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边 学 ， 易 上 手 

@ 赠送 计算 机 基础 知识 视频 ， 
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EJ 语言 浅显 易 懂 KK《& 

本 书 语言 深入 浅 出 ， 语 调 轻 松 ,。 对 
Windows 10 进 行 了 全 面 深入 的 阐述 ， 既 有 基 
本 的 操作 知识 介绍 ， 又 有 Windows 10 新 功能 、 
新 特性 的 全 面体 验 ， 要 点 突出 知识 实用 。 
通过 本 书 的 学 习 ，WindoWs 新 手 也 能 够 快速 
适应 新 操作 系统 的 工作 方式 。 


@ EE 

本 书 全 面 履 盖 Windows 10 的 基本 操作 、 
中 高 级 应 用 、 和 系统 维护 、 硬 件 管理 及 网 络 连 
接 等 内 容 ， 按 照 Windows 10 操 作 系 统 的 不 同 
功能 进行 了 合理 划分 。 读 者 在 学 习 操 作 系统 
的 同时 ， 也 可 以 掌握 一 些 计算 机 软 硬 件 的 基 
本 和 常识、 计算 机 的 维护 保养 以 及 网 络 使 用 的 
相关 知识 。 





本 书 层 侈 清晰 ， 在 编写 过 程 中 依据 科学 
的 学 习 规 律 ， 合 理 编排 章节 ， 优 化 知识 结构 ， 
侧重 于 实际 操作 与 应 用 ， 力 求 做 到 深入 小 
出 、 循 序 渐进 、 简 明 通俗 ， 使 读者 能 够 学 练 
结合 。 时 快 地 苞 握 所 学 知 误 


@ EDL 

本 书 采 用 直观 的 图 解 同步 教学 ， 使 读者 
焉 手 更 容易 ， 学 习 更 和 轻松。 此 外 ， 本 书 总 结 
了 大 量 的 操作 过 程 截图 ， 帮 助 读者 迅速 掌握 
Windows 10， 同 时 结合 笔者 儿 十 年 的 Windows 
教学 和 使 用 经 验 ， 分 析 Windows 系统 的 核心 
技术 ， 使 用 户 更 清晰 地 了 解 Windows 系统 的 
运行 原理 和 工作 过 程 。 
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本 书 由 经 验 丰 宦 的 计算 机 专家 精心 编号 ， 笔 者 用 轻松 的 笔触 详细 介绍 
了 Windows 10 各 方面 的 知识 点 ， 内 容 涉 及 Windows 10 的 特色 功能 ，Win- 
dows 中 的 时 面 系统 、“ 开 始 ” 亲 单 系统 、 窗 口 系统 、 文 件 和 文件 夹 系统 以 
及 Windows 中 的 网 络 和 安全 知识 等 热点 内 容 。 

本 书面 向 计算 机 初 、 中 级 用 户 ， 内 容 丰 富 ， 语言 文 池 通 俗 易 懂 ， 并 是 
结构 清晰 ， 配 有 大 量 的 实例 操作 ， 让 读者 可 以 边 看 书 边 操作 ， 一 步 一 步 迈 
入 Windows 10 的 航 新 世界 。 
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一 、 为 什么 写 这 本 书 

身 处 21 世纪 的 信息 时 代 ， 计 算 机 已 经 成 为 人 们 工作 、 学 习 和 娱乐 不 可 缺少 
的 工具 。 很 多 人 在 单位 使 用 计算 机 工作 ， 回 家 后 使 用 计算 机 上 网 娱乐 。Windows 
则 是 计算 机 工作 、 生 活 中 最 重要 的 工具 。 

随 着 Windows 10 的 发 布 ，Windows 也 迈进 了 一 个 新 时 代 ,， 通 过 鉴 平 台 技 
术 ， 让 计算 机 、 手 机 、 平 板 电脑 、Xbox 等 设备 成 为 一 个 工作 环境 整体 中 的 





0 


本 书 作 者 通过 对 Windows 10 的 详细 讲解 ， 让 用 户 认 识 、 了 解 和 运用 Windows 
10 ， 熟 练 掌 握 Windows 10 的 各 种 功能 。 

二 、 全 书 学 习 地 图 

本 书 以 Windows 10 帘 来 的 技术 进步 为 线索 ， 以 计算 机 使 用 的 基础 知识 为 阶 
柳 ， 由 浅 入 深 、 逐 步 展 开 Windows 10 的 全 面 讲解 。 从 设置 条 面 背景 到 检测 系统 
安全 ， 每 个 操作 步 又 都 逐一 讲解 ， 以 方便 谈 者 跟随 操作 Windows 10。 

本 书 技术 新 ， 内 容 全 ， 结 合 了 大 量 的 实战 操作 ,凝聚 了 作者 多 年 的 宝贵 经 
验 ， 具 有 很 强 的 实用 性 、 可 谈 性 和 可 操作 性 。 

三 、 本 书 特色 

本 书 理论 知识 结合 实际 ， 突 出 “应 用 ”和 “实用 ”两 个 原则 。 概 括 起 来 ， 
本 书 具有 以 下 4 个 特点 。 

(1) 语言 浅显 多 异 

本 书 站 在 初学 者 的 立场 ， 对 Windows 10 进行 了 全 面 深入 的 阐述 ， 既 有 基本 
的 操作 知识 介绍 ， 又 有 Windows 10 新 功能 、 新 特性 的 全 面体 验 ， 要 点 突出 、 知 
识 实 用 。 通 过 本 书 的 学 习 ，Windows 新 手 也 能 够 快速 适应 新 操作 系统 的 工作 

(2) 内 容 丰 裔 全 面 

本 书 全 面 覆 产 Windows 10 的 基本 操作 、 中 高 级 应 用 、 系 统 维护 、 人 硬件 管理 
及 网 络 连接 等 内 容 ， 按 照 Windows 10 操作 系统 的 不 同 功能 进行 了 合理 划分 。 读 
者 在 学 习 操 作 系 统 的 同时 ， 也 可 以 擎 握 一 些 计算 机 软 / 便 件 的 基本 篆 识 、 计 算 机 
的 维护 以 及 网 络 安全 等 方面 的 知识 。 
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(3) 结构 科学 合理 

本 书 层次 清晰 ， 在 编写 过 程 中 ,依据 科学 的 学 习 规 律 合理 编排 革 市 ， 优 化 知 
识 结 构 ， 适 度 的 理论 说 明 ， 侧 重 于 实际 操作 与 应 用 ， 力 求 做 到 这 入 浅 出 、 循 序 渐 
进 、 简 明 通 俗 ， 有 各 种 功能 和 步骤 的 详细 说 明 ， 使 谈 者 能 够 学 练 结合 ， 更 快 地 擎 
握 所 学 知识 。 

(4) 图 解 同 步 教学 

本 书 使 用 百 观 的 图 解 同步 教学 ， 使 谈 者 上 手 更 容易 ， 学 习 更 轻松 。 此 外 ， 总 
结 了 大 量 的 操作 过 程 图 ， 读 者 可 以 对 Windows 10 的 使 用 方法 一 日 了 然 ， 同时， 
深入 浅 出 地 分 析 Windows 系统 的 核心 技术 ， 使 用 户 更 束 悉 Windows 操作 系统 运行 
的 原理 或 工作 过 程 。 

四 、 读 者 定位 

本 书 适 合 普通 计算 机 用 户 、Windows 初学 者 、Windows 10 的 换代 用 户 阅 读 ， 
也 可 作为 各 院 校 或 职业 学 校 的 教学 参考 书 。 

五 、 全 书 结构 安排 与 内 容 简介 

本 书 除 了 介绍 Windows 10 市 来 的 扩 术 单 新 外 ， 还 针对 Windows 系统 中 的 重 
点 、 难 点 和 常用 功能 进行 重点 讲解 ， 各 革 的 主要 内 容 如 下 。 

第 1 草 主要 讲解 了 Windows 10 与 之 前 的 Windows 7、Windows 8 对 比 所 囊 来 
的 技术 章 新 ， 比 如 多 任务 多 虹 面 系统 、Cortana 智能 语音 助手 、Microsoft 账户 关联 
的 各 种 应 用 等 。 

第 2 草 主要 讲解 了 计算 机 的 基本 操作 ， 计 算 机 中 各 种 窗口 、 对 话 框 、 按 钮 、 
列表 等 元 素 ， 计 算 机 的 外 观 和 各 种 接口 、 开 关 的 功能 ， 还 有 Windows 中 那些 眼花 
缀 乱 的 快捷 键 。 

第 3、4 章 主要 讲解 了 Windows 10 的 时 面 操 作 和 “开始 ” 采 单 中 的 各 种 应 
用 。 这 也 是 Windows 10 与 Windows 7、Windows 8 的 最 大 不 同 之 处 。 

第 5 章 主要 讲解 了 Windows 中 的 窗口 以 及 窗口 中 的 功能 区 域 。 这 是 Win- 
dows 图 形 化 操作 中 的 亮点 所 在 。 

第 6 章 主要 讲解 了 Windows 系统 的 文件 和 文件 夹 的 地 位 以 及 Windows 的 存 
储 结 构 的 构成 。 这 是 用 户 深 入 了 解 Windows 的 有 力 抓 手 。 

第 7 草 主要 讲解 了 Windows 10 的 全 新 浏览 人 磊 一 一 Edge， 如 何 连 接 lnternet ， 
以 及 如 何 选择 网 络 运 峭 商 。 

第 8 章 主要 讲解 了 如 何 管理 系统 中 的 软件 和 便 件 ， 如 何 设置 与 管理 系统 中 
的 各 种 资源 。 要 了 解 Windows ， 束 必须 了 解 系统 设置 。 

第 9 草 主要 讲解 了 如 何 通 过 光盘 或 硬盘 来 安装 Windows 10 系统 。 

第 10 草 主要 讲解 了 计算 机 安全 知识 。 计 算 机 的 安全 一 二 是 用 户 最 为 关心 的 
内 容 之 一 ， 怎 样 让 计算 机 不 受 黑 客 、 炳 毒 的 滋 扰 ， 怎 样 让 计算 机 更 好 地 保护 用 户 





















































NV 


资料 是 这 一 章 的 主题 。 

六 、 作 者 团队 

本 书 主要 由 刘 冲 和 解放军 61206 部 队 的 方芳 编著 ， 参 与 编写 的 还 有 王 红 明 、 
张 敏 、 和 瑚 腾 蛟 、 于 海 贡 、 多 国 华 、 侯 玉 佩 、 张 新 东 、 赵 东 东 、 于 建 军 、 首 志 国 、 
张 惠 分 、 连 人 浴 云 、 高 采 华 、 陶 唱 、 高 红 苗 、 付 新 起 、 延 长 华 、 王 红 丽 、 多 备 琦 、 
李 传 波 、 孙 丽 萍 。 由 于 作者 水 平 有 限 ， 书 中 难免 有 朴 漏 和 不 足 之 处 ， 恳 请 业界 同 
仁 及 读者 朋友 提出 宝 贯 意见 。 
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SS 本 章 内 容 


本 章 介 绍 了 Windows 10 的 技术 进步 和 改进 Windows 8 的 各 种 设置 ， 让 读者 提 
前 了 解 Windows 10 带 来 的 各 种 革新 ， 结 合 Microsoft 账号 ， 让 Windows 成 为 云 时 
代 的 操作 系统 。 


阅读 重点 





* Windows 10 的 新 技术 ， 了 解 Windows 10 的 新 技术 以 及 跨 平台 操作 系统 的 
概念 。 

* Windows 10 的 升级 改进 ， 了 解 从 Windows 7、Windows 8 到 Windows 10 在 
哪些 方面 做 出 了 改进 

4 Microsoft 账号 介绍 微软 通过 Microsoft 账号 将 各 种 云 服 务 以 及 跨 平台 理念 
市 到 了 用 户 身边 


议 知识 掌握 


4 掌握 Windows 10 的 新 技术 以 及 Windows 10 的 跨 平 台 概 念 。 
* 等 握 Windows 10 的 界面 以 及 功能 设置 方面 的 改进 。 
4 学 握 Microsoft 账号 的 注册 、 人 登录、 使 用 ， 以 及 各 种 微软 服务 的 内 容 。 
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千 呼 万 唤 10 出 来 ，10 来 运转 睹 为 先 。 

未 来 什么 样 ? 没 人 知道 。 但 未 来 的 操作 系统 什么 样 是 确定 了 ， 横 路 所 有 平 
台 、 统 一 无 颖 体验 ， 这 就 是 Windows 10。Windows PC 版 、Windows 桌面 版 、Win- 
dows Phone 都 将 成 为 过 去 ， 以 后 它们 都 串 作 Windows 10。 通过 统一 的 微软 账户 
(Microsoft 账户 )， 用 户 可 以 在 各 种 平台 之 间 轻 松 切 换 。 

时 隔 数 年 ，Windows 10 终于 来 站， 有 人 说 Windows 10 束 是 Windows 7 和 
Windows 8 的 组 合体 ， 其 实 不 然 ， 作 者 通过 一 段 时 间 的 使 用 ， 发 现 Windows 10 除 
了 多 平台 支持 外 ， 还 是 有 不 少 目 己 的 之 点 和 改进 。 图 1-1 所 示 为 Windows 10 在 
不 同 设备 上 的 运用 








图 1-1 Windows 10 的 跨 平 台 应 用 


Windows 7、Windows 8 中 的 所 有 应 用 程序 都 可 以 在 Windows 10 中 运行 
二 


PP> 1.1 Windows 10 的 十 大 亮点 


1. 1. 1 “开始 ”菜单 进化 


Windows 8 的 Metro 开始 屏幕 一 度 趴 受 争 议 ， 因 为 相 比 而 言 ， 很 多 用 户 更 喜 
欢 Windows 7 的 传统 风格 。 现 在 Windows 10 来 了 ， 微 软 在 Windows 10 中 加 入 了 
用 户 期 盼 已 久 的 “开始 ” 沫 单 功能 ， 并 将 其 与 Windows 8 开始 屏幕 的 特色 相 绪 
合 ， 如 图 1-2 所 示 。 
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Windows 7 风格 Windows 10 风 格 Windows 8 风格 


图 1-2 “开始 ” 沫 单 的 融合 


单 击 屏 医 左 下 角 的 Windows 键 打开 “开始 ” 沫 单 ， 左 侧 是 包含 系统 关键 设 
置 和 应 用 的 列表 ， 碳 侧 是 标志 性 的 动态 磁 贴 。 


1. 1.2 微软 “小 娜 ” 


Windows Phone 中 的 私人 助手 Cortana (微软 
“小 娜 ”) 也 加 盟 到 Windows 10 中 ， 如 图 1-3 所 
示 ， 并 融 来 了 前 所 未 有 的 搜索 和 控制 功能 。 

Cortana 的 功能 非常 强大 ， 用 户 可 以 用 它 来 搜索 
硬盘 内 的 文件 、 系 统 设置 、 安 装 的 应 用 甚至 是 互联 人 
网 中 的 其 他 信息 ， 比 如 ， ee 诉 目 己 天 气 情况 如 何 ， 如 图 1-4 所 示 。 








这 是 北京 的 天 气 情况 ， 


24” =a psa 


站 五 局 %s 局 日 局 一 周二 








车 


有 > 在 sing.com 上 和 在 再 多 持 竺 





图 1=4 让 Cortana 告诉 自己 天 气 


作为 一 款 私 人 助手 服务 ，Cortana 还 能 像 在 移动 平台 那样 帮 用 户 设 置 基于 时 
间 和 地 点 的 备 忘 ， 图 1-5 所 示 为 建立 的 一 个 提醒 。 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


用 户 随 时 可 以 询问 小 娜 茶 日 有 没有 提醒 ， 如 图 1-6 所 示 。 





没有 日 程 安排 。 


:EdE， 


图 1-5 Cortana 的 提醒 功能 图 1-6 询问 提醒 


. Cortana 还 可 以 打开 一 些 应 用 程序 ， 比 如 选择 “播放 音乐 ”会 打开 音乐 播 
外 | 、we 
十 畜生 


1. 1. 3 任务 切换 器 


很 多 用 户 都 习惯 于 使 用 (Alt + Tab〉 组 合 键 在 开启 的 应 用 中 进行 切换 ，Win- 
dows 10 对 于 该 功能 也 进行 了 改进 。 在 Windows 10 中 ， 任 务 切换 器 将 不 再 仅 显示 
应 用 程序 图 标 ， 而 是 会 通过 大 尺寸 缩 略 图 让 用 户 对 其 中 的 内 容 进行 预览 ， 图 1-7 
所 示 为 切换 界面 。 


























图 1-7 切换 界面 


ava 
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切换 任务 是 为 了 配合 Windows 10 的 多 任务 处 理 功能 ， 让 系统 工作 更 加 轻 
松 上 自如 。 





1.1.4 通知 中 心 


Windows 10 的 通知 中 心 一 改 以 往 风 格 ， 采 用 了 Windows Phone 8. 1 的 通知 中 
心 功能 。 用 户 可 以 方便 地 查看 来 自 不 同 应 用 程序 的 通知 。 此 外 ， 通 知 中 心底 部 还 
提供 了 一 些 系 统 功 能 的 快捷 开关 ， 比 如 平板 模式 、 便 签 和 定位 等 ， 如 图 1 -8 
所 示 。 


Ei 





图 1-8 通知 中 心 


如 果 不 想 被 通知 打扰 ， 可 以 通过 设置 来 关闭 “有 关 Windows 的 提示 ”和 
“应 用 通知 ” 





1. 1.5 全 新 的 Edge 浏览 器 


为 了 追赶 Chrome 和 Firefox 等 热门 浏览 各 ,微软 终于 淘汰 挥 了 老 旧 的 I 下 浏 
览 磺 ， 带 来 了 全 新 的 Edge 浏览 句 。 如 图 1-9 所 示 ， 全 新 的 Edge 浏览 句 虽 然 尚 
未 发 展 成 熟 ， 但 它 的 确 囊 来 了 诸多 的 便捷 功能 ， 比 如 和 Cortana 的 整合 以 及 快 


速 分 诗 功 能 。 
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功能 强劲 的 全 新 浏 此 器 





图 1-9 Edse 浏览 器 
看 
小 Edge 是 完全 脱离 了 IE 的 浏览 器 ， 它 是 否 能 够 改变 人 们 的 生活 习惯 ， 让 我 
了 十 们 拭目以待 。 


1. 1.6 多 桌面 


没有 多 显示 此 配置 依然 可 以 对 大 量 的 窗口 进行 重新 排列 ， 这 就 是 Windows 10 
的 虚拟 更 面 。 在 虚拟 茧 面 的 帮助 下 ， 用 户 可 以 将 窗口 放 进 不 同 的 虚拟 更 面 当中 ， 
并 在 其 中 进行 轻松 切换 。 这 样 ， 原 本 杂乱 无 章 的 加 面 也 就 变 得 整洁 起 来 ， 如 
图 1-10 所 示 。 





图 1-10 多 桌面 
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多 桌面 系统 可 以 让 工作 和 生活 同时 进行 ， 相 当 于 多 显示 器 显示 。 





1.1.7 跨 平 台 应 用 


Universal App 是 Windows 10 中 的 全 新 概念 ， 它 让 许多 应 用 可 以 在 PC、 手 机 、 
Xbox One 甚至 是 HoloLens 上 运行 ， 而 界面 则 会 根据 设备 类 型 的 不 同 而 自动 匹配 。 
如 图 1-11 所 示 ， 在 Windows 10 应 用 商店 中 可 以 下 载 或 购 头 适用 于 Windows 10 的 
应 用 APP。 最 常用 的 Office 办 公 套 件 就 在 Universal App (通用 应 用 ) 中 。 














Home Apps Games 
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图 1-11 Windows 10 的 应 用 商店 


全 全 下 Windows 10 的 最 大 亮点 ， 用 户 VA Windows 10 的 不 同 设备 之 
十 间 使 用 相同 的 应 用 程序 。 


1. 1.8 全 新 图 形 接 口 DirectX 12 


DirectX 是 微软 创建 的 多 媒体 编程 接口 (API ) ， 从 Windows XP 的 DirectX 9 
到 Windows 7、Windows 8 的 DirectX 11 ， 一 直 给 计算 机 的 图 形 处 理 审 来 很 多 帮助 ， 
已 经 成 为 Windows 中 不 可 或 缺 的 重要 环境 文 持 。 


Windows 10 将 市 来 最 新 版 本 的 DirectX 12， 如 图 1-12 所 示 。 在 大 幅 提 升 性 能 
的 同时 ，DirectX 12 依然 能 够 文 持 现 有 的 显卡 。 除 了 造福 游戏 玩家 之 外 ， 它 还 能 


加 速 其 他 的 图 形 类 应 用 。 
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图 1-12 DirectX 12 
六 
人 DirectX 旧版 本 不 会 继续 更 新 ， 所 以 想 要 保持 DirectX 的 最 新 版 本 ， 就 必须 
+ 不 断 提 高 Windows 的 版 本 。 


1. 1.9 手机 伴侣 Phone Companion 


Windows 10 市 来 的 一 个 新 应 用 Phone Companion 可 以 帮助 用 户 对 手机 进行 快 
速 设置 ， 图 1-13 所 示 为 Phone Companion。 用 户 可 以 在 PC 上 设置 好 目 己 所 使 用 
的 微软 服务 ， 比 如 Cortana、Skype 、0Office 和 OneDrive， 人 然后 连接 手机 进行 数据 和 
信息 的 同步 。 


Windows 10 works with your phone (yes, yours) 


Choose your phone below to get started, or plug rt into your PC. 


Windows Android iPhone oriPad 


The perfect pair A great match A great match 

The things you love on set up your Android Set up your iPhone or 
your Windows 10 PC are Phone or tablet so you iPad so you can sync the 
already on your can sync the stuff you stuff you love from your 
phone 一 Cortana, photos, love from your PC, Pe, automatically We'll 
music, and more. automatically, We'll walk walk you through it. 

See what else you can do you through it. 








Want to manually mowe a few files or just charge your battery? Plug in your phone. 


图 1-13 Phone Companion 
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1.1.10 刷 脸 时 代 


Windows 10 中 新 增 的 Windows Hello 功能 将 之 来 一 系列 对 于 生物 识别 技术 的 
支持 。 除 了 管见 的 指纹 扫 摘 之 外 ， 如 果 配 备 3D 红外 摄像 头 系统 ， 还 能 通过 面部 
或 虹膜 扫描 来 登录 ， 如 图 1-14 所 示 。 





图 1-14 面部 识别 摄像 


小 


由 除了 3D 红外 摄像 关外，Windows 10 支持 更 多 新 设备 。 


PP> 1. 2 Windows 10 的 十 大 改进 


1.2.1 贴 靠 辅助 


Windows 8 中 的 贴 徘 功能 在 Windows 10 中 得 到 了 进一步 强化 ,不 仅 可 以 让 窗 
口 占据 屏幕 左右 两 侧 的 区 域 ， 还 能 将 窗口 拖 虹 到 屏幕 的 四 个 角落 使 其 自动 拓展 并 
填充 1/4 的 屏幕 。 在 贴 靠 一 个 窗口 时 ,屏幕 的 剩余 空间 内 还 会 显示 出 其 他 开启 应 
用 的 缩 略 图 ， 用 户 单 击 之 后 可 将 其 快速 填充 到 这 块 剩 余 的 空间 当中 ， 如 图 1-15 
Me 














小 
窗口 贴 靠 功能 与 窗口 堆 登 排列 类 似 ， 但 使 用 更 灵活 、 更 方便 。 


Windows 10 使 用 详解 884 轩 6 


| Windows 10 





WnidE 本 吾 和 MQE798 2330 Mlle dsl4806ib 
环 印 T 具 志 22D45 FF blipialad3r cicliedBcil3d3 
S631le [ca 





图 1-15 窗口 贴 靠 功 能 


1.2.2 不 一 样 的 任务 栏 


在 Windows 10 的 任务 栏 中 增加 了 搜索 栏 、Cortana 和 任务 视图 按钮 ， 同时 系 
统 托盘 内 的 标准 工具 也 和 Windows 10 的 设计 风格 相 匹配 。 用 户 可 以 轻松 地 管理 
移动 设备 、 查 看 到 可 用 的 网 络 连接 ， 或 对 系统 音量 和 显示 和 融 蝎 度 进行 调 闻 ， 如 
图 1-16 所 示 。 





WA SepoFenus sogou pryn 了 
D setupit3625 ProfessonalBe be wi ada0ry 
BT ial NMGGE-WE setup.143 和 9 而 
BCCALONMY-. 9 





图 1-16 不 一 样 的 任务 栏 


1.2.3 命令 提示 符 窗口 升级 


Windows 的 命令 提示 得 禾 口 (CMD) 已 经 十 几 年 都 末 曾 有 过 任何 变化 了 ， . 
Windows 10 终于 对 它 进 行 了 升级 。 现 在 用 户 不 仅 可 以 对 CMD 窗口 的 大 小 进行 
整 ， 如 图 1-17 所 示 ， 使 用 复制 和 粘贴 等 熟悉 的 快捷 键 。 





10 


第 1 章 Windows 10 带 来 什么 


国 | 管理 呈 : 命令 提示 符 


Js -rosoft Windows [ 岂 本 10.0. 10162] 
el 2015 Microsoft Corporation. All rights reserved. 


eS 


C:\Windows \system32>asdsas 








图 1-17 升级 的 命令 提示 符 窗口 


小 命令 提示 符 窗 口 主 要 是 为 了 运行 Windows 命令 ,与 (Win + R〉 组合 键 的 
能 


1.2.4 文件 资源 管理 器 升级 


Windows 10 的 文件 资源 管理 融会 在 主页 面 上 显示 出 用 户 常 用 的 文件 和 文件 
夹 ， 让 用 户 可 以 快速 获取 自己 需要 的 内 容 ， 如 图 1-18 所 示 。 








= | 文件 资源 管理 器 


前 


个 噶 快速 护 问 ， 


可 全曲 二 ~ 常用 文件 去 (4 


加 辟 写 


襄 面 Tf 茹 文档 
~ 最 近 使 用 的 文件 (20) 


"hh OneDrive 


国 此 电脑 
- d24cb514 w1-9 
图 视 押 8061bc5cl 
于 | 图 片 1ed48c13d 
各 广 灿 30c4686 


一 | 
一 的 的 
小 音乐 号 | | | el | 
国 点 而 cortana cortana cortana cortana cortana cortana cortana cortana 
O17 016 015 014 013 O12 011 O10 
二 二 届 磁 奥 fr 
24 个 项 目 == 医 








图 1-18 新 文件 资源 管理 需 


小 Windows 10 的 文件 资源 管理 器 窗口 和 “此 电脑 ”打开 的 窗口 几乎 没有 区 
于 别 ， 所 以 两 者 也 可 以 看 作 同一 个 窗口 。 
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1.2.5 IE 浏览 器 依然 存在 


尽管 Windows 10 中 有 了 全 新 的 Edge 浏览 六 ，Edge 浏览 大 在 许多 方面 也 都 领 
和 匈 于 下 浏览 需 ， 但 毕 葛 Edge 对 于 当 前 标准 的 支持 还 没有 完全 到 位 ， 所 以 如 条 需 
要 运行 ActiveX 控制 或 使 用 类 似 的 插件 ， 依然 需要 依赖 于 焉 。 因 此 Windows 8 的 
IE 11 和 Windows 10 的 Edge 同时 存在 ， 如 图 1-19 所 示 。 





图 1-19 Edge 和 IE11 


由 于 现在 Edge 浏览 器 还 不 完善 ， 因 此 不 得 不 使 用 儒 11 来 弥补 一 些 不 足 ， 





1. 2.6 计划 重新 启动 
Windows 在 安装 系统 升级 之 后 一 般 都 需要 进行 重启 。 在 过 去 ， 系 统 会 通过 强 


出 窗口 告知 用 户 重 局 会 在 多 少 分钟 后 进行 ， 而 Windows 10 会 询问 用 户 希 望 在 多 
长 时 间 之 后 进行 重启 ， 如 图 1-20 所 示 。 
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查找 设置 
* 通用 于 Windows 10 的 累积 更 条 (KB3093266)。 






详 镭 信息 


已 经 安排 了 重启 


如 果 需 要 ， 你 可 以 立即 重新 启动 。 你 也 可 以 将 重新 启动 重新 计划 
恢复 到 一 个 更 方便 的 时 间 。 请 确保 你 的 设备 在 计划 的 时 间接 通电 源 . 
安装 可 能 需要 10-20 分 钟 的 时 间 。 












侠 ) 我 们 将 在 你 通常 不 使 用 设备 的 时 段 内 计划 重新 启动 [明天 的 这 
一 时 间 3:30 以 乎 合适 )。 
站 选择 重新 启动 时 间 
时 间 : 
3 30 
天: 





图 1-20 安排 重启 


1. 2.7 自动 适应 设备 


Windows 10 是 多 平台 统一 的 操作 系统 ， 可 以 根据 运行 设备 的 状态 来 对 用 户 界 
面 进行 适 配 。 该 功能 在 很 大 程度 上 方便 了 变形 设备 的 使 用 。 用 户 可 以 在 设置 菜单 
中 手动 切换 到 新 的 平板 模式 ， 或 者 改变 变形 设备 的 使 用 状态 (比如 移 除 键盘 ) 
来 达到 相同 的 效果 ， 如 图 1-21 所 示 。 





图 1-21 微软 Surface 


在 平板 模式 下 ， 系 统 界 面 将 更 加 方便 触 控 操作 。 原 本 的 任务 栏 会 变 得 更 加 
和 侧 化 ， 只 剩 一 个 Windows 键 、 后 退 键 、Cortana 键 和 任务 视图 键 。 此 外 ， 所 有 的 
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窗口 也 会 在 全 屏 模 式 下 运行 ， 不过， 用 户 也 可 以 将 两 个 窗口 贴 徘 在 屏 友 上 并 排 
显示 。 


小 
自动 适应 设备 让 跨 平 台 使 用 Windows 10 变 得 更 加 自然 。 
回国 


1.2.8 “设置 ”和 “控制 面板 ” 


Windows 8 中 的 “设置 ”应 用 同样 被 Windows 10 沿用 ， 该 应 用 会 提供 系统 的 
eA en a 
也 依然 会 存在 于 系统 当中 ， 如 图 1_22 所 示 ， 因 为 它 依然 提供 着 一 些 “ 设 置 ”应 
用 所 没有 的 选项 。 





图 1-22 “设置 ”和 “控制 面板 ”共存 


“设置 ”方便 触 屏 设备 使 用 ， 而 “控制 面板 ”功能 强大 ,更 适合 计算 机 
用 户 使 用 。 





1.2.9 在 线 技术 支持 


用 户 在 使 用 Windows 10 的 时 候 ， 如 果 遇 到 困难 ， 可 以 让 微软 小 娜 (Cortana) 
帮忙 寻找 Windows 10 的 使 用 技巧 ， 如 图 1-23 所 示 ; 或 与 微软 的 在 线 技术 支持 人 
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员 进 行 交 流 。 如 果 还 是 没有 解决 问题 ， 所 有 升级 到 Windows 10 的 用 户 都 可 以 通 
过 电话 获得 来 自 微软 的 15 分 钟 技术 指导 。 


问 问 我 的 工程 师 看 看 能 不 能 帮 你 实 
现 。 


- 人 工 智能 到 底 有 没有 感觉 呢 ? 试 着 问 问 我 【你 觉 
得 我 幼稚 吗 ] . 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 佬 结果 





图 1-23 让 “小 娜 ”帮忙 


1.2.10 免费 
如 果 你 是 正版 Windows 7、Windows 8. 1 用 户 ， 那么 在 Windows 10 发 布 的 头 


一 年 之 内 都 可 免费 进行 系统 升级 ， 如 图 1-24 所 示 。 如 果 你 是 Windows Insider 测 
试用 户 ， 那 么 在 系统 正式 发 布 之 后 ， 你 也 可 以 在 第 一 时 间 获 得 升级 ， 但 如 果 你 选 


择 继 续 参 与 Insider 测试 ， 则 可 一 路 升级 最 新 版 本 。 





通过 windows.eom 了 和解 详 锅 消息 





立即 预订 ee 10 升级 


总 莫 > 轻 格 二 于 惰 。 


预订 免费 升级 版 


是 Microsoft 向 全 自问 身 时 


图 1-24 免费 升级 Windows 10 
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Windows Insider 用 户 是 指 Windows 的 测试 用 户 ， 和 帮助 Windows 完善 开发 过 
程 中 遇 到 的 问题 。 





PP> 1. 3 登录 Microsoft 账户 、 享 受 微 软 服务 





1.3.1 Microsoft 账户 是 什么 


Microsoft 账户 是 用 于 登录 OutLook、OneDrive、0Office 等 服务 的 账户 ， 如 
图 1-25 所 示 。 


一 个 帐户 用 于 所 有 Microsoft 服务 


在 设备 和 服务 上 设置 Microsoft 帐户 时 ， 你 最 天 心 的 内 容 【 如 人员 、 文 档 、 照 片 和 设置 ) 在 您 使 用 的 任何 设备 上 均 保持 不 
变 。Microsoft 帐户 支持 您 在 任务 间 自由 特 动 ， 充 分 利用 每 个 时 刻 。 它 不 仅 使 您 能 访问 Microsoft 服务 ， 而 且 使 这 些 服务 以 
个 性 化 方式 为 您 工作 。 








创建 免费 Microsoft 帐 ) 














Outlookcom OneDrive Office 





图 1-25 Microsoft 账户 和 微软 服务 


在 设备 和 服务 上 设置 Microsoft 账户 时 用 户 相 关 的 内 容 ( 如 人 人员、 文档 、 照 
片 和 设置 ) 在 使 用 的 任何 设备 上 均 保 持 不 变 。Microsoft 账户 文 持 用 户 在 任务 间 目 
由 移动 ， 充 分 利用 每 个 时 刻 。 它 不 仅 能 访问 Microsoft 服务 ， 而 且 使 这 些 服务 以 个 
性 化 方式 为 用 户 工作 。 


“Microsoft 账户 ”就 是 原来 “Windows Live 账户 ”的 新 名 称 。 





1.3.2 注册 Microsoft 账户 


用 户 可 以 通过 网 址 www. microsoft. com/zh - cn 打开 微软 官方 网 站 的 中 文 页 
面 , 在 官方 网 站 最 下 方 有 “Microsoft 账户 ”入 口 ; 也 可 以 直接 输入 
“signup. live. com” 打开 创建 账户 页 面 。 
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在 创建 账户 的 表单 中 填写 用 户 的 基本 信息 ， 如 图 1-26 所 示 。 创 建 一 个 
Microsoft 账户 的 同时 ， 也 得 到 了 与 这 个 账户 同名 的 Outlook 邮箱 。 用 户 也 可 以 使 
用 自己 已 有 的 邮箱 ， 单 击 @ 处 “或 者 使 用 你 喜爱 的 电子 邮件 ”来 创建 账户 。 











a Microsoft 


创建 帐户 


可 以 将 任何 电子 邮件 地 址 (包括 来 自 Dutlookcom、Yahool 或 Gmail 的 地 址 ) 用 作 新 的 Microsof 帐户 的 用 户 名 如果 你 已 登录 到 Windows 电脑 、 
平板 电脑 或 手机 、Xbox Lve、Outlookcom 或 OneDrive, 请 使 用 该 帐户 于 如 :。 































姓 名 





有 助 于 我 们 保护 你 的 信息 
@ 你 的 电话 号 码 可 帮助 我 们 保持 你 的 帐户 实 全 。 


outlook.com 四 / 灿 区 长 码 
或 者 使 用 你 喜爱 的 电子 邮件 国 [+86) 


用 户 名 






















创 陡 密码 






电话 号 码 






最 少 8 个 字符 ， 区 分 大 小 写 
重新 输入 密码 阁 用 电子 册 件 地址。 



















国家 /地 区 我 们 希望 确认 创建 帐户 的 是 一 个 真实 的 作 。 
中 输入 你 看 到 的 字符 
刷 字 字符 | 音频 
















邮政 坑 码 


出 生日 其 
年 
性 别 
选择 ,。 
















站 同 我 发 送 Microso 区 提供 的 促销 信息 。 你 可 以 随时 取消 订阅 
单 击 创建 帐户 即 素 示 你 同意 Microsoft 服务 协议 以 及 隐私 和 上 














| 多 弄 k 


图 1-26 创建 Microsoft 账户 
EE 


小 用 户 也 可 以 通过 依次 单 击 “ 设 置 ” 一 “账户 ”一 “ 改 用 Microsoft 账户 ?” 


十 | 一 “ 没有 账户 ， 创 建 一 个 ”来 注册 Microsoft 账户 。 


1.3.3 利用 Microsoft 账户 管理 家 庭 账 号 

利用 Microsoft 账户 可 以 轻松 地 管理 家 庭 中 孩子 玩 游 戏 的 时 间或 组 织 孩 子 浏 览 
特定 网 站 。 

(1) 首先 在 微软 官方 网 站 登录 你 的 Microsoft 账户 ， 如 图 1-27 所 示 。 





看 
小 用 户 可 以 通过 “添加 照片 ”来 改变 账户 的 头像 ， 这 样 能 让 账户 看 起 来 更 
十 | 生动。 
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加 Microsoft account | 主 丈 XX Bt 


< 一 — CC) | 部 Mlicrosoft Corporation [US] account.microsoft.co 


四 Microsoft 帐户 


主页 ”你 的 信息 ”服务 和 订阅 ”付款 与 账单 ” 设备 。 家 庭 。 安全 与 隐私 


你 好 |! 
你 可 以 在 此 处 管理 帐户 


在 寻找 你 的 Microsoft 电子 邮件 吗 ? 查看 收 件 箱 





图 1-27 管理 Microsoft 账户 


(2) 在 登录 页 面 中 ,， 单 击 “家 寿 ” ， 打 开 添 加 家 寿 成 员 的 页 面 ， 如 图 1-28 所 示 。 


= 
晤 7 
CC 上 





帮助 你 的 孩子 更 安全 地 上 网 








图 1-28 添加 家 庭 成 员 


(3) 单 击 “ 生 加 孩子 ”按钮 ， 可 以 将 孩子 的 电子 邮件 地 址 添加 为 家 庭 成 员 。 如 
果 没 有 电子 邮件 地 址 ， 还 可 以 为 孩子 创建 一 个 新 的 电子 邮件 地 址 ， 如 图 1-29 所 示 。 


主页 ”你 的 信息 服务 和 订阅 付款 与 账单 ”设备 家庭 ”安全 与 隐私 


; 东 加 瓜子 


如 果 你 的 孩子 有 电子 邮件 地 址 ， 请 使 用 此 邮件 地 址 邀请 他 们 加 入 宁 庭 。 


电子 邮件 地 址 


| someone 人 名 @ example.com 


为 你 的 孩子 创建 新 的 电子 邮件 地 址 


To add a child on Windows 7 and Windows 8, set up Family Safety on those devices. 了 解 详 情 





图 1-29 添加 孩子 的 电子 邮件 地 址 
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(4) 添加 完成 ， 可 以 在 家 庭 成 员 的 页 面 中 看 到 孩子 的 账号 。 此 时 还 需要 打 
开 孩 子 的 邮箱 接受 此 邀请 ， 如 图 1-30 所 示 。 





是。 Microsoft 帐户 搜索 Microsoft.com 





主页 。 你 的 信息 。 服务 和 订阅 付款 与 账单 ”设备 家庭 ”安全 与 隐私 


你 的 藤 放 
选择 一 个 孩子 来 查看 或 编辑 其 设置 








人 loki win10@outlook.com 
Ne 邀请 已 发 送 


成 人 
Xloki 


liuoki@qq.com 





图 1-30 ”等 每 孩子 账号 接收 邀请 





(5) 此 时 ， 再 登录 到 孩子 的 邮箱 ， 可 以 看 到 邀请 加 入 冢 庭 的 邮件 ， 如 
图 1-31 所 示 。 
Microsoft account | 主页 ob Outlook.com -loki win X 【二 
| 荔 Microsoft Corporation [US] blul79.mail.live.com/default.aspx 
Outlookcom EO EL: 


搜索 电子 邮件 查看 :所 有 v 
文件 夹 Microsoft Family 审 loki 已 邀请 你 加 入 他 们 的 家 庭 


收 件 箱 2 Skype 欢迎 使 用 Skype 

存档 Qutlook.com 团队 审 欢迎 使 用 全 新 的 Qutlook.com 收 件 箱 
垃圾 邮件 

草稿 

已 发 送 邮 件 

已 删除 邮件 

新 建文 件 夹 





图 1-31 孩子 的 邮箱 收 到 邀请 邮件 


(6) 打开 邀请 邮件 ， 碍 看 邮件 内 容 ， 并 单 击 “接受 邀请 ”， 如 网 1 -32 
J 

(7) 接受 邀请 后 ， 可 以 看 到 当前 家 寿 中 的 其 他 成 员 ， 如 网 1-33 所 示 。 

(8) 返回 原来 的 账号 ， 再 来 查看 家 性 成 员 中 的 孩子 账号 ， 如 图 1-34 所 示 ， 
可 以 看 到 孩子 账号 的 最 近 活 动 。 
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Outlook.com  ( 国 亲 尘 备 复 |” 出 除 ”存档 ， 标 昌 为 垃圾 邮件 |v。 整理” 移 至 v 类别 v 。 


搜索 电子 邮件 全 loki 已 邀请 你 加 入 他 们 的 家 庭 

芝 尾 夹 Microsoft Family (microsoftfamily@microsoft.com) 密 添加 至 联系 A 22:48 
收 件 箱 1 收 件 人 : LOKL WIN10@OUTLOOK.COM * 

存档 

垃圾 邮件 

草稿 a Microsoft 


已 点 送 邮 件 


已 删除 邮件 Ef ER 


新 建文 件 严 


loki 希望 你 作为 孩子 加 入 他 们 的 家 庭 。 当 你 接受 时 ， 你 家 
庭 中 的 成 人 可 以 帮助 你 在 上 网 时 保持 安全 ， 同 时 仍然 给 予 
你 自行 探索 和 执行 操作 的 目 由 。 

接受 邀请 


此 滥 请 棕 在 14 天 后 过 期 。 





图 1-32 ”接受 邀请 





本 Microsoft 帐户 搜索 Microsoft.com 


主页 ”你 的 信息 。 服务 和 订阅 ”付款 与 账单 ”设备 家庭 安全 与 隐私 


有 哪 综 家 庭 成 员 ” 


(Q) Wh /© wloki 


loki_win10@outlook.com fy liuoki@qq.com 


删除 你 自己 


划 冲 


loki_win10@outlook.com 
活动 报告 已 打开 通过 电子 邮件 向 我 发 送 每 周报 告 
最 近 活动 CB) 开 CB) 开 
Web 浏览 
应 用 与 游戏 


天 臣 时间 Web 浏览 





当 你 的 孩子 浏览 网 站 时 ， 它 们 将 显示 在 此 处 ， 


应 用 与 游戏 


当 你 的 孩子 使 用 应 用 或 游戏 时 ， 它 们 将 显示 在 此 处 。 





屏幕 时 间 


当 你 的 孩子 使 用 其 设备 时 ， 该 设备 将 显示 在 此 处 。 











图 1-34 查看 孩子 账 志 的 活动 
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(9) 在 这 里 还 可 以 通过 “Web 浏览 ”“ 应 用 与 游戏 ”和 “屏幕 时 间 ” 来 控 
制 孩子 对 Windows 10 的 使 用 ， 如 图 1-35 所 示 为 控制 孩子 的 使 用 时 间 。 





图 1-35 控制 孩子 的 使 用 时 间 
EE 


Windows 10 不 再 像 以 前 版 本 Windows 中 那样 使 用 “家 长 控制 ”功能 来 限 
制 计 算 机 的 使 用 ， 而 是 改 用 Microsoft 账户 对 孩子 账户 进行 控制 。 


1.3.4 Outlook 电子 邮件 


除了 作为 邮箱 外 ，Outlook 还 是 微软 推出 的 一 个 包括 邮件 、 日 历 、 人 员 和 任务 
的 功能 套件 ， 目 的 是 帮助 用 户 路 设备 提高 工作 效率 。 图 1-36 所 示 为 Outlook 图 标 。 





图 1-36 Outlook 


小 使 用 Microsoft 账户 登录 到 Outlook. com， 用 户 还 可 以 通过 收 件 箱 访 问 
十 Skype 、OneDrive 和 Office Online。 


1. 3. 5 OneDrive 空间 


OneDrive 的 前 身 是 SkyDrive， 如 图 1-37 所 示 ， 是 微软 推出 的 云 存储 服务 。 
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OneDrive 可 以 随时 随地 在 任何 设备 上 免费 、 轻 松 地 备份 、 存 储 和 共享 照片 、 视 
频 、 文 档 及 其 他 内 容 。 


4 全 OneDrive 





图 1-37 OneDrive 
六 
是 微软 为 每 一 个 Microsoft 账户 提供 了 15 GB 的 免费 在 线 云 存 储 空 间 ， 如 果 
十 用 户 需要 更 大 的 云 存储 空间 ， 还 可 以 向 微软 购买 。 


1. 3. 6 Office Online 在 线 办 公 


像 Word 和 Excel 这 些 大 名 易 易 的 办 公 应 用 ， 在 Windows 10 中 也 有 了 巨大 的 
改进 。 如 图 1-38 所 示 ，Office Online 可 以 使 用 Microsoft 账户 实时 打开 。 用 户 可 以 
与 其 他 人 一 起 协作 编辑 Word 、Excel 和 PowerPoint 文件 。 用 户 还 可 以 在 线 创 建 、 
存储 和 共享 文档 、 电 子 表 格 、 演 示 文 稿 以 及 笔记 短 。 这 一 切 都 是 免费 的 。 








EO iles 
@]Jalllals 协 人 FE 


在 ne re 中 回 霜 凡 
利 上 册 ; a 写 他 人 . 部 和 


ed Cnline 


全。 的 FT 


喜 看 所 有 tice 选 巴 





图 1-38 Office Online 协作 


Skype 是 一 款 即 时 通信 软件， 如 图 1-39 所 示 ， 具 备 文字 聊天 、 视 频 聊 天 、 
多 人 聊天 、 多 人 语音 会 议 、 传 输 文 件 等 通信 功能 ， 还 可 以 拨打 国内 和 国际 电话 ， 
手机 、 座 机 都 可 以 直接 拨打 ， 并 且 可 以 实现 呼叫 转移 和 发 送 短信 等 功能 。 
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上 sepe 
skype 工具 (T) 帮助 (H) 





图 1-39 Skype 


使 用 Microsoft 账户 登录 到 Skype 时 ， 还 可 以 与 来 目 Outlook. com、 
OneDrive. com 和 0ffice Online 的 好 友 一 起 聊天 。 


[ 
小 从 功能 上 看 ，Skype 与 QQ、YY 等 聊天 工具 差不多 。Skype 的 注册 用 户 超 
十 过 6.6 亿 人 ， 是 一 款 在 国际 上 使 用 较 多 的 软件 。 


1. 3. 8 Xbox Live 游戏 社区 


Xbox Live 是 一 个 大 型 的 社交 游戏 社区 如 图 1-40 所 示 。 使 用 Microsoft 账户 
登录 Xbox Live 时 ， 用 户 将 得 到 上 自己 的 人 代号、 解锁 成 就 、 增 加 玩家 分 数 ， 并 与 游 
戏 中 的 朋友 保持 联系 。 


on WI 


Lommunity 





图 1-40 Xbox Live 社区 
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1.3.9 ” 必 应 搜索 


应 搜索 是 微软 的 搜索 引擎 。 像 百度 、Google 一 样 ， 配 合 Windows 10 的 
Edge i 响 融 ， 必 应 搜索 的 功能 更 为 强劲 。 图 1-41 为 必 应 搜索 图 标 。 使 用 
Microsoft 账户 还 能 得 到 信用 ， 这 个 信用 可 以 总 换 礼品 卡 、 抽 奖 等 。 








图 1-41 ” 必 应 搜索 


坟 
Windows 10 的 Edge 浏览 器 将 全 面 支持 必 应 搜索 引 掌 ， 使 其 搜索 功能 
十 更 强 。 


1.3.10 MSN 通信 


MSN 不 必 多 说 了 ， 大 名 易 易 的 聊天 通信 工具 ， 如 图 1-42 所 示 。 使 用 
Microsoft 账户 登录 时 将 获得 个 性 化 的 MSN 体验 ， 并 在 不 同 设备 上 同步 了 解 最 新 
资讯 ， 关 广 嘉 爱 的 运动 、 股 票 、 健 身 计 划 等 最 新 动态 。 





图 1-42 MSN 
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EE 
小 MSN 在 国外 的 受 欢 迎 程度 和 QQ 在 国内 的 受 欢迎 程度 不 相 上 下 ， 是 交友 、 
十 | 聊天 必 不 可 少 的 社交 软件 。 


1. 3. 11 应 用 商店 


Universal App (通用 应 用 ) 是 指 可 以 运行 于 所 有 平台 的 Windows 10 的 应 用 。 
无 论 是 应 用 、 游 戏 还 是 娱乐 市 目 ， 虱 可 以 在 Windows 10 应 用 商店 中 找到 。 
图 1-43 所 示 为 Windows 10 的 应 用 商店 。 


Wini0 应 用 高 店 





图 1-43 ”Windows 10 应 用 商店 


使 用 Microsoft 账户 ， 用 户 可 以 在 应 用 商店 中 购买 并 获得 有 关 应 用 和 游戏 的 个 
性 化 建议 ， 还 可 以 跟踪 订单 、 查 看 历史 记录 和 管理 购买 活动 等 。 














从 应 用 商店 中 购买 的 应 用 软件 ， 在 跨 平 台 使 用 的 其 他 设备 中 无 须 再 次 购 
划 | 买 ， 只 要 登录 Microsoft 账户 就 可 以 同步 使 用 。 
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SN 4 本 章 内 容 

在 讲解 Windows 10 的 具体 内 容 前 ， 读 者 有 必要 先 了 解 一 下 计算 机 ， 本 章 就 
针对 初学 者 介绍 一 些 关 于 计算 机 的 基础 知识 。 先 介绍 计算 机 的 结构 和 基本 操作 ， 
以 便 读者 掌握 计算 机 的 基本 操作 , 


阅读 重点 





* 计算 机 的 基本 组 成 和 各 种 接口 开关 的 功能 。 
4 Windows 系统 的 常识 、 工 作 方法 以 及 原理 ， 
4 键盘 、 刀 标的 基本 操作 和 功能 的 讲解 。 

9 党 用 计算 机 知识 和 快捷 键 的 使 用 。 


议 知识 掌握 


4 掌握 计算 机 的 组 成 、 结 构 以 及 基本 操作 。 

4 掌握 Windows 系统 的 功能 以 及 基本 操作 。 

4 掌握 键盘 、 和 鼠标 的 功能 和 基本 操作 。 

4 学 握 Windows 第 用 术语 和 快捷 键 的 使 用 方法 。 


第 2 章 不 可 不 知 的 计算 机 基础 





在 开始 讲解 Windows 10 系统 前 ， 先 来 介绍 关于 计算 机 的 一 些 基 础 知识 ， 
这 样 在 以 后 的 章节 中 出 现 基 础 知识 或 专用 术语 的 时 候 ， 读 者 就 能 做 到 心中 
有 数 。 

本 章 的 基础 知识 主要 包括 计算 机 的 连接 和 操作 ， 以 及 简单 的 系统 知识 和 专用 
术语 。 


> 2. 1 ”机箱 上 的 按钮 和 接口 


2. 1.1 计算 机 的 组 成 


计算 机 的 主要 组 成 部 分 包括 主机 、 显 示 器 、 键 盘 鼠标 以 及 音箱 或 耳机 ， 如 
图 2-1 所 示 。 





图 2-1 计算 机 的 组 成 


@O@ 主机 : 主机 可 以 说 是 计算 机 的 主体 ， 计 算 机 的 主板 、CPU、 内 存 、 显 卡 、 
便 盘 、 电 源 等 部 件 全 部 都 安装 在 主机 机 箱 内 。 

多 亚 示 天 : 显示 需 是 计算 机 最 重要 的 输出 设备 ， 是 人 与 计算 机 交流 的 最 重 
要 的 设备 。 

@ 蚀 盘 和 岂 标 : 键盘 和 鼠标 是 控制 计算 机 和 输入 文字 的 设备 。 

@ 音箱 或 耳机 : 音箱 或 耳机 是 最 常见 的 声音 输出 设备 。 如 果 没 有 音箱 或 耳 
机 ， 计 算 机 也 能 工作 。 


『’) 
除了 主机 、 显 示 器 、 键 盘 、 筷 标 、 音 箱 外 ， 有 些 计 算 机 还 配备 了 不 少 像 
十 打印 机 和 摄像 头 这 样 的 外 部 设备 。 
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2. 1.2 主机 机 箱 正 面 的 按钮 和 指示 灯 
下 面 先 来 看 主机 机 箱 正面 控制 面板 上 的 按钮 和 指示 灯 ， 如 图 2-2 所 示 。 





图 2-2 主机 机 箱 正 面 的 控制 面板 


@O@ 电源 按钮 计算 机 的 开启 按钮 ， 通 常 标 有 “P”“ Power” 字样 或 标志 固 . 

四 重 有 按钮， 计算 机 的 重启 按钮 ， 通 常 标 有 “R”“RST”“Restart” 字样 或 
标志 图 。 

@ 电源 指示 人 条 : 绿色 的 电源 指示 灯 的 作用 是 指示 电源 的 状态 ， 绿 色 稼 亮 表 
示 计 算 机 电源 接 通 系统 正常 ， 绿 色 不 党 表示 电源 没有 接 通 ,绿色 内 党 表示 电源 接 
通 但 计算 机 处 于 待机 状态 。 

@ 便 盘 指示 灯 : 红色 的 硬盘 指示 灯 的 作用 是 指示 硬盘 的 读 写 状态 ， 在 绿色 
指示 灯亮 起 时 ， 红 色 灯 闪烁 表示 计算 机 正在 进行 谈 写 硬盘 数据 的 操作 ， 红 色 灯 不 
亮 表示 便 盘 没有 操作 。 

加 去 元 风 插口 : 这 是 计算 机 前 面板 上 的 麦克 风 捅 口 。 一 般 情 况 下 ， 麦 克 风 
插口 为 粉红 色 ， 对 应 的 麦克 风 插 头 也 是 粉红 色 。 

@ 于 机 插口 : 这 是 计算 机 前 面板 上 的 耳机 插口 。 一 般 情况 下 ， 耳 机 插口 为 
绿色 ， 对 应 的 耳机 插头 也 是 绿色 。 


[ 
有 经 验 的 计算 机 用 户 可 以 通过 机 箱 上 的 指示 灯 的 闪 动 来 判断 计算 机 的 














于 | 状态 。 
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2. 1.3 主机 机 箱 背 面 的 接口 
接 下 来 介绍 主机 机 箱 背 面 的 各 种 接口 和 插 筷 ， 如 图 2-3 所 示 。 


eee 
ee Lr 





图 2-3 主机 机 箱 背 面 的 接口 


@O@ 电源 搬 口 . 将 电源 线 的 一 端 搬 在 这 里 ， 另 一 端 插 在 插座 上 。 

四 键盘 鼠标 接口 : 紫色 的 为 键盘 接口 ， 绿 色 的 为 鼠标 接口 ， 不 能 搬 混 。 另 
外 ， 插 的 时 候 要 注意 搬 头 中 的 小 槛 杠 的 方位 。 

全 操 “ 并 联接 口 : 串 / 并 联接 口 现 在 使 用 得 越 来 越 少 了 ， 但 一 般 主 板 还 都 保 
留 着 串联 接口 ， 和 常见 外 部 设备 中 只 有 打印 机 使 用 并 联接 口 。 

@ 吕 卡 接口 : 计算 机 显卡 连接 显示 串 的 VGA 接口 ， 目 前 主流 的 显卡 接口 还 有 
DVI 和 HDMI 接口。 图 2-4 所 示 从 左 到 右 分 别 为 HDMI、VCA 和 DVI 显卡 接口 。 

















图 2-4 HDMI、VGA 和 DVI 显卡 接口 


@ USB 接口 : 有 些 计算 机 的 主机 机 箱 前 面板 上 也 有 USB 接口 ， 但 是 后 面 的 
USB 接口 更 稳定 ， 因 为 后 面 的 接口 是 主板 本 身 的 接口 ， 而 前 面板 的 USB 接口 是 
数据 线 连接 的 接口 ， 如 果 使 用 前 端 USB 接口 连接 设备 时 感觉 连接 时 断 时 续 或 无 
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法 连 上 ， 可 以 尝试 使 用 机 箱 后 面 的 USB 接口 连接 。 
@ 网 线 接口 : ee 所 以 此 接口 不 会 插 错 。 
@ 考区 风 接 口 : 机 箱 音频 接口 中 ， 粉 红色 的 是 老死 风 接 口 。 
人 @ 音箱 接口 : 机箱 1 ep 口中 ， 绿 色 的 是 音箱 或 耳机 接口 。 
@@ 音频 输入 接口 : 机 箱 上 三 个 音频 接口 中 ， 蓝 色 的 是 音频 输入 接口 ， 主 要 
用 于 录音 或 其 他 音频 传人 时 使 用 。 


f 
各 个 品牌 的 计算 机 接口 几乎 都 不 同 ， 但 功能 是 一 致 的 。 


2.1.4 显示 器 的 面板 功能 
相 比 计算 机 主机 ， 显 示 楷 的 功能 要 简单 得 多 。 图 2-5 所 示 为 显示 项。 























图 3=5 显示 党 





@ 现 示 右 屏 薪 ， 显示 需 的 主体 ， 显 示 图 像 的 地 方 。 

@@ 显示 吉文 架 : 支撑 显示 器 的 支架 。 

全 旱 示 费 电 源 开 关 : 显示 需 电 源 自 带 状 态 指示 灯 ， 一 般 ， a 
灯 显 示 为 蓝 色 表示 正常 使 用 状态 ， 显 示 为 红色 表示 电源 接 通 但 没有 数据 信号 
状态 。 

人 @@ 和 @ 控制 按键 . 控制 按键 “1” 和 “2”， 有 时 也 标 为 “确定 ”和 “取消 ” 
或 “OK” 和 “Cancelj”， 总 之 都 是 在 显示 融 调 整 沫 单 中 选择 “是 ”或 “人 否 ” 
用 的 。 

@ 和 和 @ 控制 拉 刍 ， 控制 按键 “上 ”和 “下 ”， 在 显示 器 调整 菜单 中 上 下 选择 
选项 使 用 。 
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2.1.5 显示 器 的 接口 
显示 器 的 接口 也 很 少 ， 如 图 2-6 所 示 ， 仅 有 3 个 接口 。 





图 2-6 显示 需 的 接口 


@ 显示 需 电 源 接 口 ， 显示 器 电源 接口 与 计算 机 电源 接口 相同 ， 电 源 线 也 可 
以 互 换 使 用 。 

@ DVI 接口 : 连接 显卡 的 DVI 接口 。 

全 VGA 接口 : 连接 显卡 的 VGA 接口 。 


显示 器 的 故障 率 是 相对 比较 低 的 ， 只 要 注意 接口 的 形状 、 位 置 ， 就 不 会 
十 出 现 接 错 的 情况 。 


> 2.2 Windows 操作 系统 知识 


2.2.1 操作 系统 是 什么 


操作 系统 是 一 种 让 计算 机 可 以 使 用 其 他 应 用 程序 的 一 组 程序 ， 它 不 仅 要 管理 
计算 机 的 软 便 件 资产， 还 要 组 织 计 算 机 内 部 各 部 件 之 间 的 工作 流程 ， 并 协调 系统 
与 用 户 、 用 户 与 用 户 之 间 的 关系 。 

操作 系统 是 用 户 与 计算 机 之 间 的 接口 ， 它 为 用 户 提 供 恨 好 的 界面 ， 以 便 用 户 
使 用 计算 机 。 


2.2.2 操作 系统 的 功能 


1. 存储 怖 管理 
存储 需 管 理工 作 包 括 : 内 存 分 配 、 地 址 映射 、 内 存 保护 和 内 存 扩充 。 
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2. 处 理 机 制 管 理 

处 理 机 制 管理 工作 包括 : 程序 和 进程 调度 、 进 程控 制 和 进程 通信 。 

3. 设备 管理 

设备 管理 工作 包括 : 绥 冲 区 管理 、 设 备 分 配 、 设 备 驱 动 和 设备 关联 。 

4. 文件 管理 

文件 管理 工作 包括 : 文件 存储 空间 管理 、 文 件 操作 的 一 般 管 理 、 目 录 管 理 、 
文件 读 写 管理 和 文件 存 取 管 理 。 

5. 用 户 接口 

用 户 接口 的 功能 包括 : 提供 图 形 界面 、 命 令 界面 和 程序 界面 。 





了 2.3 局 动 和 关闭 Windows 


局 动 和 关闭 计算 机 是 最 基本 的 操作 之 一 ， 虽说 简单， 但 如 果 用 户 操 作 不 当 的 
话 ， 可 能 会 造成 便 盘 数据 丢失 ， 甚 至 使 盘 损坏 的 后 末 。 


2.3.1 局 动 Windows 10 


局 动 计算 机 时 ， 先 检查 计算 机 和 显示 涡 的 电源 是 否 接 通 ， 再 打 开 显 示人 带 的 电 
源 开关 ， 然 后 按 下 计算 机 上 的 电源 开关， 即 可 局 动 Windows 10。 

当 计 算 机 局 动 时 ， 可 以 听 到 计算 机 主机 箱 中 发 出 “ 喻 、 喻 ”的 声音 ， 这 是 
CPU 散热 带 风 书 开 始 转 劲 的 声音 ， 在 显示 带 上 出 现 图 像 。 图 2-7 所 示 为 计算 机 开 
机 目 动 检测 设备 。 


American 
| = Megatrends 


| 本 醒 晤 .有 TD。 


IANIBIOS (C) 2006 fmerican Megatrends, Ine. 

IASUS P58-Deluxe ACPI BIOS Revision 0507 

[CU : Intel (WR) Core (TH}2 CPU 6400 下 2.136Hz 
Jpeed : #4.01 Hz Count : 2 


Press DEL to run Setup 

Press FB for BBS POPUP 

Press fALT*F2 to boot from Systenm Recovery 
PC2-4300 Dual Channel Interleaved 
Initializing USB Controllers .. Dore. 
2048HB OK 





[YY nmeriran Heratremia. Tnr 


图 2-7 计算 机 开机 目 动 检测 设备 
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目 检 成 功 后 ， 出 现 Windows 10 标志 ， 如 图 2-8 所 示 。 





图 2-8 Windows 10 标志 


再 过 儿 秒 钟 ， 出 现 Windows 10 登录 界面 ， 如 图 2-9 所 示 ， 选 择 一 个 用 户 ， 
输入 登录 密码 并 按 (Enter〉 键 登录 。 





图 2-9 登录 Windows 10 


出 现 图 2-10 所 示 的 架 面 。 到 这 里 ， 完 成 启动 Windows 10。 





图 2-10 Windows 10 昌 面 
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2. 3.2 重新 启动 Windows 10 








重新 启动 Windows 10 就 是 将 已 经 运行 的 Windows 10 系统 重新 启动 一 再 ， 这 
样 有 助 于 恢复 一 些 运 行 时 产生 的 钳 误 和 提高 运行 效率 。 有 的 时 候 对 系统 进行 更 改 
设置 后 也 会 要 求 用 户 重 新 局 动 计算 机 。 

重新 局 动 Windows 简称 “ 重 局 ”， 可 以 通过 两 种 方 ” pees 
法 来 实现 重启 。 一 是 从 系统 中 单 击 “ 重 启 ”命令 ; 单 。 革 到 











击 桌 面 左下 角 的 国 图 标 , 打开 “开始 ”菜单 ,再 单 击 和 
“电源 ”选项 ， 弹 出 图 2-11 所 示 的 子 菜单 , 选择“ 重 。 节 里 玫 


启 ”命令 ; 二 是 按 下 计算 机 主机 上 的 重启 按钮 回 。 Oe 
从 系统 中 重启 时 ， 在 重启 之 前 系统 会 将 当前 运行 ”用 

的 服务 关闭 ， 并 将 一 些 重要 的 数据 保存 起 来 ,而 使 用 各) 站 

机 箱 上 的 重启 按钮 重启 则 立即 重启 ， 这 有 可 能 会 导致 ” “各 局" 证 信 

正在 运行 的 程序 损坏 和 一 些 数据 丢失 。 既 然 按钮 重启 

这 么 危险 ， 为 什么 还 要 有 这 个 设计 呢 ? 因 为 有 的 时 候 从 系统 中 无 法 完成 重启 或 系 

统 已 经 死机 ， 这 时 就 必须 使 用 机 箱 按钮 重启 的 功能 了 。 因 此 ， 建 议 读者 只 要 系统 

还 在 运行 过 程 中 ， 就 使 用 “开始 ”菜单 中 的 “重启 ”命令 来 进行 重启 。 


2.3.3 睡眠 模式 


在 睡眠 模式 中 ， 系 统 会 将 内 存 中 的 数据 全 部 转 存 到 便 盘 上 的 休眠 文件 中 ， 然 
后 关闭 除了 内 存 外 的 所 有 设备 的 供电 ,让 内 存 中 的 数据 依然 维持 看 。 这 样 当 用 户 
想 要 恢复 的 时 候 ， 如 果 在 睡 虐 过 程 中 供电 没有 发 生 过 寞 钊 ， 就 可 以 直接 从 内 存 中 
的 数据 恢复 ， 速 度 很 快 。 但 如 果 睡 虐 过 程 中 供电 寞 第 ， 内 存 中 的 数据 已 经 丢失 
了 ， 还 可 以 从 硬盘 上 恢复 ， 只 是 速度 会 慢 一 点 。 

想 要 开局 睡眠 模式 ， 只 要 单 击 桌面 左下 角 的 贺 图 标 ， 打 开 “ 开 始 ” 荣 单 ， 
再 单 击 “ 电 源 ” 选 项 ， 弹 出 图 2-11 所 示 的 子 茉 单 ， 选 择 “ 睡 虐 ” 命 令 ， 计算机 
就 会 在 目 动 保存 完 数 据 后 关闭 大 部 分 设备 并 开始 睡眠 了。 
































2. 3.4 天 闭 Windows 10 





关闭 Windows 10 同样 有 两 种 方法 ,一 是 使 用 “开始 ”有 亲 单 中 的 “关机 ” 命 
令 ; 二 是 按 住 机 箱 上 的 电源 按钮 5 秒 。 

正常 的 关机 方法 是 第 一 种 ,执行 “开始 ”一 “电源 ”一 “关机 ”命令 ， 这 
时 系统 会 目 动 将 当前 运行 的 服务 关闭 ， 并 将 一 些 重要 的 数据 保存 ， 经 过 几 秒 至 十 
儿 秒 的 时 间 ， 系 统 就 会 日 动 关 闭 计算 机 。 
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如 有 果 使 用 按 住 电源 按钮 5 秒 的 方法 来 关闭 计算 机 ， 可 能 会 导致 正在 运行 的 程 
序 损 坏 和 一 些 数 据 丢 失 ， 所 以 除非 遇 到 死机 ， 读 者 不 要 轻易 使 用 这 个 方法 。 








| 
小 | 还 有 一 种 方法 就 是 直接 将 计算 机 电源 线 拔 挤 ， 但 这 根本 算 不 上 是 关机 方法 ， 
十 | 这 样 会 对 计算 机 造成 很 大 的 损害 ， 没 有 特殊 情况 请 一 定 不 要 这 样 操作 。 


了 2.4 键盘 和 昌 标 的 基本 操作 








键盘 和 鼠标 是 计算 机 使 用 过 程 中 最 常用 的 设备 ， 本 蔬 介 绍 键盘 和 鼠标 的 基本 
组 成 、 按 键 功能 和 在 系统 中 调整 设置 的 方法 。 


2.4.1 鼠标 的 组 成 和 功能 


用 手 握 住 鼠 标 ， 上 下 左右 移动 ， 计 算 机 显示 帮 上 的 “鼠标 第 头 ” 就 会 跟着 
在 屏幕 上 移动 。 图 2-12 所 示 为 标准 鼠标 的 外 观 。 

@ 时 标 左 键 : 鼠标 左 键 是 最 常用 的 一 个 按键 ,通常 分 为 单 击 ( 按 一 次 )、 双 
击 (快速 按 两 次 ) 和 按 住 ( 按 住 按键 不 放 开 )。 

名 @ 册 祭 右键 : 鼠标 右键 也 有 单 击 、 双 击 和 按 住 操 作 ， 通 常用 来 打开 快捷 荣 
单 ， 比 如 在 果 面 上 单 击 女 标 右 键 ， 就 会 出 现 图 2-13 所 示 的 快捷 沫 单 。 





围 至 示 设置 [D) 
国 个 性 化 IR) 





图 2-12 鼠标 的 按键 图 2-13 鼠标 右键 快捷 菜单 


人 @ 内 怀 深 轮 : 这 个 滚轮 有 两 个 功能 ， 上 下 滚动 的 时 候 可 以 上 下 移动 页 面 ， 
按 下 滚轮 时 还 可 以 作为 鼠标 的 第 三 个 按键 使 用 。 


35 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 








@ 光电 传感器 ， 鼠 标 正常 使 用 时 ， 这 里 会 发 出 红 光 ， 它 是 光电 鼠标 移动 的 
重要 部 件 。 
全 USB 接头 : 用 于 连接 计算 机 的 USB 接口 。 


2.4.2 鼠标 的 设置 


如 果 用 户 看 不 惯 鼠 标的 小 箭头 ， 


或 者 不 习惯 右手 用 鼠标 的 话 ， 可 以 0 
通过 设置 来 改变 鼠标 的 各 种 属性 。 

(1) 首先 在 桌面 空白 处 单 击 鼠 入 关 的 设置 
标 右键 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “个 性 Bi 


桌面 图 标 设 置 


化 ”命令 , 打开 “个 性 化 ”设置 
Si 


窗口 。 

(2) 在 “个 性 化 ”设置 窗口 
中 ，@@ 单 击 “ 主 题 ” 选 项 卡 ， 和 @@ 单 图 2-14 在 设置 中 打开 鼠标 属性 
击 “ 鼠 标 指针 设置 ”选项 ， 打 开 “ 鼠 标 属性 ”对 话 框 ， 如 网 2-14 所 示 。 

(3) 在 “鼠标 属性 ”对 话 框 中 可 以 进行 鼠标 的 各 种 设置 ， 比 如 左右 键 互 换 
或 者 改变 鼠标 指针 的 形状 等 ， 如 图 2-15 所 示 。 





按钮 | 指针 | 指针 选项 | 滑轮 “| 硬件 “| 而 | 装 秆 设 定 值 





方案 (S) 


Windows 默认 [系统 方案 ] 


另存 为 (V).. 





后 台 运行 
忙 
精确 选择 


文本 选择 








记 ] 启用 指针 阴影 (E) 








图 2-15 “鼠标 属性 ”对 话 框 
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2.4.3 键盘 的 组 成 和 功能 


1. 键盘 分 区 

键盘 可 以 用 来 在 文本 文件 内 输入 字符 和 数字 ， 也 可 以 通过 功能 键 完 成 一 些 简 
单 的 命令 ， 比 如 使 用 《Ctrl+ 空 格 》 组 合 键 就 可 以 改变 当前 的 输入 法 。 图 2- 16 
所 示 为 标准 键盘 的 外 观 。 











图 2-16 键盘 
@ 功能 键 区 : 包括 (Esc〉 键 和 《Fl1〉 ~ 《F12〉12 个 功能 键 。 《Esc〉 键 





在 一 般 的 应 用 中 起 到 退出 和 关闭 的 作用 。 (Fl1〉》 ~ 《F12》 功能 键 针 对 不 同 应 用 
有 着 不 同 的 功能 ， 但 这 些 键 都 不 能 作为 输入 键 使 用 。 

@ 主键 区 : 早期 的 键盘 只 有 字母 、 数 字 、 符 号 和 几 个 功能 按键 ， 这 就 是 主 
键 区 。 这 里 重点 说 明 一 下 组 、 国 或 图 键 ， 本 书 将 它 称 为 《Win》 键 。 在 Windows 
10 中 ,， 《Win〉 键 是 一 个 很 重要 的 按键 ， 比 如 (Win +R 组 合 键 可 以 打开 “ 运 
行 ” 对 话 框 。 

全 绷 缘 名 区 : 编辑 区 的 按键 主要 用 于 在 文档 中 编辑 文字 。 因 为 这 几 个 键 比 
较 特 殊 ， 所 以 下 面 会 具体 介绍 编辑 键 区 的 按键 。 

@ 数字 键 区 : 数字 键 区 独立 出 来 是 为 了 某 些 特殊 用 户 考 虑 ， 比 如 财务 工作 
者 或 银行 工作 者 。 可 以 将 数字 键盘 看 作 一 个 计算 右 。 

@ 键盘 指示 灯 : 键盘 指示 灯 有 3 个 ， 分 别 是 Caps Lock 灯 、Num Lock 灯 和 
Scroll Lock 灯 ， 分 别 对 应 键盘 上 的 这 3 个 按键 。Caps Lock 灯亮 的 时 候 ， 键 盘 输入 
的 字母 变 为 大 与 字母 ， 不 完 时 输入 为 小 与 。Num Lock 灯 腕 的 时 候 ， 数 衬 键 盘 可 
以 输入 数字 ， 不 这 时 数字 键盘 可 以 当 作 编辑 区 的 按键 使 用 。Seroll Lock 按键 在 
DOS 时 代用 于 切换 屏幕 显示 方式 ， 目 前 来 说 没有 什么 作用 。 

@ 只 加 功能 刍 区 : 有 些 键盘 带 有 附加 功能 按键 ， 键 盘 不 同 ， 附 加 的 功能 
不 尽 相 同 ， 多 半 是 控制 音乐 、 声 音 或 一 键 打开 网 页 、 计 算 表 等 快捷 功能 。 


2. 编辑 区 按键 
S(T 
































> 4 个 按键 用 于 在 文本 中 移动 光标 当前 的 位 置 。 


TW 
> 
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(JInsert》 键 用 于 切换 插入 和 和 蔡 换 ， 比 如 在 “123” 中 光标 位 于 “17” 和 
“2” 之 间 时 输入 “0”, 插入 是 在 当前 位 置 插 入 一 个 字符 ， 变 为 “1023”， 


瞧 换 是 准 换 当前 光标 位 置 后 面 的 字符 ， 变 为 “103”。 
《Delete》 键 用 于 删除 当前 光标 位 置 后 的 一 个 字符 。 
$ 《Home》 键 用 于 将 光标 移动 至 本 行 的 第 一 个 位 置 。 
$ 《End〉 键 用 于 将 光标 移动 至 本 行 的 最 后 一 个 位 置 。 





人 《Page Up〉 和 《Page Down〉 两 个 按键 叫 作 翻 页 键 ， 用 于 问 前 或 回 后 移动 


一 整 页 的 篇 幅 。 





人 《Print Screen〉 键 用 于 将 当前 屏 禹 保存 为 图 片 ， 再 配合 画图 板 束 可 以 将 图 


片 展 示 出 来 。 
人 《Scroll Lock〉 键 目前 没有 实际 用 人 处 。 








人 《Pause/Break〉 键 在 计算 机 启动 目 检 时 可 以 暂停 目 动 翻 页 ， 方便 用 户 查 看 


启动 项 目 。 男 外 (Win + Pause/Break， 组 合 键 可 以 打开 系统 属性 窗口 。 





其 他 按键 使 用 ， 可 以 达到 特定 的 功能 ， 这 就 是 组 合 键 ， 也 叫 作 快 捷 键 。 


2.4.4 键盘 的 设置 


相对 鼠标 ， 键 盘 的 设置 要 少 得 多 ， 有 兴趣 的 读者 可 以 看 一 下 设置 的 内 容 。 
(1) 打开 “所 有 控制 面板 项 ”窗口 ， 如 图 2-17 所 示 。 


< ~ 个 加 ;控制 面板 ， 所 有 控制 面板 项 


调整 计算 机 的 设置 


Flash Player 
呆 RemoteApp 和 点 面 连 接 
芝 Windows 防火 培 
贸 备份 和 还 原 (Windows 刀 
岂 | 电话 和 调制 解 调 器 
围 工作 文件 去 
* 二 宗 庭 组 
图 党 据 管 理 嚣 


加, 任务 栏 和 导航 
磺 ; 设备 和 打印 机 


时 9 率 引 选项 凡 同步 中 心 
克文 件 历史 记录 名 文件 资源 管理 露 选项 
置 | 显示 

器 用 户 帐户 


国 ] 自动 播放 





图 2-17 单 击 “所 有 控制 面板 项 ”窗口 中 的 “键盘 ”选项 


键盘 主键 区 中 的 《Cly》、(〈(Alty》、(《Shifty》、〈Win》 键 称 为 功能 键 ， 配 合 


(2) 在 “所 有 控制 面板 项 ”窗口 中 单 击 “键盘 ”选项 ， 打 开 “ 键 盘 属 性 ” 


对 话 框 。 
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(3) 在 “键盘 属性 ”对 话 框 中 可 以 设置 按键 速度 和 光标 闪烁 的 速度 等 ， 如 
图 2-18 所 示 。 








图 2-18 键盘 属性 


> 2. 5 ”党 用 的 计算 机 术语 


2.5.1 Windows 10 操作 系统 项 目 说 明 


本 市 对 Windows 10 操作 系统 中 的 一 些 项 目 作 简单 的 说 明 ， 在 以 后 章节 中 遇 
到 时 ,读者 就 可 以 清楚 地 知道 各 名 词 代 表 的 是 什么 。 图 2-19 所 示 为 Windows 10 
中 的 对 话 框 。 

@O@ 选项 卡 ，Windows 10 的 对 话 框 有 时 包含 很 多 组 内 容 ， 选 项 卡 的 作用 是 将 
这 些 内 容 分 别 放 在 不 同 的 组 中 ， 选 项 卡 的 名 字 就 是 对 应 组 中 内 容 的 分 类 。 

@ 下 拉 列 表 框 : 下 拉 列 表 框 是 Windows 10 中 常见 的 选项 元 素 ， 单 击 右 侧 下 
拉 按 钮 ， 就 会 弹出 一 个 列表 ， 用 户 可 以 在 列表 中 选择 需要 的 选项 ， 如 图 2-20 
所 未 。 

@ 选项 组 : 将 同一 功能 的 所 有 选项 放 在 一 起 ， 这 些 选 项 就 叫 作 “选项 组 ”。 
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打开 文件 资源 管理 器 时 打开 | | 快速 访问 


全 通过 双击 打开 项 目 { 单 去 时 选 定 [D) 
口 量 示 所 有 文件 去 昌 
口 自动 六 展 到 当前 文件 去 (X 


:= 加 在 快速 访问 "中 显示 最 近 使 用 的 文件 
在 ' 快 速 访问 "中 显示 常用 文件 去 


清除 文件 资源 管理 器 历史 记录 





| we | ms 


图 2=19 ”选项 卡 


@ 单 选 按钮 : 在 同一 个 选项 组 中 ， AAA 只 能 选择 一 个 单 
选 按钮 ， 如 采 选 择 另 一 个 ， 则 前 一 个 被 选中 的 单 选 按钮 变 
为 不 被 选中 状态 : 

@@ 复 选 框 . 复 选 框 的 特点 是 是 选项 间 相 互 兼 容 ， 这 一 
气 是 相对 上 文中 的 单 选 按钮 来 说 的 。 比 如 在 包含 3 个 复 选 ”图 ?_20 下 拉 列 表 
框 的 选项 组 中 ， 既 可 以 选中 其 中 一 个 ， 也 可 以 选中 两 个 或 
3 个 都 选 ， 当 然 也 可 以 3 个 都 不 选 。 这 个 特性 也 决定 了 复 选 框 可 以 单独 存在 。 

中 的 复 选 框 会 变 成 沉 “ vy” 的 方 框 。 

图 2-21 所 示 为 Windows 10 中 的 和 窗口。 

外 按钮 : 按钮 是 Windows 10 中 最 常见 的 选项 ， 按 钮 的 名 字 通 常 就 是 选项 的 
功能 。 与 其 他 选项 不 同 的 是 ， 按 钮 通常 会 卫 接 市 来 改变 ， 比 如 单 击 “ 关 闭 ” 按 
钮 后 直接 关闭 窗口 或 对 话 框 。 

多 文 相框 : 文本 框 的 作用 是 接收 用 户 输入 的 文字 、 数 字 和 符号 。 

@ 分 出线 : 分 割 线 的 目的 是 为 了 划分 不 同 的 区 域 ， 有 些 分 制 线 单 击 后 还 
以 直接 选中 区 域 中 所 有 选项 。 
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查看 

中 下 [ 疗 | 部 栽 或 硬 改 程序 
命名 “访问 媒体 映射 网 络 添加 一 个 打开 里 于 抠 导 性 
驱动 器 ”网 络 位 置 





车 快速 访问 3 妆 件 支 (6) 
可 | 图 片 | 
Work (Do 


ts OneDrive 


去 | CameraRaol| Work (D:) DwD RW 
所 | Documents 盘 更 动 右 {E:) 
小 Music 
二 | Pictures 
图 Videos 

| 新 建 库 


苹 网 络 
* 破 宗 庭 组 





10 个 项 目 
图 2-21 窗口 
@ 窗口 : 像 图 2-21 这 样 宙 有 “最 大 化 ”“ 最 小 化 ”按钮 ， 并 且 可 以 随意 改 
变 大 小 的 界面 ， 我 们 称 之 为 “窗口 ”。 
图 2-22 所 示 为 Windows 10 中 的 对 话 框 。 
用 声言 0 “ 
播放 “| 录制 | 声音 通信 
声音 主 题 星 应 用 于 Windows 和 程序 事件 中 的 一 组 声言 。 你 可 以 选择 现 有 方 
案 或 保存 修改 后 的 方案 。 
声 育 方案 (H): 
Windows 默认 ”| | 另存 为 (W).. 删除 ID) 


要 更 改 疡 音 ， 请 单 击 以 下 列表 中 的 程序 事 忻 ， 然 后 选择 要 应 用 的 声 畜 。 怀 可 
以 将 更 改 保存 为 新 的 声音 方案 。 


程序 吉 件 [E): 


[| 播 交 Windows 启动 声音 (P) 





图 2-22 ”对 话 框 
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@ 对 话 杠 : 像 图 2-22 这 样 只 有 “关闭 ”按钮 ， 并 且 无 法 改变 大 小 的 界面 ， 
我 们 称 之 为 “对 话 框 ”。 

@ 列表 框 : 列表 框 与 下 拉 列 表 框 相似 ,不 同 的 是 ， 列 表 框 的 选项 直接 显示 
在 框 体 中 。 


2. 5.2 Windows 10 常用 术语 


文件 资源 管理 天: 负责 管理 计算 机 文件 系统 的 管理 各 。Windows 10 中 提供 两 
个 文件 系统 管理 絮 ， 一 个 是 文件 资源 管理 右 ， 男 一 个 是 “此 电脑 ”"。 双 击 打 开 
“此 电脑 ”同样 可 以 对 文件 系统 进行 管理 。 

2 设置 : 打开 Windows 10 中 和 常用 项 目的 设置 窗口 。 

2 控制 面板 : 打开 Windows 10 的 控制 面板 ， 控 制 面板 中 的 选项 比 设 置 窗口 中 





的 选项 更 加 详细 。 
选中 : 选 定 一 个 项 目 通 常 只 是 对 该 项 目 做 一 个 标记 ， 选 定 操 作 不 产生 
动作 。 





2 快捷 菜单 : 快捷 菜单 是 使 用 鼠标 右键 单 击 对 象 而 打开 的 菜单 。 

$ 组 合 键 : 同时 按 下 两 个 (或 3 个 ) 键 , 如 《Ctrl+C?。(Cctl》 键 、〈《Shift) 
键 、〈Alty 键 和 《〈Win》 键 被 称 为 “组 合 功能 键 ”， 通 常 只 有 与 其 他 键 配 
合 使 用 才 会 起 作用 。 

2 文件 : 文件 是 一 个 具有 符号 标识 (文件 名 ) 的 一 组 相关 联 元 素 的 有 序 序 
列 ， 可 以 是 文档 、 应 用 程序 、 快 捷 方式 和 设备 。 

$ 文件 名 : 每 个 文件 的 名 称 。 

2 目录 (文件 夹 ) : 文件 夹 是 文件 的 集合 体 ， 文 件 夹 中 可 以 包含 多 个 文件 ， 














也 可 以 包含 多 个 子 文件 夹 。 
目录 (文件 来 ) 树 : 一 种 上 下 层次 分 明 的 组 织 结构 ， 顶 级 的 目录 称 为 “ 根 
目录 ”。 


2 路 径 : 计算 机 中 描述 文件 位 置 的 一 条 通路 。 

2 设备 驱动 融 ; 磁盘 分 区 的 管理 表 。 

2 盘 符 : 磁盘 的 分 区 名 ， 在 路 径 中 的 格式 为 “ 盘 符 :\ 文 件 夹 名 \ 子 文件 夹 名 、 
文件 名 ”。 

2 绝对 路 径 : 从 根 上 日 录 开 始 的 路 径 。 

$ 相对 路 人 径 ， 从 当前 目录 开始 的 路 径 。 

2 勇 由 板 : 是 Windows 程序 之 间 、 文 件 之 间 传 递 数据 时 临时 存放 数据 的 
区 域 。 

2 应 用 程序 : 应 用 程序 是 一 个 完成 指定 功能 的 计算 机 程序 。 

2 modem: 将 数字 信号 转换 为 其 他 类 型 信号 的 转换 设备 。 
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2 局 域 网 : 一 定 范围 内 计算 机 通过 连接 设备 组 成 的 计算 机 和 群 组 。 

2 TCPP 协议 : 控制 与 传输 协议 ， 是 局 域 网 传输 的 基本 协议 。 

$ 访问 控制 : 按 用 户 的 号 份 及 所 属 菏 预 定义 组 来 限制 用 户 对 某 些 信息 的 访问 
或 菜 些 功能 的 使 用 。 

关键 字 : 在 搜索 引擎 中 ， 能 够 描述 产品 性 能 、 特 征 、 内 容 和 服务 的 文字 。 
ActiveX 组 件 : ActiveX 组 件 指 一 些 可 执行 代码 ， 比 如 .exe 文件 、. dl 文 
件 、. ocx 文件 等 。 通 过 ActiveX 技术 ,程序 员 就 能 够 将 这 些 可 复 用 的 软件 
组 淡 到 应 用 程序 或 者 服务 程序 中 ， 骸 入 到 网 页 中 ， 随 网 页 传送 到 客户 的 浏 
哆 各 上 ， 并 在 客户 问 执 行 ， 从 而 实现 与 济 贤 带 交互 或 与 客户 交互 。 

打印 驱动 程序 ， 用户 的 应 用 程序 及 打印 机 之 间 担 任 翻 详 的 程序 。 每 个 打印 
机 都 拥有 目 身 的 内 部 代码 ， 应 用 程序 必须 使 用 打印 驱动 程序 与 打印 机 通 
信 。 在 Windows 10 中 ,打印 驱 动 程序 是 共享 的 ， 这 就 避免 了 每 个 应 用 程序 
都 必须 有 目 己 的 驱动 程序 的 有 态 烦 。 

防火 墙 : 防火 增 是 连接 区 域 网络 和 互联 网 之 则 的 一 组 程序 ， 专 门 设计 用 来 
拦截 并 过 滤 信 息 ， 只 让 符合 严格 安全 标准 的 信息 通过 。 

格式 化 : 对 磁盘 进行 使 用 前 的 预 处 理 ， 以 便 存 人 数据 。 一 般 而 言 ， 新 盘 是 
必须 格式 化 的 ， 而 使 用 过 的 旧 盘 也 可 以 格式 化 。 格 式 化 后 ， 磁 盘 上 的 全 部 
数据 将 被 删除 。 

? jpg/jpeg: 24 位 的 图 像 文件 格式 ， 也 是 一 种 高 效 的 压缩 格式 。 





和 人 














人 





心 
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> 2. 6 ” ”Windows 10 快捷 键 大 全 
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Windows 10 中 的 各 快捷 键 及 其 功能 如 表 2-1 ~ 表 2-9 所 示 。 


表 2-1 Windows 10 新 增 快捷 键 


二 窗口 贴 靠 左 / 右 侧 ， 配 合 《 人 分》 和 “《〈 尽 》 键 
窗口 最 大 /最 小 化 we 在 最 大 化 窗口 和 最 小 化 窗口 之 间 切 换 


到 RN 后 十 电量 NS 微缩 窗 
任务 切换 器 本 























将 打开 的 任务 变 为 微缩 钢 图 ， 松 开 按 键 后 视 
图 不 会 消失 ， 用 鼠标 选择 任务 


任务 视图 (Win + Tab) 





6 
7 


新 建 虚拟 和 桌面 (Ctrl+ Win+D) 新 建 一 个 虚拟 桌面 


ET ET 
切换 虚拟 桌面 《Cal + Win + 人 /只 )》 | 在 虚拟 桌面 间 切 换 
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表 2-2 常用 Windows 快捷 键 


1 | 弹出 “开始 ”菜单 
2 “| “运行 ”对 话 框 打开 “运行 ”命令 对 话 杠 


3 设置 (Win +1) 打开 设置 窗口 


说 明 








4 任务 管理 器 《Ctrl + Alt + Del) 打开 任务 管理 器 和 用 户 菜单 


表 2-3 通用 Windows 快捷 键 





1 垂直 拉 伸 窗口 《Win+Shift+ 人 /水 》| 将 窗口 垂直 拉 伸 到 最 大 /最 小 化 


3 所 有 窗口 最 小 化 (Win + Home) 所 有 窗口 最 小 化 /恢复 





4 “| 打开 任务 栏 程序 。 | 《Win + 数字) 打开 任务 栏 上 对 应 的 程序 
a (Win + B) 鼠标 移动 至 通知 区 











6 系统 属性 (Win + Break) 打开 系统 属性 窗口 
了 条 面 (Win+Dy》 显示 /恢复 巢 面 





8 资源 管理 需 (Win +E) 打开 文件 资源 管理 需 


9 “| 搜索 计算 机 在 域 中 搜索 计算 机 


11 最 小 化 (Win + M) 最 小 化 所 有 窗口 














~ \ 和合 nter 选择 


13 “| 轻松 使 用 打开 轻松 使 用 设置 中 心 窗口 
14 ”| 在 线 帮助 打开 Windows 在 线 帮助 


15 (Win + S) 打开 “搜索 ”对 话 框 








16 } (Win + A) 打开 通知 中 心 


有 LE 与 用 右键 单 击 “ 开 始 " 
18 在 不 同 输入 法 之 间 进行 切换 
20 通过 蓝牙 、 无 线 连接 显示 屏 





向 
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表 2-4 常规 快捷 键 


号 | 区 


1 “| 任务 管理 器 打开 任务 管理 器 





3 | 复制 复制 选中 项 目 到 剪贴 板 
4 | 前 切 前 切 选中 项 目 到 剪贴 板 











6 撤销 操作 CT 撤销 刚才 的 操作 

7 ”| 重新 执行 操作 en a 重 做 刚才 撤销 的 操作 

8 删除 项 目 到 回收 站 ， 与 《Delete》 键 作用 相同 
9 直接 删除 《Shift + Delete) 彻底 删除 项 目 ， 不 经 过 回收 站 





(F2) 为 选中 项 目 重 命 


重 命名 

为 当前 窗口 的 功能 菜单 添加 标记 ， 通 过 标记 可 
11 及 \ Al 2 区 
CS | 打开 认 口 菜单 


13 改变 图 标 《Ctrl + 鼠标 滚轮 改变 果 面 图 标的 大 小 














14 循环 切换 任务 ( Alt + Esc) 以 打开 顺序 循环 切换 打开 任务 
15 项 目 快捷 菜单 ( Shift + F10) 显示 选中 项 目的 快捷 菜单 








16 “开始 ”菜单 《Ctrl + Esc) 打开 “开始 ”菜单 
刷新 《FS 》 刷新 当前 活动 窗口 
18 取消 任务 ( Esc) 取消 正在 进行 的 操作 








上- 一 
~ 


表 2-5 文件 资源 管理 器 中 的 快捷 键 














局 号 功 能 说 ” 明 
3 新 建文 件 夹 《Ctrl + Shift + NY 新 建文 件 夹 
5 “| 第 一 个 选项 选中 当前 窗口 中 的 第 一 个 项 目 
6 最 大 化 (Fl11) 最 大 化 /恢复 当前 窗口 
8 | 返回 ee 返回 上 一 步 操作 的 文件 夹 
9 | 前 进 Clie 前 进 到 下 一 个 文件 夹 





上 移 (Alt+ tT》 下 


S 
a | 
Ol 
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说 明 





切换 文件 、 文 件 夹 图 标的 显示 模式 


15 ”| 搜索 栏 选中 搜索 栏 
16 | 帮助 打开 Windows 帮助 





人 打开 文件 夹 显示 当前 文件 夹 上 面 的 所 有 文件 夹 
13 切换 图 标 


说 明 
当 任 务 栏 中 一 个 任务 已 经 打开 后 ， 按 住 
《Shift》 键 单 击 任务 ， 可 以 打开 一 个 新 的 该 任务 
rae 《Ctrl+ Shift + 鼠标 左 | 按 住 (Ctl+ Shift》 键 并 单 击 任务 ， 将 会 以 管 
IO 理 员 身份 打开 该 任务 


(Shift + 鼠标 右键 了 《Shift》 键 ， 右 键 单 击 任务 ， 打 开 任 务 
窗口 菜单 

按 住 《Shift〉 键 ， 在 分 组 的 任务 上 单 击 有 鼠标 
右键 ， 可 以 打开 分 组 窗口 菜单 

按 住 《Ctl〉 键 单 击 分 组 的 任务 ， 可 以 在 分 组 
窗口 间 循 环 切换 








新 实例 《Shift + 鼠标 左 键 》 















《Shift + 鼠标 右键 》 





《Ctrl > 


表 2-7 ”放大镜 快捷 键 








1 开启 放大 镜 打开 放大 镜 
2 原始 大 小 将 放大 镜 还 原 到 原始 大 小 
全 屏 放 大 是 将 放大 镜 充 满 整个 屏幕 ， 
3 全 屏 放大 (Ctrl + Alt +F) 但 因为 无 法 移动 屏幕 中 的 内 容 ， 所 以 必 
须 配 合 下 面 的 全 屏 放 大 预览 使 用 
全 屏 放 大 的 时 候 可 以 使 用 预览 来 确定 
4 全 屏 放大 预览 (Ctl+ Alt+ 空格 》 需要 放大 的 屏幕 区 域 ， 配合 全 屏 放 大 功 





能 使 用 十 分 方便 
5 镜头 模式 将 放大 镜 缩小 为 一 个 放大 镜 镜头 模式 
ee 将 放大 窗口 固定 在 屏幕 上 方 ， 方 便 查 
将 放大 镜 内 的 画面 颜色 反 转 ， 目 的 是 
8 键盘 移动 镜头 (CHl + Alt+ 介 / 炒 /O/ >) 用 键盘 方 问 键 移动 放大 镜 镜 头 
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表 2-8 画图 中 的 快捷 键 

序 号 功 能 组 合 键 
CN 
Co 
3 (Ca +S) 
4 (P12) 
: (Cui 
6 关闭 画图 及 图 片 ( Alt + F4) 
7 撤销 更 改 ( Ctl +2) 
8 恢复 更 改 《Ctrl + Y) 
9 选择 整个 图 片 《Ctrl +Ay 
10 复制 所 选 内 容 《Ctrl +Cy 
11 剪 切 所 选 内 容 《Ctrl + X) 
5 (Gu) 
1 (H) (8) (0) (S) 
1 Eo 
15 删除 选择 ( Delete) 
16 粗 体 《Ctrl + BY 
17 增 大 宽度 《Ctrl ++) 
18 减 小 宽度 le 
19 斜体 《Ctrl + 1) 
21 属性 《Ctrl + E) 
2 调整 大 小 (Ctrl+W) 
25 (PI) 
x (Ou 
7 (Gu) 
3 an 
» Snir ni 
30 帮助 CF1) 

表 2-9 写字 板 中 的 快捷 键 

序 号 功 能 组 合 键 
1 新 建 一 个 文档 (Cirl + N) 
2 打开 现 有 文档 (Ctrl+ 0) 
3 将 更 改 保存 到 文档 《Ctrl+Sy 
4 另存 为 新 文件 \ 辐 2， 


~ 
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( 续 ) 

序 号 功 能 组 合 键 

: (Our) 

6 关闭 写字 板 ( Alt + F4) 

7 撤销 更 改 ( Ctl +2) 

9 选择 整个 文档 《Ctrl + A) 

0 CE 

11 将 选择 内 容 复制 到 剪贴 板 (Cil + C) 

12 从 剪贴 板 粘贴 选择 内 容 《Ctrl + V) 

13 将 所 选 文本 改 为 粗 体 《Ctrl + BY 

1 (ou 

15 为 所 选 文本 添加 下 画 线 《Ctrl+Uy》 

16 使 选择 的 文本 成 为 下 标 IE 

(om) 

9 Cn 

20 回 右 对 齐 文本 (Ctrl+R)» 

21 对 齐 文本 《Ctrl + J) 

2 CE 

23 设置 双 倍 行距 《Ctrl +2) 

24 将 行距 设置 为 1.5 倍 行距 IE 

25 增 大 字体 大 小 (Ctrl+Shift+ > 》 

26 《Ctrl +Shift + < 》 

27 《Ctrl + Shift + A》 

允 | 证 AWiowoka 

5 (GD) 

31 在 文档 中 符 换 文本 《Ctrl + H) 

32 将 光标 移动 一 个 字 ee 

33 移动 到 文档 的 开头 《Ctrl + Home) 

5 Ca 

35 问 上 移动 一 个 页 面 《Ctrl + Page Up) 

36 向 下 移动 一 个 页 面 ( Ctr] + Page Down) 

38 显示 快捷 键 提示 (F10) 

39 显示 当前 快捷 菜单 《Shift + F10) 

40 帮助 (F1) 
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SN 4 本 章 内 容 

进入 Windows 10 以 后 ， 让 用 户 感 党 最 亲近 的 就 是 Windows 的 果 面 了 。 在 用 
户 使 用 Windows 的 过 程 中 ， 课 面 是 非常 重要 、 也 每 次 必用 的 环境 。 本 章 将 详细 讲 
解 Windows 10 的 于 面 系统 ， 以 及 改变 桌面 背景 的 详细 方法 。 


阅读 重点 





9 Windows 10 的 桌面 系统 ， 桌 面 上 各 部 分 的 名 称 和 功用 。 
4 任务 栏 中 各 种 信息 的 含义 ， 如 何 改 变 任 务 栏 中 的 相关 设置 。 


议 知识 掌握 


。 学 握 Windows 10 个 性 化 设置 中 背景 和 主题 等 的 设置 方法 。 
4 掌握 任务 栏 中 的 通知 区 信息 和 设置 方法 。 
* 等 握 多 任务 多 有 果 面 的 管理 方法 。 
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Windows 的 更 面 是 进入 Windows 系统 后 的 第 一 个 界面 ， 也 是 一 直 伴 随 用 户 的 
朋友 。 他 可 以 是 阳光 灿烂 的 风格 ， 也 可 以 是 一 本 正经 的 纯色 风格 。 


PP> 3. 1 第 一 眼 寺 惊 “四面 ” 


3.1.1 桌面 布局 


师 面 是 进入 Windows 系统 后 的 第 一 个 界面 ， 在 详细 介绍 虹 面 之 前 先 来 了 解 架 
面 布局 。 图 3-1 所 示 为 登录 Windows 10 后 的 第 一 个 果 面 。 








图 3-1 Windows 10 果 面 


如 果 冀 住 时 面 上 的 文学 ， 用 户 可 以 清楚 地 看 到 ， 采 面 分 为 上 下 两 个 部 分 ， 上 
部 分 是 一 幅 美 丽 的 风景 画 ， 下 部 分 是 一 条 黑色 的 军 框 。 

外 景 画 在 计算 机 术语 中 叫 作 “ 蝎 面 背景 ”， 它 可 以 是 一 幅 画 ， 也 可 以 是 一 张 
图 ， 甚 至 可 以 是 一 个 纯色 的 育 景 。 

黑色 的 罕 框 在 计算 机 术语 中 叫 作 “ 任 务 栏 ”， 它 隐藏 着 丰富 的 信息 和 功能 ， 
计算 机 的 大 部 分 工作 都 可 以 从 这 里 开始 。 


3. 1.2 果 面 和 任务 栏 


在 用 户 使 用 计算 机 的 过 程 中 ,“ 桌 面 ”通常 指 的 是 任务 栏 
以 上 的 部 分 ,包括 桌面 背景 和 桌面 图 标 。 桌 面 图 标 是 桌面 上 
重要 的 组 成 部 分 ， 如 图 3-2 所 示 ， 用 户 可 以 通过 桌面 图 标 来 
开启 不 同 的 应 用 程序 或 功能 窗口。 WP 
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EE 
这 些 桌 面 图 标 是 当前 用 户 特 有 的 ， 如 果 注 销 当前 用 户 并 登录 其 他 用 户 账 
下 | 户 ， 那 么 桌面 图 标 也 会 变 为 他 的 桌面 图 标 组 合 。 








任务 栏 昌 小 ， 但 它 的 功能 是 远 远 多 于 桌面 的 。 下 面 先 将 它 分 解 成 几 个 部 分 ， 
这 样 在 下 文 的 介绍 和 设置 中 ， 读 者 更 容易 区 分 。 图 3-3 所 示 为 Windows 10 的 任 








图 3 任 作 位 


全 开始 : “开始 ” 沫 单 是 单 击 任务 栏 左下 角 的 第 一 个 图 标 按钮 所 弹出 的 菜 
单 ， 基 中 有 计算 机 的 程序 、 设 置 、 应 用 、 功 能 按钮 等 重要 的 选项 ， 不 伪 张 地 说 ， 
“给 我 一 个 “开始 ” 染 单 ， 我 束 可 以 使 用 计算 机 的 全 部 功能 ”。 

@ 担 卖 们 . 搜索 栏 是 Windows 10 为 适应 网 络 所 做 出 的 努力 ， 它 可 以 直接 从 
计算 机 或 互联 网 中 搜索 用 户 想 要 的 信息 。 

@ 任务 视图 : 任务 视图 也 是 Windows 10 的 特有 功能 ， 用 户 可 以 在 不 同 视图 
中 开展 不 同 的 工作 ， 完 全 不 会 被 彼此 所 影 啊 。 

@ 快速 月 动 区 : 用 户 将 常用 的 应 用 程序 或 位 置 窗口 固定 在 任务 栏 的 快速 启 
动 区 中 ， 图 3-3 中 ,3 个 快速 局 动 按 钮 分 别 是 “Edge 浏览 亲 ”“ 文 件 货源 管理 
器 ”和 “应 用 商店 ”。 

@ 通知 区 : 通知 区 其 实 也 是 任务 栏 的 一 部 分 ， 这 里 显示 的 是 计算 机 的 一 些 信 
上 县， 固定 显示 的 是 “时 间 和 日 期 ”“ 输 入 法 ”以 及 “通知 ” 。 另 外 ， 有 些 程序 运行 
时 在 这 里 会 出 现 该 程序 的 小 图 标 ， 但 图 标 比较 多 时 会 自动 隐藏 起 来 。 





> 3.2 个 性 化 设置 


打造 个 性 化 设置 ， 让 桌面 为 我 所 想 、 为 了 =o 
我 所 用 。 ee 

想 要 改变 桌面 的 设置 ， 就 要 使 用 “个 性 wav 
化 ”设置 。 在 桌面 上 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 快 ee 


捷 菜 单 ， 选 择 “ 个 性 化 ”命令 ， 如 图 3-4 所 
示 ， 打 开 “ 个 性 化 ”设置 窗口 。 
在 “个 性 化 ”设置 窗口 的 左 侧 窗 格 中 有 


个 性 化 设置 的 几 个 主要 功能 标签 ， 分 别 是 “ 背 
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颜色 ”“ 锁 屏 界 面 " “主题 ”和 “开始 ”。 右 侧 徐 格 是 窗口 的 主体 。 在 左 侧 窗 
格 中 选择 标签 后 ， 将 会 在 右 侧 选 项 卡 中 出 现 相应 的 所 有 选项 ， 如 图 3-5 所 示 。 











图 3-5 “个 性 化 ”设置 窗口 


在 “背景 ”选项 卡 中 ， 可 以 设置 虹 面 背景 是 图 片 还 是 纯色 。 下 面 完 来 看 看 
“ 育 景 ”选项 卡 中 的 那些 设置 ， 如 图 3-6 所 示 。 








图 3-6 背景 设置 


D2 








人 @O 放 所: 可 以 对 改变 后 的 先 面 背景 、“ 开 始 ” 沫 单 以 及 文本 的 样式 进行 预 
览 ， 稳 试 改变 昌 面 育 景 的 时 候 ， 可 以 和 匈 在 这 里 观察 变化 。 

田 至 景 :“ 背 景 ” 下 拉 列 表 框 ， 这 里 选择 桌面 背景 的 样式 ， 是 “图 片 ”“ 纯 
色 ” 还 是 “ 约 灯 片 放映 ”， 如 图 3-7 所 示 。 


~ 








图 3-7 选择 背景 样式 


如 条 选择 “纯色 ” 且 设 置 为 黑色 ， 则 从 预览 中 可 以 看 到 育 景 完全 变 成 了 黑 
色 ， 如 果 不 喜欢 黑色 ， 还 可 以 从 青 景 色 中 选择 其 他 颜色 ， 如 网 3-8 所 示 。 

如 果 选 择 “ 约 灯 片 放映 ”， 则 会 将 指定 的 图 片 文件 夹 中 的 图 片 作为 约 灯 片 放 
en 

天 ”， 如 图 3-10 所 示 。 如 果 选 择 “1 天 ”， 那 么 每 天 打开 计算 机 都 会 有 一 个 新 的 
美景 等 着 你 了 。 
































AE 
霄 景 


幻灯 片 放映 


为 幻灯 片 选择 相册 
图 片 


浏览 


更 改 图 片 的 频率 
30 分钟 ~ 





图 3-8 选择 纯色 背景 图 3-9 选择 约 灯 卢 作为 条 面 背景 


@ 选择 图 片 : 选择 图 片 是 在 “背景 ”下 拉 列 表 框 中 选择 “图 片 ” 选 项 才 会 
出 现 的 ， 单 击 并 排列 出 的 图 片 ， 就 可 以 将 选中 的 图 片 设置 为 更 面 背 景 ， 如 
图 3-11 所 示 。 
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区 时 
图 片 


nd 


| 
EE, 


图 3-10 ”选择 放映 幻灯 的 时 间 图 3-11 改变 背景 图 片 
@ 首先 ， 如 果 人 @ 处 列 出 的 图 片 中 没有 心仪 的 图 片 ， 也 可 以 单 击 “浏览 ” 按 
钮 从 计算 机 中 定位 图 片 ， 如 图 3-12 所 示 。 这 里 选择 一 个 笑脸 作为 学 会 改变 虹 面 
背景 的 奖励 ， 如 网 3-13 所 示 。 





applocker 保存 的 图 片 


420e6694be00a 
e653b4da3d30 
b6795c9 











图 3-12 浏览 其 他 图 片 


@ 选择 身 合 度 : 虽然 这 个 大 大 的 笑脸 很 喜 感 ， 但 似乎 有 些 太 大 了 ， 大 得 看 
不 到 全 脸 了 ， 还 好 “选择 契合 度 ” 可 以 帮 我 们 处 理 这 个 问题 。 如 图 3-14 所 示 ， 
选择 一 个 合适 的 契合 度 ， 让 图 片 在 昌 面 背景 中 以 合适 的 大 小 展现 。 
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图 3-13 来 一 个 大 大 的 笑脸 图 3-14 选择 背景 图 片 的 契合 度 


“契合 度 ” 下 拉 列 表 框 中 有 几 种 契合 方式 供 选择 : “填充 ”将 图 片 完全 充满 束 
个 桌面 ;“ 适 应 ”根据 图 片 的 大 小 确定 图 片 在 桌面 中 的 摆 放 位 置 ; “ 拉 伸 ” 改 变 图 
片 的 高 度 和 宽度 来 适应 桌面 ; “ 平 铺 ” 将 图 片 像 家 里 的 次 薛 墙 壁 一 样 排列 到 桌面 ; 
“居中 ”不 考虑 图 片 大 小 ， 一 律 摆 放 在 桌面 正中 ; “ 跨 区 ”是 Windows 10 的 新 增 选 
项 ， 如 果 计 算 机 连接 两 台 或 多 台 显 示 器 ， 那 么 将 图 片 延伸 到 辅助 显示 器 的 桌面 中 。 

选择 “适应 ”选项 ， 让 笑脸 在 桌面 背景 中 摆 放 开 ， 如 图 3-15 所 示 ， 这 下 桌 
面 真 的 笑 了 。 




















: .3:16 
的 三 | 英 2015717 


图 3-15 微笑 着 的 桌面 
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小 当 看 到 刘欢 的 图 片 时 ， 可 以 右 击 图片 ， 在 快捷 菜单 中 选择 “ 设 为 桌面 背 
贴 | 景 ”命令 ， 就 可 以 直接 将 其 设 为 桌面 背景 ， 不 需要 下 载 到 计算 机 中 。 
二 





3.2.2 颜色 


在 “颜色 ”选项 卡 中 ， 可 以 选择 Windows 中 的 主 色 调 ， 如 图 3-16 所 示 。 





查找 设置 


选择 一 种 颜色 

从 我 的 背景 自动 选取 一 种 主题 色 
@ sO 

选择 你 的 主题 色 


显示 开始" 甘 单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 的 颜色 
@ jx©O 

使 "开始 " 荣 单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 透明 
@ ) 关 个 


高 对 比 度 设置 仿 





图 3-16 颜色 设置 
@ 从 我 的 背景 自动 选取 一 种 主题 色 : 随机 选择 调 色 板 全 中 的 一 种 颜色 作为 


主 色调 。 
@ 调 色 板 : 像 画家 的 调 色 板 一 样 ， 每 a 
一 个 方 格 代 表 一 种 颜色 。 > 
全 显示 “开始 ” 荣 单 、 任 务 栏 和 操作 


高 对 比 度 设置 


中 心 的 颜色 : 如果 将 开关 打开 ,那么 “ 开 
人 ”有 末 单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 将 从 默认 的 
黑色 背景 变 为 与 调 色 板 中 选中 色调 相同 的 图 3-17 打开 “ 开 如 ”六 蛙 、 任 务 柱 和 
颜色 ， 如 图 3-17 所 示 。 操作 中 心 的 颜色 





HE 和 Windows 
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@ 使 “开始 ”菜单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 透明 :， 如 果 打 开 开 关 ， 那 么 “开始 ” 
亲 单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 将 变 为 半 透 明 状 ， 如 图 3-18 所 示 。 


使 开始" 荣 单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 透 明 


OF 





高 对 比 度 设置 


Hn 





图 3-18 “开始 ”菜单 、 任 务 栏 和 操作 中 心 尘 透明 化 
@ 高 对 比 度 设置 : 提高 对 比 度 可 以 使 浅 颜 色 更 浅 而 深 颜色 更 深 ,这 样 可 以 
增加 视觉 上 的 清晰 程度 。 图 3-19 所 示 为 高 对 比 度 的 几 个 选项 。 








图 3-19 高 对 比 度 选 择 


3.2.3 锁 屏 界面 


如 果 是 手机 使 用 Windows 10 系统 ， 锁 屏 界 面 的 概念 就 很 容易 理解 了 。 智 能 手 
机 在 待机 的 时 候 会 日 动 关闭 屏幕 来 节省 电量 ， 再 打开 手机 时 就 进入 锁 屏 界面 了 ， 锁 
屏 界 面 中 虽然 有 背景 图 片 、 时 间 、 日 期 等 信息 ， 但 不 能 和 下 接 运 行 应 用 程序 ， 必 须 解 
锁 才 可 以 进行 操作 ， 这 也 是 为 了 避免 用 户 在 不 操作 时 误 碰 屏 雄 造成 错误 运行 。 

1. 设置 锁 屏 界面 

计算 机 版 Windows 10 其 实 也 有 锁 屏 界面 ， 如 采 注 销 当 前 账户 ， 计 算 机 就 会 
进入 尔 屏 界面 ， 如 图 3-20 所 示 。 
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图 3-20 计算 机 的 锁 屏 界面 
下 面 来 看 一 下 人 锁 屏 界面 的 设置 ， 如 图 3-21 所 示 。 


选择 显示 详细 状态 的 应 用 @ 


选择 要 显示 快速 状态 的 应 用 全 





图 3-21 人 锁 屏 界面 设置 


@ 理 景 和 选择 图 片 : 锁 屏 界面 的 背景 设置 和 图 片 选 择 ， 与 前 面 讲 过 的 蝎 面 
背景 的 设置 相似 ， 也 有 图 片 和 约 灯 所 的 样式 供 选择 ， 这 里 不 再 殴 述 。 

全 选择 显示 详细 状态 的 应 用 : 在 锁 屏 界面 上 可 以 显示 一 个 应 用 的 详细 状态 ， 
比如 xbox 或 日 历 ， 但 在 计算 机 Windows 10 中 并 没有 这 个 显示 ， 这 是 专 为 移动 终 
端 准 备 的 设置 。 

全 选择 要 显示 快速 状态 的 应 用 : 这 个 同样 是 为 移动 终端 准备 的 设置 。 

人 @@“ 屏 梨 超 时 设置 ”和 “屏幕 保护 程序 设置 ”， 这 两 个 选项 在 锁 屏 界面 设置 
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中 非常 重要 ， 下 面 分 别 详细 讲解 。 


|、 在 离开 计算 机 并 且 不 想 让 别人 使 用 自己 的 账户 登录 计算 机 时 ， 可 以 按 
贴 《Win +L》 组 合 键 直 接 将 计算 机 锁 屏 ， 再 登录 时 必须 使 用 账户 和 密码 才 
士 | 能 登录 。 





2.， 屏 莉 超 时 设置 

我 们 使 用 手机 时 都 知道 ， 手 机 在 一 段 时 间 不 操作 后 就 会 自动 关闭 屏幕 ， 计 算 
机 也 有 这 样 的 功能 ， 叫 作 “ 超 时 保护 ”功能 。 

在 图 3-21 所 示 的 “ 锁 屏 界面 ”选项 卡 中 ， 单 击 “ 屏 幕 超时 设置 ”选项 ， 打 
开 屏 幕 超 时 设置 窗口 ， 如 图 3-22 所 示 。 





在 使 用 电池 电源 的 情况 下 ， 经 过 以 下 时 间 后 关闭 


o 


在 接 通 电源 的 情况 下 ， 经 过 以 下 时 间 后 关闭 


© 


睡眠 
在 使 用 电池 电源 的 情况 下 ,电脑 在 经 过 以 下 时 间 后 进入 睡眠 状态 


9 


其 他 电源 设置 ” 因 





图 3-22 屏幕 超时 设置 


@@ 在 使 用 电池 电源 的 情况 下 ， 经 过 以 下 时 间 后 关闭 : 如 果 Windows 10 使 用 
的 是 移动 设备 ， 比 如 笔记 本 式 计算 机 、 移 动 终 问 ， 束 会 有 使 用 电池 供电 和 使 用 电 
源 下 接 供 电 两 种 方式 。 在 使 用 电池 的 时 候 ， 设置 经 过 多 长 时 间 无 操作 屏 硕 会 目 动 
关闭 。 选 择 时 间 如 图 3-23 所 示 ,“ 从 不 ”是 指 不 日 动 天 闭 屏 舌 。 

全 在 接 通电 源 的 情况 下 ， 经 过 以 下 时 间 后 关闭 : 选择 使 用 电源 供电 时 ， 经 
过 多 少时 间 无 操作 屏 硕 日 动 天 闭 ， 如 采 不 需要 考虑 省 电 ， 可 以 将 时 间 稍 微 设置 得 
长 一 些 ， 以 减少 操作 较 慢 时 的 频 或 关闭 屏 硕 。 
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图 3-23 选择 超时 时 间 


@ 在 使 用 电池 电源 的 情况 下 ， 电 脑 在 经 过 以 下 时 间 后 进入 睡眠 状态 : 计算 机 无 
人 操作 时 ， 经 过 一 段 时 间 后 可 以 自动 进入 睡眠 状态 。 睡 眠 状态 在 上 一 草 中 已 经 讲 过 ， 
这 里 不 再 更 述 。 进 入 睡眠 状态 主要 的 作用 还 是 省 电 和 减少 运行 对 计算 机 便 件 的 损耗 。 

@ 在 接 通电 源 的 情况 下 ， 电 脑 在 经 过 以 下 时 间 后 进入 睡眠 状态 : 设置 使 用 
电源 时 进入 睡眠 状态 的 时 间 。 

@ 其 他 电源 设置 除了 以 上 省 电 设置 外 ， 单 击 “其 他 电源 设置 ”可 以 打开 
控制 面板 中 的 电源 选项 ， 进 行 更 详细 的 电源 使 用 规则 设置 ， 如 图 3-24 所 示 。 这 
个 电源 选项 会 在 本 书 8. 3.3 他 “系统 设置 ”中 详细 讲解 。 

渐 电 源 选 项 


个 疡 ; 控制 面板 ， 所 有 控制 面板 项 ， 电源 选项 


页 % ~ 一 TAI ss 要 
选择 或 自 定义 电源 计划 
唤醒 时 委 要 密 档 电源 计划 是 用 于 管理 计算 机 如 何 使 用 电源 的 一 专 硬 件 和 系统 设置 [如 显示 器 亮度 、 蕃 眠 等 )。 圭 诉 戈 有 关 电 沽 
划 的 详细 信和 目 
选择 电源 按钮 的 功能 
选择 关闭 羡 子 的 功能 电池 指示 器 上 显示 的 计划 
创建 电源 计划 贸 平生 (推荐 
[加 选 泽 关闭 显示 器 的 时 间 利用 可 用 的 硬件 自动 平 衙 功 耗 与 性 能 。 


删 更 改 计算 机 胜 眠 时 间 〇 节能 





隐藏 附加 计划 
站 高 性 能 更 改 计划 设置 
有 利于 提高 性 能 ， 但 会 并 加 功 耗 。 
Windows 移动 中 心 


用 户 帐户 





图 3-24 电源 选项 


3. 屏幕 保护 程序 设置 
计算 机 的 屏幕 相 比 移动 终端 来 说 ， 具 有 高 清晰 、 高 亮度 、 高 分 辩 率 等 优势 ， 
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EE SEES 











这 让 计算 机 显示 硕 的 显示 效果 明显 强 于 其 他 设备 ， 但 这 些 高 赏 高 清 也 为 显示 全 的 
ee 如 果 显 示 需 屏幕 长 时 间 处 于 同一 个 画面 ， 就 会 造成 显示 
器 的 像素 点 处 于 一 个 亮度 ， 这 样 加快 了 像素 点 的 老化 ， 屏 幕 保 护 程序 (简称 
ao 人 化， 像素 点 的 亮度 也 会 时 亮 时 暗 ， 
起 到 保护 显示 器 的 作用 。 
在 图 3-21 所 示 “ 锁 屏 界 面 ”选项 卡 中 单 击 “屏幕 保护 程序 设置 ”选项 ， 打 
开 “ 屏 幕 保护 程序 设置 ”对 话 框 ， 如 图 3-25 所 示 。 











国 屏幕 保护 程序 设置 


屏幕 保护 程序 


屏幕 保护 程序 (9 
而 
口 在 你 复 时 显示 登录 屏幕 fR) 
© 


电源 管理 
通过 调 莹 显示 亮度 和 其 他 电源 设 秆 以 节 首 兹 源 或 埋 作 最 住 性 能 。 














图 3-25 屏幕 保护 程序 设置 


个 预 侦 : 屏保 预览 ， 在 设置 屏保 过 程 中 ， 可 
以 在 这 里 查看 屏保 的 效果 。 

人 四 屏幕 保护 程序 : 在 下 拉 列 表 中 选择 可 用 的 
屏保 ， 如 图 3-26 所 示 ，Windows 10 自 带 几 个 屏保 ， 
用 户 也 可 以 自行 安装 屏保 。 

@ 设置 : 选择 一 个 屏保 后 ， 可 以 对 其 进行 设 
置 ， 这 里 选择 一 个 “3D 文字 ”屏保 ， 打 开设 置 对 
话 框 ， 如 图 3-27 所 示 ， 这 里 可 以 进行 “3D 文字 ” 
各 种 属性 的 设置 。 图 3-26 选择 屏保 程序 


屏幕 保护 程序 (S) 
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"LEED 


3D 充 子 设置 


立 本 


局 时间 











总 纯色 
总 ) 装 理 
加 映像 


镜面 高 光 





图 3-27 3D 文字 屏保 设置 





@ 机 多 ， 此 预览 并 不 是 之 前 一 直 说 的 预览 效果 ， 而 是 真正 地 打开 屏保 ， 查 


人 @ 等 竺 时间: 选择 无 操作 后 启动 屏保 程序 的 时 间 ， 如 图 3-28 所 示 。 


转 屏幕 保护 程序 设置 


屏幕 保护 程序 


YAWindoms Hl 


屏幕 保护 程序 (S) 
3D 文字 v 设置 (站 预 临 (V) 


等 待 W): | ”3 六 分 钟 。 口 ] 在 恢复 时 显示 登录 屏幕 (R) 





图 3-28 设置 等 待 时 间 
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@ 在 恢复 时 显示 登录 屏 莽 : 屏保 程序 运行 以 后 ,移动 鼠 标 或 按 (Esc〉 键 退 
出 屏 你 ， 如 果 选 中 这 个 复 选 框 ,那么 在 退出 屏保 时 需要 重新 登录 账户 。 


小 


和 与 以 前 版 本 的 Windows 相 比 ， 重 新 登录 比 使 用 屏保 退出 密码 更 方便 。 











@ 更 改 电 源 设 置 : 打开 控制 面板 中 的 电源 设置 窗口 ， 这 在 之 前 已 经 讲 过 了 ， 
这 里 不 再 次 述 。 

全 “应 用 ”按钮 “应 用 ”按钮 在 这 里 是 第 一 次 出 现 ， 我 们 来 介绍 一 下 。 与 
“确定 ”按钮 相似 ,“ 应 用 ”按钮 也 可 以 确认 对 屏保 的 设置 有 效 ，, 不 同 的 是 , 单 
击 “ 应 用 ”按钮 后 不 会 马上 关闭 对 话 框 ， 可 以 继续 进行 设置 。 


EE 
小 | 如 果 需 要 计算 机 长 时 间 运 行 ， 使 用 屏保 程序 不 如 直接 将 显示 器 关闭 ， 对 
十 0 0 0 


3. 2.4 主题 


和 更 面 主题 是 一 组 打包 的 图 片 、 声 音 、 颜 色 以 及 图 标 、 鼠 标 指 针 样 式 等 个 性 化 
元 素 。 改 变 主题 可 以 通过 一 个 单 击 动作 来 完成 。 

用 户 可 以 使 用 Windows 自沉 的 主题 ， 也 
可 以 联机 获取 网 络 上 的 主题 ， 当 然 也 可 以 日 
己 调整 个 性 化 设置 ， 并 将 其 保存 为 目 己 的 











主题 。 
主题 设置 
打开 “主题 ”选项 卡 ， 这 里 除了 主题 
外 ,还 有 “高 级 声音 设置 ”“ 桌 面 图 标 设 相关 的 设置 


高 级 声音 设置 


置 ” 和 “鼠标 指针 设置 "， 如 图 3=-29 
所 示 。 

1. 主题 设置 

打开 虹 面 主题 设置 窗口 ， 如 图 3-30 图 3-29 主题 设置 
所 示 。 

@ 我 的 主题 : 当前 主题 和 用 户 保 存 的 主题 。 

全 保存 主题 : 将 自己 的 个 性 化 设置 保存 为 主题 。 

人 @ 联机 获取 更 多 主题 .在 已 经 连通 Internet 的 情况 下 ， 可 以 打开 微软 官方 网 
站 下 载 相 关 的 主题 ， 如 图 3-31 所 示 。 


桌面 图 标 设置 


鼠标 指针 设置 
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个 古 | ;控制 面板 ? 所 有 控制 面板 项 > 个 性 化 Y 各 | 搜索 控制 面板 


0 更 改 计算 机 上 的 视觉 效果 和 声音 


单 去 蔓 个 主题 可 一 次 性 同时 更 改 卓 面 背 惊 、 颜 色 和 高 昔 。 


未 保存 的 主题 


© 


联机 蕊 局 更 室 主 题 
Windows 默认 主题 3) 


Windows Windows 10 
高 对 比 度 主题 由 _@ 








图 3-30 桌面 主题 


锡 主题 - Microsoft Windo'  X 十 


一 一 (7 | windows.microsoft.com/zh-cn/windows/themes?ocid=w8 client themes 


时 加 Microsoft 


加 Windows Windows 10 Windows 8.1 设备 。 ”应 用 + 游戏 下载 


个 性 化 库 本 主题 点 面 背 景 ”语言 包 


主题 


Windows 主题 仅 适用 于 Windows 7、Windows 8.1 和 Windows RT 8.1。 如 里 你 的 电脑 运行 的 是 Windows XP 或 


Windows Vista， 你 仍 可 以 从 数 百 个 卓 面 背景 中 进行 选择 。 你 也 可 以 向 上 称 到 Windows 精 选 ， 并 利用 使 用 新 的 方式 个 性 化 你 的 
电脑 。 


特色 主题 

动物 

艺术 作品 (图 未 ) 
艺术 作品 (照片 ) 
汽车 


Rl 


小 路 
主题 包含 11 幅 图 像 主题 包含 14 幅 图 像 
窗口 颜色 窗口 颜色 图 


详细 信息 详细 信息 
下 载 下 载 





图 3-31 微软 官方 主题 下 载 页 面 
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ET 





人 Windows 主题 . Windows 的 默认 主题 ， 更 面 背景 色调 俩 暗 2 其 他 设置 均 为 
默认 设置 。 

加 Windows 10 主题 Windows 10 的 特色 主题 ， 闫 色 被 选择 为 自动 选取 ， 背 
景 样 式 为 约 灯 户 。 

@ 年 作 于 题 : 鲜花 主题 ， 色 彩 明 快 ， 背 景 图 片 也 绚丽 多 彩 。 

@ 高 对 比 度 主题 : 高 对 比 度 主题 突出 前 景 与 背景 的 对 比 ， 使 得 图 像 更 为 明 
显 ， 如 图 3-32 所 示 。 


个 性 化 








沾 剧 | ;控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 ， 个 性 化 


控制 面板 主页 


更 改 计算 机 上 的 视觉 效果 和 声音 
me 声色 和 声音 。 


En 


Windows Windows 10 


高 对 比 度 主题 | [| 
高 对 比 度 ## 高 对 比 度 起 高 对 比 黑 色 





高 对 比 白 色 





图 3-32 高 对 比 度 的 4 种 样式 


DD 
+ | 吉 
| 洪 
起 
nm mh 
泌 
咒 


= 


声 首 设置 是 Windows 操作 系统 和 程序 事件 的 一 组 声 首 ， 用 户 可 以 使 用 现 
有 的 声音 方案 ， 也 可 以 目 定 义 事件 声音 并 保存 为 目 己 的 个 性 化 声音 ， 如 
图 3-33 所 示 。 

OO 声音 方案 选择 声音 方案 ， 这 里 可 以 选择 “Windows 默认 ”的 方案 或 者 
“无 声 ”， 如 图 3_34 所 示 ， 

多 另存 为 : 如 果 用 户 更 改 了 很 多 设置 ， 可 以 在 这 里 将 设置 保存 下 来 ， 以 后 
就 可 以 方便 地 使 用 自己 的 个 性 化 声音 设置 了 。 




















用 户 可 以 根据 自己 的 喜好 ， 通 过 “另存 为 ”功能 制作 自己 的 个 性 化 主题 。 
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播放 录制 


声音 主题 星 应 用 于 Windows 和 程序 事件 中 的 一 组 声 痛 。 你 可 以 选择 现 有 方 
案 或 保存 修改 后 的 方案 。 


声音 方案 (H): 


Windows 默认 删除 [D 合 


要 更 改 声 音 ， 请 单 击 以 下 列表 中 的 程序 事件 ， 然 后 选择 要 应 用 的 声音 。 尺 可 
以 将 更 改 保存 为 新 的 声音 方案 ， 


程序 事件 [FE)， 


播放 Windows 启动 声音 (P) @@ 


声音 5): @ 8) 
上 O@~ Pmtmn 济 鉴 (B}.. 


图 3-33 声音 设置 


全 谢 伯 : 已 保存 的 个 性 化 声音 设置 如 果 二 
不 再 需要 ， 可 以 在 这 里 删除 。 
@@ 程序 事件 : 选择 为 一 些 程序 事件 添加 
声音 ， 比 如 最 大 化 、 最 小 化 等 。 在 列表 中 ， 
事件 前 有 一 个 喇叭 图 标的 ， 说 明 此 事件 已 经 
设置 了 声音 ， 没 有 喇叭 图 标的 说 明 此 事件 没 


声 兰 图 3-34 选择 声音 方案 
有 声音 。 


人 @ 播放 Windows 启动 声音 : 选中 这 个 复 选 框 ， 可 以 在 Windows 启动 时 播放 














局 动 





月 。o 
@ 声音 : 这 里 有 系统 自沉 的 各 种 不 同 提示 音 ， 在 “程序 事件 ”列表 框 中 选中 
一 个 事件 后 ， 这 里 就 可 以 选择 声音 了 ， 如 图 3-35 所 示 ， 为 最 小 化 选择 一 个 提示 音 。 
@ 测试 : 选中 的 声音 是 怎样 的 ， 可 以 单 击 “ 测 试 ” 按 钮 来 播放 ， 听 上 听 合 不 
合适 。 如 图 3-36 所 示 ， 测 试 “ 最 小 化 ”的 提示 首 “Alarm01”。 
@ 浏 先 ， 如果 Windows 上 自 带 的 声音 中 没有 满意 的 ， 用 户 也 可 以 单 击 “ 浏 览 ” 
按钮 选择 自己 的 声 首 。 
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入 Windows 电话 播 和 人 

Windows 原 熙 号 

闸 | Windows 关机 握 放 录制 

”windows 还 原 a . _ 加 本 

Windows 回收 声音 主题 旺 应 用 于 Windows 和 程序 吉 件 中 的 一 组 声音 。 你 可 以 选择 现 有 方 

狼 wWindows ng 钟 肆 或 保存 修改 后 的 方案 。 

Windows 默认 a 

Windows 启动 入 的 一 组 高 音 。 你 可 上 二 

Windows 气球 户 首 方案 (H); 

prs Windows 黑 认 全 个 v| | S50v).. | | ed 
-= 

Windows 已 发 现 源 

Windows 已 阻止 弹出 窗口 





要 珊 收 声音 ,请 单 击 以 下 列表 中 的 程序 吉 件 ,然后 选择 要 应 用 的 声音 。 尺 可 

















Windows 硬件 插入 = 以 尾 更 改 保存 为 新 的 声音 方案 。 


Windows 硬件 故障 Fr 
Windows 硬件 删除 程序 吉 件 [E)， 
Windows 用 户 帐户 控制 . 
Windows 注销 声 be 最 六 化 
Windows 最 小 化 -可 最 WE 
一 吕 桌面 邮件 通知 
| 满 息 闪 屏 板 动 





播放 Windows 启动 声音 [p 
声音 (S): 


Blarm01 b> Mh) 浏览 (B).. 








应 用 [A) 





图 3-35 选择 提示 音 图 3-36 测试 最 小 化 担 示 音 


小 
全 可 以 删除 桌面 主题 ， 但 不 能 删除 当前 正在 使 用 的 主题 。 


3. 果 面 图 标 设 置 
本 莉 开 始 的 时 候 束 提 过 加 面 图 标 “ 回 收 站 ”， 奢 么 ,还 有 哪些 图 标 可 以 放 在 
果 面 上 ? 怎样 管理 这 些 网 标 ? 下 面 就 来 看 看 困 面 图 标的 设置 ， 如 图 3-37 所 示 。 





国 点 面 图 标 设置 
桌面 图 标 
桌面 图 标 
器] 计算 机 (W 蛋 站 人 R) 
口 用 户 的 文件 [U) 口 控制 面板 (0) 
器] 网 阁 (N) 


加 引 可 ©。 


网 阁 回收 站 ( 油 | 回收 关公 ) 


更 改 图 标 (H].… 还 原著 认 值 (9) 


© © 


允许 主题 更 改 卓 面 图 标 届 ] 


图 3-37 采 面 图 标 设置 





67 


Windows 10 使 用 详解 @ #3 轩 人 全 


@ 桌面 图 标 : 这 里 有 “计算 机 ”“ 回 收 站 ”“ 用 户 的 文件 ” “控制 面板 ”“ 网 
络 ”5 个 第 规 加 面 图 标 ， 用 户 选 中 相应 复 选 框 就 能 将 其 洪 加 到 昌 面 上 ， 如 图 3-38 
所 未 。 


计算 机 (WM) 回收 闪 (R) 
中] 用 户 的 文件 避 ) 控制 面板 (OO) 
网 阁 [N) 





与 民 号 可 本 


此 电脑 。 刘 lok 网 络 回收 关 ( 满 ) 回收 站 ( 空 ) 














更 改 回 标 (H.。 | | 还 肖 默 认 信 (S) | 





允许 主题 更 改 齐 画 图标 山 ) 


取消 应 用 (A) 





图 3-38 ”添加 果 面 图 标 
@ 反面 图 标的 样式 ， 几 个 常规 图 标的 样式 ,“ 控 制 面板 ”必须 使 用 系统 标准 
的 图 标 ， 所 以 这 里 没有 显示 。 回 收 站 有 “ 空 ”和 “ 满 ” 两 种 状态 ， 可 以 分 别 设 
置 不 同 的 样式 。 
全 更 改 图 标 : 如 果 用 户 看 腻 了 一 成 不 变 的 图 标 模样 ， 可 以 在 这 里 改变 一 个 
新 的 图 样 。 这 里 选中 一 个 图 标 ， 效 果 如 图 3-39 所 示 。 











恩 更 改 图 标 





种 襄 症 总 

p ~ > 
查找 此 文件 中 的 图 标 导 ): 网 阁 回收 站 ( 满 ) ”回收 站 [ 空 ) 
CN Windows\System32\Imageres. 











(全 | 国 ， 1 @®@ 
pr 


"lg 





* 





图 3-39 ”改变 用 户 文件 夹 的 图 标 
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@ 还 原 默认 值 ， 如果 觉得 改变 后 的 图 
标 并 没有 原来 的 图 标 顺 眼 ， 那 么 单 击 “还 原 
默认 值 ”按钮 ， 让 它 变 回 原样 ， 如 图 3-40 
所 示 。 

@ 多 许 主题 更 改 点 面 图 标 , 如果 从 - 
Intemet 上 得 到 某 个 桌面 主题 ， 它 可 能 会 更 oe 
改 桌面 图 标的 样式 ， 这 个 复 选 框 决定 是 否 允 许 主题 更 改 桌 面 图 标 。 

4， 桌 面 图 标 排列 

既然 说 到 了 桌面 图 标的 设置 也 看 到 了 桌面 上 
的 多 个 图 标 ， 下 面 再 来 说 说 图 标 在 桌面 上 的 排列 
pe 

(1) 在 桌面 上 ， 用 户 可 以 用 鼠标 拖 动 一 个 图 标 
(鼠标 放 在 图 标 上 ， 按 住 左 键 不 放 ， 移动 鼠 标 ， 图 标 
就 会 跟着 鼠标 指针 移动 ) 到 任何 一 个 位 置 ， 如 
图 3-41 所 示 。 

(2) 在 桌面 上 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 将 
鼠标 指针 移动 到 “查看 ”命令 上 ， 弹 出 二 级 菜单 ， 如 
图 3-42 所 示 。 图 3-41 拖 动 桌面 图 标 








六 图 标 (R) 

排序 方式 [O) 间 中 等 图 标 (NM) 

刷新 (E) 小 图 标 [N) 

粮 贴 [D 自动 排列 图 标 f) 
粘贴 快速 方式 ( 引 ~ 将 图 标 与 网 格 对 齐 山 





下 一 个 壶 面 背景 [N) ~ 呈 示 课 面 图 标 (D) 
新 建 (W) ~ 


国 | 最 示 设置 ([D) 
恒 | 个 性 化 (R) 








图 3-42 在 快捷 菜单 中 查看 梨 面 图 标 


(3) 在 二 级 菜单 中 ,可 以 看 到 有 “大 图 标 ”“ 中 等 图 标 ” 和 “小 图 标 ”3 种 
模式 ， 图 3-43 所 示 分 别 为 大 图 标 和 小 图 标 。 
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图 3-43 ”大 图 标 与 小 图 标 


(4) 这 里 还 是 将 图 标 改 回 “ 中 每 图 标 ”。 除 了 图 标 大 小 外 , “查看 ”二 级 玉音 
中 还 有 “日 动 排列 图 标 "”“ 将 图 标 与 网 格 对 章 ” 和 “显示 时 面 图 标 ”3 个 选项 。 目 
动 排列 是 将 图 标 按照 从 上 到 下 、 从 无 到 右 的 顺序 目 动 排列 成 队列 ， 如 图 3-44 所 示 ， 
就算 将 图 标 拖 动 到 别处 ， 图 标 也 会 目 动 排列 回 队 列 中 去 。 图 标 对 齐 到 网 格 是 将 时 
面 划分 成 右 干 个 图 标 大 小 透明 的 网 格 ， 图 标 会 自动 放 在 网 格 当 中 ， 这 样 图 标 队列 
显得 比较 整齐 。 显 示 困 面 图 标 为 是 否 显 示 果 面 图 标的 选项 ， 如 果 将 其 取消 选中 ， 
果 面 上 将 不 会 显示 任何 图 标 。 





图 3-44 ”自动 排列 图 标 
(5) 将 鼠标 指针 移动 到 “排序 方式 ”命令 上 ， 弹 出 二 级 菜单 ， 如 图 3-45 所 


示 。 可 以 将 昌 面 图 标 按照 “ 名 称 *”“ 大 小 ” “项目 类 型 "”“ 修 改 日 期 ”4 个 选项 进 
行 排列 。 
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图 3-45 排列 图 标 


5. 鼠标 指 针 设 置 
该 设置 可 以 改变 鼠标 指针 、 按 钮 和 滚轮 等 属性 ， 如 图 3-46 所 示 。 鼠 标 设 置 
在 上 一 章 中 已 经 讲解 过 ， 这 里 不 再 鳌 述 。 





了 
口 启用 指针 阴影 昌 使 用 默认 什 ( 


图 3-46 改变 鼠标 指针 设置 





3.2.5 开始 


“开始 ”菜单 的 功能 是 启动 计算 机 中 的 应 用 或 功能 ， 几 乎 所 有 计算 机 的 工作 
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都 可 以 从 这 里 开始 。“ 开 始 ” 沫 单 中 的 内 容 非常 多 ， 多 到 我 们 必须 为 它 专 门 写 一 
草 ， 不 过 在 个 性 化 中 还 是 有 一 些 对 “开始 ” 沫 单 中 显示 项 目的 设置 ， 我 们 移 来 
了 解 一 下 。 图 3-47 所 示 为 “个 性 化 ”设置 窗口 的 “开始 ”选项 卡 。 


显示 最 常用 的 应 用 


DO 


显示 最 近 添 加 的 应 用 


DO 

使 用 全 屏幕 "开始 "菜单 

@ js® 

在 "开始 "屏幕 或 任务 栏 的 跳 转 列表 中 显示 最 近 打 开 的 项 
DFO 


选择 哪些 文件 去 显示 在 "开始 "屏幕 上 © 





图 3=47 开始 设置 


@ 显示 最 第 用 的 应 用 : 在 “开始 ”菜单 中 显示 常用 的 应 用 图 标 ， 如 图 3-48 所 
示 ， 这 样 能 够 方便 用 户 找到 它们 ， 如 琳 将 开关 关闭 ， 将 不 再 显示 这 些 常 用 应 用 。 








立 件 资源 管理 器 


馈 ; 设置 


于 iP 
oO Ps 证 爹 护 盘 路 生 隐 


在 现 
三 ”所 有 应 用 





图 3-48 “开始 ”菜单 中 的 常用 应 用 
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安装 了 新 程序 后 ， 程 序 会 在 “开始 ” 荣 单 中 建立 
图 标 ， 用 户 可 以 通过 这 些 图 标 来 打开 应 用 ， 如 果 打 开 “ 显 示 最 近 添 加 的 应 用 ” 
开关 ， 那 么 新 安装 的 应 用 会 出 现在 “最 近 添 加 ”列表 中 ， 如 图 3-49 所 示 。 


a O 
i 
. 


] 
| 


EE = Cortana 
将 它们 连接 起 来 
自动 同步 你 的 内 
容 。 


断 开 和 连接 
百 动 局 乒 属 咒 呈 | OneNote 


文件 资源 管理 器 ; (©) 

如 3# 设置 Music 电影 和 电视 

Kb 电源 沪指 逆转 背后 : 揭秘 宇 二 代 生 活 : 年 消费 60 万 
证 爹 护 由 路径 隐 。 曾 (EE 下 守 


上 三 所 有 应 用 新 奎 二 


下 搜索 Web 和 Windows [DI | | 氏 





如 果 打 开 全 屏幕 “开始 ”菜单 的 开关 ，“ 开 
始 ” 荣 单 将 会 变 为 Windows 8 模式 的 全 屏 磁 贴 式 “ 开 始 ” 某 单 ， 如 图 3-5S0 
所 示 。 





将 它们 连接 起 末 
自动 同步 你 的 内 容 。 


MicrOSG 代 
[= Solitaire Collection EGGOTEE 


S08 
信和 名 大 吕 园 中 20157718 
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在 图 3-50 中 ， 单 击 “ 设 置 ” 按 钮 ， 可 以 打开 Windows 10 模式 的 药 单 ， 如 
图 3-51 所 示 。 


[文件 资源 管理 露 


者 8 设置 





图 3-51 Windows 10 样式 的 非 全 屏幕 “开始 ” 荣 单 


@ 在 “开始 ”屏幕 或 任务 栏 的 跳 转 列表 中 显示 最 近 打 开 的 项 : 在 “开始 ” 
菜单 的 相关 项 目 中 显示 最 近 打 开 过 的 项 目 ， 方便 用 户 再 次 使 用 该 项 ， 如 图 3-52 
所 示 为 打开 与 关闭 此 功能 的 对 比 。 














图 3-52 ”对比 显示 最 近 打 开 项 


全 选择 哪些 文件 夹 显示 在 “开始 ”屏幕 上 : 单 击 这 个 选项 ， 打 开 “ 选 择 哪 
些 文件 夹 显 示 在 “开始 ”屏幕 上 ”设置 窗口 ， 如 图 3-53 所 示 。 

可 以 看 到 “文件 资源 管理 器 ”和 “设置 ”已 经 打开 ， 现 在 再 打开 一 个 “ 
片 ” 看 看 效果 ， 如 图 3-54 所 示 。 

至 此 , 个 性 化 设置 中 的 设置 和 操作 都 介绍 完了 。 前 面 对 吕 面 背 景 、 桌 面 图 标 
等 做 了 各 种 设置 ， 但 为 了 方便 以 后 在 桌面 上 和 截图， 最 后 将 更 面 背景 设 为 一 个 深 色 
图 案 简 单 的 图 片 ， 并 将 巢 面 图 标 设 为 最 简单 的 样式 ， 如 图 3-55 所 示 。 
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ara 


去 设置 
选择 哪些 文件 夹 显示 在 “开始 "屏幕 上 
文件 资源 管理 器 
DF 
设置 
OD 开 


文档 
@ ) 关 


下 载 
@ Dy) 
音乐 
@_) 关 
图 片 


@ ) 关 


视频 

@_) 关 
家 庭 组 
@_) 关 


网 络 


图 3-53 ”选择 显示 在 “开始 ”上 的 文件 夹 图 3-54 打开 “ 


AIe[ea 0 





5:14 
个 铝 品 物 略 中 201577/8 


图 3-55 简洁 的 桌面 


> 3. 3 通知 区 翔 些 事 


第 3 章 第 一 眼 美景 


文件 资源 管理 串 
未 设置 
人 电 潭 


汪 所 有 应 用 





通知 区 域 本 是 任务 栏 的 一 部 分 ， 如 图 3-56 所 示 ， 不 过 ， 由 于 通知 区 的 内 容 


相对 独立 ， 所 以 本 书 把 它 单独 作为 一 广 来 讲 。 


和 和 和 串 车 | 医 3 中 


B22 
a 


图 3-56 任务 栏 中 的 通知 区 





/5 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


3.3.1 日 期 和 时 间 


日 期 和 时 间 是 通知 区 中 重要 的 信息 ， 用 户 在 计算 机 前 工作 的 时 候 ， 可 以 方便 
地 查看 当前 的 时 间 和 日 期 ， 单 击 它 还 可 以 打开 日 历 ， 如 图 3-57 所 示 。 


B22 7 


2015 年 7 月 8 日 , 星期 二 


2015 年 7 月 


日 期 和 时 间 识 和 置 


a B22 
mee | 





图 3-57 日历 
单 击 “日 期 和 时 间 设 置 ” 选 项 ， 打 开 “ 时 间 和 语言 ”设置 窗口 中 的 “日 期 
和 时 间 ” 选项 卡 ， 如 图 3-58 所 示 。 在 这 里 可 以 轻松 改变 日 期 和 时 间 的 设置 。 


日 期 和 时 间 


2015 年 7 月 8 日 ,8:22 @ 


自动 设置 时 间 
DF 


更 改 日 期 和 时 间 


2015/7/8 
2015 年 7 月 8 日 





图 3-58 日 期 和 时 间 设 置 
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全 当前 日 期 和 时 间 : 如 果 更 改 设置 ， 可 以 在 这 里 看 到 更 改 的 结果 。 

四 日 动 设置 时 间 . Windows 的 老 用 户 都 知道 ,“Internet 时 间 ” 上 有 具备 通过 网 络 
更 新 标准 时 间 的 功能 ， 可 以 让 日 期 和 时 间 随 时 与 网 络 时 间 保 持 一 致 。“ 目 动 设置 
时 间 ” 与 “Internet 时 间 ” 一 样 ， 是 通过 网 络 随时 校准 时 间 和 日 期 。 

全 更 改 日 期 和 时 间 : 从 图 3-58 中 可 以 看 到 , “更 改 ” 按 钮 是 灰色 的 ， 显示 
为 不 可 用 ， 用 户 想 要 上 自己 设 定时 间 ， 必 须 将 “ 目 动 设置 时 间 ” 选 项 关闭 ， 才 能 
显示 “更 改 日 期 和 时 间 ” 对 话 框 ， 如 图 3-59 所 示 。 

@ 时 区 .地球 的 自转 使 得 地 球 上 地 区 的 时 间 不 尽 相 同 ， 这 个 差距 叫 作 “时 
差 ”。 将 不 同时 间 有 段 分 成 不 同 的 区 域 ,， 这 些 区域 叫 作 “ 时 区 ”。 选 择 时 区 可 以 改 
变 当前 的 时 间 ， 如 图 3-60 所 示 。 





自动 误 置 时 间 
人 开 
(UTC+06:30) 仰 兴 


(UTC+07:00) 克 拉 斯 诺 亚 尔 斯 克 (RTZ 6) 


(UTC+07:00) 曼 谷 ， 河 内 ， 雅 加 达 





更 改 日 期 和 时 间 









































更 改 日 期 和 时 间 (UTC+08:00) 吉 隆 坡 ， 新 加 坡 


日 期 
时 间 


(UTC+08:00) 伊 尔 库 茨 克 (RTZ 7) 


长 B 旺 。 2015 年 7 有 8 


(UTC+08:00) 珀 所 


(UTC+08:00) 人 台北 





图 3-59 更 改 日 期 和 时 间 图 3-60 选择 时 区 


@ 上 日 动 调整 夏令 时 : 如 果 打 开 这 个 开关 ， 将 会 自动 调整 “夏令 时 ”与 “ 冬 
令 时 ”， 但 并 不 是 每 个 国家 都 使 用 夏令 时 ， 所 以 在 我 国 不 需要 调整 夏令 时 。 如 果 
将 时 区 改 为 柏林 时 间 ， 因 为 德国 是 有 夏令 时 体系 的 ， 所 以 “自动 调整 夏令 时 ” 
开关 也 变 得 可 用 了 ， 如 图 3-61 所 示 。 


自动 调整 腥 令 时 


DF 





图 3-61 ”自动 调整 夏令 时 


继续 来 看 更 改 “ 日 期 和 时 间 ” 选 项 卡 的 下 部 分 内 容 ， 如 图 3-62 所 示 。 
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@ 格式 ， 当前 的 日 期 和 时 间 格 式 。 
@ 更 改 日 期 和 时 间 格 式 : 改变 日 期 和 时 间 的 显示 方式 ， 并 不 会 改变 日 期 和 
时 间 ， 如 图 3-63 所 示 。 





家 设置 
格式 更 改 日 期 和 时 间 格 式 
一 周 的 第 一 天 : 星期 一 
短 日 期: 2015/7/8 
长 日 期 : 2015 年 7 月 8 日 
短 时 间 |: 8:22 





长 时 间 : 8:22:39 
更改 日 期 和 时 间 格 式 @ 


相关 设置 


其 他 日 期 、 时 间 和 区 域 设 置 ”全 





长 时 间 
添加 不 同时 区 的 时 钟 。 @ 


H:mm:ss 





图 3-62 时间 格 式 和 相关 设置 图 3-63 更 改 日 期 和 时 间 格 式 


全 其 他 日 期 、 时 间 和 区 域 设置 : 单 击 这 个 选项 可 以 打开 控制 面板 中 的 “时 
钟 、 语 言 和 区 域 ” 窗 口 ， 方 便 Windows 的 老 用 户 使 用 控制 面板 ， 如 图 3-64 所 示 。 


成 时 神 、 语言 和 区 域 
个 ”， 志 控制 面板 时钟、 语言 和 区 域 > 
文件 (有 ”编辑 ([E) ”查看 (V) 工具 (T) ”帮助 (H) 
PE 一 名 日 期 和 时 间 
i 洲 当 设置 时 间 和 日 期 | 更 改 时 区 | 添加 不 同时 区 的 时 钟 
网 络 和 Internet 9 字 语言 


硬件 和 声音 0 
例 E 域 

用 户 帐户 后 区 

外 观 和 个 性 化 


se 时钟 、 语 言 和 区 域 
轻松 使 用 





图 3-64 “时 钟 、 语 言 和 区 域 ” 窗 口 





@ 添加 不 同时 区 的 时 钟 ， 这 是 Windows 10 的 新 设置 ， 可 以 同时 显示 主要 时 
间 和 两 个 不 同时 区 的 时 间 。 图 3-65 所 示 为 设置 附加 时 钟 。 

选中 “显示 此 时 钟 ” 复 选 框 并 选择 时 区 ， 还 可 以 给 这 个 时 钟 起 一 个 好 听 的 
名 字 。 图 3-66 所 示 为 同时 显示 主 时 钟 和 两 个 附加 时 钟 。 
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ET 


大 日 期 和 时 间 
日 期 和 时 间 ”附加 时 钟 ”Internet 时 间 


附加 时 钟 可 以 显示 其 他 时 区 的 时 间 。 可 以 通过 单 击 任务 栏 时 钟 或 县 停 在 其 上 
来 查看 这 些 附加 时 钟 。 


显示 此 时 钟 (上 
选择 时 区 [E): 
| (UTC+08:00) 京 ， 重庆， 香港 特别 行政 区 ， 己 鲁 木 齐 

















模 入 显示 名 称 (N): 


显示 此 时 钟 [ 口 ) 
选择 时 区 [C): 
(UTC+08:00jdE 京 ,至 庆 , 香港 特别 行政 区 ,乌鲁木齐 








模 入 显示 名 称 人 ): 


























图 3-65 设置 不 同时 区 的 时 钟 图 3-66 主 时 钟 和 附加 时 钟 


3. 3.2 ”区域 和 语言 


语言 决定 了 用 户 输入 文字 的 种 类 ， 如 图 3-67 所 示 ， 单 击 此 按钮 可 以 在 中 文 
和 英文 之 间 切 换 ， 区 域 可 以 决定 Windows 和 应 用 向 用 户 提供 的 地 区 性 内 容 。 








me ls 


图 3-67 切换 输入 语言 


单 击 图 3-68 所 示 “ 时 间 和 霹 言 ”设置 窗口 左 侧 的 “区 域 和 声言” 标签 ， 碳 
侧 选项 卡 显 示 了 区 域 和 语言 的 设置 内 容 。 

@O@ 国家 或 地 区 : 在 图 3-69 所 示 下 拉 列 表 中 选择 当前 所 处 的 国家 或 地 区 ， 我 
们 目 然 选择 “中 国 ” 了 。 

四 添加 语言 ， 除了 安装 Windows 10 时 选择 的 语言 外 ， 用 户 还 可 以 自己 添加 
语言 。 图 3-70 所 示 为 可 以 语 加 的 各 种 语言 。 
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国家 或 地 区 
Windows 和 应 用 可 能 会 根据 你 所 在 的 国家 或 地 区 向 你 提供 本 地 内 容 


中 国 0O 


1! 误 癌 


添加 一 种 语言 ， 以 便 使 用 该 语言 进行 阅读 和 键入 
本 ns 二 @ 


(DY 中 文 (中 华人 民 共 和 国 ) 


太子 Windows 显示 语言 


相关 设置 


其 他 日 期 、 时 间 和 区 域 设 置 @@ 





图 3-68 区域 和 语言 窗口 


泽 西 管区 
乍得 
直布罗陀 
智利 


中 非 共 和 国 


图 3-69 选择 国家 或 地 区 


shqip 
了 阿尔巴尼亚 语 


Elsassisch 
阿尔 萨 斯 语 


dujsl 
阿拉 伯 语 
ha9f 
阿 姆 哈 拉 语 


可 可 对 可 


阿 萨 姆 滞 


Gaeilge 


爱尔兰 语 


Eesti 
爱沙尼亚 语 


Occitan 
奥 吉 呈 唐 语 


esr | 
奥 里 业 语 


Valencia 
巴 伦 西 亚 语 


Azarbaycan dili BauuKopT 
阿 塞 拜 验 语 { 拉 ] 语 ) 巴 什 基 尔 语 


A3aap6ajwaH AWNnm Euskara 
阿 塞 拜 验 语 ( 西 里 尔 妆 ) 巴 斯 克 语 


二 
埃 纳 德语 


图 3-70 


Sesotho sa Leboa 


巴 索 托 语 


和 


[slenska 
冰岛 语 


Polskil 


Bosanski 
波斯 尼 亚 语 (所 


BOCaHCKHM 





在 这 里 有 一 个 小 从 门 需 要 说 一 下 ， 对 于 Windows 的 老 用 户 来 说 ， 用 惯 了 的 
“美式 键盘 ”在 Windows 10 中 没有 了 ， 那 么 怎样 找 回 美式 键盘 输入 法 呢 ? 如 
图 3-71 所 示 ， 添 加 “English”， 然 后 选择 添加 “English (United States )”， 如 


图 3-72 所 示 。 
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Inuktitut 
因 纽 特 语 (拉丁 语 ) 


ee 


印 地 语 


Bahasa Indonesia 


= 
English 
英语 
约 鲁 巴 语 


Tieng Viét 
趟 南 语 

ala 

蕊 语 


toL oT | HoE Ho | LoCLo © 
中 阿 特 拉 斯 塔 马 塞 特 文 ( 提 去 纳 语 ) 


laob TE 
中 部 库尔德 语 


中 文 ( 莹 由 
中 文 ( 营 体 ) 


中 文 (简体 ) 
中 文 (简体 ) 


Isizulu 
祖 鲁 语 


Tamazight n latlas n wamm... 


中 阿 特 拉 斯 塔 马 塞 特 文 (拉丁 语 ) 


图 3-71 


设置 
ENGLISH 

English (lreland) 
英语 (爱尔兰 ) 


English (Australia) 
英语 (澳大利亚 ) 


English (Belize) 
英语 ( 伯 利 北 ) 


English (Philippines) 
英语 (菲律宾 ) 


English (Caribbean) 
英语 (加 勒 比 海 ) 


English (Canada) 
英语 (如 拿 大) 


English (Zimbabwe) 
英语 (津巴布韦 ) 


English (Malaysia) 
英语 ( 己 来 西亚 ) 








诱 加 闫 语 


English (United States) 
英语 {美国 ) 


English (South Africa) 
英语 (南非 ) 


English (Trinidad and Toba... 
英语 ( 特 立 尼 达 和 多 书店) 


English (Singapore) 
英语 (新 加 坡 ) 


English (New Zealand) 
英语 新西兰) 


English (Jamaica) 
英语 (牙买加 ) 


English (India) 
英语 (印度 ) 


English (United Kingdom) 
英 刘 ( 呐 国 ) 





图 3-72 添加 英语 (美国 ) 


回 到 “时 间 和 语言 ”设置 窗口 ， 可 以 看 到 在 当前 语言 中 多 出 了 刚刚 添加 的 
语言 ， 如 图 3-73 所 示 。 
如 采 想 要 让 “秽语 美式 键盘 ”成 为 默认 语言 ， 可 以 单 击 English 语言 包 ， 在 


81 


Windows 10 使 用 详解 @ @3 轩 全 售 
出 现 的 选项 中 单 击 “设置 为 默认 语言 ”按钮 ， 如 图 3-74 所 示 。 
语言 语言 


添加 一 种 语言 ， 以 便 使 用 该 语言 进行 阅读 和 键入 添加 一 种 语言 ， 以 便 使 用 该 语言 进行 阅读 和 键入 


添加 语言 可 添加 语言 


Mp + AR (DD 中 文 (中 华人 民 共 和 国 ) 


Windows 显示 语言 二 
EA 上 信子 Windows 显示 语言 


(D, English (United States) 
A 


可 用 的 语言 包 (English (United States) 
A 


可 用 的 语言 包 


相关 设置 设置 为 默认 语言 


其 他 日 期 、 时 间 和 区 域 设置 





图 3-73 添加 了 英语 图 3=74 设置 如 认 请 言 


设置 完毕 后 ， 查 看 通知 区 的 语言 ， 发 


现 已 经 变 成 了 “ 英 ”， 单 击 还 可 以 选择 语 英语 (美国 ) 
Ee = 美式 键盘 键盘 
言 ， 如 图 3-75 所 示 。 让 
NT 一、 人 了- 一 一 -一 Ne -> \ 中 文 (简体 ， 中国 ) 
人 @ 当前 语言 : 显示 当前 所 有 的 语言 ， 人 


最 上 方 的 是 默认 语言 。 

@ 其 他 日 期 、 时 间 和 区 域 设置 ,打开 ed 
控制 面板 中 的 相关 设置 ， 与 控制 面板 中 相 人 ^ 久 中 诈 辕 国 英 加 znspn | 
关内 容 一 样 ， 这 里 不 再 袭 述 。 图 3-75 ”选择 语言 


语言 首选 项 








小 ”区域 和 语言 除了 会 改变 计算 机 的 语言 和 显示 的 时 间 外 ， 还 会 对 应 用 商店 、 
地 图 搜索 等 功能 造成 影响 。 


3. 3.3 安装 输入 法 


如 果 用 户 对 输入 法 要 求 比较 高 ， 系 统 目 市 的 语言 将 无 法 满足 用 户 需 求 ， 此 时 
用 户 还 可 以 通过 安 痛 目 定 义 输入 法 来 提高 输入 效率 。 下 面 以 网 络 上 流行 的 “搜狗 
拼音 输入 法 ”为 例 ， 为 谈 者 演示 如 何 安 冯 日 定义 输入 法 。 
(1) 从 网 络 或 光盘 中 得 到 搜狗 拼音 的 安 疙 文件， 如 图 3-76 所 示 。 
(2) 双击 安 闻 文件， 打开 安 猴 提示 界面 ， 如 马 
区 











图 3-77 所 示 。 
@ 立即 安装 : 选择 好 其 他 选项 后 ， 单 击 “ 立 即 


gou_pinyin 7 


5 
Ge V7.6.0.6079 
setup.14352866 


安 寂 ”按钮 ， 开 始 安 疙 。 2 
全 安装 位 置 : 填写 搜狗 拼音 的 安装 路 径 。 图 3-76 搜狗 拼音 安装 文件 
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ET 


名 搜狗 拼音 输入 法 7.6 正 式 版 安装 向 导 


> 


搜狗 拼音 输入 法 


EZ ° 





图 3-77 搜狗 拼音 安装 问 导 

@ 浏 扫 : 单 击 该 按钮 ， 打 开 计 算 机 的 文件 列表 ， 与 直接 输入 安装 路 径 功 能 
相同 ， 都 是 选择 安装 位 置 。 

@ 大 小 : 显示 了 软件 本 身 的 大 小 和 填写 位 置 所 在 硬盘 分 区 的 大 小 。 

@ 用 户 协 以 : 查看 “最 终 用 户 协议 ”， 如 果 同 意 该 协议 ， 选 中 复 选 框 ， 如 果 
不 同音 协议， 将 无 法 安装 该 软件 。 

@ 创建 “开始 菜单 ”文件 夹 . 将 搜狗 拼 首 和 它 的 工具 组 添加 到 “开始 ” 菜 
单 中 ， 如 图 3-78 所 示 。 

(3) 选择 完 所 有 选项 后 ， 单 击 “ 立 即 安 法” 按钮 ， 开 始 安 装 搜狗 拼 首 ， 如 
图 3-79 所 示 。 





名 的 物 拼音 输入 法 7.6 正 式 版 正在 安装 











图 3-78 “开始 ”菜单 中 的 搜狗 拼音 组 件 图 3-79 ”正在 安 污 搜 狗 拼 音 
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(4) 完成 安 猴 前 ， 还 需要 完成 几 项 功能 设置 ， 如 图 3-80 所 示 。 


局 专利 拼音 输入 法 /7.6 正式 版 安装 完成 


搜狐 拼音 输入 法 7.6 正 式 版 已 安装 成 功 ， 
将 在 新 打开 的 程序 中 生效 

@ I ais 

©@ UV iiasiss i 

© V Hasse ren 

@ DD 全 车) 注 想 复 器 ”吉本 块 于 方式 本 

全 “ 口 记 I 和 用 户 从 i 周庄 服务 冬训 


a 
i pa 


登录 官网 了 和 解 更 多 http://pinyin.sogqou,com 





图 3-80 完成 安装 
@ 查看 最 新 特性 ;如果 选 中 此 复 选 框 ， 单 击 “ 完 成 ”按钮 后 ， 将 打开 新 特 
性 窗口 ， 方 便 用 户 查 看 。 
办 运行 设置 癌 导 : 如 果 选 中 此 复 选 框 ， 完 成 后 将 会 打开 搜狗 拼音 设置 向 导 ， 用 
户 只 须 一 步 一 步 跟随 回 导 设置 即 可 。 用 户 也 可 以 不 使 用 设置 回 导 而 直接 使 用 搜狗 


是 ek: 
一 /人 


月 o 

全 设置 搜狗 导航 为 您 的 默认 首页 选中 该 复 选 框 ， 会 将 搜狗 拼音 的 网 页 设 
置 为 浏览 船 的 衣 页 。 

@ 创建 “输入 法 修复 希 ” 桌 面 快捷 方式 : 选中 该 复 选 框 ， 会 在 桌面 上 建立 
一 个 搜狗 拼音 输入 法 的 图 标 (快捷 方式 )。 

@@ 愿意 加 入 用 户 体验 计划 : 选中 该 复 选 框 ， 会 让 搜狗 拼音 自动 搜索 用 户 的 使 用 
习惯 、 输 入 方式 等 信息 ， 通 过 网 络 发 送 到 搜狗 拼音 官方 网 站 ， 开 发 者 通过 分 析 用 户 信 
县 来 提高 和 完善 软件 的 功能 。 如 采 不 希望 隐私 被 别人 奋 看 ， 可 以 不 选中 该 复 选 框 。 

(5) 完成 安 妆 后 ， 通 知 区 出 现 搜 独 拼 音 输入 法 ， 如 网 3-81 所 示 ， 用 户 可 以 
通过 《Ctrl+ 空 格 》 组合 键 来 切换 语言 ,用 《Win + 空格 》 组 合 键 来 切换 输入 法 。 

搜狗 拼 首 是 一 球 非 第 强大 的 输入 软件 ， 如 图 3-82 所 示 。 用 户 可 以 在 使 用 中 
发 现 它 的 众多 功能 和 人 性 化 的 特性 。 











已 搜狗 工具 箱 


司 困 


在 尘 副 译 ”区 用 诗词 弃 际 合子 特辑 。 弓 胞 污 





-十 
屋 性 设 漆 力 
10:31 
个 生 中 杞 国 国 中 重 0015 二 避让 局 画 市 


图 3-81 搜狗 拼音 输入 法 图 3-82 设置 搜狗 拼音 
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3. 3.4 触摸 键盘 


对 于 手机 和 其 他 移动 终端 来 说， 触摸 键盘 是 必 不 可 少 的 ， 本 书 介绍 的 是 计算 
机 版 Windows 10 ， 不 过 计算 机 Windows 10 中 也 是 可 以 使 用 触摸 键盘 的 。 

通知 区 中 语言 左边 的 小 键盘 图 标 ， 如 图 3-83 所 示 ， 单 击 这 个 小 键盘 ， 打 开 
触摸 键盘 ， 如 图 3-84 所 示 。 








图 3-83 通知 区 中 的 触摸 键盘 图 标 图 3-84 触摸 键盘 


如 果 党 得 触 岳 键盘 对 计算 机 来 说 没什么 用 处 ， 也 可 以 通过 任务 栏 环 单 将 其 隐 
藏 。 在 任务 栏 的 空 月 处 单 击 鼠 标 右键 ， 弹 出 任务 栏 快捷 菜单 ， 选 择 “ 显 示 触 措 键 
盘 按 钮 ”命令 ， 就 可 以 显示 或 隐藏 通知 区 中 的 小 键盘 图 标 了 ， 如 图 3-85 所 示 。 


工具 栏 [站 
入 喜 [H] 


显示 壶 面 扣 ) 

任 劳 莹 理 丹 ( 向 
~ 币 定 任务 栏 [L) 
2015/7/8 


于 4 和 串 园 英 入 归 征 喇 园 瑞 量 





图 3-85 显示 /隐藏 触摸 键盘 按钮 


触摸 键盘 对 手机 、 平 板 电脑 等 设备 来 说 是 必 不 可 少 的 ， 但 对 计算 机 用 户 
来 说 就 有 些 多 余 了 ， 关 闭 它 不 会 有 任何 影响 。 





3. 3.5 操作 中 心 和 通知 


关闭 了 触摸 键盘 后 ， 输 入 法 的 左边 就 是 通知 图 标 了 。Windows 10 融入 了 
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Windows Phone 8. 1 的 通知 中 心 功能 ， 不 但 可 以 查看 系统 通知 ， 还 可 以 查看 来 目 
不 同 应 用 程序 的 通知 。 
1. 通知 

图 3-86 所 示 为 通知 的 内 容 。 

@ 全 部 清除 : 一 键 清除 通知 区 中 的 消息 

各 设置 打开 设置 窗口 o 

@ 通知 区 : 显示 通知 和 消息 。 

@ 快速 操作 : 方便 用 户 直 接 打开 某 功 能 。 

@ 展开 : 显示 更 多 快速 操作 图 标 ， 如 图 3-87 所 示 。 





| 获取 会 员 版 本 
会 员 版 本 设置 需要 注意 
获取 会 员 版 本 

| 会 员 版 本 设置 需要 注意 


获取 会 员 版 本 


会 员 版 本 设置 需要 注意 


me 1 





图 3-86 通知 图 3-87 展开 快速 操作 图 标 


如 果 用 户 不 想 被 通知 打扰 ， 可 以 用 右键 单 击 通 知 图 标 ， 在 弹出 的 快捷 亲 单 中 
选择 “打开 免 打 扰 时 间 ” 命令 来 关闭 通知 提示 ， 如 图 3-88 所 示 。 


打开 操作 中 心 (O) 
打开 免 打 扰 时 间 们 ]) 1:47 
2 ee > > EE 2015/7/9 


图 3-88 开启 免 打 扰 模式 


在 图 3-88 所 示 快 捷 荣 单 中 还 有 “打开 操作 中 心 ” 命 令 。 下 面 打开 操作 中 
， 看 看 通知 区 中 还 有 哪些 设置 ， 如 图 3-89 所 示 。 
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网 络 和 Internet 个 性 化 
蓝牙 、 打 印 机 、 鼠 标 Wi-Fi、 飞 行 模式 、VPN 童 景 、 锁 屏 、 颜 色 


























殴 栏 上 显示 哪些 图 标 








用 或 关闭 系统 图 标 


Ed 
( 了 I 、 
A 字 vy 通知 
时 间 和 语音 轻松 使 用 隐私 显示 有 关 Windows 的 提示 
你 的 帐户 、 同 步 设置 、 语音 、 区 域 、 日 期 进 述 人 、 放 大 镜 、 高 对 人 加 开 
工作 、 其 他 用 户 比 度 



































显示 应 用 通知 


. 
下 在 锁 屏 界面 上 显示 通知 


更 新 和 安全 DD 于 
Windows 更 新 、 恢 
复 、 备 份 




















在 锁 屏 界 面 上 显示 告警 、 提 醒 和 VOIP 来 电 
而 只: 





图 3-89 打开 系统 中 的 通知 和 操作 


先 来 看 看 “通知 和 操作 ”中 的 “通知 ”相关 设置 ， 如 图 3-90 所 示 。 





显示 有 关 Windows 的 提示 
通知 和 操作 DD 开 0 
应 用 和 功能 显示 应 用 通知 


DO 


在 锁 屏 界面 上 显示 通知 
平板 电脑 模式 人 ED 于 日 


节 电 模式 在 锁 屏 界面 上 显示 告警 、 提 醒 和 VOIP 来 电 
DFO 
演示 时 隐 荡 通知 


@_) 关 日 
显示 来 自 这 些 应 用 的 通知 @ 


号 DriverGenius 
开 : 模 幅 、 声 音 


电源 和 睡眠 


Microsoft OQneDrive 


开 : 横幅 、 声 音 





图 3-90 “通知 ”相关 设置 


OO 显示 有 关 Windows 的 提示 : 在 通知 中 显示 Windows 的 相关 提示 。 

多 下 示 应 用 通知 在 通知 中 显示 应 用 的 相关 通知 ， 具 体 应 用 还 可 以 在 人 中 
打开 或 天 闭 。 

全 在 锁 屏 界面 上 显示 通知 在 锁 屏 界面 上 显示 通知 和 消息 。 

@ 在 锁 屏 界面 上 显示 告警 、 提 醒 和 VDIP 来 电 : 该 选项 只 针对 移动 设备 。 

@ 演示 时 隐藏 通知 : 在 演示 时 显示 /隐藏 通知 。 
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@ 显示 来 自 这 些 应 用 的 通知 ， 显示 /隐藏 具体 应 用 的 通知 ， 除 了 “ 开 ”“ 关 >” 
Je | 显示 通知 的 3 种 模式 ， 如 图 3-91 所 示 。 





所 设置 


£03 ”MICROSOFT ONEDRIVE 


通知 

和 

显示 通知 横幅 
.ii 

当 通 知 到 达 时 播放 声音 


OD FF 





图 3-91 设置 通知 模式 





不 想 被 通知 打扰 的 用 户 可 以 直接 关闭 这 些 通 知 ， 或 设置 为 多 打扰 模式 ， 








et 还 可 以 对 通知 区 
的 其 他 快捷 图 标 进 行 设置 ， 如 图 3-92 所 示 。 


快速 操作 


选择 快速 操作 人 
中 || 咱 上品 | | 党 


选择 在 任务 栏 上 显示 哪些 图 标 @ 
平板 电脑 模式 





启用 或 关闭 系统 图 标 全 
节 电 模式 通知 

电源 和 睡眠 显示 有 关 Windows 的 提示 
本 DD 于 

显示 应 用 通知 

本 DD 于 

在 锁 屏 界面 上 显示 通知 


DD 开 


在 锁 屏 界面 上 显示 告警 、 提 醒 和 VOIP 来 电 





图 3-92 设置 快捷 图 标 
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@ 选择 快速 操作 : 通知 消息 区 底部 的 快速 操作 图 标 可 以 在 这 里 设置 ， 如 
图 3-93 所 示 。 





在 锁 屏 界面 上 显示 告警 、 提 醒 和 VOIP 来 电 


图 3-93 设置 快速 操作 图 标 





从 选择 在 任务 栏 上 显示 哪些 图 标 : 通知 区 的 应 用 图 标 可 以 在 这 里 设置 ， 如 
图 3-94 所 示 。 

全 启用 或 关闭 系统 岁 标 : 与 “选择 在 任务 栏 上 显示 哪些 图 标 ” 一 样 ， 该 选 
项 也 是 设置 任务 栏 通知 区 中 显示 或 关闭 图 标的 ， 不 过 这 里 设置 的 是 “时 间 ”“ 通 
知 ”等 系统 图 标 ， 如 网 3-95 所 示 。 


设置 





选择 在 任务 栏 上 星 示 哪些 图 标 
通知 区 域 始终 显示 所 有 图 标 


@ ) 关 


电源 
0% 可 用 (电源 已 接 通 ， 未 充电 ) 


二 设置 


条 启用 或 关闭 系统 图 标 


网 络 
网 络 Internet 访问 


扬声器 : 8096 








Realtek 高 清晰 音频 管理 器 


Realtek 高 清晰 音频 管理 器 


Microsoft QneDrive 
OneDrive - 未 登录 


一 synaptics TouchPad Enhancements 
二 几 synaptics 定点 装置 





= Windows 资源 管理 器 
缚 安全 删除 硬件 并 弹出 媒体 


PicPick 
PicPick 


位 置 通 知 
伍 的 位置 当 前 








图 3-94 设置 任务 栏 上 显示 的 图 标 图 3-95 局 用 或 关闭 系统 图 标 
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者 

二 改变 声音 的 小 喇叭 图 标 不 但 可 以 调节 声音 的 大 小 ， 还 可 以 将 计算 机 设 为 

内 
十 | 前 首 。 


3. 3.6 隐藏 哪些 应 用 


在 Windows 10 中 打开 一 个 应 用 时 ， 该 应 用 的 小 图 标 会 出 现在 通知 区 中 ， 这 
样 方便 用 户 对 应 用 进行 控制 ， 如 图 3-96 所 示 。 

如 果 同 时 打开 的 应 用 程序 比较 多 ， 通 知 区 中 能 够 显示 的 图 标 有 限 ， 那 么 系统 
会 目 动 将 应 用 的 图 标 隐 藏 在 通知 区 最 左边 这 个 加 上 的 小 箭头 中 ， 如 图 3-97 所 示 ， 
单 击 小 入 头 可 以 显示 当前 运行 的 应 用 程序 。 


,| 


伍 辐 


306 
入 | 国 ENG 二 





图 3-96 应 用 的 小 图 标 图 3-97 隐藏 的 应 用 图 标 


小 有些 程序 打开 后 并 没有 显示 在 任务 栏 中 ， 用 户 可 以 打开 隐藏 的 图 标 来 查 
贴 . _ 
十 | 看 应 用 图 标 。 


PP> 3. 4 管理 任务 栏 


本 章 开 始 的 时 候 就 讲 过 ， 任 务 栏 分 为 3 个 大 部 分 : “开始 ”“ 任 务 栏 ”和 
“通知 区 ”。“ 开 始 ”中 的 内 容 太 多 ， 将 在 下 一 章 专 门 来 讲 。 上 一 节 讲 完了 “通知 
区 ”， 本 市 就 来 讲解 “任务 栏 ” 中 的 功能 和 设置 。 


3.4.1 搜索 框 


搜索 栏 是 任务 栏 中 的 一 个 文本 输入 框 ， 在 任务 栏 中 十 分 显眼 。 与 以 往 Win- 
dows 中 的 搜索 功能 不 同 的 是 ， 此 搜索 栏 中 不 但 可 以 搜索 Windows 系统 中 的 文件 ， 
还 可 以 直接 搜索 Web 上 的 信息 ， 如 图 3-98 所 示 。 

单 击 搜索 栏 ， 不 需要 输入 任何 文字 ， 就 可 以 打开 搜索 主页 ， 如 图 3-9%9 所 示 。 
用 户 可 以 直接 查看 当下 热门 ， 也 可 以 输入 文字 搜索 相关 的 内 容 。 

@O@ 主页 : 搜索 中 的 必 应 热门 资讯 页 面 。 必 应 是 Edge 浏览 器 中 的 搜索 引 警 。 
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ET 


踢 搜索 Web 和 Windows 





图 3-98 搜索 栏 





罗 设置 ， 在 这 里 可 以 进行 搜索 栏 的 相关 设置 ， 如 图 3-100 所 示 ， 而 且 可 以 
打开 Cortana， 让 搜索 栏 与 Cortana 结合 变 为 Cortana 搜索 栏 。 


设置 
Cortana 可 以 提 亿 建议 、 想 法 、 提 醒 、 通 知 等 。 


CED 关 


关闭 Cortana 会 清除 Cortana 知道 的 此 设备 上 的 内 容 ， 
但 不 会 删除 笔记 本 的 任何 内 容 。 关 闭 Cortana 以 后 . 你 
就 可 以 决定 如 何 处 理 仍 存储 在 云 中 的 内 容 了 。 


联机 搜索 并 包括 Web 结果 
UD 开 


使 用 我 以 前 的 必 应 搜索 和 位 置信 息 (如 果 可 用 ) 来 改进 搜索 
建议 并 提供 更 相关 的 Web 结果 。 


国 脸 比 瓜子 脸 好 看 。 史泰龙 女儿 颜 信 超 高 


Pr 


Eo NN 


| 二 = 
股市 暴跌 波及 明星 全 球 市 场 一 片 狠 闽 


查看 隐私 声明 , 或 管理 其 他 个 人 信息 设置 。 


在 Bing,.com 上 查看 更 穷 资讯 


oO 外 


[请 捷 索 Web 和 Windows I 搜索 Web 和 Windows 


图 3-99 搜索 主页 图 3-100 搜索 栏 的 设置 








@ 反 帆 : 发 送 消息 给 微软 ， 可 以 提出 建议 、 喜 欢 或 不 喜欢 哪 方面 的 设置 等 
言 息 ， 如 图 3-101 所 示 。 

@@ Cortana: 开启 Cortana 功能 ， 如 图 3-102 所 示 。 因 为 Cortana 内 容 比较 多 ， 
所 以 在 下 一 章 中 再 来 详解 。 

有 时 候 ， 看 看 任务 栏 上 这 个 大 大 的 搜索 框 ， 还 真是 觉得 挺 硅 眼 。 想 要 改变 搜 
索 栏 的 显示 方式 ， 可 以 通过 任务 栏 菜单 进行 设置 。 

在 任务 栏 的 空 晶 处 单 击 鼠标 右键 ， 弹 出 任务 栏 快捷 荣 单 ， 将 鼠标 移动 到 “ 搜 
有 索 ” 命 令 上 ， 弹 出 二 级 末 单 ， 这 里 有 “隐藏 ”“ 显 示 搜 索 图 标 ” 和 “显示 搜索 
框 ”3 个 命令 ， 如 图 3-103 所 示 。 
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O 


我 需要 你 提供 一 些 信息 ， 然后 我 
们 才能 开始 。 


提供 反馈 


为 了 改进 Cortana 的 工作 ，Microsoft 会 收集 和 
使 用 备 种 信息 ， 其 中 包括 你 的 位 置 和 位 置 历史 记 
录 、 联 系 人 、 语 音 输入 、 搜 索 历 史记 录 、 日 历 详 
细 信 息 、 邮 件 和 应 用 中 的 内 容 和 通信 历史 记录 ， 


我 们 你 基 户 了 趣 关 于 Cortana 的 哪些 内 
从。 呆 护 你 的 隐秘 ， 请 不 要 涉及 任何 ?1 以 及 设备 上 的 其 他 信息 。 在 Microsoft Edge 中 ， 
Cortana 会 收集 和 使 用 你 的 浏览 历史 记录 。 你 始 
终 可 以 在 笔记 本 中 对 需要 Cortana 记忆 的 内 容 进 
行 调整 ， 在 Microsoft Edge 中 禁用 Cortana ,或 
者 彻底 关闭 Cortana。 


隐私 声明 


搜索 Web 和 Windows 搜索 Web 和 Windows 





图 3-101 提供 反馈 图 3-102 Cortana 


工具 栏 (T) 


挫 索 [H) 隐藏 (N) 

显示 任务 视图 "按钮 (V) 显示 搜索 图 标 (W/) 
显示 触摸 锤 盘 技 钮 (站 ~ 显示 搜索 框 (B) 
层 各 窗口 [D) | 
堆 营 旱 示 窗 口 (E) 
并 排 旺 示 窗 口 (]) 
显示 桌面 (S) 


任务 管理 器 (向 








钢 定 任务 栏 山 
屋 性 (R) 














图 3-103 任务 栏 快捷 菜单 


者 
小 为 了 便于 管理 打开 的 窗口 ， 可 以 将 多 个 窗 
十 | “并排 显示 ”。 


国 | 
[| 
内 
a 
漆 
i 
ee 
By 
网 
Si\ 


3 个 模式 当中 , “显示 搜索 框 ” 就 是 图 3-98 所 示 那 个 大 大 的 搜索 框 ，“ 隐 
藏 ” 则 是 完全 不 显示 搜索 框 ,“ 显 示 搜 索 图 标 ” 是 用 图 标 来 代替 搜索 框 ， 这 样 既 
可 以 使 用 搜索 功能 ， 又 不 会 过 于 “但 事 ”， 如 图 3-104 所 示 。 
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EE EES 










工具 栏 中 
搜索 [H) 
~ 显示 性 上 视图 "按钮 凡 ) 显示 挫 索 图 标 (W) 
显示 触 措 钵 盘 技 钮 站 ) ~ 显示 搜索 框 [B] 
层 品 窗口 [D) 
堆叠 明示 窗口 {E) 



























并 排 显示 窗口 们 
显示 桌面 (S) 


性 务 管理 医 ( 风 


~ 锁定 任务 栏 山 
屋 性 [R) 





图 3-104 设置 搜索 框 的 显示 模式 


3.4.2 多 任务 和 多 桌面 


任务 栏 上 的 任务 视图 按钮 上 辆 是 多 任务 和 多 桌面 的 入 口 。 

多 任务 是 Windows 10 的 一 个 新 功能 ， 将 最 多 4 个 开启 的 任务 窗口 排列 在 桌 
面 上 ， 用 户 可 以 同时 关注 这 4 个 任务 窗口 。Windows 10 官方 称 多 更 面 为 “虚拟 更 
面 ”， 可 以 将 不 同 的 任务 分 别 安排 在 不 同 的 桌面 上 ， 利 用 快捷 键 可 以 轻松 地 在 桌 
面 间 来 回 切换 。 

1. 多 任务 视窗 贴 靠 

Windows 10 沿用 了 Windows 8 的 贴 徘 功 能 ， 并 有 所 发 展 。 先 来 看 看 整个 昌 面 
上 的 贴 千 点 ， 如 图 3-105 所 示 。 

@O@ 顽 侧 由 告 点 : 拖 动 窗口 到 左 侧 贴 靠 点 ， 窗 口 将 会 在 屏幕 左 半 区 固定 ， 同 
时 其 他 任务 窗口 被 排挤 到 右 侧 。 如 图 3-106 所 示 ， 打 开 4 个 任务 窗口 ， 并 将 一 个 
拖 到 左 侧 贴 靠 点 。 

四 右 侧 帆 告 点 : 将 窗口 拖 到 右 侧 贴 徘 点 ， 如 图 3-107 所 示 。 

@ 大 上 由 靠 点 : 将 窗口 拖 到 到 屏幕 左上 角 贴 靠 点 ， 窗 口 自动 贴 靠 ， 如 
图 3-108 所 示 。 

@ 左下 由 年 点 : 将 窗口 拖 动 到 左下 角 贴 靠 点 ， 如 图 3-109 所 示 。 

加 右上 由 年 点 : 将 窗口 拖 动 到 右上 角 贴 徘 点 ， 如 图 3-110 所 示 。 

@ 右 下 由 年 点 : 将 窗口 拖 动 到 右 下 角 贴 靠 点 ， 如 图 3-111 所 示 。 

@ 上 二 中 告 点 : 如 果 将 窗口 拖 动 到 上 贴 靠 点 ， 那 么 窗口 自动 最 大 化 。 拖 离 贴 
靠 点 后 ， 窗 口 自动 恢复 原来 大 小 。 
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ws 和 辐 徊 过 或 更 改 但 序 


访问 媒体 映射 网 络 添加 一 个 ”打开 I 回 系统 居 性 


网 将 


国 ， 此 电脑 


于 快 吕 访问 人 ~v 文 件 夹 (6) 
国 桌面 

量 下 载 

目 间 


加 | 图 片 下 ~ 设备 和 驱动 器 (3) 


便 DneDrive | 
CVD 
国 此 电脑 Wy MW” 
= 本 地 态 盘 WorkiDj DVD RW 
图 视频 (Cy 驱动 器 (EJ 
辆 图 片 


~ 网 络 位 置 (1) 
目 zk 


四 可 
3 局 

i Wd 

» 坪 攻 4 
Administra 
转 课 百 tor (lold 
里 本 地 磁盘 (C:] 

10 个 项 目 





TA 
信 几 可 国 ENG 2015 广 


图 3-105 上 柬 面 上 的 贴 靠 点 





加 图 > | 此 电脑 

计算 机 | 坦 看 
SS + Ll 
尾 性 ”打开 


J 开 重合 名 沪 攻 : 部 系统 层 性 
人 二 RN 园 管 理 (> MSN 中 文 网 : 数字 和 牛 活 白领 门户 ; (MSN 官 ..… 


网 络 系统 








国 ， 此 电脑 


对 快速 访问 v 文件 夹 (6) 
国 点 醒 下 、 2 _ Wi 和 Me 
量 堵 办 蜂 [4 EE wa | rn Ee 了 

开 风向 


转 | 图 片 ~ 设备 和 驱动 器 (3) Nh Fi 8 Ee 


(各 OneDrive 5 
国 mm mn 


本 地 磁盘 Work (D:) DVD RW 
(C0) 驱动 器 (E;) 


~ 网 络 位 置 (1) 
人 


| 
Windows 
ed Hayer 

















Administra 
tor {lok) 


二 Work (DJ 


App top charts App categories Gametopcharts Game categceies 


区 网 络 Picks for you 机 


* 喝 衣 许 组 


图 loki 
国庆 ok 














5.05 
.Ee 2015/7/9 





图 3-106 左 侧 贴 靠 
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= | 此 电脑 
计算 机 坦 看 


Ds ch 国 © ewes 


沪 | 古林 映射 网络 添加 一 个 ”打开 哇 系统 属性 
驱动 器 ” 网 络 位 置 。 设置 同 管 理 


Y 已 摊 索 " 此 电脑 " 























Y 设备 和 驱动 器 (3) 





全 OneDrive [| 
国 此 电脑 We = 


本 地 磁盘 Work (Dj DVD RW 
国 视频 上 驱动 器 (6 


局 | 图 片 
Y 网 络 位 置 (1) 

文档 
是 哄 

音乐 
ha Administra 
国 点 可 tor (loki) 
嘲 本 地 磁盘 (Cj 
吉 Work (D:) 














蕊 网 千 


。 电 家 庭 组 


国 ,cx 
国 lok 


10 个 项 目 





图 3-107 右 侧 贴 靠 





加 = | 此 电脑 
计算 机 坦 各 


+ 本国 二 和 国 5sssms 


层 性 ”打开 二 命名“ 沪 问 煤 休 映射 网 阁 添加 一 个 ”打开 图 系统 层 性 ; 
”。 双 动 名 网络 位 旦 。 设 告 同 久 旦 MSN 卓 面 主题 下 载 ”IE11 官 方 下 载 


位 置 网 络 圣 统 








个 国 ;此 电脑 v | 日 | | 挫 索 "此 电脑 





吉 快速 让 = ~v 文 件 夹 (6) 
辆 | 训 面 
时 伐 
文 蛋 
司 图 片 


























居 OneDrive 
10 个 项 目 


App top charts App categories Game top charts Game categories 
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图 3-108 左上 贴 靠 
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网 络 
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图 3-109 左下 贴 靠 


汪 
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图 3-110 右上 贴 靠 


2. 多 任务 切换 
以 往 各 有 版 本 的 Windows 中 ，(〈Alt+ Tab， 组 合 键 都 是 用 来 切换 当前 打开 的 


任务 的 。 在 Windows 10 中 ，《 Alt+Tab〉 组 合 键 的 切换 方式 略 有 不 同 ,不 是 下 
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接 切 换 到 下 一 个 任务 ， 而 是 出 现 并 选择 当前 打开 任务 的 选择 窗口 ， 如 图 3-112 
J 
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加 i 他 册 一 1 a 后 国 儿 症 基 空 二 
” ”驱动 器” 网络 位 置 《设置 畏 管 理 

















车 快速 访问 

赂 | 点 面 时 常用 网 站 ”微软 官方 杀毒 (免费 )” outlook 邮箱” 最 新 主题 “IE11 官 方 下 载 ”再 
时 全 = 

国 广 悄 医 乐 资讯 娱乐 时 尚 汽车 财经 健康 银行 保险 明星 八卦 好 莱 坞 奢 品 专题 斌 月 
司 图 片 深度 博览 历史 图 汇 商业 基金 财富 故事 电影 电视 演出 时 装 潮流 星 有 日 


， 科技 数码 Win8 App 房产 新 房 家 居 装 修 租房 二 手 海外 理财 规划 微 公 3 
(各 OneDrive 
10 个 项 目 =: 国 




















示 、 通 知 、 应 用 、 电 源 


打印 机 、 鼠 标 
百度 音乐 HD 
度 司 朱 网 络 和 Internet 
Wi-Fi、 飞 行 模式 、VPN 


个 性 化 
背景 、 锁 屏 、 颜 色 





ES 
八 改 可 园 ENG zolsrn 


图 3-111 右 下 贴 靠 





是 MSN 中 文 网 : 数字 生活 X | 证 


bia 
3 Ed 
地 向 因 5 
CE TT pr 


| 


芷 信人 必 雪 一代 遇 帘 内 页 10 年 硕 1 次 庆 W 


4 而 导 


轩 视频 
转 | 图片 
罩 zt 
二 下载 
小 音乐 
国 桌面 


上 
wp 


本 地 磁盘 Woark (DJ DVD RW 
[Cc:) 驱动 器 (E;) 


Y 网 络 位 置 (1) 


[0 


Fi i 


让 





a 


10 个 项 目 





图 3-112 切换 任务 视图 
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3 虚拟 桌面 

为 什么 要 在 这 里 说 多 桌面 呢 ? 因为 多 任务 和 多 桌面 配合 使 用 简直 是 珠 联 辟 
合 。 前 面 讲 过 了 多 任务 ， 下 面 再 来 说 说 多 桌面 。 

(1) 首先 创建 一 个 虚拟 桌面 。 单 击 任务 栏 中 的 “任务 视图 ”按钮 ， 打 开 新 
建 桌 面 界面 ， 如 图 3-113 所 示 。 











MSN 中 文 网 : 数字 生活 白领 门户 : (MSN 官方 下 载 ) - Microso... 
中 0 





则 汉 本 村 iM] 训 人 了 下 败 计 好 志 。 党 二 地 明寺 斌 昌河 二 束 网 呈 
六 则 呢 网 型 畏 册 同和 及 测 殉 训 比 装 阁 最 车 三 直行 但 
棵 鲜 规 草 | 区 公 车 军事 胃 沿 藉 员 


全 则 面 以 事 电器 册 疯 主 : 
产 新 网 本 后 间作 入 省 二 手 岗 外 


几 全 球 十 大 矿泉 水 品牌 寻找 确 吉 部 市 的 至 
i 污 革 出 沿 省 品 历 山 


证 了 公安 加 氏 巡 窑 间 妇 10 古 到 3 次 联 川 人 口 攻 各 
出 安村 入 草 密 : 重大 这 涩 而 守 寺 可 用 和 网 时 





A a 349 
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(2) 单 击 屏幕 通知 区 中 的 “新 建 香 面 ” 按 钮 ， 添 加 一 个 “桌面 2”， 如 
图 3-114 所 示 。 





、 553 
入 和 J 圳 国 ENG I 
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(3) 将 鼠标 移动 到 两 个 各 面 图 标 上 ， 可 以 分 别 查看 该 果 面 上 打开 的 任务 窗 
口 ， 如 图 3-115 所 示 。 





EN ; 数字 生活 白领 门户 , (MSN 人 官方 下 载 ) - Microso.。 | re 
+ EE 








5:34 
入 盛 国 ENG 2015/7/9 | 





(4) 新 建 桌 面 以 后 ， 想 要 将 原来 桌面 上 的 任务 窗口 移动 到 新 建 桌 面 上 上， 只 
要 在 查看 时 ， 在 任务 窗口 上 单 击 右键 ,在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “移动 到 ”一 
“桌面 2” 命令 即 可 ， 如 图 3-116 所 示 。 








移动 到 [M) 
关闭 避 ) 





十 


新 建 点 面 





入 遇 叫 国 EhG 


5:54 
2015/7/9 
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(5) 将 鼠标 移动 到 “ 茧 面 2”， 发 现任 务 窗 口 已 经 移动 到 了 该 更 面 ， 如 
图 3-117 所 示 。 





555 
.Ele 2015/7/9 








(7) 将 任务 窗口 分 散在 不 同 架 面 后 ， 可 以 通过 〈CtrL+ Win+ 或 《Ctrl+ 
Win+ 组 合 键 轻 松 地 在 昌 面 间 进 行 切 换 。 


100 


EE ERE 





二 
虚拟 桌面 相关 的 快捷 键 还 有 : (Ctrl + Win +Dy 组 合 键 用 于 创建 虚拟 桌 
十 面 ; (Cul+ Win +F4〉 组 合 键 用 于 关闭 虚拟 介面 。 


3. 4. 3 ”快速 启动 按钮 


任务 栏 中 的 快速 启动 按钮 是 应 用 程序 中 最 方便 的 启动 方式 。 

什么 ? 难道 比 桌 面 图 标 还 要 方便 吗 ? 

是 的 ， 因 为 快速 启动 按钮 只 要 单 击 就 可 以 启动 ， 而 时 面 图 标 需 要 双击 。 

如 图 3-119 所 示 为 任务 栏 中 的 快速 
启动 按钮 ， 上 默认 情况 下 这 里 有 “浏览 妖 ” 
“文件 资源 管理 器 ”和 “应 用 商店 ”3 个 
按钮 。 

想 要 将 应 用 放 在 这 里 ， 只 要 在 应 用 的 
石 键 沫 站 中 选 学 “国定 列 任 务 全 ” 角 令 。 图 3-119 任务 栏 中 的 快速 启动 按 包 
即 可 ， 如 图 3-120 所 示 。 

虽然 快速 启动 按钮 使 用 方便 ,但 任务 栏 毕 竟 空 间 有 限 ， 无 法 容纳 很 多 应 用 。 
如 果 某 应 用 不 需要 快速 启动 中 了 ， 只 要 在 任务 栏 中 右 击 该 应 用 的 按钮 ， 选 择 “ 从 
任务 栏 取消 固定 此 程序 ”命令 即 可 将 快速 启动 按钮 移 除 ， 如 网 3-121 所 示 。 














中 
(5) 
| 打开 (O) 
打开 文件 所 在 的 位 置 由 
通过 QQ 发 送 到 
名 以 管理 员 身 份 运行 (A) 
某 容 性 疑难 解答 (WV) 
国定 到 "开始 " 屏 墓 (P) 
国定 到 性 务 栏 (9 
还 原 以 前 的 版 本 (V) 
发 送 到 (N) 
前 切 中 
复制 IC) 
创建 快捷 方式 (9) 
删除 (D) 
重合 名 {M) 


总 肚 RQQ 


从 仔 守 栏 职 肖 固定 此 程序 


0:: 意 


屋 性 [R) 





图 3-120 添加 应 用 到 快速 启动 图 3-121 取消 固定 
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3.4.4 管理 任务 栏 
我 们 看 惯 的 这 个 小 黑 条 其 实 还 有 其 他 模样 ， 管 理 任 务 栏 可 以 让 任务 栏 做 出 











在 任务 栏 空 白 处 单 击 鼠标 右键 ， 在 弹出 的 任务 栏 快 捷 荣 单 中 选择 “属性 : 
命令 ， 打 开 “ 任 务 栏 和 “开始 ” 沫 单 属 性 ”对 话 框 ， 如 图 3-122 所 示 。 


由 记 ] 锁定 任务 栏 册 
孙 口 ] 自动 隐藏 任务 栏 [U] 
6》 使 用 小 任务 栏 技 钥 上 E] 


任务 栏 在 屏幕 上 的 位 置 fT)， 底部 


加 性 务 栏 按钮 (B): 始终 合并 、， 隐 芒 标 签 


自 定 {OQ).. 


?9 | 当 你 棕 遍 标 乏 动 到 性 务 栏 未 丹 的 "显示 桌面 " 按 乌 时 ， 使 用 " 连 览 " 预 临 点 面 (P) 





图 3-122 “任务 栏 和 “开始 ”菜单 属性 ”对 话 框 


@ 锁定 任务 栏 :“ 锁 定 任务 栏 ” 复 选 框 决定 了 是 否 能 改变 任务 栏 的 大 小 ， 如 
末 不 选中 此 复 选 三， 用 户 就 可 以 用 鼠标 在 任务 栏 的 边缘 拖 动 来 改变 任务 栏 的 大 
小 ， 如 图 3-123 所 示 。 











图 3-123 改变 任务 栏 大 小 


全 日 动听 藏 任务 信 ， 如 果 选 中 此 复 选 框 ， 任 务 栏 会 自动 隐藏 起 来 ,将 鼠标 
站 针 移动 到 屏幕 最 下 方 时 ， 任 务 栏 就 会 出 现 。 
全 使 用 小 任务 栏 按钮 : 使 用 小 任务 栏 按钮 可 以 减少 任务 栏 占用 的 空间 ， 
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第 3 量 


第 一 眼 美景 





图 3-124 所 示 为 大 按钮 和 小 按钮 的 对 比 。 





图 3-124 任务 栏 大 小 按钮 的 对 比 








@ 任务 栏 在 屏幕 上 的 位 置 : 任务 栏 不 仅 可 以 停 在 屏幕 下 方 ， 还 可 以 停 在 上 、 
左 、 右 几 个 方向 的 边缘 ， 如 图 3-125 所 示 。 





口 ] 自动 隐藏 任 务 栏 [U] 

口 使 用 小 任务 栏 按 扭 (E) 
任 委 栏 在 屏幕 上 的 位 置 [T): 
性 务 栏 按钮 (B); 


通知 区 域 ， 


口 当 你 将 请 标 移动 到 任务 栏 未 湛 的 "显示 壶 面 护 钮 时 ， 使 用 速 览 预 点 卓 面 (p) 凤 任务 栏 得 开始 ' 荣 羊 层 性 


任务 医 导航 工具 栏 





图 3-125 任务 栏 停 在 屏幕 顶部 





@ 任务 栏 按钮 : 当 一 个 应 用 程序 开始 时 ， 任 务 栏 中 会 出 现 该 程序 的 图 标 ， 
“任务 栏 按钮 ”可 以 选择 程序 图 标的 样式 ， 如 图 3-126 所 示 。 





并 的 旦 稚 辣 和 尝 - 


图 3-126 任务 栏 按钮 样式 对 比 


@ 通知 区 域 , 设置 通知 区 域 ， 我 们 上 一 节 中 已 经 介绍 过 了 。 
@ 当 你 将 鼠标 移动 到 任务 栏 末 端 .…… ， 这 个 功能 延 线 了 Windows 7 中 的 “ 显 


不 加 面 ” 按 钮 ， 选 中 此 复 选 框 后 ， 如 果 将 鼠标 移动 到 右 下 角 ， 架 面 上 所 有 和 窗口 页 
a 远 明 化 ， 用 户 可 以 直接 查看 加 面 ， 如 图 3-127 所 示 。 


如 果 没 有 特殊 需求 ， ee a ae 
既 可 以 满足 一 般 用 户 的 使 用 需要 ， 也 符合 大 多 数 用 户 的 使 用 习惯 。 
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ATielea LN 





图 3-127 显示 桌面 
3.4.5 添加 工具 栏 


在 图 3-122 所 示 的 “任务 栏 和 “开始 ”菜单 属性 ”对 话 框 中 , 单 击 “工具 
位 ”标签 ， 打开 “工具 栏 ” 选 项 卡 ， 如 图 3-128 所 示 。 


加, 任务 栏 和 和 "开始 " 荣 单 尾 性 
性 务 栏 导航 ”工具 栏 


选择 要 请 加 到 任 务 栏 的 工具 栏 。 











图 3-128 “工具 栏 ”选项 卡 


将 “地 址 ”“ 链 接 ” 和 “ 吕 面 ”3 个 复 选 框 都 选中 ， 查 看 任务 栏 ， 发 现 多 了 
“地 址 ” “链接 ”和 “桌面 ”3 个 功能 ， 如 图 3-129 所 示 。 
$ 地 址 : 在 地 址 栏 中 直接 输入 地 址 ， 然 后 按 《Enter〉 键 可 以 打开 浏览 妖 并 
链接 到 此 地 址 。 
$ 链接 : 右键 单 击 链接 ， 在 弹出 中 快捷 沫 单 中 可 以 打开 收藏 夹 中 的 链接 文 
件 夹 。 
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| 上 ^ 人 生 吕 上 园 Ehc 





天 二 
2013/719 
图 3-129 ” 地址、 链接 和 桌面 


$ 果 面 : 单 击 果 面 旁边 的 双 第 涉 ， 可 以 快速 打开 桌面 图 标 ， 如 图 3-130 
所 未 。 


ris OneDrive 





20157 7/9 


图 3-130 ”快速 打开 时 面 图 标 
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SS 本章 内 容 


本 章 主 要 介绍 了 “开始 ”菜单 的 布局 和 设置 、“ 设 置 ” 与 控制 面板 的 使 用 方 
法 以 及 微软 “小 娜 ”的 功能 与 设置 。 


阅读 重点 





“开始 ” 菜 单 中 的 布局 ， 人 传统“ 开始” 菜单 和 Windows 8 风格 “开始 ” 屏 
幕 的 运用 与 设置 。 

4 对比“ 设置 ”与 控制 面板 的 使 用 方法 。 

4 微软 “小 娜 ”的 功能 和 设置 方法 。 


议 - 知识 掌握 


* 了解 “开始 ”菜单 的 布局 和 使 用 方法 。 
4 学 握 微 软 “ 小 娜 ”的 设置 和 使 用 方法 。 
9 学 握 OneDrive 微软 云 存 储 的 使 用 方法 。 
* 掌握 应 用 商店 的 使 用 方法 。 


“开始 ”菜单 中 的 “精灵 ” 





长 久 以 来 ,“ 单 击 这 里 开始 ”都 是 微软 的 宣传 口号 ， 从 Windows 95 开始 ,“ 开 
始 ” 训 单 的 设计 就 一 下 被 推 条 ， 甚 至 连 “开始 ” 沫 单 的 图 标 也 成 为 微软 的 标志 。 
“开始 ” 采 单 可 以 说 是 Windows 的 中 央 图 形 控 制 区. ， 计算 机 中 所 有 应 用 程 
序 、 功 能 设置 和 资源 管理 都 可 以 从 这 里 开始 。 


PP> 4. 1 “开始 ”东单 中 的 秘密 
前 文中 说 过 ，Windows 10 中 的 “开始 ” 沫 单 是 结合 了 Windows 7“ 开 始 ” 


单 和 Windows 8“ 开 始 ” 屏 篆 的 新 模式 。 图 4-1 所 示 为 人 全屏 模式 的 “开始 ” 
单 ， 既 有 “开始 ”菜单 又 有 “开始 ” 屏 划 
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图 4-1 Windows 10 的 “开始 ”菜单 
4. 1. 1 “开始 ”菜单 的 布局 


“开始 ”按钮 是 在 屏幕 左下 角 的 Windows 标志 ， 单 击 这 里 打开 “开始 ”有 半 
单 ， 如 图 4-2 所 示 。 

@ 开始 菜单 多: 这 里 有 设置 、 电 源 开 关 和 所 有 应 用 等 重要 的 控制 选项 。 

@ 开始 屏 系 区 : 这 里 是 Metro 风格 的 “开始 ”屏幕 ， 有 各 种 应 用 的 磁 贴 ， 方 
便 用 户 查 看 和 打开 。 

@ 用 户 账 户 . 显示 当前 用 户 账户 ， 可 以 是 Microsoft 账户 ， 也 可 以 是 本 地 上 账 
户 。 如 图 4-3 所 示 ， 单 击 账 户头 像 ， 还 可 以 注销 和 设置 。 
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> 
| 


将 它们 连接 想来 
自动 同步 你 的 内 


文件 资源 管理 器 
基 设置 人 
中 电源 本 


Ea 





图 4-2 开始 菜 


@ 设置 : 单 击 “ 设 置 ” 选 项 可 以 打开 计算 机 的 “设置 ”窗口 。 
@ 电源 : 该 选项 是 计算 机 的 电源 开关 ， 如 图 4-4 所 示 ， 可 以 重启 或 关闭 计 
算 机 等 。 


[s] Get Skype 
总 pecple 


图 4-3 用户 账户 操作 图 4-4 电源 按钮 功能 





@ 所 有 应 用 : 单 击 该 选项 可 以 打开 所 有 应 用 列表 ,计算 机 中 的 所 有 程序 都 
在 这 里 ， 如 图 4-5 所 示 。 

@ 从 由 : Metro 风格 的 动态 磁 贴 ， 可 以 动态 显示 应 用 的 部 分 内 容 ， 比 如 图 
片 、 天 气 、 资 讯 等 ， 如 果 关 闭 了 位 巾 的 动态 效 琳 ， 可 以 把 它 当 作 一 个 应 用 的 图 标 
看 得 。 


小 





“最 常用 ”项 目 也 可 以 通过 个 性 化 设置 来 关闭 或 显示 。 
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0 一 9 


A 3c Builder 


[a 


Get Office 


[s] Get Skype 


Set Started 
© Groove Music 
IVI 


二 返回 








图 4-5 所 有 应 用 列表 
4.1.2 改变 让 磁 贴 更 丰富 


Windows 7 时 代 的 “开始 ”菜单 是 无 法 改变 大 小 的 ,， 但 Windows 8 采用 的 是 
Metro 风格 和 动态 磁 贴 布局 ， 需 要 的 空间 更 大 ， 所 以 Windows 10 的 “开始 ” 采 单 
可 以 通过 女 标 在 采 单 边 绿 拖 动 的 方式 来 改变 大 小 。 图 4-6 所 示 为 加 宽 的 “开始 ” 


菜单 。 


入 刘 loli 

最 常用 

控制 面板 
宣 Get Started 
图 … 
记事 本 
昌 Get Slope 
国 … 


文件 资源 管理 圳 








图 4-6 加 宽 的 “开始 ” 荣 单 可 以 显示 更 多 磁 贴 
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从 图 4-6 中 可 以 看 到 ， 磁 贴 分 成 了 三 个 部 分 ， 用 户 可 以 给 每 个 部 分 起 个 名 字 
或 修改 已 经 存在 的 名 字 。 只 要 单 击 想 要 改名 的 人 磁 巾 部 分 的 标题 处 ， 就 可 以 打开 儿 
字 文 本 框 ， 如 图 4-7 所 示 。 


过 刘 lola 


最 常用 

国 控制 面板 
EE Get Started 
国 vw 
mt 
加 Get Skype 
国 … 





文件 资源 管理 器 
各 设置 
山 电 麻 


时 所 有 应 用 





中 者 上 上吊 I ， 


图 4-7 为 磁 贴 组 起 儿 





用 户 还 可 以 针对 每 个 磁 贴 打开 和 关闭 动态 显示 ， 如 图 4-8 所 示 ， 在 磁 贴 上 单 
击 鼠 标 右键 弹出 亲 单 。 

如 采 “ 关 闭 动 态 磁 贴 ”， 将 不 再 显示 人 磁 贴 的 动态 内 容 。 在 “调整 大 小 ” 子 沫 
单 中 ， 部 分 用 户 上 自己 安 狼 的 应 用 只 有 “大 ”和 “小 ”两 种 模式 ， 而 系统 日 市 的 
应 用 可 以 选择 “小 “中 ”“ 宽 ”“ 大 ”4 种 模式 ， 如 图 4-9 所 示 ，@ 大 、@ 充 、 
中、 人 @ 小 ， 





从 “开始 "屏幕 取消 固定 加 

调整 大 小 > 

关闭 动态 磁 贴 

固定 到 | 任务 栏 
hb 大 ,| 
ee 


J 1 
和 加 
) at” Ph, 
dr 
| a 


图 4-8 调整 磁 贴 图 4-9 磁 巾 的 大 小 








Windows 10 的 “开始 ”屏幕 不 能 再 像 Windows 8 那样 可 以 同时 调整 多 个 
磁 贴 的 大 小 和 操作 了 ， 
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用 户 可 以 自己 添加 “开始 ”屏幕 中 的 磁 贴 ， 只 要 在 “所 有 应 用 ”中 找到 想 
要 添加 的 应 用 ， 单 击 右 键 并 在 弹出 的 快捷 亲 单 中 选择 “固定 到 “开始 ” 屏 闯 ” 
命令 ， 如 图 4-10 所 示 ， 即 可 添加 到 “开始 ”屏幕 中 。 





9 


mh 35 Builder 





图 4-10 添加 应 用 到 “开始 ”屏幕 
4. 1. 3 一 个 字母 找 志 所 有 应 用 


现在 回 过 头 再 来 看 看 “开始 ” 沫 单 中 的 所 有 应 用 ， 单 击 “ 所 有 应 用 ”打开 ， 
看 到 所 有 应 用 按照 符号 、 数 字 、 字 母 的 顺序 排列 ， 如 图 4-11 所 示 。 

Windows 的 老 用 户 都 有 过 这 样 的 经 历 ， 计 算 机 使 用 一 段 时 间 以 后 ， 应 用 程序 安 
装 多 了 ， 在 “开始 ” 训 单 中 找 来 找 去 也 找 不 到 。 在 Windows 10 当中 ， 用 户 不 必 表 
为 此 发 愁 了 了 ， 单 击 一 个 字母 ， 将 列表 改 为 衣 字 母 的 索引 列表 ， 如 图 4-12 所 示 。 





9 


下 3D Builder 


尘 音 A 拼音 B 峙 音 C 


已 I 
日 Get Skype 


洲 音 C 拼音 E 拼 音 F 峙 音 C 
Get Started 
: pe 
@ Groove Mustc | .和 用 | | 
< 返回 “全 一 一 : 二 返回 
| [= | 的 
图 4-11 所 有 应 用 图 4-12 字母 索引 
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ee 六 用 的 自学 民 ， 即 
可 以 找到 该 应 用 的 位 置 。 TH 过 的 腾讯 QQ 软件 ， 请 读者 注意， 
“腾讯 QQ” 要 查找 第 一 个 字 的 拼音 “T 而 不 是 “Q”， 如 图 4-13 所 示 ， 找 到 
了 拼音 了 T 的 位 置 。 








TIE 


国 so 


拼音 S 





图 4-13 查找 腾讯 QQ 


PP> 4. 2 设 首 与 控制 面板 


4.2.1 设置 与 控制 面板 的 对 比 


许多 老 用 户 郡 知 直 ， 控 制 面板 是 计算 机 的 控制 中 心 ， 而 Windows 发 展 到 
Windows 10， 已 经 突破 了 设备 平台 的 限制 ， 跟 平台 成 为 Windows 发 展 的 趋势 。 为 
了 配合 手机 、 平 板 电 脑 等 触 控 设 备 ，Windows 10 引入 了 Windows 8 中 的 “设置 ”， 
如 图 4-14 所 示 。 


设备 名 
蓝牙 、 打 印 机 、 鼠 标 Wi-Fi、 tf 


入 


帐户 
背景 、 锁 屏 、 颜 色 你 的 帐户 、 同 步 设置 、 语音 、 区 域 日 期 
工作 、 基 他 用 户 





图 4-14 设置 
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“设置 ”虽然 也 是 控制 计算 机 的 工具 ， 但 在 功能 方面 还 不 足以 完全 取代 控制 
面板 ， 所 以 在 Windows 10 中 既 有 “设置 ”又 有 “控制 面板 ” 而 控制 面板 的 功能 
更 加 详细 ， 如 图 4-15 所 示 。 


国 控制 面板 
所 ”个 国 ; 控制 面板 > 














立 件 ( ”编辑 (FE) ”过 看 (VM) 工具 (T) 帮助 (H) 


调整 计算 机 的 设置 


全 四 用户 帐 户 
ndows 站 外 观 和 个 性 化 
查找 并 解决 问题 A 更 改 主题 
; 调整 屏幕 分 辨 杰 
4 天， 网络 和 Internet 和 
| 坦 看 网 络 状态 和 任务 和、 时 钟 、 语 言 和 区 域 
“ ”选择 家 庭 组 和 共享 选项 吐 添加 语言 


录 保 存 你 的 文件 备份 副本 
Is 1] 





更 换 杭 人 法 


7 硬件 和 声音 更改 日 期 、 时 间或 数字 候 式 


查看 设备 和 打印 机 
轻松 使 
©@ 使 用 Windows 建议 的 设置 
怖 化 视觉 显示 








程序 


知 壹 得 序 





图 4-15 控制 面板 
再 来 看 设置 与 控制 面板 中 设置 选项 的 对 比 情 况 ， 如 图 4-16 所 示 ，“ 设 置 ” 
中 无 论 是 开关 还 是 显示 方式 ， 痢 易于 操作 ， 适 合 于 触 屏 设备 ， 而 控制 面板 中 突出 
了 全 面 和 细致 ， 更 适合 计算 机 中 使 用 。 





售 区 域 
格式 位置。 管理 


格式 (Fi: 中 立 ( 简 体 ， 中国) 


日 期 和 时 间 


2015 年 7 月 15 日 ，9:10 立 村 E 序 
语言 兽 选 项 
动 设置 时 间 日 期 和 时 间 格 式 
开 
GD 短 日 期 [S): yyyy/M/d 




















i 长 日 期 (D): yyyy 年 'M' 月 'd' 日 ， 
短 时 间 (H): Hmm 
长 时 间 (O): Himm:ss 
性 期 一 


时 区 





2015/7/15 
2015 年 7 月 15 日 


格式 三 日 十 | 癌 ]: 9:10 


9:10:54 


一 周 的 第 一 天 : ”星期 一 

短 日 期 : 2015/7/15 
长 日 期 : 2015 年 7 月 15 
短 时 间 : 9:10 























图 4-16 设置 与 控制 面板 的 对 比 


由 Windows 10 控制 面板 的 使 用 方法 与 Windows 7、Windows 8 相同 ， 如 果 是 
宇 Windows 的 老 用 户 ， 可 以 轻松 使 用 控制 面板 来 调整 计算 机 。 
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4.2.2 如 何 打 开 控 制 面 板 


在 Windows 10 中 ,打开 “设置 ”很 容易 ， 单 击 “ 开 始 ” 按 钮 就 可 以 看 到 

“设置 ”选项 ， 而 打开 控制 面板 就 要 麻烦 一 些 了 ， 
.从 所 有 应 用 中 打开 控制 面板 

i ‘开始 ”图 标 ， 在 “开始 ”有 亲 单 中 选择 “所 有 应 用 ”一 “Windows 系 
统 ” 菜 单 命 令 ， 如 图 4-17 所 示 ， 控 制 面板 就 在 这 里 了 。 

既然 找到 控制 面板 这 么 不 容易 ， 索 性 在 这 里 将 控制 面板 固定 到 “开始 ” 屏 
幕 或 任务 栏 上 ， 如 图 4-18 所 示 ， 用 右键 单 击 “控制 面板 ”选项 ， 在 弹出 的 快 
捷 荣 单 中 选择 对 应 的 命令 ， 将 控制 面板 固定 到 “开始 ”屏幕 或 任务 栏 中 ， 如 
图 4-19 所 示 。 











W 

Weather 

| Windows Powershell ~ 
Pe 反馈 

| Windows 附件 

图 bwindows 入 ETIR 


图】 windows 经 松 合 用 





用 Windows 等 统 


| 日 
0 Windows Defender 


固定 到 "开始 "屏幕 
ELITE 





图 4-17 ”所 有 应 用 中 的 “控制 面板 ” ”图 4-18 将 应 用 固定 到 “开始 ”屏幕 或 任务 栏 中 


2 快捷 命令 菜单 中 的 控制 面板 

如 果 不 想 在 “开始 ”屏幕 或 任务 栏 中 国定 图 标 ， 又 不 愿 每 次 都 到 所 有 应 用 
中 去 寻找 ， 还 有 一 个 简便 的 方法 可 以 找到 控制 面板 。 

用 右键 单 击 “ 开 始 ” 图 标 (或 按 组 合 键 (Win +X〉)， 打 开 快 捷 菜 单 ， 在 这 
个 菜单 中 选择 “控制 面板 ”命令 ， 如 图 4-20 所 示 。 





114 


“开始 ”菜单 中 的 “精灵 ” 


程序 和 功能 (PP 
移动 中 心 (B) 

电源 选项 (O) 
事件 查看 器 [W) 
系统 [Y) 

设备 管理 器 (M) 

网 阁 连 接 fWW 
磁盘 管理 [向 
计算 机 管理 [G) 

合 令 提 二 和 罕 [ 忆 ) 
命令 提 未 符 [ 管 理 吕 [A) 
性 务 管理 训 (T) 
控制 面板 IP) 
记性 资源 管理 器 [E) 
搜索 [5S) 

运行 (R) 


关机 或 注销 (U) 





图 4-19 “开始 ” 屏 间 和 任务 栏 中 的 应 用 





PP> 4. 3 你 好 ,“ 小 娜 ” 


4. 3. 1 “小 娜 ”是 谁 


有 人 说 ，Windows 10 中 最 大 的 亮点 就 是 微软 “小 娜 ”了 ，Cortana (中 文 名 : 
微软 “小 娜 ”) 是 微软 发 布 的 全 球 第 一 款 个 人 智能 语音 助理 ， 如 图 4-21 所 示 。 

Cortana 是 微软 在 人 工 入 能 领域 的 尝试 ， 它 能 够 通过 学 习 了 解 用 户 的 喜好 和 
习惯 ,帮助 用 户 进 行 日 程 安排 ,还 能 回答 用 户 一 些 人 简单 的 问题 。 

用 户 与 小 娜 的 智能 交互 ,不 是 简单 地 基于 存储 式 的 问答 ， 而 是 更 智能 的 对 
话 ， 如 图 4-22 所 示 。 它 会 记录 用 户 的 1 了 为 和 使 用 习惯 ， 利 用 去 计算、 搜索 引擎 
和 “ 非 结构 化 数据 ”分 析 ， 读 取 和 “学 习 ”文本 文件 、 电 子 邮 件 、 图 片 、 人 钢 频 
等 数据 ， 来 理解 用 户 的 语义 和 语 境 ， 从 而 实现 人 机 交互 。 














图 4-21] Cortana 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


4. 3.2 初次 见面 


在 Windows 10 中 ， 想 要 见 到 小 娜 ， 还 需要 一 点 点 操作 。 
(1) 单 击 “ 开 始 ” 有 六 单 ， 从 sn 或 “开始 ”屏幕 磁 贴 中 找到 
“Cortana”， 如 图 4-23 所 示 。 


ss a 


32° 37 T 


9 Get Office 
[s] ‘Get Skype 


本 Get Started 
ca Grocowve Music 


和 返回 


量 搜索 Weab 和 Windows 





图 4-23 打开 Cortana 
(2) 打开 Cortana， 屏 问 左 下 角 的 搜索 功能 开启 ， 如 图 4-24 所 示 。 上 一 章 中 
曾经 讲 过 搜索 框 ， 其 实 Cortana 与 搜索 栏 的 功能 是 融合 在 一 起 的 ， 单 击 图 中 的 
Cortana 图 标 。 
(3) Cortana 提示 将 要 使 用 计算 机 中 的 一 些 信息 ， 如 图 4-25 所 示 。 单 击 “ 我 
司 意 ” 按 钮 开始 使 用 Cortana， 如 果 单 击 “ 不 ,谢谢 ”按钮 ， 将 无 法 使 用 此 功能 。 


热门 搜索 





我 需要 你 提供 一 些 信息 ， 然 后 我 
们 才能 开始 。 


为 了 改进 Cortana 的 工作 ，Microsoft 会 收集 和 
使 用 各 种 信息 ， 其 中 包括 你 的 位 置 和 位 置 历史 记 
录 、 联 系 人 、 语 音 输 入 、 搜 索 历 史记 录 、 日 历 详 
细 信 息 、 邮 件 和 应 用 中 的 内 容 和 通信 历史 记录 ， 
以 及 设备 上 的 其 他 信息 。 在 Microsoft Edge 中 ， 
Cortana 会 收集 和 使 用 你 的 浏览 历史 记录 ， 你 始 











全 时区 TN 终 可 以 在 笔记 本 中 对 需要 Cortana 记忆 的 内 容 进 

HEE) : 行 调整 ， 在 Microsoft Edge 中 禁用 Cortana ,或 

“1 者 彻底 关闭 Cortana。 
隐私 声明 
威廉 干 子 上 央视 节目 起 矢 老 公 庆 司机 恨 冒 
不 ， 谢 谢 
在 Binq.com 上 查看 更 容 热 门 搜索 
由 索 Web 和 Windows 搜索 Web 和 Windows 
图 4-24 搜索 框 和 Cortana 图 4-25 同意 Cortana 使 用 个 人 信息 


116 


第 4 章 “开始 ”菜单 中 的 “精灵 ” 





(4) 第 一 次 使 用 的 时 候 ，Cortana 会 询问 怎么 称呼 你 ,在 “名 字 或 昵 
称 ” 中 输入 用 户 的 名 字 ， 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 开始 使 用 Cortana， 如 图 4-26 
所 示 。 


O 
首先 ， 我 应 该 怎么 称呼 你 ? 你 已 准备 就 绪 ! 现在 ， 我 们 来 看 一 


一 一 看 ,我 可 以 开始 为 你 做 些 什么 。 
名 字 或 昵称 


味 过 


搜索 Web 和 Windows 





图 4-26 告诉 Cortana 你 的 名 字 


(5) 开启 Cortana， 左 侧 是 “主页 ” “笔记 本 ”“ 提 醒 ” 和 “反馈 ”， 右 侧 是 
Cortana 窗口 的 主体 ， 如 图 4-27 所 示 ， 主 页 中 显示 用 户 所 关注 的 相关 内 容 。 








明天 [公休 /节假日 ) 


4 和 9 不 限行 








015 年 7 月 1 日 ]15 年 10| 0 日 申 行 规则, 
周一 周一 局 三 周 四 局 五 公休 市 保 晶 
50 16 27 38 49 不 限行 


徐 ” 微 软 小 娜 : 假期 培训 了， 你 睡 柄 了 


困 浪 微 博 1 天 前 


图 4-27 开启 Cortana 


4. 3.3 设置 小 娜 


开启 Cortana 后 ， 下 面 做 一 些 有 趣 的 设置 。 单 击 “ 笔 记 本 ”， 如 图 4-28 
所 示 。 
单 击 “ 设 置 ”选项 ， 打 开 Cortana 的 设置 功能 ， 如 图 4-29 所 示 。 
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设置 
Cortana 可 以 提 人 世 建 议 、 想 法 、 提 醒 、 通 知 等 。 局 
本国 开 


关闭 cortana 会 清除 Cortana 知道 的 此 训 奋 上 的 内 容 ， 
但 千 会 删除 笔记 款 的 任何 内 容 。 关 闭 Cortana 后 ,你 
就 可 以 决定 如 何 处 理 仍 存储 在 云 中 的 内 容 了 . 








香 Cortana 在 云 中 了 解 到 的 我 的 相关 内 容 


选择 Cortana 的 出 现 方 式 


人 好 小 二 
i 上 Cortana 响应 "你 好 小 娜 " 





图 4-28 ”Cortana 笔记 本 图 4-29 设置 Cortana 


首先 将 Cortana 的 图 标 改 为 卡通 馒 尖 头像 ， 如 图 4-30 所 示 。 然 后 打开 “你 好 
小 娜 ”的 开关 ， 如 图 4-31 所 示 ， 让 Cortana 啊 应 “你 好 小 娜 ”"。 开 启 这 个 功能 
后 ， 可 以 进一步 设置 “你 好 小 娜 ”所 啊 应 的 对 象 ， 并 了 解 她 的 声 首 。 


,| 
让 Cortana 响应 "你 好 小 娜 ” 


GD 开 


Cortana is always ready when this & on, which uses 
more battery, 


收 出 最 佳 响应 : 
管理 Cortana 在 云 中 了 解 到 的 我 的 相关 内 容 
A 国 对 任何 人 
Cortana 图 标 
选择 Cortana 的 出 现 方式 


O 〇 双 我 
若 要 使 Cortana 仅 对 你 民 出 的 响应 ， 好 首先 再 要 了 


\@ a 解 你 的 声音 ， 


了 解 我 的 声音 





图 4-30 ”选择 Cortana 头像 图 4-31 打开 “你 好 小 娜 ” 








当 开 启 “ 你 好 小 娜 ”功能 后 ， 用 户 就 可 以 利用 麦克 风 直 接 与 Cortana 对 话 了 ， 
不 再 需要 向 搜索 框 输入 文字 ， 只 要 说 “你 好 小 娜 "，Cortana 就 会 回应 用 户 的 呼 
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叫 ， 如 图 4-32 所 示 。 





图 4-32 呼叫 Cortana 


此 时 只 要 用 户 资 出 目 己 的 想法 ， 小 娜 就 会 和 用 户 进 行 互 动 ， 如 图 4-33 
所 未 。 


这 是 北京 的 天 气 情况 。 
多 O 多 云 
空气 质量 76 巩 
周 五 ” 周 X 周 日 ”局 
2 
23° 


数据 提供 方 : 最 美 天 气 


关注 该 地 天 气 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 多 结果 





图 4-33 说 出 “天 气 ” 


在 笔记 本 式 计算 机 中 除了 设置 外 ， 还 可 以 更 改 用 户 的 名 字 和 关注 内 容 。 单 击 
“上 自我 介绍 ”， 更 改名 字 和 喜爱 的 地 方 ， 如 图 4-34 所 示 。 单 击 关 注 内 容 进 行 设 
置 ， 如 图 4-35 所 示 。 
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= < 


点 = 
J 
| 区 取 所 选 城市 或 当前 所 在 城市 的 天 气 状况 、 到 气 预报 和 预 


天 气 卡 和 通知 


关于 Ioki DD 打开 


附近 天 气 预报 
DD ;于 


出 现 意外 天 气 情况 时 通知 我 


里 改 我 的 名 字 
回 更 改 Cortana 对 你 的 称呼 或 Cortana 对 你 名 字 的 念 法 。 


”最 喜 爱 的 地 广 


出 现 空气 污染 ( AQI>200 ) 时 通知 我 


A 
编辑 收藏 夫 


家 、 工 作 单位 | 六 及 其 他 你 所 保存 的 最 喜爱 的 地 方 


温度 又 变 时 通知 我 


保存 





有 问题 尽管 问 我 





图 4-34 自我 介绍 图 4-35 设置 关注 中 的 天 气 
4. 3.4 提醒 我 明天 开会 


如 果 日 程 中 有 行程 安排 那么 不 用 任何 操作 ， 小 娜 就 会 提前 通知 用 户 。 也 可 
以 随时 询问 小 娜 某 日 有 没有 安排 ， 只 要 对 小 娜 说 “七 月 一 日 有 什么 安排 ”， 小 娜 
束 会 告知 查询 的 结果 ， 如 图 4-36 所 示 。 

想 要 添加 提醒 ， 也 不 必 输 入 文字 ， 只 要 对 小 娜 说 “提醒 我 明天 上 午 九 点 开 
会 ” ， 小 娜 会 进一步 询问 时 间 和 内 容 ， 如 图 4-37 所 示 ， 再 回答 “是 ”， 就 可 以 添 
加 一 个 提醒 ， 如 图 4-38 所 示 。 





淘 
全 
“确定 提醒 吗 ? 
X 日 

| 
在 七 月 一 号 ， 星 期 三 你 没有 任 
何 安 排 。 
日 历 


没有 日 程 安排 。 


as"7 rE /rp, 和 
搜索 "7 月 怎么 这 么 执 : 


铝 


后 


搜索 提 醋 我 明天 上 午 9 点 开会 


试 坛 :是 , 不 是 ,或 取消 


D 他 有 自 
图 4-36 询问 日 程 安排 图 4-37 确定 提醒 


老 间 题 尽管 问 我 
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当然 ， 如 果 没 有 麦克 风 ， 也 可 以 通过 键盘 鼠标 来 添加 提醒 。 如 图 4-39 所 示 ， 
只 要 单 击 “提醒 ”， 然 后 单 击 “ + ”就 可 以 添加 提醒 了 。 


提 险 


全 部 时 间 地 点 人 
选择 + 可 添加 新 提醒 


”我 会 准时 提醒 你 的 ， 
提 栈 我 


2 


明天 -上 午 9:00 





有 问题 尽管 9 我 
图 4-38 完成 提醒 图 4-39 ”手动 添加 提醒 
4. 3. 5 ” 天气 与 出 行 


除了 提醒 功能 ， 小 娜 还 有 不 少 方便 用 户 生活 的 功能 ， 比 如 天 气 和 出 行 。 

早晨 ， 打 开 计 算 机 ， 小 娜 就 提示 用 户 “ 今 天 北京 最 高 温度 将 达到 37 度 ， 注 
意 防 里 降温 ”。 赶 紧 询问 小 娜 “北京 的 天 气 ”， 如 图 4-40 所 示 ， 小 娜 便 回 答 “ 今 
天 的 最 高 温度 是 37 度 ， 未 来 几 天 以 降雨 为 主 ”。 

想 要 开车 出 去 ,但 不 知道 今天 是 不 是 限行 ， 来 问 问 小 娜 : “北京 今日 限行 ”， 
如 图 4-41 所 示 ， 小 娜 便 告 诉 有 用户“ 北京 周二 1 和 6 限行 ”。 








北京 机 动车 限行 规定 如 下 
今天 (周二 限行 | ”明天 (周三 ) 限 行 
1 和 6 2 和 7 


2015 年 7 月 12 日 --2015 年 10 月 10 日 ,限行 规则 : 
周一 周二 周二 局 四 周二 公休 /节假日 


50 16 27 38 49 不 限行 


早 7 点 至 蜡 8 点 ,限行 机 动车 ( 含 临 时 牌照) 禁止 在 五 环 
路 以 内 道路 (不 含 五 环 主 路 } 行 驶 


取消 关注 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 全 结果 


数据 提供 方 : 最 美 天 气 
关注 该 地 天 气 





北京 天 气 . 北京 令 日 限行 . 


图 4-40 询问 北京 的 天 气 图 4-41 询问 限行 情况 
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4. 3.6 影视 新 闻 


在 文化 娱乐 方面 ， 小 娜 也 是 紧 跟 时 代 测 流 ， 除 了 提供 各 种 热点 新 闻 外 ， 还 有 
影视 资讯 可 以 查询 。 对 小 娜 说 “ 杀 破 狼 2”， 如 图 4-42 所 示 ， 小 娜 会 回答 : “为 
您 找到 郑 宝 瑞 导 演 的 杀 破 狼 2”。 

如 果 对 小 娜 说 “电视 剧 ”， 如 图 4-43 所 示 ， 小 娜 会 回答 :“ 现 在 热 播 的 电视 
剧 有 偏偏 喜欢 你 等 ”。 








和 2015-06-18 首 映 :香港 
导演 : 郑 保 瑞 
主演 : 托尼 - 友 .古天乐 


9 : 剧情 ' 动作 ' 犯罪 






上 | 


电视 剧 排行 榜 


Am” 偏偏 喜欢 你 
A 击 坎 月 豆 钉 评分 544# 
次 草 第 记 
ea 富商 评 击 ， 豆 加 | 评 弛 
Sn 
商 商 责 才 | | 


关注 电视 剧 排行 榜 







查看 写 状 影评 


四 


《 杀 破 狠 2》 剧 情 讲 述 的 是 “卧底 探 员 志 杰 被 
身 串 重病 的 黑帮 头目 洪 区 必 在 泰国 黑 狱 。 狱 
警 阿 猜 是 看 守 人 ， 但 更 象 是 释 .… 


数据 来 自 : 豆 辩 


加 加 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 窗 结 果 


图 4-42 询问 电影 资讯 图 4-43 询问 电视 剧 


4. 3.7 知识 让 你 更 迷人 


当 用 户 使 用 计算 机 时 ， 如 果 遇 到 一 个 不 认识 的 单词 ， 只 要 对 小 娜 说 “说 英 
坪 ” 如 图 4-44 所 示 ， 小 娜 便 会 回答 : “No Problem ， 小 事 一 桩 ， 需要 翻译 什么 
外 语 尽 管 找 我 吧 。” 

小 娜 的 口气 很 大 呀 ， 下 面 就 来 考 考 她 “翻译 Windows”， 小 娜 的 回答 很 专业 ， 
如 图 4-45 所 示 。 

英文 翻译 难 不 住 小 娜 ， 那 么 中 文 翻译 怎么 样 ? 试 试 “翻译 笔记 本 电脑 ”， 小 
娜 回答 :“Laptop”， 如 图 4-46 所 示 。 看 来 ， 小 娜 真是 个 好 帮手 。 

有 时 候 ， 用 户 需 要 一 些 专 业 的 知识 ， 看 看 小 娜 能 不 能 回答 上 来 。 说 “圆周 
率 ”， 如 图 4-47 所 示 ， 小 娜 回答 :“3. 141592653……”， 根 本 停 不 下 来 。 
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window 
美 [windoo] 四 英 [wmndao] 外 


n， 窗 口 ; 窗户 ; 窗 坡 璃 ; 视窗 


v， 在 .. 安 窗子 ; 开 窗 也 于; 【 计 ]】 把 伍 据 ) 
置 入 窗口 


网 络 窗口; 窗户 ; 视窗 ; 窗子 ; 窗口 某 单 ; 窗 体 
No problem ， 小事 一 桩 ， 需 要 翻 窗口 对 条 
译 什么 外 语 尽管 找 我 吧 。 变形 复数 -windows 
对 我 说 【我 能 活 完 少 空 】， 有 惊喜 给 你 。 必 应 词典 出 品 

查看 更 针 翻译 内 容 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 宪 结 果 
取消 关注 


由 在 Bing.com 上 查看 更 多 结果 





蛮 译 windows. 


图 4-44 小 娜 可 以 大 我 们 翻译 英文 图 4-45 翻译 英文 单词 


以 下 是 翻译 结果 : 
Laptop 

翻译 

笔记 本 电脑 

到 英语 


转 至 在 线 翻 译 应 用 程序 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 容 结 和 


翻译 笔记 本 电脑 |. 





图 4-46 翻译 中 文 图 4-47 询问 专业 知识 


如 果 读 者 觉得 小 娜 可 以 帮 你 打开 计算 如， 那 你 就 错 了 ， 因 为 小 娜 本 号 就 是 
个 计算 高 手 。“99 减 87 等 于 多 少 ”， 如 图 4-48 所 示 ， 小 娜 回答 : “99 -87 = 
12”。 如 果 再 问 “ 一 加 一 等 于 多 少 ”， 如 图 4-49 所 示 。 小 娜 真是 个 磨 人 的 小 
妖精 。 
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在 算 错 的 情况 下 等 于 三 ， 在 算 对 





加 ”的 情况 下 等 于 二 ， 蒜 喜 我 ,我 已 

经 会 抢答 了， 

= 天 下 去 事 ， 尽 在 掌握 ， 想 看 新 闻 就 对 我 说 

上 [今日 要 闻 ] 。 

ly 站 Bing.com 上 查看 更 守 结 果 
ly 在 Bing.com 上 查看 更 完结 果 

99 减 87 等 于 多 少 . 1 加 1 等 于 字 少 . 0 
图 4-48 让 小 娜 帮 有 我 计算 图 4-49 小 娜 的 幽默 


4. 3. 8 给 我 唱 首 歌 


对 于 多 才 多 亏 的 小 娜 来 说 ,， “给 我 唱 首 歌 ”“ 给 我 讲 笑话 ”“ 说 个 绕口令 ”这 
些 是 完全 难 不 住 她 的 ， 如 图 4-50 所 示 。 





我 想 要 怒放 的 生命 ， 就 象 飞 翔 在 


辽阔 天 空 ， 就 象 穿行 在 无 边 的 旷 
野 ， 拥 有 挣脱 一 切 的 力量 。 


天 下 大 事 ， 尽 在 掌握 ， 想 看 新 闻 就 对 我 说 
[今日 要 闻 】。 


ly 在 Bing.com 上 查看 更 多 结果 





了 ”其 人 吹牛 说 : "今天 看 了 一 场 戏 ， 


真 痛快 ! “什么 戏 ? “京剧 《 包 

公 斩 曹操 》。 “不 对 啊 ， 包 公 是 
宋朝 的 ， 曹 操 是 三 国 的 ， 年 代 差 
近 百 年 ， 包 公 怎 么 能 斩 曹 操 

呢 ?”“ 老 包 的 脾气 你 还 不 知道 ,只 
要 是 坏人 ， 他 还 管 你 什么 宋朝 三 
国 的 。” 【来自 网 络 】 


如 果 你 也 是 股民 中 的 一 员 ， 肯定 关心 这 个 
【上 证 指数 是 多 少 ] 。 


by 在 Bing.com 上 查看 更 多 结果 


八 百 标兵 奔 北 坡 ， 炮 兵 并 排 北 边 
跑 ， 炮兵 怕 把 标兵 碰 ， 标 兵 怕 碰 
炮兵 炮 。 


如 果 你 也 是 股 氏 中 的 一 员 ， 肯 定 关 心 这 个 
【上 证 指数 是 多 少 ] 。 


b» 在 Bing.com 上 查看 更 狗 结 果 


给 我 唱 首 歌 . 





图 4-50 多才多艺 的 小 娜 





用 户 还 可 以 让 小 娜 来 一 把 模仿 秀 ， 如 图 4-51 所 示 。 
有 时 候 ， 如 果 用 户 并 不 需要 小 娜 帮 和 性 干什么 ， 只 想 聊 聊天 ， 如 图 4-52 所 示 。 





AAANIADAN 
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动感 超人 ， 动 感光 波 piu piu piu 


piu~ 


说 起 来 你 知道 【怎么 制服 双鱼 座 】 吗 ? 我 知 
道 哦 - 


人 是 人 他 妈 生 的 ， 妖 是 妖 他 妈 生 
你 妈 贵 姓 ? 


小 邬 会 的 很 多 呢 ， 试 试 对 我 说 【模仿 李 小 
龙 ] 吧 


我 一 定 会 回来 的 。 


想 知 道 假期 怎么 安排 ， 试 试 这 个 【中 秋 节 放 
假 安排 】。 


by 在 Bing.com 上 查看 更 寥 结 果 














有 在 Bing.com 上 查看 更 寡 结果 多 在 Bing com 上 坦 看 更 多 结果 





模仿 蜡笔 小 新 . 





图 4-51 小 娜 模仿 秀 


| 不 用 怀疑 ,就 是 你 啦 ! 


串 圈 动态 更 新 太 快 ， 问 我 全 掌握 【范冰冰 的 
最 新 动态 】。 你 有 没有 问 过 我 【你 的 名 字 和 能 改 吗 ] 呢 ? 


| 报告 老板 ， 您 的 贴身 助手 向 您 报 
至 | 


十 Ja 


从 你 叫 醒 我 的 那 一 刻 起 ， 我 就 出 
ET 


如 果 你 也 是 股民 中 的 一 员 ， 衣 定 关心 这 个 
【上 证 指数 是 案 少 ] 。 

















有 在 Bing.com 上 查看 更 多 结果 凤 在 Bing.com 上 查看 更 多 结果 














> 在 Bing.com 上 查看 更 命 结 果 





你 今年 伟大 了 . 





图 4-52 与 小 娜 聊天 


小 | 不想 继 续 使 用 Cortana， 可 以 通过 “开始 ”一 “设置 ”一 “隐私 ”一 “ 语 


> 4.4 OneDrive 


4. 4. 1 OneDrive 是 什么 


OneDrive 是 微软 提供 的 云 存 储 服务 ， 它 的 前 号 叫 作 SkyDrive, 与 “百度 云 ” 
等 其 他 云 存储 服务 相同 ， 如 图 4-53 所 示 。 
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图 4-S3 OneDrive 


用 户 可 以 通过 网 络 将 文件 存储 在 微软 云 服务 需 中 ， 然 后 使 用 不 同 的 终端 访问 
云 服 务 硕 ， 获 得 文件 。 

使 用 Microsoft 账户 登录 OneDrive， 用 户 可 以 获得 7 GB 大 小 的 免费 空间 。 如 
条 需要 更 大 的 空间 ， 可 以 另行 购买 ， 收 费 标 准 为 20CB 空间 10 美元 /年 。 





4.4.2 OneDrive 的 功能 


除了 云 存 储 外 ，OneDrive 与 其 他 云 存 储 服务 相 比 ， 还 有 一 些 独特 的 功能 。 

1， 自动 备份 相册 

无 须 用 户 动手 ，OneDrive 能 够 目 动 将 设备 中 的 图 片上 传 到 云端 保存 ， 这 样 ， 
即使 设备 出 现 故 障 ， 用 户 仍然 可 以 从 云端 获取 和 查看 图 片 。 

2. 在 线 Office 功能 

很 多 人 都 用 过 办 公 软 件 0ffice， 现 在 微软 将 0ffice 与 OneDrive 结合 ， 用 户 可 
以 在 线 创 建 、 编 辑 和 共享 文档 ， 而 且 可 以 和 本 地 的 文档 编辑 进行 任意 的 切换 ， 本 
地 编辑 在 线 保 存 或 在 线 编辑 本 地 保存 。 在 线 编辑 的 文件 是 实时 保存 的 ， 可 以 避免 
本 地 编辑 时 宪 机 造成 的 文件 内 容 丢 失 ， 提 高 了 文件 的 安全 性 。 

3， 轻松 分 享 

分 享 指定 的 文件 、 照 片 或 者 整个 文件 夹 ， 只 须 提 供 一 个 共享 内 容 的 访问 链接 
给 其 他 用 户 ， 其 他 用 户 就 可 以 〈 且 只 能 ) 访问 这 些 共 至 内 容 ， 而 其 他 非 共 至 内 
容 则 无 法 访问 。 














4.4.3 登录 OneDrive 





登录 OneDrive 对 Windows 10 用 户 来 说 非常 简单 ， 使 用 第 1 半 中 介绍 的 Mi- 
crosoft 账户 不 但 可 以 登录 Windows 10 还 可 以 直接 登录 OneDrive 。 
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TENE ST 


(1) 单 击 “开始 ”有 亲 单 中 的 “所 有 应 用 ”， 找到 “OneDrive” 应 用 ， 如 
图 4-54 所 示 。 


四 三 Microsoft OneDrive 
与 生活 动态 
a 三 roowe Music 和 阵雨 
3 
| 


2 2 
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欢迎 使 用 OneDrive 








无 论 身 在 何 处 ， 你 都 可 以 随时 通过 任何 设备 获取 最 重 


ww Microsoft Solitaire Collecti... 


证 [be 
OO 


Beijing 








让 ee 
击 "开始 "表示 你 同意 Microsoft 服务 协议 和 隐私 声明 ， 〇 neDrive 可 能 还 会 自动 下 载 并 安装 它 的 更 新 ， 


| Phone Companion 


二 返回 





图 4-54 启动 OneDrive 
(2) 输入 Microsoft 账户 ， 并 设置 OneDrive 文件 夹 位 置 ， 如 图 4-55 所 示 。 


三 Microsoft OneDrive zh Microsoft OneDrive 


正在 引入 你 的 OneDrive 文件 夹 


























请 在 文件 资源 管理 器 中 查找 你 的 OneDrive 文件 去 。 此 处 的 文件 是 位 于 你 的 其 他 设备 和 
OneDrive.com 上 的 文件 。 


























无 法 访问 你 的 帐户 ? 
没有 Microsoft 帐户 ? 立即 注册 区 | 点 面 
四 下 载 

"入 OneDrive 


隐私 和 Cookie | 使 用 冬 款 
2015 Mic 攻 和 
a ee 你 的 DneDrive 文件 去 的 位 置 : CUsers\LCO\OneDrive 

















图 4-55 登录 OneDrive 


(3) 选择 需要 同步 的 文件 夹 ， 如 图 4-56 所 示 。 


si Microsoft OneDrive th Microsoft OneDrive 





将 你 的 OneDrive 文件 同步 到 此 电脑 从 任何 位 置 获 取 你 的 文件 


你 同步 的 文件 ; 电脑 上 的 空 | 
er 忘记 将 文件 放 到 你 的 OneDrive 文件 夹 中 ? 可 以 通过 其 他 设备 获取 此 
件 。 


























回 同步 我 的 OneDrive 中 的 所 有 文件 和 文件 去 





仅 同 步 这 些 文件 卖 
| 文件 去 以 外 的 文件 (0.0 KB) 


图 片 (0.0 KB) 
文 峭 【15.5 MIB) 





















































OneDrive 蒜 取 我 在 此 电脑 上 的 任何 立 件 

















已 选中 : 15.5 MB 
C: 上 的 剩余 空间 为 4.6 GB 





图 4-56 设置 OneDrive 同步 
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(4) 完成 登录 后 ， 在 右 下 角 出 现 欢 迎 使 用 
的 通知 ， 如 图 4-57 所 示 。 

(5) 登录 以 后 ， 用 户 可 以 在 资源 管理 硕 中 
直接 打开 OneDrive 文件 夹 ， 如 图 4-58 所 示 。 
在 此 文件 夹 中 的 文件 将 会 同步 存储 在 微软 云 服 
务 大 中 。 

(6) 如 果 不 需 要 同步 OneDrive 文件 ， 可 以 


通过 右 击 通知 区 隐藏 的 OneDrive 图 标 来 设置 或 退出 OneDrive， 图 4-59 所 示 为 


OneDrive 快捷 菜单 。 


昼 | 站 


= | OneDirve 


二 
共 圣 


才 盟 目 


固定 对 快 复制 粘贴 


查看 
二 | 复制 路 径 
园 粘贴 快捷 方式 


喇 ; 新建 项 目 
生 轻松 访问 * 


小 本，OneDrve 》 


如 快速 访问 名 称 修改 日 期 
国 桌面 
量 下 载 
加 图 片 
本 机 照片 


音乐 


2015/7/14 16:21 


a013 /14 16:22 


1 OneDrive 


国 此 电脑 
加 视 绩 
贺 图片 
时 了 伐 


k 译 于 
2 个 项 目 





图 4-58 


打开 你 的 QneDrive 文件 变 ( 吕 ) 
访问 DneDrve,comfG] 


但 春 同 步 问 题 [WV) 


管理 存储 [MD) 


设置 (9) 
帮助 [H) 


退 OneDrive - 最 新 | 





吧 


1 











二 欢迎 使 用 OneDrive 
OneDrive 是 你 的 免费 在 线 存 信 。 将 文件 
添加 到 你 的 DneDrive 文件 去 ， 以 从 你 能 


手机 、 平 板 电脑 或 任何 其 他 襄 备 获取 它 
们 。 


16:21 
总 息 山 力 EhG 2015/7114 


图 4-57 欢迎 使 用 OneDrive 


转生 各 过 
全 部 取消 
” 大 万 in 录 | 盟 后 PR 汉 


| 图 .打开 


编辑 


+ 
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w | 已 | 搜 索 "OneDrive" 


大 小 


资源 管理 需 中 的 OneDrive 


7:36 


人 人 鳞 J 吕 图 Enh6 01sy7na 


图 4-59 ”OneDrive 快捷 菜单 
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站 
在 OneDrive ns 也 可 以 像 在 文件 夹 中 一 样 查看 文件 的 大 小 、 类 型 和 创建 
+ 日 期 等 信息 。 


PP> 4. 5 应 用 商店 


因为 使 用 了 Universal App 技术 ， 应 用 商店 中 的 应 用 APP 不 再 只 适应 手机 或 
平板 电脑 ， 而 是 适用 于 所 有 Windows 10 平台 ， 所 以 应 用 商店 也 成 了 Windows 10 
中 最 方便 的 下 载 和 管理 应 用 的 工具 。 


4.5.1 开启 应 用 商店 


打开 应 用 商店 ， 让 我 们 来 一 次 说 走 就 走 的 shopping。 
开 司 应 用 商店 ， 可 以 单 击 “ 所 有 程序 ”中 的 “应 用 商店 ”， 也 可 以 单 击 任务 
栏 和 “开始 ” 屏 才 中 的 图 标 ， 如 图 4-60 所 示 。 





图 4-60 ”开启 应 用 商店 


在 “应 用 商店 ”窗口 中 ,各色 应 用 琳琅 满 日 ， 如 图 4-61 所 示 。 
@ 主页 : 应 用 商店 的 主页 ， 这 里 的 应 用 以 推荐 和 热门 APP 为 主 ， 如 图 4-62 
所 示 。 
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和 和 和 


内 电 部 队 
免费 下 载 


应 用 商店 


主页 ”应 用 游戏 


热门 免费 游戏 


由 笑 - 场 b> 
现代 惰 种 5 : 黑 影 能 ”神偷 奶 区 : Tiny Troopers Virtual City 
Ea 跑 太太 太太 太 Playground HD 
女友 二 页 六 六 克 免费 下 载 太太 太太 


免费 下 载 免费 下 载 免费 下 载 


9 Microsoft 
EN 





经 典 符 区 大师 疯狂 填 字 HD Microsoft Sudoku Crossy Road 


图 4-62 ”应 用 商店 的 主页 





@ 应 用 : 应 用 类 APP， 偏向 于 工具 和 娱乐 ， 如 图 4-63 所 示 。 
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一 一 


cnBeta 和 资讯 


应 用 排行 榜 ”应 用 类 别 ”特别 推荐 的 应 用 


我 们 为 你 推荐 的 应 用 


同花顺 她 服 QO 空间 


免费 下 载 免费 下 载 
当下 流行 当下 流行 


图 4-63 应 用 商店 的 应 用 
@ 游戏 . 游戏 类 APP， 如 图 4-64 所 示 。 


游戏 排行 榜 游戏 类 别 


我 们 为 你 推荐 的 游戏 


图 4-64 应 用 商店 的 游戏 
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@ 用 户 登 录 . 微软 提供 的 大 部 分 应 用 都 需要 登录 应 用 账户 才能 下 载 ， 登 录 
后 也 方便 用 户 管理 APP， 如 图 4-65 所 示 。 











图 4-65 用 户 登 录 


@ 担 索 框 : 如 果 明 确 要 找 的 应 用 ， 用 户 不 必 翻 来 翻 去 ， 可 以 直接 在 搜索 框 
中 搜索 该 应 用 ， 如 图 4-66 所 示 。 





业 1 总 路 的 世界 


与 ”我 的 世 寞 "匹配 的 结果 


lu 
那些 年 ， 我 们 一 起 看 
A 过 的 世界 村 
免费 下 载 襄 夷 元 高 二 
免费 下 载 


我 的 世界 Mine 
语 训 证? 





图 4-66 搜索 指定 应 用 
@ 分 类 . 单 击 不 同 分 类 ， 可 以 将 应 用 按照 指定 条 件 排列 ， 方 便 用 户 查 看 。 


小 
中 应 用 商店 中 会 根据 用 户 所 在 区 域 显 示 语 言 一 致 的 应 用 。 
4. 5.2 登录 应 用 商店 


微软 提供 的 大 部 分 应 用 都 需要 登录 后 才能 下 载 ， 用 户 还 可 以 通过 账户 管理 下 
载 的 应 用 ， 而 且 如 果 是 花 钱 购买 的 APP， 还 可 以 在 不 同 平台 中 使 用 ， 而 不 必 每 次 
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都 重新 购买 。 

(1) 单 击 登录 按钮 ， 选 择 登 录 账 户 ， 如 图 4-67 所 示 ， 第 1 章 中 注册 的 Mi- 
crosoft 账户 现在 可 以 直接 使 用 了 ， 不 必 选择 工作 或 学 习 账 户 。 

(2) 选择 Microsoft 账户 ， 输 入 账户 名 和 密码 ， 然 后 登录 ， 如 图 4-68 所 示 。 








添加 您 的 Microsoft 帐户 


使 用 您 的 Microsoft 帐户 登录 。 您 可 以 使 用 此 帐户 登录 此 设备 上 的 其 他 应 用 。 了 入 
详细 信息 。 


R 


- someone@example.com 
Nlicrosoft 帐户 


OQutlook.com. Hotmail. Live.com. MSN 密码 

















| Work or school account 忘记 谈 码 了 
Assigned by your organization 


没有 帐户 ? 创建 一 个 ! 














Microsoft 隐私 声明 





图 4-67 选择 登录 账户 图 4-68 输入 账户 名 和 密码 


(3) 登录 后 ， 可 以 在 “登录 ”按钮 处 打开 用 户 菜单 ， 如 图 4-69 所 示 。 
(4)“ 设 置 ” 可 以 设置 应 用 商店 的 自动 更 新 等 功能 ， 如 图 4-70 所 示 。 


主页 ”应 用 游戏 


这 和 直 
应 用 更 新 


自动 更 新 应 用 

人 ED 开 

动态 磁 贴 

在 磁 贴 上 显示 产品 

人 ED 开 

仅 当 我 在 WLAN 上 时 才 更 新 磁 贴 


@_) 关 
帐户 


管理 你 的 设备 


关于 此 应 用 





图 4-69 用 户 菜 单 图 4-70 设置 应 用 商店 





(5)“ 付 蒜 与 账单 ”可 以 打开 账户 的 官方 网 站 ， 管 理 用 户 购 买 过 的 应 用 APP， 
如 图 4-71 所 示 。 
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a Microsoft | i wuonas 内 


你 的 信息 服务 和 订阅 ”付款 与 账单 ” 设备。 家 庭 。 安全 与 隐私 


概述 付款 选项 账单 帮助 人 


欢迎 使 用 您 的 Microsoft 帐户 


Microso 区 帐户 不 恨 避 是 一 个 电子 邮件 地 址 。 价 还 可 以 使 用 此 帐户 在 Windows 应 用 商店 、Windows Phone 应 用 商店 和 所 选 Xbox 应 用 商店 购 
买 数字 内 容 。 访 问 支付 选项 页 面 开 始 体 验 之 旅 。 


遇 到 问题 ? 请 访问 帮助 以 获得 常见 问题 的 解答 。 





图 4-71 管理 用 户 购 买 的 应 用 


[| 
小 
贴 | 用 户 只 须 购买 一 次 ， 就 可 以 在 不 同 平台 上 使 用 应 用 商店 中 购买 的 应 用 了 。 
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打开 窗口 束 打 开 了 Windows 
世界 


[> 主 i De 
SS 本章 内 容 


图 形 化 操作 是 Windows 的 招牌 动作 ， 因 此 窗口 对 于 Windows 来 说 是 至 关 重 要 
的 ,本 章 着 重 讲解 Windows 10 主要 窗口 的 构成 和 功能 。 


阅读 重点 





4 窗口 的 基本 概念 以 及 Windows 10 窗口 的 布局 。 
4 窗口 功能 区 的 详细 说 明 。 
4 窗口 导航 浏览 区 的 功能 和 使 用 方法 。 


议 - 知识 掌握 


4 学 握 窗 口 的 概念 和 布局 。 
9 学 握 窗 口 功 能 区 的 主要 功能 。 
4 掌握 导航 浏览 区 的 功能 和 位 置 切换 的 方法 。 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


Windows 的 意思 就 是 “窗口 ”， 在 Windows 系统 诞生 以 前 ， 计 算 机 基本 都 是 
使 用 DOS 系统 (DOS 是 一 种 纯 文 本 命令 式 的 操作 系统 ) ， 直 到 Windows 出 现 ， 它 
的 窗口 化 、 图 形 化 操作 让 人 眼前 一 腕 。 

窗口 是 用 户 访 问 Windows 资源 和 Windows 展现 信息 的 重要 组 件 ， 如 图 5-1 所 
示 ， 和 苞 握 窗口 的 基本 操作 和 Windows 10 窗口 的 新 增 功 能 ， 对 用 户 使 用 Windows 
有 着 至 关 重 要 的 作用 。 
























































” 此 电脑 3 Work(D:) 3 loki > Backup > Ps 


VBA 编 程 .ppt 
北方 的 孤独 女王 
北极 光 下 的 幽灵 

二 战 通 史 

二 战 通史 派 派 小 说 
二 战 在 这 里 继续 
燃烧 的 鸟 群 
沙漠 之 狐 隆 美 尔 














—» 
r= 
= 
r= 
= 
r= 





加 百度 云 同步 盘 





图 $-1 Windows 的 窗口 


PP> 5. 1 窗口 的 框 江 


5.1.1 窗口 的 基本 配置 


Windows 10 窗口 的 总 体外 观 与 Windows 8 差不多 ， 同 样 是 使 用 Explorer. exe 
进程 来 实现 的 ， 具有 “最 大 化 ”“ 最 小 化 ”和 “关闭 ”3 个 标准 按钮 和 最 下 方 的 
窗口 状态 栏 。 这 个 结构 可 以 看 作 徐 口 的 支撑 ,或 叫 作 窗口 的 “ 框 染 *”。 图 5-2 所 
示 为 窗口 的 框架 。 

在 徐 口 框架 以 内 ， 从 Windows 8 开始 ， 窗 口 采用 了 Microsoft Office 2010 的 
Ribbon 界面 中 的 工具 栏 设 计 ， 这 是 为 了 结合 触 屏 设 备 而 做 出 的 改变 。Windows 10 
继承 了 Windows 8 的 这 一 改变 ， 使 得 窗口 提供 的 信息 更 加 多 样 化 ， 工 具 栏 中 提供 
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的 功能 也 更 加 强大 。 


男 超大 图 标 轩 大 图 标 - ， 国 ] 加 2 


一 小 图 标 。 肥 列表 及 :详细 信息 ~ 和 序 疡 六 [由 添加 列 
咒 将 所 有 列 调 整 为 合适 的 大 小 ， 口 ] 隐藏 的 项 目 所 选项 目 


布局 当前 视图 时 示 / 隐 莫 











周 : 平 铺 。 上 腓 内 容 J 




















"i OneDrive 里 
视频 图 片 


& Ioki 
国 此 电脑 4 设备 和 驱动 器 (4) 


辣 庄 二 

di OO a “= = 

。 丰 家 庭 组 Work (D) DVDRW 
ee 驱动 器 (E 
回 回收 站 





图 5-2 窗口 的 框架 


下 面 乞 来 看 一 个 窗口 的 标准 配置 ， 如 图 5-3 所 示 。 





三 有 Eee 


访问 媒体 映射 网 络 添加 一 个 ” 打开 一 于 先导 性 
驱动 器 -网络 位 置 ” 设置 。 周 管 理 


Pe 


个 国 ;此 电脑 


寻 快速 访问 > 2 立 件 去 (6) 
车 | 图 片 


image 图 
Work 视频 
Work (Dj a 设备 和 驱动 器 (4) 


Fi OneDrive (人 昌国 
国 此 电脑 ”Me py 


百度 去 同步 本 地 磁盘 Work ID DVD RW 
盘 (C:) 驱动 琵 [E:) 


孕 ， 下 度 云 同步 盘 


Work (D:) 


轿 网 洛 
10 个 项 目 @ 





图 5-3 窗口 框 染 的 标准 配置 
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@@ 窗口 的 改变 按钮 : 如 图 5-4 所 示 ， 这 里 包括 还 原 (从 最 大 化 的 状态 变 回 
原来 的 大 小 ) 、 移 动 (鼠标 变 成 党 时 ， 可 以 用 键盘 上 的 上 、 下 、 左 、 右 方向 键 移 
动 窗 口 位 置 ) 、 大 小 〈 改 变 窗口 的 大 小 ， 妆 鼠标 变 成 双 回 箭头 〈( 如 之 ) 时 ， 可 以 
用 键盘 上 的 上 、 下 、 左 、 石 方 回 键 来 改变 窗口 的 大 小 ) 、 最 小 化 〈 隐 藏 到 屏幕 下 
方 状态 栏 里 ) 、 最 大 化 (窗口 充满 整个 屏幕 ) 和 关闭 窗口 。 这 里 需要 注意 的 是 ， 
如 果 选 项 为 灰色 ， 如 图 5-4 所 示 ， 说 明 当 前 这 个 选项 不 可 用 。 














用 鼠标 拖 动 改变 窜 I 大 人 小 时 ， 如 果 向 上 或 向 下 拖 动 到 屏幕 边缘 ， A 
自动 将 窗口 疏 为 最 大 高 度 显示 窗口 。 








@ 快速 访问 工具 栏 : 用 户 可 以 通过 这 里 的 选项 直接 局 动 窗口 内 的 功能 ， 黑 
认 包含 “属性 ”和 “新 建文 件 夹 ”两 个 选项 。 人 快速 访问 工具 栏 劳 边 癌 下 的 小 箭 
头 是 “ 目 定 义 快 速 访 问 工 具 栏 ” 沫 单 按钮 。 可 以 将 一 些 帝 用 的 功能 添加 到 快速 
访问 工具 栏 中 ， 如 图 5-5 所 示 。 


自 定 各 快速 访问 工具 栏 


Alt+F4 
不 区 


在 功能 区 下 方 显示 (9) 


最 小 化 功能 区 [IN) 








图 5-4 窗口 改变 按钮 图 5-5 添加 上 自 定 义 快速 访问 工具 
@ 和 名称 : 每 一 个 窗口 都 有 一 个 名 称 ， 以 区 别 于 其 他 窗口 。 


@ 标准 按钮 : 图 5-3 中 的 “最 小 化 ”“ 最 大 化 ”和 “关闭 ”3 个 按钮 是 所 有 
窗口 部 有 的 标准 配置 。 











当 窗 己 已 经 是 最 大 化 显示 的 时 候 ，“ 最 大 化 ”按钮 就 会 变 为 “恢复 ” 
按钮 。 








@@ 窗口 状态 : 这 里 是 对 窗口 中 项 目的 简单 说 明 ， 比 如 “10 个 项 目 ” 和 “已 
选择 3 个 项 目 ” 等 。 

@ 快速 设置 显示 “详细 信息 ”: 这 个 选项 可 以 将 窗口 内 的 项 目 排 列 方 式 快速 
设置 为 “显示 每 一 项 的 相关 信息 ”。 

@@ 快速 设置 显示 “大 图 标 ”: 这 个 选项 可 以 将 窗口 内 的 项 目 排列 方式 快速 设 
为 “大 缩 略 图 显示 ”。 
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5.1.2 窗口 内 的 布局 


Windows 10 的 窗口 由 多 个 不 同 的 组 件 组 成 ， 每 个 组 件 都 有 着 自己 独特 的 功 
能 ， 这 给 用 户 市 来 了 极 大 的 便利 。 本 小 节 来 细 数 窗口 上 那些 重要 的 组 成 部 分 。 

在 开始 之 前 ， 先 来 区 分 一 下 Windows 10 中 的 窗口 类 型 。Windows 10 中 的 窗 
口 可 以 分 为 3 类 : 文件 资源 和 窗口、 设置 窗口 和 应 用 窗口 。 设 置 窗 口 和 应 用 和 窗口 的 
主体 在 内 容 或 选项 上 ,后 文 在 遇 到 具体 内 容 的 革 方 中 进行 说 明 。 本 小 市 只 说 文件 
资源 窗口 ， 包 括 “ 此 电脑 ”窗口 和 文件 资源 管理 棍 窗 口 。 其 实 ， 这 两 者 是 同样 
的 窗口 ， 只 是 打开 方法 和 和 窗口 主体 最 初 的 显示 内 容 不 同 。 图 5-6 所 示 为 “此 电 


脑 99 ee 


办 徐 口 。 























= | 此 电脑 


CVD 
i VO 


Work (D:) DYD RW 


驱动 器 {E;) 





图 5-6 “此 电脑 ”窗口 布局 


@ 切 能 区 : 采用 Office 2010 的 Ribbon 风格 的 功能 区 。 

四 浏览 导航 区 : 这 里 主要 用 于 定位 文件 位 置 。 

@ 快速 访问 区 : 这 里 可 以 添加 常用 的 位 置 ， 以 方便 快速 访问 。 

@ 结构 导航 区 : 计算 机 上 所 有 位 置 都 可 以 从 这 里 定位 。 

@ 寡 口 主体 : 这 是 窗口 的 主体 ， 当 前 位 置 的 设备 驱动 器 、 文 件 夹 和 文件 都 
在 这 里 显示 。 


139 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


“此 电脑 ”窗口 是 计算 机 中 最 重要 的 窗口 之 一 ， 窗 口 主体 显示 的 是 计算 机 
当前 的 所 有 存储 设备 。 





PP> 5. 2 窗口 的 功能 区 








窗口 的 功能 区 提供 了 很 多 实用 的 功能 在 以 往 的 Windows 版 本 中 这 些 功能 
也 都 可 以 实现 ， 但 必须 进行 一 些 复杂 的 操作 。 而 为 了 配合 触 屏 设 备 ，Windows 10 
将 这 些 功能 整合 到 了 窗口 的 功能 区 中 ， 就 算 不 是 触 屏 设备 ， 也 有 很 好 的 用 户 

















体验 。 
功能 区 中 的 工具 栏 和 功能 选项 很 多 ， 一 眼看 过 去 密 密 矿 及 的 。 下 面 将 它 分 成 
儿 个 板块 来 进行 介绍 。 


5.2.1 展开 、 收 起 和 帮助 


在 功能 区 的 右上 角 有 -~ 和 @ 两 个 选项 。 小 第 头 是 展开 和 收 起 功能 区 的 按钮 ， 往 
头 癌 上 代表 可 以 收 起 功能 区 ,第 尖 癌 下 代表 可 以 展开 功能 区 。 蓝 色 的 问号 用 于 打 
开 Windows 帮助 和 关于 Windows 的 说 明 ， 如 图 5-7 所 示 。 





Microsoft Windows 

版 本 10.0 (内 部 版 本 10130) 

© 2015 Microsoft Corporation. Al| rights reserved. 

Windows 10 Enterprise Insider Preview 积 作 至 统 及 其 用 户 界 面 受 美国 和 其 
他 国家 /地 区 的 商标 法 和 其 他 待 颍 布 或 已 丘 布 的 知识 产权 法 保护 。 


BR 


ficrosoft 较 忻 许 可 条 款 ， 许可 如 下 用 户 使 用 本 产品 : 





图 5-7 关于 Windows 的 版 本 说 明 


5. 2.2 文件 


“文件 ”选项 中 的 功能 多 是 针对 此 窗口 进行 操作 的 ， 如 图 5-8 所 示 。 

@ 打开 新 窗口 : 如 果 用 户 想 保留 当前 窗口 ， 并 在 相同 位 置 上 再 打开 一 个 窗 
口 的 话 ， 就 可 以 选择 这 个 选项 。 

多 打开 命令 提示 从， 如果 用 户 想 在 当前 位 置 打开 命令 提示 符 窗口 ， 就 可 以 
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在 这 里 输入 一 些 常 用 命令 。 


RR = 
E “| 打开 新 窗口 (N) OO, ss 人 
101) 图 片 
有 提示 等 中) 四 ， 202) work wo 


> 打开 Windows Powershell(lR) ~ © 





图 5-8 “文件 ”选项 


@ 打开 Windows PowerShell， PowerShell 看 上 去 很 像 命 令 提 示 符 窗口 ， 如 图 5-9 
所 示 ， 其 实 两 者 有 着 很 大 的 不 同 。PowerShell 是 微软 公司 开发 的 一 款 利 用 脚本 语 
言 进行 编程 的 、 提 供 丰 富 的 自动 化 管理 能 力 的 管理 工具 。 如 果 读 者 想 着 了 解 它 的 
话 ， 你 会 发 现 它 的 功能 非常 强大 。 





图 5-9 命令 提示 符 和 Windows PowerShell 的 对 比 


@ 更 改 文件 夹 和 搜索 选项 ， 该 选项 可 以 对 文件 夹 和 搜索 进行 进一步 的 设置 ， 
如 图 5-10 所 示 。 

@ 市 助 : 该 选项 和 功能 区 右上 角 的 蓝 色 问号 一 样 ， 能 够 打开 Windows 帮助 
和 关于 Windows 的 说 明 。 

@ 关闭 : 该 选项 用 于 关闭 当前 窗口 。 

@ 党 用 位 置 这 里 可 以 设置 需要 经 常 打开 的 位 置 ， 位 置 选项 后 面 的 录 标 志 
表示 固定 选项 。 


5. 2. 3 计算 机 
双击 打开 “此 电脑 ”， 在 “此 电脑 ”窗口 的 功能 区 中 出 现 “ 计 算 机 ”的 功能 
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区 选项 卡 。 些 选项 卡 下 多 是 针对 计算 机 和 设备 驱动 融 的 功能 选项 ， 如 图 5-11 
J 


常规 ”| 查看 | 扼 索 


打开 文件 资源 管理 器 时 打开 | 快速 沪 问 
浏览 文件 去 
习 。 园 在 同一 瘟 口 中 打开 每 个 文件 去 (M) 


一 -一 


避 在 不 同窗 口中 打开 不 同 的 文件 去 fwWI 


按 如 下 方式 单 击 项 目 
N 站 通过 单 击 打 开 项 目 (指向 时 选 定 )(S) 


在 我 的 浏览 器 中 给 所 有 图 标 标题 加 下 划 纤 (B) 
仅 当 指向 图 标 标题 时 加 下 划 绑 (p) 
团 ) 通过 双击 打开 项 目 ( 单 去 时 选 定 )(D) 





导航 窗 格 





显示 所 有 文件 夫人 
自动 扩展 到 当前 文件 卖 ( 罗 


显示 库 


























党 回 在 快速 访问 "中 显示 最 近 使 用 的 文件 
回 在 ' 快 速 访 问 " 中 显示 常用 文件 去 











清除 文件 资源 管理 器 历史 记录 





图 5-10 文件 夹 选 项 


站 es = 
4 se 


访问 媒体 昨 射 网 络 添加 一 个 


驱动 器 ”网 络 位 置 


© 





图 5-11 计算 机 功能 区 


@ 位 置 :“ 属 性 ”选项 查看 计算 机 的 基本 信息 ; 使 用 “打开 ”和 “ 重 命名 ” 
选项 午 必 须 选 中 某 个 项 目 ， 比 如 选中 “设备 驱动 大 D:” 后 ， 可 以 用 “打开 ”和 
“ 重 命名 ”选项 来 操作 。 

人 @ 由 种; 设置 访问 网 络 资源 的 工具 选项 。“ 访 问 媒体 ”用 于 访问 本 地 局 域 网 
中 的 媒体 资源 ;“ 映 射 网 络 驱 动 带 ”选项 将 经 党 访问 的 服务 右上 映射 为 驱动 右 ， 可 
以 使 访问 更 加 方便 快捷 ; “添加 一 个 网 络 位 置 ”选项 为 采 个 网 站 或 FTP 站 点 添加 
快捷 方式 ， 下 次 访问 就 像 打 开 文 件 夹 一 样 简单 。 

人 @ 示 生 .“ 和 系统” 组 中 的 常用 选项 ， 将 在 第 8 章 中 管理 计算 机 的 部 分 详细 
讲解 。 
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5.2.4 主页 





“主页 ”选项 卡 中 的 功能 主要 针对 的 对 象 是 文件 和 文件 夹 ， 如 图 5-12 所 示 。 


查看 


本 复制 路 径 x i | 六 打开 国 全 选择 
相同 粘 Wtk 拉 式 地 时 人 人 全 部 取 江 
E 移动 到 复制 到 。 删除 重合 名 。 新 奸 


广 件 去 


日 反 向 选择 
” 项 历 史记 录 | 四 民 本 





图 5-12 “主页 ”功能 区 


“主页 ”选项 卡 中 的 选项 对 操作 文件 和 文件 夹 有 很 大 的 作用 ， 而 文件 和 文件 
夹 是 Windows 系统 的 主体 ， 这 部 分 内 容 在 第 6 章 “ 文 件 和 文件 夹 系统 ”中 进行 详 
细 讲 解 。 


5.2.5 查看 





“查看 ”选项 卡 的 选项 多 是 对 窗口 主体 中 的 文件 和 文件 夹 进行 排列 、 组 合 和 
特殊 设置 的 ， 如 图 5-13 所 示 。 


© 吊 项 目 复 选 框 
误 ] 文件 扩展 名 


[ 预览 窗 格 站 口 隐 荡 的 项 目 





图 5-13 “查看 ”选项 卡 


@ 导航 寄 格 : 控制 结构 导航 区 项 目的 展开 与 收 起 。 

@ 预览 窗 格 /详细 信息 窗 格 . 如 图 5-14 所 示 ， 在 窗口 主体 的 右 侧 留 出 一 块 
信息 区 ， 用 来 显示 文件 预览 信息 或 详细 信息 ， 但 这 两 种 模式 只 能 选 其 一 。 

全 布局 /当前 视图 : 选择 窗口 主体 中 项 目的 显示 和 排列 方式 ， 主 要 用 于 文件 
较 多 时 改变 文件 的 显示 、 排 列 、 分 组 的 方式 ， 或 是 直接 在 窗口 主体 上 显示 文件 的 
详细 信息 。 




















Windows 10 中 提供 多 种 文件 的 排列 方式 ， 用 户 可 以 根据 需要 进行 快速 
排列 。 

















@ 忆 示 /了 和 厦 : 设置 文件 和 文件 夹 是 否 隐 藏 ， 及 文件 扩展 名 是 否 隐藏 。 
@@ 选项 : 这 里 的 选项 与 上 一 节 中 “文件 ”中 的 “更 改 文件 夹 及 搜索 选项 ” 
一 梓 ， 都 可 以 打开 “文件 夹 选 项 ”对 话 框 ， 对 文件 和 文件 夹 进行 进一步 的 设置 。 
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小 


士 | 提示 信息 。 





品 ] 项 目 复 选 框 


导航 窗 格 





在 “文件 夹 选 项 ”对 话 框 的 “查看 ”选项 卡 中 ， 选 中 “ 馈 
贴 ， 和 琳 面 项 时 显示 提示 信息 ” 复 选 框 后 ， 可 以 将 和 鼠标 箭头 放 在 文件 上 查看 


标 指向 文件 志 


ww 
Wr 
ww 


口 文件 扩展 名 po 


[十 预览 窗 局 将 所 有 列 调整 为 合适 的 六 小 ， 口 ] 隐藏 的 项 目 所 选项 


ES 二 到 


所 - 外 国 ; 此 电脑 


车 快速 访问 4 玫 件 志 (6) 

吾 | 图 片 

二 Work (Dj | 村 二 
视频 图 片 

= 设备 和 驱动 器 ( 寺 ) 


ris OneDrive 
国 此 电脑 


ph 百度 去 同步 盘 四 外 
CVD 
里 视频 en mn wn 

局 | 图 片 画 度 云 同 步 ”本 地 磁盘 Work (DOD:) DVD RW 
9 盘 【C3 驱动 器 [E:) 
菇 立 档 

县 下载 

小 音乐 

桌面 

本 地 磁盘 【CI 

aa Weaerk (DD) 


功 网 将 
。 厂 家 庭 组 


图 5-14 窗口 主体 上 的 详细 信息 窗 格 





全 刻录 玫 


曾 “三 家 庭 组 (查看 和 编辑 ) - 
留 ; 传真 天 
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图 5-15 “共享” J 站 区 


@ 共 至 : 将 选中 的 文件 发 送 到 共享 应 用 程序 上 。 


@ 发 送 电 子 邮 件 : 通过 电子 邮件 发 送 所 选 的 项 目 。 如 果 发 送 的 是 文件 ,将 


以 附件 形式 发 送 ; 如 采 发 送 的 是 文件 夹 ， 则 以 链接 的 形式 发 送 。 
全 压缩 : 将 选中 项 目 压 缩 成 压缩 包 。 








@ 刻录 到 光盘 /打印 /传真 : 将 选中 的 项 目 发 送 到 刻录 光盘 、 打 印 机 或 传真 


机 ， 必 须 配 合 相 关 的 设备 使 用 。 


144 





WORKGROUP 





第 5 章 打开 窗口 就 打开 了 Windows 世界 








四 “共享 ”组 : 查看 和 编辑 家 庭 组 并 为 特定 用 户 设置 权限 ， 停 止 共享 为 关闭 
文件 夹 共 享 的 功能 。 
@ 高 级 安全 : 这 是 共享 文件 的 高 级 设置 ， 如 图 5-16 所 示 。 


DTemp 


Ioki (WIN10\oki) 鸣 更 MO 





主体 i ] 应 用 于 

loki WIN1ONold) 此 文件 去 、 子 立 件 去 和 立 件 
BAdministrators WIN1TOVAdminist.， 完 此 文件 卖 、 子 文件 去 和 文件 
SYSTEIMI 此 文件 去 子 文件 去 和 文件 





其 加 (D) 删除 (R) 查看 WW) 
启用 继承 中 
口 使 用 可 从 此 对 每 继 承 的 权限 项 目 芋 措 所 有 子 对 篆 的 权限 项 目 (P) 





图 5-16 文件 夹 高 级 安全 选项 





5.2.7 搜索 
“搜索 ”选项 卡 中 有 针对 搜索 的 更 多 高 级 功能 ， 如 图 $-17 所 示 。 





驱动 器 工具 ”搜索 工具 ”此 电脑 
计算 机 ”查看 管理 | ” 控 索 


二 人 辆 | 美 型 - 外 品 5 的 扫地 惟 - 
ji | 国 所 有 子 文件 去 人 司 高 级 选项 * @ 
脑 。 ,局 在 以 下 位 置 再 次 搜索 - ”日 期 ”日 其 他 属性 ” 贺 保存 搜索 人 @@ 文件 位 


位 年 四 估 化 合 选项 


二 ”个 国 ， 此 电脑 ， 


车 快速 访问 4 Ww 人 忻 沁 (5) 

一 | 图 片 下 

Work (D:) 阅 FP 
视频 图 片 


过 期 


加 | 上 本 4 设备 和 驱动 器 (3) 
ris OneDrive 


Work {D:) 


控制 面板 
辑 回收 站 





9 个 项 目 《选中 1 个 项 目 


图 5-17 “搜索 ”功能 区 
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@ 此 电脑: 无 论 在 什么 位 置 ， 单 击 “ 此 电脑 ”按钮 ， 可 以 直接 回 到 “此 电 
脑 ” 窗 口 ， 因 为 在 “此 电脑 ”窗口 中 搜索 的 话 ， 可 以 搜索 全 部 硬盘 。 

全 “位 置 ”组 : 在 这 里 选择 要 搜索 的 范围 , “当前 文件 夹 ” 表 示 搜 索 当 前 文 
件 夹 中 的 文件 ,“ 所 有 子 文件 来 ”表示 搜索 当前 文件 夹 和 文件 夹 中 的 所 有 了 于 文件 
夹 ,“ 在 以 下 位 置 再 次 搜索 ”表示 在 指定 位 置 搜索 。 

全 “从 化 ”组 ; 为 搜索 添加 附加 条 件 ， 可 以 设置 修改 时 间 、 文 件 类 型 、 文 件 
大 小 和 其 他 属性 ， 图 5-18 所 示 为 “其 他 属性 ”中 的 选项 。 

@ 最 近 的 搜索 : 这 里 可 以 查看 最 近 搜 索 过 的 内 容 。 

@ 局 级 选项 ， 进一步 设置 搜索 的 选项 ,图 5-19 所 示 为 “高 级 选项 ”的 














在 未 建立 过 5 的 位 置 中 


信件 和 内容 
至 统 立 件 


压缩 的 文件 去 





图 5-18 “优化 中 的 其 他 属性 ” 图 5-19 “搜索 ”中 的 “高 级 选项 ” 


@ 你 存 搜 索 : 将 搜索 条 件 保存 为 为 一 个 “已 保存 的 搜索 ”选项 。 
@ 打开 文件 位 置 / 关 闭 搜索 : 搜索 结束 后 对 搜索 结果 进行 打开 或 关闭 。 











由 搜索 时 可 以 通过 扩展 名 (第 6 章 会 讲 到 )， 比 如 “. doc”， 来 将 目录 下 的 
贴 所 有 该 类 型 文件 都 搜索 出 来 。 另 外 ， 还 可 以 使 用 代替 字符 “#” 和 “9 
士 来 代替 部 分 字符 ,“* ”代替 所 有 字符 ， 而 “?” 代 替 一 个 字符 。 





5.2.8 管理 


“管理 ”选项 卡 针 对 不 同 的 对 象 有 着 不 同 的 选项 。 图 5-20 所 示 为 针对 设备 
驱动 器 的 “管理 ”选项 卡 。 





图 5-20 “管理 ”选项 卡 
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@ BitLocker，Windows BitLocker 磁盘 加 密 技 术 是 使 用 TPM (信任 平台 模块 ) 
或 USB 闪存 加 密 密 钥 ， 对 系统 或 用 户 磁 盘 进 行 数据 加 密 ， 如 图 5-21 所 示 ， 以 保 
护 系 统 或 用 户 的 数据 安全 。 


篇 BitLocker 驱动 句 加 密 (D:) 





选择 希望 解锁 此 驱动 器 的 方式 


器] 使 用 智能 卡 解 钢 绒 动 器 (9 
你 居于 要 插入 智能 卡 。 解 负 驱 动 志 时 ,将 需要 智能 卡 PIN。 





图 5-21 BitLocker 








@ 优化 :优化 磁盘 可 以 提高 运行 效率 。 

@ 清理 : 清理 选中 人 磁盘 中 的 一 些 无 用 文件 ， 以 释放 空间 。 

@ 格式 化 ， 格式 化 选中 人 磁盘， 这 个 选项 须 慎 用 ， 进 行 格式 化 之 前 须 确保 人 磁 
盘 上 所 有 文件 已 经 备份 。 

全 “介质 ”组 . 这 里 有 针对 光盘 驱动 器 的 自动 播放 和 弹出 等 功能 。 

当选 中 项 目 为 图 片 时 ， 出 现 图 片 管理 工具 ， 图 5-22 所 示 为 “图 片 工 具 - 管 
理 ” 选 项 卡 。 

















图 $-22 “图 片 工 具 - 管理 ”选项 卡 


@ “大 转 ” 组 ; 顺 时 针 和 逆 时 针 旋 转 图 片 ， 如 果 拍 照 时 将 相机 或 手机 横 过 来 
担 ， 图 片 就 会 变 成 立春 的 ， 这 时 旋转 功能 就 有 用 了 。 

全 放映 弥 灯 万: 将 此 窗口 内 的 所 有 图 片 作 为 幻灯 片 来 逐个 播放 。 

全 设置 为 背景 : 将 选中 的 图 片 设置 为 桌面 背景 。 
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@ 播放 到 设备 : 将 图 片 在 投放 设备 上 打开 ， 比 如 投影 仪 。 
当选 中 项 目 为 应 用 程序 时 ， 出 现 应 用 程序 管理 工具 ， 如 图 5-23 所 示 。 


= 应 用 程序 工时 | 本 机 照片 
管理 











蛙 员 身份 兼容 性 问题 


和 = 疑难 解答 





图 5-23 “应 用 程序 工具 - 管理 ”选项 卡 
这 里 的 功能 其 实 比较 简单 ,，“ 固 定 到 任务 栏 ” 选 项 用 于 在 任务 柱 中 建立 程序 
且 快 速 局 动 图 标 。” 以 管理 员 身 份 运行 ”选项 可 以 选择 以 管理 员 还 是 其 他 用 户 身 
份 运行 程序 。“ 若 容 性 问题 疑难 解答 ”选项 会 让 计算 机 分 析 程 序 的 兼容 性 。 


思 运 








5.2.9 播放 
“音乐 工具 - 播放 ”选项 卡 是 针对 视频 和 音频 的 播放 功能 的 ， 如 图 5-24 
所 示 。 


播放 全 部 二 放 播放 到 ”添加 到 
设备 ” 播放 列表 





图 5-24 “音乐 工具 -播放 ”选项 卡 
当选 中 项 目 为 音频 或 视频 文件 时 ， 出 现 “ 音 乐 工具 - 播放 ”选项 卡 。 这 里 
可 以 选择 播放 当前 选中 的 音频 /视频 或 播放 指定 的 音频 /视频 。 
5.2.10 解压 缩 
‘压缩 的 文件 夹 工 具 - 解压 缩 ” 选 项 卡 是 只 针对 压缩 文件 的 ， 如 图 5-25 
所 示 。 


压缩 的 文 尾 夹 TI 具 Temp 








图 5-25 “压缩 的 文件 夹 工 具 -解压 缩 ” 选 项 卡 
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@ 解压 缩 到 : 双击 压缩 文件 并 将 选中 文件 解压 缩 到 指定 的 位 置 。 
全 全 部 解压 缩 : 解压 缩 选中 的 压缩 文件 ， 并 将 所 有 压缩 文件 解压 缩 到 指定 
位 置 的 文件 夹 中 ， 如 图 5-26 所 示 。 


由 提取 压 绽 (zipped 文 件 去 





选择 一 个 目标 并 提取 文件 


文件 将 被 提取 到 这 个 立 件 去 旧 ): 


浏览 (R).- 


完成 时 显示 提取 的 文件 (H) 





图 5-26 提取 压缩 文件 夹 





PP> 5. 3 浏览 导航 区 


5.3.1 浏览 导航 区 的 功能 


浏览 导航 区 的 功能 都 很 实用 ，Windows 老 用 户 更 习惯 从 这 里 寻找 位 置 和 文件 ， 如 
图 5-27 所 示 。 





广 档 
对 Work [Dj] a 设备 和 驱动 器 (4) 
th OneDrive 


[hm 
Or 号 
国 | 此 电脑 Wu en 


二 吾 度 云 同步 盘 
图 视 页 

于 | 图 片 

入 文 由 

最 下载 

小 音乐 

大 桌面 

喇 本 地 磁盘 (C:) 
享 Work {D:) 


Work (CD:) DVD RW 
组 驱动 器 {E:) 


蔷 网 络 


。 感 家庭 组 


字 ， 百 度 云 同步 盘 





10 个 项 目 


图 5-27 浏览 导航 区 
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1 局 前 进 /返回 ” 按钮 : 前 进 和 返回 箭头 ， 在 操作 过 程 中 如 果 想 要 返 
个 徐 口 ， 就 单 击 “ 返 回 ” RE- 个 窗口 ， 可 以 单 击 “ 
按钮 。 这 两 个 按钮 是 在 一 系列 的 操作 过 程 中 前 后 移动 的 功能 。 

人 @ “最 近 浏 览 位 置 ” 按 钮 : 单 击 这 个 按钮 可 以 打开 最 近 到 过 的 位 置 ， 如 
图 5-28 所 示 。 














| Ee 部 | 知 载 或 更 改 程序 
[图 系统 屋 性 


一 < 


访问 媒体 映射 网 络 添加 一 个 ”打开 


* 网 阁 位 置 ”设置 国 管理 


习 -文件 夫 (6) 


策 E= 
视频 图 片 变 档 下 载 
a 设备 和 驱动 器 (4) 








OO 总 aa 
百度 云 同步 本 地 磁盘 Work (DO:) DVD RWV 
盘 (Cc:) 驱动 器 [E:) 











图 5-28 最 近 浏 览 的 位 置 


合 “ 上 移 ” 按 钮 . 单 击 这 个 按钮 可 以 返回 上 一 层 文件 夹 。 

@ 地 址 栏 : 这 里 显示 当前 窗口 的 位 置 ， 右 侧 的 小 箭头 有 与 “最 近 浏览 位 置 ” 
按钮 相同 的 功能 。 而 地 址 栏 中 每 一 级 文件 夹 的 后 面 都 有 一 个 小 箭头 ， 单 击 这 个 小 
箭头 可 以 打开 该 级 文件 夹 下 的 所 有 文件 夹 和 文件 列表 。 

@ 搜索 文本 框 : 在 当前 窗口 下 进行 文件 和 文件 夹 搜索 。 

















5. 3.2 浏览 导航 区 的 操作 


1. “返回 ”按钮 和 “上 移 ” 按 钮 的 区 别 

返回 ”按钮 和 “上 移 ” 按 钮 有 时 效果 相同 ， 有 了 时效 采 又 不 同 。 下 面 解 释 一 
下 这 两 个 按钮 的 区 别 。“ 人 返回” 按钮 的 功能 是 返回 上 一 步 操 作 的 位 置 ， 而 “上 
移 ” 按 钮 的 功能 是 移动 到 上 一 层 文件 夹 或 驱动 需 

I 区 现在 进行 了 一 系列 的 操作 : (1) 打开 “此 电脑 ”; (2) 打开 “驱动 融 

"'; (3) 打开 文件 夹 “Temp”; (4) 打开 与 “Temp” 同 在 “ 驶 动 右 D:” 下 的 
文件 夹 “MyBackup”。 
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当前 处 于 第 4 步 “MyBackup” 文件 夹 ， 如 果 单 击 “ 返 回 ” 按 钮 就 会 返回 到 
第 3 步 的 “Temp” 文 件 夹 ， 如 果 单 击 “ 上 移 ” 按 钮 束 会 移动 到 “MyBackup” 的 
上 一 层 “ 驱 动 带 D:” 的 位 置 上 。 

2. 利用 地 址 栏 快速 定位 

在 上 面 的 实例 中 ， 当 处 于 “驱动 带 D:” 下 的 文件 夹 Temp 中 时 ， 单 击 “ 了 豫 
动 副 DD:” 后 的 小 第 涉 ， 弹 出 下 拉 列 表 ， 如 图 5-29 所 示 ， 在 这 里 可 以 耳 接 打开 
“驱动 硕 D:” 下 的 所 有 文件 夹 或 文件 。 











画 超大 图 标 贺 大 图 标 “| 全 | 中 图 标 | ~ 图 分 组 依据 " 





男 图 上 
Work (D:) 


虱 | 桌面 
th OneDrive 
是 loki 
国 此 电脑 
司库 
啦 网 络 
三 家 庭 组 
控制 面板 
画 回收 站 


0 个 项 目 ”状态 : 谣 已 共享 





国 j 小 图 标 ”EEE 列表 甘 = 详 旦 信息 ~ Es i 
给 内 容 =| | 排 永 方式 趾 汪 区 

| 轩 前 将 所 有 列 调 整 为 合适 的 大 小 
人 当前 视图 


Temp vb 
loki 
MyDrivers 
Temp 
全 百度 云 同 步 盘 














该 交 件 去 为 空 。 





图 5-29 使 用 位 置 栏 快速 定位 


[| 到 件 扩展 名 
口 隐 荡 的 项 目 所 选项 目 











隐藏 


亚 示 / 隐 法 


搜索 "Temp” 


选择 “MyBackup” 文 件 夹 ， 打 开 该 文件 夹 ， 如 图 5-30 所 示 。 


= | MyBackup 


主页 


详细 信息 窗 格 ” 辆 超大 图 标 圆 大 图 标 中 图 标 = 


控制 面板 
图 回收 站 


2 个 项 目 


» 此 电脑 3 Work {D:] » MyBackup » 


查看 


Es 加 | 分 组 依据 ~ 
小 图 标 ”列表 - [四 汉 iI - 
车 手 铺 EE 内 容 =| | 排序 方式 
二 孵 将 所 有 列 调整 为 辣 适 的 太 小 
布局 当前 视图 


四 


名 称 收 改 日 期 类 型 


Faworites 2013/7/18 15:51 文件 支 
2014/9/8 3:16 广 件 去 





图 5-30 打开 “MyBackup” 文 件 夹 
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vy 


隐藏 
隐藏 的 项 目 所 选项 目 


显示 / 隐 茂 


挫 索 "MyBackup" 
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3. 搜索 当前 目录 下 的 指定 文件 

在 搜索 柱 中 输入 关键 字 ， 不必 输 入 完整 的 文件 名 ， 也 可 以 搜索 到 名 称 中 
包含 关键 字 的 文件 和 文件 来， 如 图 5-31 所 示 ， 还 可 以 为 搜索 设置 更 多 的 附 
加 选项 。 


训 二 了 四 | 燃 煤 - “ps" 中 的 搜索 结果 


主页 共 吝 


ee 


当前 文件 夫 
向 [所 有 子 文件 去 | 
局 在 以 下 位 置 再 次 搜索 ” ”日 期 ” 口 其 他 悍 性 > 








~ 个 有 户 “ps" 中 的 搜索 结果 ， 


燃烧 的 岛 群 DAlokN\Backuph..。 交 小 : 141 KB 
修改 日 期 : 2012/10/27 14:25 


DUOC | 





图 5$-31 搜索 文件 


在 搜索 出 的 结果 文件 中 ， 系 统 会 用 不 同 闫 色 来 标记 搜索 的 关键 字 ， 用 户 
可 以 根据 关键 字 的 位 置 快 速 判 断 结 果 文 件 是 否 自 己 所 需 的 文件 。 





> 5.4 快速 访问 区 


5.4.1 快速 访问 区 的 特点 


用 户 可 以 在 快速 访问 区 中 将 一 些 自己 常用 位 置 的 链接 固定 在 这 里 ， 方 便 以 后 
访问 ， 如 图 5-32 所 示 。 不 仅 可 以 添加 本 地 驱动 器 和 文件 夹 ， 还 可 以 添加 网 络 上 
的 共享 资源 ， 对 于 频繁 访问 某 个 文件 夹 或 网 络 上 共享 资源 的 用 户 来 说 ， 这 省 去 了 
不 少 寻 找 的 时 间 。 
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二 快速 访问 
于 | 图 片 
image 
Work 视频 图 片 
二 Work (DJ 4 设备 和 驱动 器 (4) 
tis OneDrive 
Oo mm mm mn 


百度 云 同步 。 本 地 磁盘 Work(D:) DVD RW 
盘 (C3 驱动 器 (E:) 


国 此 电脑 
dz 百度 云 同步 盘 
国 视频 


副 | 图 片 
镜 玄 档 
井下 载 
小 音乐 
豪 面 
二 本 地 磁盘 {C:) 
Work (D:) 
苹 网 阁 
s 厂 宗 庭 组 
疗 ! 百度 云 同 步 盘 





10 个 项 目 


图 5-32 快速 访问 区 
5. 4.2 快速 访问 区 的 操作 


添加 到 快速 访问 区 
在 想 要 深 加 的 文件 夹 上 单 击 鼠 标 右键 ,在 弹出 的 快捷 末 单 中 选择 “固定 到 
快速 访问 *"” 命 全， 如 图 5-33 所 示 ， 就 能 将 文件 夹 添加 到 快速 访问 区 。 


| Work (D:) 








共享 查看 


| “本 复制 路 径 号 ;新 建 项 目 - 
| = i 
加 回 粘贴 快 建 方式 。 入 X = 生 轻 相 访问 ~ 
粘贴 移动 到 复制 到 山 除 ， 重 命名 。 新 建 
美音 切 记性 去 





遍 ” 此 电脑 > Work {D:) > 


本 


如 快速 访问 
吾 | 图 片 


Work (D:) MyBackup MyDrivers Te 打开 (O) 


在 新 窗口 中 打开 (6) 
本 DneDrve 周 定 到 "快速 访问 ” 
国 此 电脑 共 字 {H) 
地 ! 有 百度 去 同步 盘 还 原 以 前 的 版 本 [W 
轩 视频 包 合 到 库 中 加 
局 | 图 片 国定 到 "开始 "屏幕 (P) 





习 文档 发 送 到 (N) 
是 下 载 

小 音乐 

豪 面 

济 本 地 磁盘 (C:) 
声 Work (D:) 





说 库 





蕊 网 络 


上 完 认 组 
6 个 项 目 选中 1 个 项 目 





图 $-33 添加 到 快速 访问 区 
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2， 从 快速 访问 区 中 删除 项 目 

想 要 从 快速 访问 区 中 删除 项 目 ， 只 要 在 快速 访问 区 的 项 目 上 单 击 鼠 标 右键 ， 
在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “从 “快速 访问 ”取消 固定 ”命令 ， 如 图 5-34 所 示 ， 
即 可 解除 快速 访问 。 





查看 


5 复制 路 径 下 - = EE 
加 2 A 四 打开 
恒 粘贴 快捷 方式 站 | 轻松 访问 ~ se 
移 : La rt 编辑 


固定 到 * 快 ”复制 ”粘贴 
速 沪 问 " 光 药 切 “ 寺 ” “| 古 历史 记录 


剪贴 慨 


>* 此 电脑 > Work (D:) >» 




















二 Work (D:] 展开 (A) 


ti OneDrive 


~ 国 此 电脑 
》 ia 百度 云 同步 盘 


在 新 窗口 中 打开 (E) 
从 "快速 访问 " 职 消 国定 


共享 (H) 


还 原 以 前 的 版 本 (WwW) 
包含 到 库 中 国 
固定 到 开始 "屏幕 (p) 
点 送 到 (MD) 

复制 [C) 

新 建 (W) 

屋 性 [R) 








图 5-34 从 快速 访问 区 删除 项 目 


PP> 5.5 结构 导航 区 


5.5.1 结构 导航 区 的 结构 


结构 导航 区 如 图 5-35 所 示 。OneDrive 在 第 4 章 中 已 经 讲 过 ， 这 里 不 再 歼 
述 了 。 

结构 导航 区 可 以 说 是 窗口 中 最 第 用 的 导航 方法 ， 通 过 它 ， 可 以 直接 在 计算 机 
的 文件 结构 中 选择 想 要 去 的 位 置 。 

计算 机 的 存储 结构 就 是 文件 和 文件 夹 在 计算 机 中 的 相对 位 置 和 包含 关系 ， 如 
图 5-36 所 示 。 








154 


第 5 章 打开 窗口 就 打开 了 Windows 世界 


= | 此 电脑 
计算 机 查看 
-~ 站 国 ， 此 电脑 ， 


车 快速 访问 4 世 件 去 (6) 
茵 | 图 片 二 
由 image 
出 Work 
Work (CD:} 


重男 
国 国 | 


ey 
百度 云 同 步 本 地 磁盘 Work (Do 
盘 [C:) 





加 百度 云 同 步 盘 





10 个 项 目 


图 5-35 结构 导航 区 
| 
文 文 文 了 文 ee 
训 | | 麻 | | 麻 | | 识 | | 座 | | 半 
图 5-36 计算 机 的 存储 结构 


5. 5.2 在 结构 导航 区 显示 控制 面板 





在 结构 导航 区 中 单 击 鼠标 右键 ， 弹 出 快捷 荣 单 ， 如 图 5-37 所 示 ， 可 以 选择 
显示 /不 显示 “ 库 ” 和 显示 /不 显示 所 有 文件 夹 。 

如 果 选 择 了 “显示 所 有 文件 夹 ” 命 令 ， 就 会 在 结构 导航 区 中 出 现 “ 控 制 面 
板 ” 和 “回收 站 ”项 目 ， 如 图 5-38 所 示 。 


[| 
查找 计算 机 中 的 资源 时 ， 综 合 运 用 窗口 、 工 作 区 、 地 址 栏 和 结构 导航 区 ， 
十 | 可 以 快速 找到 所 需 的 文件 。 
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= | 此 电脑 
计算 机 查看 
[ 目 详 细 信 息 窗 属 起 大 图 标 辐 大 图 标 
小 图 标 ” 绯 E 到 表 
周 = 平 铺 。” 甬 内 容 


中 国标 |- 轩 分 组 依据 * 


EE i 
排序 方式 U9 


抽 将 所 有 列 调整 为 合适 的 大 小 口 ] 隐 东 的 项 目 所 选项 目 


布局 当前 视图 最 示 / 隐 凉 


bu 挫 康 "此 电脑 " 


4 立 件 卖 (6) 


Work (Dj 刁 
视频 


过 期 图 片 


4 设备 和 驱动 厂 (4) 


百度 云 同步 。 本 地 碰 盘 
盘 [3 


> fh OneDrve 


DVD RW 
驱动 器 {E; 


Work (D:) 


”显示 库 (|) 
显示 所 有 文件 去 人 f) 
展开 到 当前 文件 去 (O) 











图 5-37 显示 /不 显示 库 和 所 有 文件 夹 


= | 此 电脑 
计算 机 “| 查看 
[四 详细 信息 窗 格 ”| 画 超大 图 标 辆 | 大 图 标 “| | 医 
-pag 和 过 用 = 详细 信息 Me a SR 
熏 将 所 有 列 调整 为 合适 的 大 小 
当前 视图 


品 ] 项 目 复 选 杠 
[LL] 文件 扩展 名 隐 蓝 
口 ] 隐 藻 的 项 目 所 选项 目 


显示 / 隆 荡 


转 分 组 依据 ~ 


[上 国 预 览 窗 格 
窗 格 布局 


站 v 个 | 国 ， 此 电脑 ww 已 搜索 "此 电脑 " 


4 立 件 支 (6) 


二 
视频 图 片 育 桌面 


4 设备 和 驱动 器 (4) 


时 快速 访问 
加 图 片 
二 Work {D:) 
1 过 期 


大 桌面 


ris OneDrive 
loki 

国 此 电脑 
国库 

苏 网 络 

=。 成 家 庭 组 





图 5-38 


| 

me mm wn 

本 地 磁盘 Work ID:] DVD RW 
驱动 露 {E:) 


结构 导航 区 中 的 “控制 面板 ”和 “回收 站 ” 
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> 5. 6 窗口 主体 


5. 6.1 窗口 主体 中 的 内 容 


窗口 主体 是 窗口 最 重要 的 部 分 ， 所 有 当前 位 置 上 的 文件 和 文件 夹 都 在 这 里 排 
列 春 ， 如 图 5-39 所 示 ， 文 件 或 文件 夹 的 操作 也 要 在 这 里 进行 。 














vO 失 这 "此 电脑 " 


国 匡 
视 师 图 片 
a 设备 和 驱动 器 (4) 


me me 
0 本 地 磁盘 Work (D:) 
(C:) 





10 个 项 目 


图 5-39 窗口 主体 


通过 第 5.2.5 市“ 查看 ”中 讲 到 的 排列 功能 ， 可 以 将 文件 和 文件 夹 进行 各 种 
排列 ， 或 将 同类 型 的 文件 按照 不 同方 式 进行 分 组 。 


5. 6.2 窗口 主体 中 的 详细 信息 窗 格 
在 5.2 节 中 讲 到 过 的 预览 ， 如 图 5-40 所 示 。 
5.6.3 窗口 主体 中 的 预览 窗 格 


与 详细 信息 窗 格 类 似 ， 在 预览 窗 格 中 可 以 查看 文件 的 预览 信息 ， 如 图 $-41 
所 示 。 在 窗口 主体 的 详细 信息 窗 格 中 可 以 查看 文件 的 详细 信息 ， 如 图 5-40 所 示 。 
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村- 


计算 机 查看 

详细 信息 窗 格 | 画 超大 图 标 国 大 图 标 “ 国 | 申 芯 LL] 项 目 得 选 杠 : 

; 枉 = 详细 信和 和 添加 5 文件 扩 

ee 国 省 添加 列 口 文件 扩展 名 pe 
SE 3 恒 将 所 有 列 调整 为 合适 的 大 小 ， 口 ] 隐藏 的 项 目 所 选项 目 


[是 预 癌 窗 格 
已 办 索 "此 电脑 ” 


tt * 小 国 ， 此 电脑 > 
Work (D:) 


a 立 件 去 (6) 
本 地 磁盘 


车 快速 访问 
转 | 图 片 2 
国 区 


部 Work (Dj] 
3 设备 和 驱动 器 (3) 
已 用 宝 间 : 
百度 云 同步 ”本 地 磁盘 | Work (CD:) ee 
A 
文件 竺 统 : 


盘 [C:) 
BitLocker 状 志 : 


轿 | 桌面 
i OneDrive 


控制 面板 
画 回收 站 


9 个 项 目 《选中 1 个 项 目 





图 5-40 ”详细 信息 窗 格 


图 片 工 旧 image 
查看 管理 


[四 详细 信息 奋 格 ”加 超大 图 标 | 加 | 大 图 标 | 天 中 国标 
让 列表 ”用 详细 信息 ~ 


本 
十 上 
三 过 


团 小 图 标 


图 = 平 铺 有 目 





寺 快速 访问 
匡 | 图 片 
Work (DJ 

过 期 


国 桌面 
“i OneDrive 











回 控制 面板 
男 回收 站 


半 个 项 目 选中 1 个 项 目 2.92 MB 





几 5-41 预 换 窗 格 


EE 
小 
贴 预览 窗 格 和 详细 信息 窗 格 只 能 选择 一 个 显示 。 
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文件 与 文件 夹 系 统 


~、 


文件 系统 是 Windows 的 重要 组 成 部 分 ， 可 以 说 ， 不 能 掌握 文件 系统 的 人 就 无 
法 掌握 Windows 系统 。 本 章 将 重点 讲述 文件 与 文件 夹 在 Windows 中 的 作用 ， 以 及 
Windows 10 中 对 文件 和 文件 夹 的 基本 操作 。 


阅读 重点 





4 文件 系统 在 Windows 中 的 作用 。 
4 文件 和 文件 夹 在 Windows 存储 结构 中 的 地 位 。 
4 文件 和 文件 夹 的 特殊 属性 。 


知识 掌握 
> 4 


掌握 文件 系统 在 Windows 中 的 应 用 。 
4 学 握 文 件 与 文件 夹 在 Windows 中 的 基本 操作 。 
* 掌握 回收 站 和 库 这 两 个 特殊 的 文件 夹 概念 。 
。 学 握 文件 和 文件 夹 的 特殊 属性 。 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


本 章 介 绍 文件 与 文件 夹 ， 文 件 是 用 户 操作 计算 机 时 最 重要 的 操作 对 象 ， 学 
会 对 文件 和 文件 夹 的 操作 将 会 让 我 们 更 清晰 地 了 解 计算 机 的 工作 过 程 。 


PP> 6. 1 文件 和 文件 夹 的 概念 


6.1.1 文件 是 什么 








什么 是 “文件 ”? 文件 是 一 个 具有 符号 标识 的 一 组 相关 联 元 素 的 有 序 序 列 。 
文件 可 以 包含 的 范围 非常 广泛 ， 系 统 和 用 户 都 可 以 将 具有 一 定 独 立功 能 的 程序 模 
块 、 一 组 数据 、 一 组 文字 、 一 个 快捷 方式 命名 为 一 个 文件 。 

图 6-1 所 示 为 Windows 中 的 文件 和 文件 夹 。 











stem32 SystemAp 
拜仁 幕 尼 蛙 旺 欧 istribution Et.Ore ps 


i OneDrive 


国 此 电脑 
SN 百度 云 同步 盘 
萎 视频 -@S 


司 | 图 片 三 | 


vpnplugin 
S 


到 文档 zh-C sycexe bootstat.d DtcInstall|l Enterprise. explorer.e 
4 at Xml 
Fr 下载 四 a 
小 音乐 
国 桌面 
Dl e PFRO.log 
各 本 地 磁盘 (C:) 


[=ee== | 





102 个 项 目 


图 6-1 Windows 中 的 文件 和 文件 来 


6. 1.2 文件 和 文件 夹 系统 的 地 位 


前 面 儿 草 一 二 在 讲 “ 操 作 系统 ”， 操 作 系 统 可 以 说 是 一 个 让 计算 机 能 够 进行 
工作 的 环境 ， 而 文件 就 是 组 成 操作 系统 的 重要 设施 。 为 了 更 好 地 管理 这 些 文件 ， 
开发 者 又 发 明了 文件 夹 来 组 织 和 分 管 这 些 文件 。 

如 朱 用 形象 一 点 的 比喻 来 摘 述 这 个 文件 和 文件 夹 的 结构 ， 可 以 说 操作 系统 是 
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一 座 房子 ， 文 件 夹 是 一 个 个 小 房间 ， 而 文件 就 是 房间 中 的 各 种 设施 ， 比 如 客厅 中 
要 有 沙发 、 电 视 ， 这 样 我 们 在 客厅 中 休息 时 可 以 看 看 电视 ， 而 厨房 必须 有 冰箱 、 
炉灶 ， 这 样 我 们 就 可 以 做 饭 和 储存 食物 。 

在 Windows 操作 系统 中 ， 同 样 有 不 同 的 区 域 和 不 同 的 功能 ， 如 图 6-2 所 示 ， 
这 样 承 必 须 有 不 同 的 文件 来 文 持 这 些 功 能 ， 文 件 夹 则 被 用 来 分 管 这 些 文件 。 

对 于 初学 者 来 说 ， 可 以 把 文件 看 作 操 作 系 统 中 最 小 的 单元 ， 不 同 的 文件 可 
以 共同 存在 于 一 个 文件 夹 或 磁盘 根 目 录 下 ， 不 会 相互 影响 。 根 据 用 途 ， 笛 见 的 
文件 大 体 上 可 以 分 为 三 类 : 第 一 是 系统 文件 ， 即 操作 系统 为 了 上 自身 运行 而 产生 
的 文件 ; 第 二 是 应 用 程序 文件 ， 是 应 用 程序 自身 运行 而 产生 的 文件 ; 第 三 是 用 
户 文件 ， 可 以 是 用 户 目 建 的 各 类 型 文件 ， 比 如 记事 本 文件 或 照片 等 ， 也 可 以 是 
用 户 使 用 应 用 程序 时 生成 的 记录 数据 的 文件 ， 比 如 Word 文本 文档 、Photoshop 
作品 每 (其 实 这 里 还 有 一 类 ， 叫 作 库 文件 ， 这 个 库 不 是 我 们 在 Windows 中 看 到 
的 那个 有 图 片 、 视 频 、 首 乐 的 库 ， 而 是 程序 开发 人 员 使 用 的 共 圣 资源 文件 ， 统 
称 为 “ 库 文件 ” ， 初 学 者 可 以 先 不 管 它 ) 。 用 户 使 用 计算 机 的 过 程 中 ， 主 要 针 
对 第 三 类 一 一 用 户 文件 ， 这 类 文件 主要 是 执行 文件 、 文 本 文档 、 图 片 、 音 视频 
和 纯 数 据 文件 。 

文件 夹 可 以 看 作 一 个 房间 或 一 个 盒子 ， 如 图 6-3 所 示 。 不 同 的 文件 可 以 共同 
闭 在 一 个 盒子 里 ， 小 的 盒子 也 可 以 沪 进 大 盒子 里 ， 就 是 说 文件 夹 也 可 以 放 在 其 他 
的 文件 夹 中 。 这 束 是 文件 夹 的 特性 ， 文 件 夹 可 以 包含 文件 或 其 他 文件 来， 也 可 以 
什么 都 不 放 (这 就 是 空 文件 来) 。 
























































图 6-2 不 同 的 文件 有 不 同 的 功能 图 6-3 文件 夹 盒子 


者 
小 | 当 文件 比较 多 时 ， 应 该 将 不 同类 型 和 用 途 的 文件 分 别 放 在 不 同 的 文件 来 
十 | 中 ， 这 样 既 方便 查找 也 容易 管理 。 


6.1.3 文件 的 路 径 和 位 置 
通常 ， 在 计算 机 中 有 成 千 上 万 个 文件 和 文件 来， 那么 如 何 管 理 这 些 文件 就 是 
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本 小 市 要 讲 的 “文件 存储 结构 ”， 如 图 6-4 所 示 。 


图 6-4 文件 存储 结构 


1. 磁盘 分 区 

计算 机 上 最 常见 的 存储 设备 就 是 硬盘 ， 大 部 分 文件 都 存放 在 硬盘 上 。 有 些 计 
算 机 还 有 光盘 驱动 器 和 USB 存储 设备 (U 盘 )。 想 要 了 解 文件 在 计算 机 中 如 何 存 
储 ， 就 必须 先知 道 计算 机 中 存储 设备 的 大 体 状 况 。 图 6-5 所 示 为 计算 机 中 的 几 种 
存储 设备 驱动 需 。 


4 文件 去 (6) 


ls 
视频 图片 


4 设备 和 驱动 露 (4 


一 WIN-ONR6INDD3 人 区 pp 


4 城 家 庭 组 和 eg 上 
软盘 驱动 器 [A: 本 地 磁盘 [C:】) DWVD 驱动 器 (Dj 





图 6-5 计算 机 中 的 存储 设备 驱动 需 
首 和 介绍 磁盘 (通常 叫 它 “ 便 盘 ”)， 计 算 机 上 几乎 所 有 数据 文件 部 存放 在 


便 盘 中 ， 而 依据 我 们 中 国人 的 使 用 习惯 ， 会 将 便 盘 分 成 几 个 分 区 ， 即 C:、D:、 
EE:、G: 等 。 束 算 便 盘 青 小 ， 也 人 至少 会 分 为 C: 和 DD:;。 
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有 人 会 有 疑 间 了 ，“ 为 什么 分 区 一 般 都 是 从 C: 开 始 ， 
而 不 是 从 A: 开 始 呢 ?”。 其 实 ， 这 要 奶 溯 到 几 十 年 前 了 ， 在 m 
计算 机 发 展 的 早期 计算 机 中 不 仅 有 硬盘 、 光 驱 , 还 有 一 A 
种 叫 作 软盘 驱动 器 (简称 软驱 ) 的 驱动 设备 ， 如 图 6-6 所 "一 一 - 

示 。 随 着 技术 的 发 展 ， 软 驱 已 经 淡出 人 们 的 视线 ,但 对 磁 ”软盘 驱动 器 (A; 
盘 分 区 的 习惯 却 没有 随 之 改变 。A: 和 了 :都 是 留 给 软盘 驱动 网 。。 jw 
器 的 ， 现 在 依然 如 此 。 驱动 器 

2 路 径 和 位 置 _ 

DOS 时 代 ， 用 户 心 中 总 会 有 一 个 文件 的 “路 径 ”， 比 如 “D:\ 公 司 \ 员 工 
. txt”。 想 要 正确 打开 一 个 文件 ， 就 必须 使 用 这 样 的 路 径 来 找到 并 打开 文件 。 如 今 
使 用 Windows, “路 径 ” 依 然 重要 ， 它 让 用 户 在 操作 文件 或 文件 夹 时 更 清晰 地 知 
道 文件 在 存储 结构 中 的 “位 置 ”。 

还 以 上 面 的 路 径 “D;\ 公 司 \ 员 工 . txt” 为 例 ， 在 路 径 中 首先 出 现 的 是 盘 符 
“D:”， 这 说 明 该 路 径 的 文件 存放 在 硬盘 的 D: 分 区 上 。 然 后 是 “\ ”这 是 上 一 
级 与 下 一 级 文件 夹 的 连接 符号 ,，“\ ”前 是 上 一 级 文件 夹 ，“\ ”后 是 下 一 级 
文件 夹 或 文件 ， 其 实 分 区 也 可 以 看 作 一 个 大 的 文件 夹 。 最 后 的 “员工 . txt” 是 
文件 全 名 ,“ 员 工 ” 是 文件 名 ， 用 以 区 分 这 个 文件 和 别 的 文件 ;“. txt” 是 文件 
的 扩展 名 ， 这 里 的 “. txt” 代表 这 个 文件 是 文本 文件 。 扩 展 名 是 一 个 很 重要 的 
概念 ，6. 5 节 再 来 详细 讲解 。 通 过 分 析 上 面 这 个 路 径 “D:\ 公 司 \ 员 工 . txt” 可 
以 知道 ， 这 个 叫 作 “员工 .txt” 的 文件 存放 在 硬盘 D: 分 区 的 “公司 ”文件 
夹 中 。 

概括 来 说 ,“ 位 置 ” 是 计算 机 存储 结构 中 的 门牌 号 , “路径” 是 找到 门牌 


他 的 途径 。 


























> 6.2 ”文件 和 文件 炎 的 基本 操作 


6.2.1 新 建文 件 / 文 件 夹 


新 建文 件 之 前 ， 先 认识 一 下 文件 的 命名 规则 。 

( 文件 名 不 能 超过 255 个 字符 。 

@ 文件 不 能 以 空格 开始 。 

(3 文件 名 中 不 能 用 “9?” ”2 ”>”“|”。 
@ 文件 名 不 区 分 大 小 写 ， 意 思 是 “a” 和 “A” 将 被 视 为 相同 的 文件 名 。 
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1. 新 建文 件 夹 

先 来 说 新 建文 件 夹 ， 新 建文 件 夹 沼 用 的 方法 有 3 种 。 
方法 1: 快捷 采 单 法 。 

(1) 先 确 定 要 新 建文 件 夹 的 位 置 @， 如 图 6-7 所 示 。 


w | 按 康 "temp" 





查看 (WV) 
排序 方式 [ 吕 ) 
分 组 依据 人 
刷新 (E) 
自 定 光 文件 去 (FP).. 
粘贴 [P) 
ti OneDrmve 粘贴 快捷 方式 [S) 
揪 肖 删除 (U) Ctrl 二 三 


加 此 电脑 | 
人 百度 云 同 步 盘 | 大 时 
新 建 (W) 文件 去 
尾 性 (R) 可 快捷 方式 (9 


| BMP 图 你 


联系 人 
| 国 日 记 本 文档 
| 图 RTF 文档 
| 文本 文档 
项 DVD 驱动 器 iD: 则 压 缚 zipped) 文 件 去 


攻 Ww 
sila rm ms Nh fm 


0 个 项 目 





图 6-7 用 快捷 菜单 法 新 建文 件 夹 





(2) 在 窗口 中 的 空白 处 单 击 鼠 标 右键 鳃 ， 出 现 快捷 菜单 。 

(3) 将 鼠标 移动 到 “新 建 ” 命 令 上 全 ， 石 侧 就 会 弹出 二 级 末 单 。 

(4) 单 击 二 级 菜单 中 的 “文件 夹 ” 命 令 国 ， 就 会 在 该 窗口 中 出 现 一 个 空 
的 新 建文 件 夹 ， 如 图 6-8 所 示 。 

(5) 该 文件 夹 出 生 的 时 候 就 叫 作 “新 建文 件 夹 ”， 只 要 按 (Enter〉 键 ,这 
个 文件 夹 就 算 建立 成 功 了 。 但 这 名 字 太 没有 创意 了 ， 下 面 来 给 它 取 一 个 更 响亮 的 
名 字 ， 如 图 6-9 所 示 。 

“拜仁 莫 尼 黑 是 欧洲 冠军 ”这 个 名 字 看 上 去 有 点 怪 ， 因 为 拜仁 今年 已 经 不 可 
能 成 为 欧洲 冠军 了 ， 但 这 并 不 妨 人 得 我 喜欢 这 个 名 字 ， 也 许 明 年 就 会 成 为 冠军 也 说 
不 定 。 其 实 ， 在 这 里 笔者 想 说 的 是 ， 用 户 可 以 给 新 建 的 文件 夹 取 任何 自己 喜欢 的 
名 字 。 需 要 注意 的 是 ， 不 能 与 同窗 口 下 的 其 他 文件 夹 重 名 ， 最 好 之 有 一 些 提 示 性 
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的 文字 ， 比 如 歌曲 或 照片 。 


前 看 


a 9 复制 路 径 a 中 新 建 项 目 ~ 。 “用 全 部 选择 

旦 : 弓 | 全 司 | mm 打开 
不 蛤 国 人 六 | 下 ] 经 松 沪 问 > ke 性 29 全 部 取消 
尾 性 - 好 反 向 选择 


园 粘贴 快 皇 方 式 
国定 到 快 复制 。 炸 巾 移动 到 复制 到 。 删除 重 命名 。 新建 


” 


速 访 问 ” 此 前 切 文件 去 二 9 历史 记录 
莫 贴 板 组 织 新 建 打开 选择 
» 此 电脑 ; 本 地 磁盘 {C] 》 temp 》 w 按 这 "temp" 


由 玄 档 Pa 
层 图 片 六 
temp 


Work 
ti OneDrive 


国 此 电脑 
A 百度 云 同步 盘 
图 视频 
国 图 片 
时 过 
小 音乐 
国 点 本 
让 本 地 磁盘 (C] 


柄 NVnN 驱动 办 I 
1 丫 项 目 ”选中 1 个 项 目 








图 6-8 新 建 空 日 文件 夹 


图 片 工具 
查看 管理 
自 宇和 只 新 奎 厦 * [ 汶 围 全 选择 
园 项 贴 快速 方式 了 ] 轻松 访问 > 党 99 全 部 寻 消 
国定 如 快 复制 粘贴 攻 到 二 本 F CEE = i 口 国 反 向 选择 
速 访问 " 关 葛 轨 央 肯 
” 此 电脑 > 本 地 磁盘 {C:) temp > 按 索 "temp" 


最 下载 
司 | 图 片 
temp 


Work 





"i OneDrive 


国 此 电脑 
dy 百度 云 同步 得 
图 视频 
国 图 片 
时 伐 
小 音乐 
国 讲 面 


5 本 下 1 
1 个 项 目 











图 6-9 给 新 建文 件 夹 起 名 字 
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方法 多 要 工具 栏 选 项 法 。 
(1) 同样 ， 先 确定 要 新 建文 件 夹 的 位 置 ， 如 图 6-10 所 示 。 在 窗口 上 方 的 工 
具 栏 中 单 击 “主页 ”选项 卡 @， 


新 建 诡 尾 现 (Ctrl+sShift+N} 
新 建 焦 件 走 。 © 


圈 视频 

于 | 图 片 

引文 档 

量 下载 

小 冶 乐 

国 桌面 

总 本 地 磁盘 {CC:) 
面 DVD 欧 动 器 (CD: 


miis rm Mh om rm 


0 个 项 目 








图 6-10 使 用 新 建文 件 夹 按钮 


(2) 在 “主页 ”选项 卡 中 单 击 “ 新 建文 件 夹 ”按钮 四 ， 束 会 出 现 和 方法 1 
中 一 样 的 新 文件 夹 。 

在 图 6-10 中 全 处 ,将 鼠标 停留 在 新 建文 件 夹 的 选项 上 面 时 ,会 日 动 出 现 新 
建文 件 夹 的 快捷 键 ， 也 就 是 《Ctrl + Shift + N)。 

方法 3: 快捷 键 法 。 

上 面 提 到 的 这 个 快捷 键 ， 就 是 第 三 种 新 建文 件 夹 的 方法 ， 只 要 在 确定 好 位 置 
的 窗口 中 按 《Ctrl +Shift +N》 组合 键 ， 就 可 以 立刻 新 建 一 个 文件 夹 。 

2. 新 建文 件 

新 建文 件 的 方法 与 新 建文 件 夹 有 相似 之 处 ,但 要 更 复杂 一 些 。 下 面 以 新 建 一 
个 文本 文档 为 例 介 绍 两 个 直接 新 建文 件 的 方法 。 

与 新 建文 件 夹 一 样 ， 方 法 1: 在 要 新 建 的 位 置 单 击 鼠 标 右键 ， 从 弹出 的 快捷 
荣 单 中 选择 新 建 “ 文 本 文档 ”命令 。 方 法 2: 在 要 新 建 的 窗口 上 方 的 工具 栏 中 单 
击 “ 新 建 项 目 ” 按 钮 ， 再 从 弹出 的 下 拉 荣 单 中 选择 “文本 文档 ”命令 ， 如 
图 6-11 所 示 。 
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查看 (V) > 
排序 方式 (DO) > 
分 丝 依 泥 (p) > 
刷新 (E) 
让 定义 文件 卖 ()... 
撤消 重 命名 (U) Ctrl+Z 
共享 (H) > ~ 
新 建 (W) > 文件 卖 () 删除 
四 BMP 图像 
国 联系 人 
图 日 记 本 文档 
于 RTF 文 术 区 








| 文本 文档 


? 讨 给 (zipped) 文 件 去 


图 6-11 新 建文 本 文档 


二 | temp 
主页 
[四 详细 信息 窗 格 


共 且 


查看 
超大 图 标 | 匡 | 大 图 标 中 图 标 
小 图 标 ” 菲 上 列表 。。 庄 = 详细 信息 ~ 
甘 平 铺 对 内 容 


导航 窗 格 
[ 国 预 点 窗 格 
窗 格 
个 
量 下 载 
组 文档 
园 图 片 
temp 
上 Work 


一 


所 * 此 电脑 ; 本 地 磁盘 {C:} temp > 








th OneDrive 


国 此 电脑 
办 百度 云 同 步 盘 


5 本 1r YY 


2 个 项 目 《选中 1 个 项 目 0 字 节 


图 6-12 新 建文 本 
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加 图 男 记 


1 新 建 项 目 | 人 用 全 部 选择 
文件 夫 (D) 全 部 肥 清 
快 于 方式 (9) | 历史 记录 反 向 选择 
BMP 图 你 
日 记 本 文档 - 
RTF 文档 大 / 


吕 。 庄 缩 (zipped) 文 件 去 


由 项 目 复 选 杠 


去 小 [| 隐 营 的 项 目 所 选项 目 





三 三 二 一 
"EJ hae 


vO 挫 这 "temp" 


以 上 两 种 方法 都 可 以 立刻 新 建 一 个 叫 作 “新 建文 本 文档 ”的 文件 ， 但 你 知 


道 我 不 喜欢 这 个 名 字 ， 如 图 6-12 所 示 。 
好 ,“ 和 拜仁 莫 尼 








壮 是 欧洲 告 军 ”又 来 了 ， 也 许 有 该 者 会 问 刚 才 不 是 说 不 能 己 





同窗 口 下 的 其 他 文件 重 名 吗 ? 为 什么 这 两 个 文件 部 可 以 叫 这 个 名 字 ? 原因 是 现在 
新 建 的 是 文本 文档 ， 而 刚才 建 的 是 文件 来 ， 两 者 是 不 同 的 文件 类 型 ， 如 图 6-13 





所 示 。 文 件 的 类 型 在 6. 5 节 再 来 详细 介绍 。 
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f 
新 建 和 存储 文件 时 ， 应 该 尽量 述 
了 过 多 会 影响 计算 机 的 反应 速度 。 


图 片 工 具 
章 春 管理 
[和 复制 路 径 
因 粘贴 快捷 方式 


固定 到 ' 快 复制 ”粘贴 
速 访问 ” 号 莫 切 
剪贴 板 


cc 读 *» 个 ; 此 电脑 ; 本 地 磁盘 [C:) > temp 


重 廊 档 Ee 
功 | 图 片 下 
temp 
& Work 


‘OneDrive 拜仁 幕 尼 黑 是 欧 拜仁 慕尼黑 是 欧 
洲 冠 军 洲 冠 军 


国 此 电脑 
dy 百度 云 同 步 盘 

国 视 示 

国 | 图 片 

时 人 灌 

音乐 

国 点 面 
吉本 地 磁盘 (C:) 


柄 PWDN 驱动 噶 Tm. Y 
2 个 项 目 





避免 存放 在 系统 盘 中 ， 因 为 系统 盘 中 文件 


| BEF 

导 性 对 守 得 

” 大 历史 记录 ， 因 反 名 和 
打开 选择 


vO 搜索 "temp" 


图 6-13 不 同类 型 的 文件 可 以 重 名 


6. 2. 2 重 命 名 文件 /文件 夹 


命名 一 个 文件 或 文件 夹 的 方法 
是 一 样 的 。 

(1) 选中 文件 ， 然 后 单 击 文件 名 ， 
让 文件 名 变 为 可 输入 状态 ， 如 图 6-14 
所 示 ， 这 时 输入 新 的 文件 名 即 可 。 

(2) 在 想 要 改名 的 文件 上 单 击 鼠 
标 右 键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 选 择 “ 重 命 
名 ”命令 ， 也 可 以 让 文件 名 变 为 可 输 
入 状态 ， 如 图 6-15 所 示 。 

(3) 选中 要 改名 的 文件 ， 单 击 窗 





= | Temp 


E 本 小 图 标 


- pe | | | HE 


宙 > Work (D:) > Temp 》 


于 | 图 片 
本 机 照片 
过 期 -LC 
小 音乐 


i OneDrive 


国 | 此 电脑 


图 6-14 重 命 名 文件 


口 工 具 栏 中 的 “ 重 命名 ”按钮 ， 同 样 可 以 让 文件 名 变 为 可 输入 状态 ， 如 图 6-16 


所 示 。 
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* 此 电脑 3 Weork {Dj] > Temp 


了 


i 明 自 =wme 风 国 X 周 

拜仁 幕 尼 蛙 拜仁 打印 (P) ER ralA EE /I TI a ER Sapa A 村 

是 欧洲 冠军 ， 星 欧 十 和 着 " 快 乒 制 和 短 移动 到 复制 到 。 删除 重合 名 | 新建 
ED 速 访问 ( 文件 去 
打开 方式 (H) SE 
永 原 以 前 的 版 本 [WV 





[三 二 | 
拜仁 莫 尼 黑 拜仁 莫 尼 时 











图 6-15 选择 快捷 菜单 中 的 图 6-16 单 击 工具 栏 中 的 
“ 重 命名 ”命令 “ 重 命名 ”按钮 
Ed 
如 果 文 件 显示 了 全 名 ， 在 重 命名 时 不 要 改变 文件 的 扩展 名 ， 和 否则 会 造成 
十 文件 不 能 正常 使 用 。 


6. 2. 3 复制 和 粘贴 文件 /文件 夹 
复制 文件 /文件 夹 与 新 建文 件 / 文 





件 夹 不 同 ， 新 建文 件 是 从 无 到 有 , 创 jg 2 
建 一 个 空白 的 文件 ， 而 复制 是 将 已 经 地 鸭 自 same 属国 X 
存在 的 文件 原原本本 地 镜像 一 个 。 如 “| 本 辣 衬 演 。 ee 





果 将 复制 的 文件 或 文件 夹 粘贴 到 其 他 RE 
文件 夹 中 ,那么 可 以 说 复制 的 文件 与 {8 
源 文件 除了 路 径 不 同 外 ， 其 他 完全 相 | 
同 。 如 果 复 制 的 文件 与 源 文 件 放 在 同 SpE a 呈 内 WE 
一 个 位 置 ， 那么 为 了 区 分 它 与 源 文 下 
件 ， 则 必须 在 名 字 上 做 出 改变 ， 系 统 
上 默认 将 新 文件 叫 作 “文件 -副本 ”， 图 6-17 文件 副本 
如 图 6-17 所 示 。 

粘贴 和 复制 是 一 对 配合 使 用 的 命令 ， 复 制 是 将 对 象 文 件 或 文件 夹 在 系统 组 
存 中 生成 副本 ， 而 粘贴 则 是 在 目标 位 置 将 这 个 副本 生成 实体 。 如 果 这 句 话 不 容 
易 理解 ， 你 可 以 想象 你 手中 有 -一 台 神 奇 的 照相 机 ， 将 物体 拍照 后 洗 出 的 照片 可 
以 变 成 和 原来 物体 一 模 一 样 的 实体 ， 而 且 还 可 以 洗 出 很 多 张 照片 实体 。 这 里 复 
制 就 是 拍照 的 过 程 ， 这 个 过 程 还 没有 生成 物体 ， 并 且 拍 完 照 如 果 不 再 理 它 ， 等 
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到 清理 照相 机 后 ， 拍 下 的 照片 也 就 没有 了 。 而 粘贴 则 是 冲洗 照片 变 成 真正 物体 
的 过 程 。 

下 面 介绍 复制 和 粘贴 的 方法 。 

(1) 在 想 要 复制 的 文件 上 单 击 右键 ,弹出 快捷 菜单 ， 选 择 “ 复 制 ” 命 令 ， 
如 图 6-18 所 示 ， 这 就 完成 了 复制 工作 。 











* 此 电脑 ， 本 地 磁盘 [C:】» temp ， 


本 办 


打开 (Q) 


拜仁 慕尼黑 县 欧 | TE) 
洲 冠 军 | 编 加 (E) 
责备 份 到 百度 去 
到 同步 到 百度 去 
内 ”通过 百度 去 分享 
打开 方式 (H) 
还 原 以 前 的 版 本 (V) 
发 送 到 (N) 
剪 切 ( 
复制 (0) 
创建 快捷 方式 (S) 
出 除 (D) 
重 命名 (M) 
尾 性 (R) 





图 6-18 复制 文件 
完成 复制 后 ， 在 想 要 得 到 副本 的 地 方 单 击 鼠 标 右 键 ， 出 现 快捷 亲 单 ， 选 择 
“ 精 贴 ”命令 ， 就 会 出 现 一 个 文件 的 副本 ， 这 里 因为 是 在 相同 的 位 置 上 精 贴 ， 所 
以 出 现 的 副本 叫 作 “a -副本 ”， 如 图 6-19 所 示 。 




















; 此 电脑 ; 本 地 磁盘 (C:) > +t >» 
0 此 电脑 ， 二 地 辣 盘 (Cj temp ， 


查看 (V) 
排序 方式 (O) 


> 

2 
分 姐 依据 {P) > 拜仁 摹 尼 蛙 旺 欧 
刷新 (E) 训 冠 军 


自 定 尽 立 件 夫 介 , 
粘贴 [D) 

精 贴 快捷 方式 (5) 
撤消 删除 [U) 








共享 (H) 
新 建 (W) 
层 性 (R) 





图 6-19 粘贴 文件 副本 


170 


第 6 章 文件 与 文件 夹 系统 








如 果 打 开 “ 和 拜仁 育 尼 黑 是 欧洲 冠军 ”文件 夹 ， 并 粘贴 一 个 文件 “a”， 那么 
它 的 名 字 就 不 会 发 生变 化 。 再 返回 到 刚才 的 位 置 ， 观 察 “拜仁 从 尼 黑 是 欧洲 和 冠 
军 ” 文 件 夹 ， 发 现 文件 夹 已 经 从 空 文件 夹 变 成 了 有 文件 的 状态 ， 如 图 6-20 所 示 。 


= | 拜仁 慕尼黑 是 欧洲 家 军 


庙 ” 拷 | 站 下 








= | temp 


拔 扰 | 问 

|| [ 国 洋 色 信 息 窗 格 “| 画 超大 因 标 着 天 襄 奈 | 二 中 国标 
站 时 小 图 标 。 丑 惨 列 过 ee 
和 平展。 其 内 容 





四 ] [ 卜 详 细 信 息 窗 格 ” 贺 超 大 周 标 加 大 图 标 
类 小 图 标 。 此 任 列表 色 
下 平 铺 用 内 容 


导航 窗 格 
导航 窗 格 [ 国 预览 窗 格 


[预览 窗 格 


~ 个 * 此 电脑 > 本 地 磁盘 (C:) > temp > 


从 ; 本 地 磁盘 (C] temp ， 拜仁 慕尼黑 星 欧 洲 冠 军 


拜 人- 幕 尼 黑 是 欧 
Me 




















图 6-20 在 不 同位 置 粘贴 文件 


(2) 选中 要 复制 的 文件 后 ， 在 工具 栏 中 单 击 “复制 ”按钮 ， 就 完成 了 和 上 
面 快捷 荣 单 一 样 的 复制 过 程 , “复制 ”按钮 旁边 的 “ 烙 贴 ”按钮 也 与 快捷 菜单 中 
的 “粘贴 ”命令 用 法 相同 ， 如 图 6-21 所 示 。 


5 复制 路 径 
[oo) 
tes 和 | 六 el 
移动 到 复制 到 。 删除 ” 一 命名 新 建 
文件 去 


” 此 电脑 ， 本 地 磁盘 {C:) ; temp ， 


罩 文档 ^ 
天 | 图 片 
temp 
Work 
rh OneDrive 拜仁 慕尼黑 星 欧 
洲 冠 军 


园 此 电脑 
名 百度 云 同 步 盘 





图 6-21 工具 栏 中 的 “复制 ” “粘贴 ”按钮 


(3) 选中 要 复制 的 文件 后 ， 直 接 按 (Cul+ C》 组 合 键 ， 这 就 完成 了 复制 过 
程 ， 在 要 生成 副本 的 位 置 按 (Ctrl + V〉 组 合 键 ， 就 完成 了 粘贴 过 程 。 在 熟悉 了 
Windows 操作 以 后 ， 快 捷 键 复制 和 粘贴 的 方法 是 最 简单 也 是 最 常用 的 。 

(4) 除了 上 面 说 的 几 种 传统 方法 外 ，Windows 10 还 为 用 户 提 供 了 一 个 集 复 
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制 与 粘贴 为 一 体 的 “复制 到 ”功能 ， 如 图 6-22 所 示 。 


查看 


5 复 剂 路 径 各 x 
导 
因 车 贴 快捷 方式 和 和 了 
移动 到 复制 到 删除 ” 重 遍 名 


美 葛 切 
莫 贴 板 
-个 * 此 电脑 > 本 地 磁盘 {C:) ， 
组 文档 省 沁 
层 | 图 片 下 
temp 


册 Work 


下 载 
所 Docurments 


i OneDrive 拜仁 慕尼黑 是 欧 Music 
测 冠 军 3 


国 此 电脑 Pictures 
地 | 百度 云 同步 盘 Videos 
国 视线 选择 位 置 .. 
靶 | 图 片 
最 下载 
小 音乐 
国 桌面 
后 本 地 磁盘 (C:] 


图 6-22 ”工具 栏 中 的 “复制 到 ”按钮 
选中 文件 后 ， 在 工具 栏 中 单 击 “复制 到 ”按钮 ， 弹 出 菜单 ， 这 里 可 以 直接 
选择 将 文件 复制 并 粘贴 到 指定 的 位 置 ， 比 如 选择 “桌面 ”， 就 会 将 文件 “a” 复 
制 粘贴 到 更 面 上 ， 如 图 6-23 所 示 。 
(5) 还 需要 说 明 的 一 个 功能 是 “复制 路 径 ”。 
在 工具 栏 中 还 有 一 个 “复制 路 径 ” 按 钮 ， 如 图 6-24 所 示 。 这 个 按钮 复制 的 
并 不 是 文件 本 身 ， 而 只 是 文件 或 文件 夹 的 路 径 。 








查看 


本 复制 陷 径 半 
三 | dd 
Bix | 区 芒 XX =l 
移动 到 复制 到 。 删除 重合 各 。 新 寻 
立 件 去 





; 山 复制 路 径 
片 六 上 | 将 所 选项 目的 路 径 复制 到 贡 
贴 板 。 


temp 





s Work 
拜仁 慕尼黑 星 欧 


i OneDrive 拜仁 幕 尼 蛙 旺 欧 
洲 贡 军 











国 此 电脑 
百度 云 同 步 盘 
辆 视频 
加 图 片 





图 6-23 将 文件 “a” 粘 贴 到 桌面 图 6-24 “复制 路 径 ” 按 钮 
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路 径 的 概念 在 6. 1 世 中 讲 过 了 了， 下面 来 看 一 下 复制 路 径 的 操作 。 选 中 文件 
“a” 并 单 击 “复制 路 径 ” 按 钮 ， 这 时 虽然 完成 了 复制 路 径 的 过 程 ， 但 并 不 能 在 
这 里 粘贴 出 来 ， 因 为 复制 路 径 复 制 的 并 不 是 文件 本 身 ， 而 是 文件 的 路 径 ， 是 一 段 
文字 。 必 须 在 文本 文件 中 才能 粘贴 这 段 文字 。 巾 于 建立 的 文件 “a” 正 好 就 是 文 
本 文档 ， 打 开 文 件 “a”， 然 后 按 〈Ct +V》 组合 键 ， 将 路 径 粘 贴 出 来 ， 就 可 以 
看 到 刚才 复制 的 文件 “a” 的 路 径 是 “C.;\temp\a. txt”， 如 图 6-25 所 示 。 文 件 
“a” 在 路 径 中 变 成 了 “a. txt”， 因 为 这 里 加 上 了 文件 的 扩展 名 。 

不 要 关闭 这 个 文件 ， 再 来 看 看 刚才 文件 夹 中 复制 的 文件 的 路 径 。 打 开 “ 和 拜仁 
芭 尼 黑 是 欧洲 冠军 ”文件 夹 ， 选 中 文件 “a”, 单 击 “复制 路 径 ” 按 钮 ， 再 回 到 
刚才 打开 的 文本 文档 ， 按 Ctrl + V， 组 合 键 粘贴 ， 看 到 文件 夹 中 的 文件 路 径 是 
“Cl:\temp\ 拜 仁 莫 尼 黑 是 欧洲 冠军 \a. txt”， 如 图 6-26 所 示 ， 可 以 看 到 路 径 中 增 
加 了 “拜仁 莫 尼 黑 是 欧洲 冠军 ”这 个 文件 夹 的 路 径 。 



































由 a - 记 训 本 


文件 (Pi 编辑 {E) 格式 (D) 查看 [V) 帮助 ({H} 
:Atempva tt | 


文件 (Fl ”编辑 ([E) 格式 (0) 查看 (V) 帮助 {H) 


“CN temp a. txt” -0 , 
:Atempy 厦 三 曲 尼 墨 是 欧 入 冠军 \a. txt 








图 6-25 粘贴 文件 路 径 图 6-26 粘贴 文件 夹 中 的 文件 路 径 


6. 2.4 剪 切 和 移动 文件 /文件 夹 


移动 是 指 将 文件 或 文件 夹 移动 到 其 他 位 置 。 剪 切 与 移动 的 功能 相同 ， 但 过 程 
稍微 复 傈 一点。 防 切 是 先 将 文件 或 文件 夹 复制 到 玄 贴 板 中 ， 并 将 源 文件 标记 为 辫 
切 状 态 ， 再 配合 粘贴 功能 将 瘟 巾 板 中 的 文件 或 文件 夹 烙 贴 到 目标 位 置 ， 同 时 删除 
源 文件 或 文件 来。 

下 面 来 看 移动 和 勇 切 的 操作 过 程 。 

(1) 移动 文件 方法 一 : 用 鼠标 右键 按 住 移动 的 文件 ， 将 鼠标 移动 到 想 要 移 
动 的 位 置 ， 放 开 鼠 标 右键 ， 出 现 移动 沫 单 ， 如 图 6-27 所 示 ， 选 择 “ 移 动 到 当前 
位 置 ”命令 ， 束 完成 了 移动 操作 。 

(2) 移动 文件 方法 二 : 选中 要 移动 的 文件 ， 然 后 单 击 工具 栏 中 的 “移动 
到 ”按钮 ， 出 现 末 单 ， 选 择 要 移动 到 的 位 置 ， 如 图 6-28 所 示 ， 即 可 完成 移 
动 操 作 。 
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四 


查看 














四 复刊 路 生 雪 区 3 新建 项 目 ~ | 复制 路 径 畦 

三 | 上 旺 i 
到 粘贴 快 律 方式 X 1 二 | 轻松 访问 ~ 下 类 贴 快 捷 方 式 

移动 到 复制 到 删除 重合 名 新建 移动 到 复制 到 人 重 命名 新建 

文件 夫 速 访问 / 芝 藉 尾 志 


归 响 

















兴 盘 [0:) } temp ， * 此 电脑 ; 本 地 磁盘 {C:) ， temp 





temp 


| 已 | 图片 下 站 





Work 
拜仁 幕 尼 畦 是 区 i 











i |» 移动 到 拜仁 募 尼 时 是 欧洲 冠军 | 得 制 到 当前 位 置 (O 
| 称 动 到 当前 位 置 (M) 
"i OneDrive : 在 当前 位 置 创 建 快 捷 方 式 [9) 
国 此 电脑 取消 

各! 百度 云 同步 盘 

辆 视频 

司 图 片 

四 文档 

量 于 

小 音乐 

恩 讲 面 

各 到 地 磁盘 [C:) 








i OneDrive 二 至 二 | | 








国 此 电脑 
人 ,百度 云 同步 盘 
图 视 页 
二 | 图 片 
恒 文档 
量 诬 
小 言 乐 
国 点 奇 
二 本 地 磁盘 (C3 
mw 
2 个 项 目 选中 1 个 项 目 53 字 市 














人 
站 项目 。 选中 1 个 项 目 


图 6-27 移动 文件 


(3) 雯 切 文件 方法 一 : 在 要 勇 切 的 文件 上 单 击 鼠标 右键 ， 出 现 荣 单 ， 
“ 勇 切 ”命令 ， 如 几 6-29 所 示 。“ 勇 切 ”命令 需要 配合 “粘贴 ”命令 使 用 ， 
目标 位 置 “粘贴 ” 即 可 将 文件 移动 到 相应 的 位 置 上 。 


”移动 到 复制 到 。 删除 “ 重 命名 ”新建 
1 要 文件 去 
至 等 


和 

















动 到 | 复制 到 a 重 命 名 。 新 建 
文件 去 





四 文档 


图 片 打开 (OQ) 
Work 


局 | 图 片 ” 四 打印 (p) 
temp 拜仁 慕尼黑 是 欧 避 编辑 (E) 
t | 
ee 苦 仁 幕 尼 时 是 欧洲 冠军 洲 语 军 ee 
on 时 = 
拜仁 幕 尼 黑 是 欧 二 下 寅 ”同步 到 百度 云 
下 载 上 
全 ”通过 百度 云 分 享 
他 OneDrive 拜 人 - 幕 尼 黑 旺盛 图 Documents Se 和 
国 此 电脑 Ee Music 点 机 打开 方式 (H) 
司 此 电脑 = T 还 原 以 前 的 版 本 (V) 
内 百度 云 同步 盘 | Pictures 
时 视频 ”Videos 发 送 到 (N) 
司 图 片 选择 位 置 .… 
外 文档 
时 下 车 
上 音乐 
国 桌面 
亏本 地 磁盘 (CC 























募 切 (1) N 
复制 (OQ) 


创建 快捷 方式 (S$) 
删除 (D) 
重 命 名 (M) 





已 人 屠 性 (R 
2 个 项 目 《选中 1 个 项 目 53 字 节 


图 6-28 “移动 到 ”按钮 图 6-29 前 切 文件 











选择 


在 


(4) 勇 切 文件 方法 二 : 选中 文件 后 ， 单 击 工具 栏 中 的 “ 甬 切 ”按钮 ， 如 


图 6-30 所 示 ， 粘 贴 的 方法 同上 。 





(5) 剪 切 文件 方法 三 : 选中 文件 后 , 按 《Chl + X〉 快捷 键 ， 再 配合 粘贴 的 


快捷 键 (Ctl +Vy 。 
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称 下 到 复制 到 2 下 命名 





谣 切 (Ctrl+0 
将 所 选项 目 移动 到 劳 贴 板 。 





拜仁 幕 尼 旦 是 欧 ; 
"i OneDrive 拜仁 慕 尼 畦 旺 欧 
洲 鞠 军 














图 6-30 工具 栏 中 的 “ 剪 切 ” 按 钮 
6.2.5 删除 文件 /文件 夹 


删除 文件 和 文件 夹 很 容易 理解 ， 操 作 也 很 简单 。 需 要 说 明 的 是 ,删除 文件 或 
文件 夹 后 ， 并 不 是 真正 地 将 文件 或 文件 夹 彻 底 消 除了 ， 而 是 放 在 了 一 个 专门 存放 
废弃 文件 的 “回收 站 ”中 ， 想 要 彻 瓜 删除 这 些 文件 或 文件 来， 还 必须 对 回收 站 
进行 清理 。6. 3 市 专门 讲解 回收 站 的 作用 和 工作 原理 。 

下 面 看 看 删除 的 操作 。 

(1 ) 方法 一 : 在 想 要 删除 的 文件 上 单 击 鼠标 右键 ， 出 现 快捷 亲 单 ， 选 择 
“删除 ”命令 ， 如 图 6-31 所 示 ， 即 可 将 文件 删除 到 回收 站 中 。 

(2) 方法 二 : 先 选 中 要 删除 的 文件 ， 单 击 工 具 栏 中 的 “删除 ”按钮 ， 弹 出 
菜单 ， 这 里 可 以 选择 将 文件 删除 到 回收 站 还 是 永久 删除 该 文件 ， 如 图 6-32 所 示 。 


二 新庄 目 * 
国 
提 x 可 眉 鱼 Ri 间 。 必 
动 到 复制 到 侧 险 二 名 名 新建 居 性 
Ee - 文 伍 去 区 站 ee 查 看 


本 | 复制 路 径 | Xx i 呈 ] 新 建 项 目 = 
回 粘贴 快捷 方式 | 轻松 访问 ~ 

















移动 到 复制 到 | 删除 | 重 命名 ”新建 
立 件 去 

打开 (O) 的 贴 板 组 | 区 
打印 (P) 
拜仁 幕 忆 择 旺 欧 al 永 
WE 过 + | i $+ temp > bp 二 
| 备份 到 百度 去 
|】 同步 到 百度 去 
4 通过 百度 云 分 训 











打开 方式 (H) 
还 原 以 前 的 版 本 (Vv) 





发送 到 (NN) 


人 f OneDrive 拜仁 幕 尼 蛙 是 欧 
复制 (0) EE 
创建 快捷 方式 [5) 国 此 电脑 
删除 必 ) 
重 帝 名 (M) 上 同上 百 度 云 同步 盘 
履 性 (R) 闭 视 质 


图 6-31 通过 快捷 沫 单 删 除 文件 图 6-32 工具 栏 中 的 “删除 ”按钮 
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(3) 方法 三 : 选中 要 删除 的 文件 后 ， 按 《Ctrl +D》 组合 键 可 以 将 文件 删除 
到 回收 站 中 ， 按 (Delete， 键 也 有 同样 的 效果 。 如 末 想 要 永久 删除 ， 只 要 按 
《Shift + Delete〉 组 合 键 即 可 。 





人 因为 复制 、 剪 切 、 删 除 操作 的 对 象 都 是 文件 或 文件 夹 ， 所 以 必须 首先 选 
了 寺中 文件 或 文件 夹 ， 否 则 操作 无 效 。 


6. 2.6 选择 多 个 文件 /文件 夹 


在 计算 机 操作 的 过 程 中 ， 经 营 会 过 到 需要 同时 对 几 个 甚至 更 多 的 文件 进行 操 
作 的 情况 ， 这 就 需要 选择 多 个 文件 和 文件 来 。 

因为 选择 文件 和 文件 夹 的 方法 是 相同 的 ， 所 以 暂且 将 文件 夹 也 看 作 是 一 个 文 
件 来 处 理 。 为 了 演示 选择 多 个 文件 ， 再 在 演示 的 文件 夹 中 新 建 几 个 文件 ， 如 
图 6-33 所 示 。 




















拜仁 摹 尼 黑 是 区 
伍 OneDrive 
国 此 电脑 
内 百度 云 同步 盘 
国 视频 
副 | 图 片 
名 文档 





小 音乐 
恩 桌面 
志 本 地 磁盘 (C:) 





6 个 项 目 


图 6-33 新建 多 个 文件 


(1) 鼠标 拖 动 : 选择 多 个 文件 的 最 简单 的 方法 是 按 住 鼠标 左 键 拖 动 ， 将 文 
件 框 和 人 蓝 色 选 框 内 ， 释 放 鼠 标 左 键 ， 框 中 的 文件 都 会 被 选中 ， 如 图 6-34 所 示 。 

(2) 《Cam》 键 的 功能 : 当 想 要 选择 两 个 或 多 个 文件 时 ， 只 要 按 住 键盘 上 的 
《Ctrl》 键 ， 再 用 鼠标 单 击 要 选择 的 文件 ， 怠 会 发 现 ， 单 击 过 的 文件 都 会 被 选中 。 
不 仅 如 此 , 《Ctrl》 键 还 具有 反 回 选择 的 功能 ， 就 是 当 已 经 选择 了 多 个 文件 的 时 
修 ， 如 果 其 中 一 个 并 不 是 想 需 要 的 ， 那么 只 要 按 住 《Ctrl〉 键 ,再 单 击 文件 束 可 
以 将 这 个 文件 从 被 选中 的 文件 中 除去 。 
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国 复制 路 径 围 x =] 中 3 新 建 项 目 ~ 
因 粘贴 快捷 方式 对 ] 轻松 访问 ~ 
复制 到 删除 重 辣 宫 
组 织 新 建 


} 此 电脑 > 本 地 磁盘 (C:) > temp 3 












































已 选择 3 个 项 目 159 字 节 














图 6-34 ”鼠标 拖 动 选择 文件 


(3) 《Shift〉 键 的 功能 ， 如果 想 要 选择 几 个 连续 文件 ， 比 如 “a”“b”“c” 

， 可 以 先 选中 文件 “a”， 然 后 按 住 (Shift， 键 ,再 选择 最 后 一 个 文件 “d”， 
人 

(4) 为 项 目 添 加 复 选 框 : 这 是 Windows 8 以 后 出 现 的 新 功能 ， 同 时 为 此 文件 
夹 下 的 文件 和 文件 夹 添加 一 个 复 选 枉 ， 这 样 想 要 选择 多 个 文件 ， 只 需要 勾 选 复 选 
框 即 可 ， 如 图 6-35 所 示 。 


| temp 
主页 。 共享 
[ 国 详细 信息 窗 以 ” 画 | 超大 疼 标 | 加 | 大 图 标 | 天 中 图 标 


项 小 图 标 。 EE 列 表 用 = 详细 信息 * 国 
昧 3 二 瞪 内 容 ”  ”” ”前 将 所 有 列 滑 痉 为 合适 的 大 小 口 ] 篇 另 希 目 所 尘 项 目 
布局 当前 视图 呈 示 / 隐 菩 


C:) »_temp » wo 毛 索 "temp" 


i OneDrive 


国 此 电脑 
dh 百度 去 同步 盘 
可 视 页 
国 图 上 
3 
小 言 乐 
地 点 面 
各 本 地 磁 租 (C) 





65 个 项 目 ”已 选择 2 个 项 目 0 字 节 


图 6-35 为 项 目 添 加 复 选 框 
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有 时 候 需 要 将 茶 个 文件 夹 中 所 有 的 文件 都 选中 ， 或 是 将 所 选中 的 文件 全 部 取 
消 选择 ， 融 需要 用 到 以 下 几 个 功能 ， 如 图 6-36 所 示 。 





x = 中 3 新 建 项 目 ~ | 
A ma 
二 | 轻松 访问 ~ 
动 到 复制 到 删除 重 命名 。 新 奸 尾 


文件 去 


















































和 拜仁 慕尼黑 是 欧 | | 





图 6-36 多 选 功 能 


(5) 全 部 选择 : 将 此 文件 夹 下 的 所 有 文件 变 为 选中 状态 ， 除 了 单 击 工具 栏 
中 的 “全 部 选择 ”按钮 外 ， 还 可 以 通过 按 (Ctrl +A》 组 合 键 来 实现 。 

(6) 全 部 取消 : 取消 此 文件 夹 下 所 有 已 选中 的 文件 ， 在 文件 夹 的 任意 空 日 
处 单 击 一 下 鼠标 左 键 也 有 同样 的 效 朱 。 

(7) 反 回 选择 : 前 面 讲 到 过 反 回 选择 ， 反 回 选 择 就 是 将 文件 的 选中 状态 反 
转 ， 选 中 的 文件 会 变 为 不 选中 ， 而 不 选中 的 文件 会 变 为 选中 。 工 具 栏 中 的 “反问 
选择 ”按钮 则 是 针对 此 文件 夹 下 的 所 有 文件 的 。 








6. 2.7 隐藏 和 显示 隐藏 文件 /文件 夹 








有 时 候 用 户 希 望 将 一 些 文件 隐藏 起 来 而 被 别人 看 到 ， 系 统 有 时 候 也 会 自动 将 
一 些 不 希望 被 用 户 改动 的 文件 设 为 隐身 状态 。 下 面 讲解 如 何 让 文件 和 文件 夹 隐身 
和 反 隐 身 。 

这 里 新 建 一 个 叫 作 “隐形 人 ”的 文件 来， 用 右键 单 击 文件 ， 在 弹出 的 快捷 
菜单 中 选择 “属性 ”命令 ， 弹 出 文件 的 属性 对 话 框 ， 如 图 6-37 所 示 。 选 中 “ 隐 
藏 ” 复 选 框 并 单 击 “确定 ”按钮 后 ， 就 会 发 现 文 件 凭空 消失 了 。 

想 要 看 到 隐藏 的 文件 和 文件 夹 ， 只 要 单 击 工具 栏 中 的 “查看 ”选项 卡 ， 再 
选中 “隐藏 的 项 目 ” 复 选 框 ， 就 可 以 看 到 “隐形 人 ”文件 来 7， 如 图 6-38 
所 示 。 








178 


第 6 章 文件 与 文件 夹 系统 


隐形 人 尾 性 
超大 图 标 | 加 | 大 图 标 | 图 中 有 
小 图 标 ”有 量 列 表 ”了 肝 = 证 以 前 的 版 本 
苹 王 铺 其 内 容 








布局 





» 此 电脑 * 本 地 磁盘 (C > temp 
交 件 去 


CN\temp 
0 子 下 
占用 空间 : 0 子 节 


包含: 0 个 文件 , 0 个 文件 去 


创建 时 间 : 2015 年 6 月 5 日 ，13:34:48 


层 性 : 加 ] 只 读 ( 应 用 于 文件 去 中 的 文件 )(R] 


ea 











加 | 起 大 图标 中 图 标 “| ”局 | 加 分 组 依 所 > 

小 图 标 ”让 E 列表 3 

Ps 和 风 ” 。 关 将 所 有 列 调 整 为 合适 的 大 小 
布局 当前 视图 


| > 此 电脑 ， 本 地 磁盘 (C:}) ?temp 3» | 挫 索 "temp" 





th OneDrive 


国 此 电脑 
dh 百度 云 同步 盘 
吴 视频 
加 图 片 
时 人 谨 

小 音乐 
国 点 面 





图 6-38 显示 隐藏 项 目 


细心 的 读者 一 定 会 发 现 ， 这 个 “隐形 人 ”文件 好 像 和 别 的 文件 夹 有 些 不 同 。 
没 错 ， 为 了 区 别 隐 藏 的 文件 和 文件 夹 ， 显 示 出 来 的 隐藏 文件 或 文件 夹 比 正 秆 文件 
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和 文件 夹 要 半 透 明 一 些 ， 如 图 6-39 所 示 。 
6.2.8 为 文件 /文件 夹 添加 快捷 方式 


快捷 方式 是 系统 提供 的 一 种 快速 启动 程 
序 、 打 开 文 件 或 文件 夹 的 方法 。 它 是 应 用 程 
序 、 文 件 或 文件 夹 的 快速 链接 ， 如 图 6-40 
所 示 。 

Windows 老 用 户 都 知道 加 面 上 有 很 多 五 图 6-39 对比 隐藏 的 文件 来 
颜 六 色 的 图 标 ， 而 这 些 图 标 中 有 很 大 一 部 分 
都 是 快捷 方式 。 有 要 判断 图 标 是 不 是 快捷 方式 ， 只 要 查看 图 标的 左下 角 是 否 有 一 个 
小 小 的 第 涉 ， 如 果 有 ， 就 说 明 这 个 图 标 是 某 个 程序 、 文 件 或 文件 夹 的 快捷 方式 ， 
如 图 6-41 所 示 。 








加 YEETST 本 时 





图 6-40 桌面 上 的 快捷 方式 图 6-41 快捷 方式 图 标 


下 面 讲 解 为 文件 创建 快捷 方式 的 几 种 方法 。 

(1) 用 右键 单 击 文 件 ， 出 现 快捷 菜单 ， 选 择 “ 发 送 到 ”命令 ， 如 图 6-42 所 
示 ， 出 现 二 级 亲 单 ， 选 择 “ 朱 面 快捷 方式 ”命令 ， 这 样 就 会 在 果 面 上 出 现 一 个 
该 文件 的 快捷 方式 图 标 ， 如 图 6-43 所 示 。 

(2) 先 复 制 想 要 创建 快捷 方式 的 文件 ， 然 后 定位 到 想 要 创建 快捷 方式 的 位 
置 ， 单 击 鼠 标 右 键 ， 出 现 快捷 菜单 ， 选 择 “ 精 贴 快 捷 方式 ”命令 ， 也 可 以 单 击 
工具 栏 中 的 “粘贴 快捷 方式 ”按钮 ， 如 网 6-44 所 示 。 

(3) 先 创 建 一 个 空白 的 快捷 方式 ， 如 图 6-45 所 示 ， 然 后 再 将 这 个 快捷 方式 
链接 到 指定 的 文件 FE， 如 图 6-46 所 示 。 
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SE pt [和 1 
和 了 移动 到 复审 到 。 册 除 ”重合 名 到 
文件 夫 
组 织 
1 > 此 电脑 ; 本 地 磁盘 {C] ; temp ， 


打开 CO) 
打印 (四 
编 担 (E) 


| 了 备份 到 百度 去 


区 同步 到 百度 云 

[ ”通过 百度 云 分 享 
打开 方式 (H) 
还 原 以 前 的 版 本 [V) 
发 送 到 (N) 


一 上 
T 


| 
回电 J 











LIE 








葛 切 四 
a 间 压 缚 ipped) 文 件 夫 


四 邮 位 收 伯 人 
创建 快 证 方 AS) RR 
开除 (D) I 


过 软 盘 驱 动 句 (A:) 
重合 名 (Ml) 一 一 一 
硬性 (R) 


图 6-42 发 送 旨 面 快捷 方式 


国 | 加 加 > | 拜仁 莫 尼 黑 是 欧洲 害 军 











共享 


查看 V) 


才 图 和 目 严 二 区 = ] 了 a 和 直方 (0) 
国定 到 快 复制 粘贴 移动 到 复制 到 新 建 : 刷新 日 


这 访问 " 美英 切 
二 吕 粘贴 (P) 
粘贴 快捷 方式 (9) 
撤消 新 建 [U) Ctrl+Z 


该 文件 去 为 空 新 建 [W) | | 文人 卖 

国 豆 示 设 重 [D) HWS) 

加 个 性 化 (R) 加 BMP 图 你 

联系 人 

图 日 记 本 文档 
图 RTF X 秒 
目 文本 文档 
由 压 缩 (zipped) 文 件 夫 


站 》 此 电脑 > 本 地 磁盘 (C:}) ; temp ;拜仁 慕尼黑 是 欧洲 冠军 





Ee 



































图 6-45 创建 空 


和 创 酝 快 后 1 式 





想 为 哪个 对 象 创建 1 
起 为 哪个 对 象 创建 快捷 方式 ? 为 哪个 对 象 创建 快捷 方式 ;从 下 夯 尘 择 快 捷 方 式 的 目标 ， 


该 向 导 帮 你 创建 本 地 或 网 阁 程序 、 立 站 
该 向 时 帮 你 g 建 本 地 蕊 网 络 得 序 ， 文 件 、 广 人 夫 ， 计 算 世 ntemet 地 址 的 快 于 方式 i 
Y 沪 本 地 磁盘 ( 吕 
请 晶 Nj 和 的 们 置 ， 》 晶 蝶 
[ Perflogs 
> | | Program Files 


请 键入 对 象 的 位 置 ): 























Y | | temp 

| 拜仁 幕 尼 村 是 欧洲 冠 硅 
国 8 
bb 
国 下 


目 d 


图 














© 








> | | Windows 











新 建文 件 夫 (M) 

















图 6-46 将 空 日 快捷 方式 链接 到 文件 
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> 6. 3 回收 站 功能 


6.3.1 回收 站 是 什么 


回收 站 是 系统 开辟 的 一 个 专门 用 来 放置 废弃 文件 或 文件 夹 的 空间 ， 如 
图 6-47 所 示 。 可 以 把 它 想 象 成 写字 人 台 劳 边 的 废 
纸 竹 ， 草 往 纸 或 不 用 的 信件 部 扔 在 这 里 ， 如 果 
觉得 有 些 信件 护 了 可 惜 ， 还 可 以 从 废 纸 繁 里 拿 
器 来 ， 但 如 采 将 瞩 纸 秘 倒 挥 ， 那么 信件 就 永久 
地 消失 了 。 

Windows 95 以 前 的 系统 中 是 没有 回收 站 的 ， 
文件 删除 就 意味 着 永远 找 不 回来 了 ， 后 来 回收 站 的 出 现 ， 可 以 说 是 给 了 使 用 者 一 
个 “后 悔 ” 的 机 会 。 





图 6-47 回收 站 图 标 





贴 通常 ， 从 UU 盘 删 除 的 文件 会 直接 删除 ， 而 不 是 存放 在 回收 站 里 。 
士 


6.3.2 回收 站 操作 


为 了 演示 回收 站 的 操作 ， 这 里 将 之 前 用 过 的 那些 文件 都 删除 到 回收 站 ， 然 后 
打开 回收 站 介绍 回收 站 相关 的 操作 ， 如 图 6-48 所 示 。 

打开 回收 茹 ， 在 一 个 想 要 还 原 的 文件 上 单 击 鼠 标 右键 ， 出 现 快捷 菜单 。 

@ 还 奈 ; 将 回收 站 中 的 文件 还 原 到 删除 前 的 位 置 。 

人 @ 可 切 ; 与 文件 的 剪 切 一 样 ， 配 合 粘贴 可 以 将 回收 站 中 的 文件 移动 到 目标 
位 置 。 

@ 州 祭 : 这 里 的 删除 是 彻底 删除 ， 将 无 法 再 恢复 。 

@ 届 人 性， 查看 文件 属性 ， 可 以 帮助 用 户 了 解 文件 的 详细 资料 ,便于 判断 文 








件 是 否 有 用 。 

@@ 清空 回收 站 : 单 击 这 个 按钮 ， 回 收 站 中 的 所 有 文件 将 永久 删除 ， 无 法 再 
恢复 。 

@ 还 原 所 有 项 目 : 单 击 这 个 按钮 会 将 回收 站 中 的 所 有 文件 还 原 到 未 删除 的 
位 置 。 


@ 还 原 选 定 的 项 目 : 该 选项 和 全 的 还 原 一 样 。 
图 6-48 中 ， 还 有 一 个 “回收 站 属性 ”按钮 ，6. 3. 3 节 将 详细 讲解 。 
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国 | 辐 暂 >| 


加 加 
国 回 


清空 ”回收 站 了 还原 还 原 
回收 站 (B) 尾 性 ”所 有 项 目 选 定 的 项 目 


Os Oa0 


5 个 项 目 ”选中 1 个 项 目 53 字 入 





图 6-48 回收 站 中 的 操作 


6. 3.3 回收 站 的 属性 


单 击 “ 回 收 站 属性 ”按钮 ， 出 现 图 6-49 所 示 对 话 框 。 这 里 可 以 对 回收 站 进 
行 设置 。 


冉 自 定义 大 小 O: 人 


ME) 


口 不 将 文件 移 到 回收 站 中 。 移 除 文件 后 立即 将 其 删除 (R). @》 


口 显示 删除 确认 对 话 框 (D) CC 了 N 





图 6-49 “回收 站 属性 ”对 话 框 
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@@ 回收 站 位 置 “可 用 空间 : 该 选项 是 指 可 用 空间 的 大 小 。 

@ 日 定义 大 小 : 这 里 可 以 设置 回收 站 的 大 小 ， 单 位 是 MB ， 注 意 回 收 站 的 最 
大 值 不 能 超过 人 @ 可 用 空间 的 数值 。 

全 不 将 文件 移 到 回收 站 中 ……: 如 果 选 择 该 单 选 按钮 ， 将 停止 使 用 回收 站 ， 
所 有 删除 的 文件 将 直接 永久 删除 。 

@@ 显示 删除 确认 对 话 框 : 如果 选中 该 复 选 框 ， 将 会 在 每 次 删除 文件 时 都 出 
现 “ 是 否 将 文件 移 除 至 回收 站 ”的 提示 对 话 框 ,取消 选 中 该 复 选 框 则 不 会 出 现 。 





PP>6.4 库 


6. 4. 1 既 熟 悉 又 陌生 的 库 


从 Windows 7 开始 就 出 现 了 “ 库 ”， 如 图 6-S$0 所 示 ,“ 库 ”使 用 户 能 够 更 方 
便 地 查看 和 管理 相同 类 型 的 文件 。 可 是 “ 库 ” 究 竟 是 什么 ?“ 库 ”又 在 哪 9 读者 
有 没有 认真 想 过 呢 ? 





ee 
MW 
访问 媒体 映射 网 阁 添加 一 个 
驱动 器 ~ 


拉 生 ”图 系统 悍 性 
络 位 置 ” 设置 、 翌 管理 
位 置 网 阁 系统 


v 个 国 ; 此 电脑 


= 妇 件 去 (6) 








YD 


全 My mW my 
百度 云 同 步 本 地 磁盘 Work (D:) DYVD RW 
盘 (C:) 驱动 器 [E:) 





图 6-50 库 

库 是 一 个 类 似 于 文件 夹 的 东西 ， 但 它 叉 没有 任何 存储 空间 ， 其 实 库 本 身 是 一 
个 指 癌 特定 类 型 文件 夹 位 置 的 集合 。 可 以 把 库 想象 成 一 个 有 很 多 书架 的 图 书馆 ， 
在 这 些 书 染 当 中 ， 有 几 个 书架 中 放 看 中 医 类 书 、 西 医 类 书 和 儿童 医学 类 书 ， 它 们 
放 在 不 同 的 书 染 上 ， 唯 一 相同 的 就 是 它们 都 是 医学 类 书 。 这 样 除 了 在 书 染 的 标签 
上 注 明 中 医 类 、 西 医 类 外 ， 还 可 以 在 前 台 的 查询 计算 机 上 查询 所 有 医学 类 书 ， 如 
图 6-51 所 示 ， 这 就 是 库 的 作用 ， 它 将 不 同位 置 的 同类 型 文件 夹 放 在 一 个 方便 查 
找 的 地 方 。 
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6. 4. 2 库 操 作 


Windows 10 系统 中 ,已 经 默认 建立 了 几 个 常见 类 型 的 库 ， 包 括 上 照片、 文档 、 
音乐 、 图 片 和 视频 。 用 户 还 可 以 建立 喜欢 的 库 文 件 夹 ， 或 者 将 某 个 特定 的 文件 来 
添加 到 已 有 的 库 中 。 

新 建 库 : 在 窗口 导航 区 中 ， 在 “ 库 ” 选 项 上 单 击 鼠 标 右 键 ， 在 弹出 的 快捷 荣 
单 中 选择 “新 建 ”命令 ， 从 二 级 荣 单 中 选择 “ 库 ” 命 令 ， 如 图 6-52 所 示 ， 就 会 在 
Ea 











M4 
属性 ”打开 重病 名 “访问 召 体 映射 网 络 添加 一 个 打开 时 于 完 居 秆 
驱动 器 ”网络 位 置 。 设置 局 管理 


位 置 网 络 系统 
请 ~ 个 | 加， 此 电脑 


~ ”如 快速 访问 2 立 件 卖 (6) 
图 片 好 ， pe 
吉 Work (Dj Ee: EE 国 < 
视频 图 片 文档 下 载 
起 设备 和 驱动 器 (中 


> fh OneDrive 











折 琶 (A) 

还 原 默 认 库 (R) 
固定 到 开始 "屏幕 (p) 
在 新 窗口 中 打开 (E) 
固定 到 "快速 访问 ” 
复制 人 C) 

新 建 (W) 








10 个 项 目 


图 6-52 ”新建 库 
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删除 库 : 用 刚才 建立 的 库 来 做 演示 ， 用 右键 单 击 “新建 库 ”， 在 弹出 的 快捷 
菜单 中 “出 除 ” 命 令 ， 束 可 以 将 “新 建 库 ”删除 ， 如 图 6-53 所 示 。 这 里 需 
要 说 明 一 点 ， 因 为 库 本 吴 并 不 是 存放 文件 的 文件 夹 ， 所 以 就 算 将 库 删 除 ， 原 来 在 
et 锌 删除 。 


i 二 地 Ee 两 吞 载 或 更 改 程序 
We = 
重 宗 名 访问 媒体 映射 网 络 添加 一 个 ” 打开 时 圣 竺 导 性 
驱动 器 网络 位 置 3 
网 络 








浪 康 "此 上 电脑 ” 


民 开 (A) 
三 新 窗口 中 打 并 (E) 
固定 于 "快速 访 问 " 


共享 [H) 


不 在 导航 窗 属 中 显示 
固定 到 开始 "屏幕 (P) 
去 送 到 (M) 





复制 [C) 


删除 (D) 
重合 名 (kw 


屋 性 (R) 











10 个 项 目 





图 6-53 ”删除 库 
在 库 中 添加 文件 夹 . 给 库 添加 文件 夹 也 是 非常 简单 的 ， 只 要 找到 要 添加 的 文 
件 夹 ， 单 击 鼠 标 右 键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “包含 到 库 中 ”， 然 后 选择 要 添 
加 的 库 即 可 ， 如 图 6-54 所 示 。 


= | Work (D:) 
共享 查看 
广 自 本 复制 路 径 中 慎 x = 中 5 新 建 项 目 ~ J 局 打开 - 国 全 部 选择 
回 类 贴 快 持 方 式 所 ] 轻 极 访 问 ~ , 纺 引 ge 全 部 取消 
固定 有 到 快 复制 《粘贴 移动 到 复制 到 删除 ” 重 帝 各 ”新建 尾 性 加 
和 器 葛 切 文件 去 ” 励 丰 Hi 录 “中 
莫 贴 板 钥 织 新 建 打开 选择 


二 v 个 司 ， 此 电脑 3 Weork (Dj] 3， w | 书 | | 捧 索 "Work (D:)" 


车 快速 访问 

国 | 图 片 打开 (O) 

二 Work (Dj loki MyBackup MyDrivers 在 新 窗口 中 打开 ({E) 
国 走 奸 "快速 访问 
共享 (H) 

还 原 以 前 的 版 本 [W 
司库 和 包含 到 库 中 国 周 CameraRell 

园 Camera Roll 国定 到 开始 "屏幕 (p) 

昌 Documents 发 送 到 (N) 

小 Music Pictures 
葛 切 (1 Videos 
怎 制 (C) 下 新 建 库 

| © . 
前 建 快捷 方式 ($5) 图 创建 新 库 
册 队 [DD) 


fi OneDrive 


国 此 电脑 








同 Pictures 
时 Videos 
新 建 库 











噬 网 二 重 命 名 (W) 
" 家 应 组 屋 性 (R) 





图 6-54 将 文件 夹 添 加 到 库 
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> 6. 5 文件 和 文件 夹 的 属性 


6.5.1 文件 的 类 型 


任何 文件 都 有 其 类 型 属性 ， 如 图 6-55 所 示 。 就 像 一 双 筑 子 ， 它 的 类 型 是 餐 
一 台电 视 ， 它 的 类 型 是 电 末 。 文 件 也 是 一 样 ， 类 型 决定 了 文件 的 功能 和 用 
也 决定 了 谁 能 够 使 用 它 或 者 用 什么 程序 可 以 对 它 进行 编辑 。 
前 面 用 文本 文件 来 做 演示 时 ， 直 接 新 建 一 个 文本 文件 并 打开 编辑 ， 好 像 完 全 
不 需要 什么 程序 。 其 实 ， 这 是 因为 在 打开 的 时 候 系统 目 动 司 动 了 文本 编辑 大。 如 
末 双 击 一 个 图 片 文 件 ， 那 么 系统 目 动 局 动 图 片 预 览 程 序 来 帮助 用 户 查 看 。 这 就 是 
打开 特定 类 型 文件 必须 使 用 对 应 的 程序 。 

对 于 一 般 的 计算 机 用 户 来 说 ,第 见 的 文件 类 型 主要 是 文本 文档 、 图 片 文 件 、 
首 频 文件 、 视 频 文 件 和 可 执行 程序 文件 ， 如 图 6-56 所 示 。 


3 


灌 类 


3 








> my Ms 


图 6-55 文件 类 型 图 6-56 ”Windows 10 中 的 常见 文件 


文本 文档 是 专门 记录 文字 的 文件 ， 可 以 用 各 种 文本 编辑 程序 打开 ， 比 如 写字 
板 、 记 事 本 、Word 、WPS 等 。 

图 请 文 件 记 录 的 是 图 形 ， 如 条 和 直接 双击 打开 ， 系 统 会 目 动 开 局 照 户 浏 览 策 ， 
用 户 也 可 以 自行 使 用 绘图 板 、Photoshop 等 软件 来 进行 编辑 。 

首 频 文件 记录 的 是 声 首 ， 比 如 录 首 、 歌 曲 、 铃 声 每 ， 用 户 可 以 用 系统 目 市 的 
音频 播放 天 播 放 ， 也 可 安 猴 目 己 袁 欢 的 音乐 播放 珊 来 打开 。 

视频 文件 记录 的 视频 内 容 很 多 ， 比 如 电影 、 电 视 剧 、MTV 、 生 日 聚会 的 
录像 ， 但 总 之 都 是 视频 ， 可 以 用 系统 自 带 的 Movies&TV 播放 右 打 开 ， 也 可 以 
安 猴 目 己 豆 欢 的 视频 播放 硕 来 打开 。 文 持 视频 和 音频 文件 的 程序 有 一 个 共同 
的 特点 ， 就 是 一 般 不 能 对 文件 进行 编辑 ， 只 能 用 来 播放 。 这 是 因为 大 多 用 户 
都 不 需要 编辑 首 视频 文件 ， 而 只 是 查看 就 够 了 ， 如 果 想 要 编辑 ， 可 以 安 疙 专 
门 的 编辑 程序 。 
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a 计算 机 中 还 有 很 多 类 型 的 文件 ， 比 如 数据 文件 、 接 口 文件 、 设 置 文件 等 ， 
贴 这 些 文件 因为 用 户 很 少 直接 用 到 ， 所 以 对 它们 的 了 解 不 像 文本 、 图 片 等 
士 文件 那样 熟悉 。 








最 后 来 说 非常 重要 的 “可 执行 程序 文件 ”， 这 样 的 文件 本 
号 就 是 一 个 程序 ， 它 不 需要 用 其 他 程序 来 打开 ， 当 双击 鼠标 打 
开 这 个 文件 的 时 候 ， 它 所 包含 的 程序 就 会 日 动 运行 ， 如 图 6-57 





DO SPp3 2 


所 示 。 就 像 玩 游戏 时 打开 这 个 游戏 的 可 执行 文件 一 样 。 有 人 可 Po 于 
能 会 疑惑 了 ， 我 打开 游戏 明明 是 在 “开始 ” 葬 单 中 单 击 这 个 游 








戏 的 图 标 啊 ， 其 实 “ 开 始 ”菜单 中 的 图 标 也 只 是 游戏 可 执行 文 站 637 可 商人 
件 的 一 个 快捷 方式 ， 真 正 运 行 的 还 是 游戏 的 可 执行 文件 。 文件 


6. 5.2 文件 的 扩展 名 


文件 扩展 名 和 文件 类 型 基本 上 可 以 看 作 是 一 个 东西 ， 因 为 扩展 名 决定 文件 的 
类 型 ， 而 文件 的 类 型 则 决定 文件 能 够 起 到 什么 作用 。 

首先 来 看 怎么 才能 看 到 文件 的 扩展 名 。 单 击 工 具 栏 中 的 “查看 ”选项 
卡 ， 然 后 选中 “文件 扩展 名 ” 复 选 框 ， 即 可 看 见 文件 的 扩展 名 ， 如 图 6-58 
所 未 。 

















小 图 款 ”BE 列表 ”用 = 详细 信息 ~ Yh 
= 排序 方式 


车 : 手 铺 ”上 内 容 


” 此 电脑 x 本 地 磁盘 {C:) temp 》， 


拜仁 摹 尼 黑 图片.bmp  ” 谨 频 .mp3 





图 6-58 查看 文件 扩展 名 
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看 到 文件 的 扩展 名 后 ， 读 者 应 该 知道 为 什么 在 6. 1 中 一 和 直 在 用 “. txt” 这 个 
扩展 名 了 吧 ? 因为 这 是 最 简单 的 文本 文档 的 扩展 名 。 








小 
贴 系统 自 带 的 写字 板 、 记 事 本 打开 ， 所 以 文本 文档 可 以 说 是 最 简单 的 文件 
士 类 型 





下 面 来 做 一 个 有 趣 的 小 实验 ， 新 建 一 个 叫 作 “a txt” 的 文件， 然后 用 上 一 市 
学 到 的 重 命 名 方法 将 “a. txt” 改 成 “a. jpg”， 如 图 6-59 所 示 ， 看 看 会 发 生 什 么 。 

系统 询问 “如 果 你 改变 了 扩展 名 ， 可 能 会 导致 文件 不 可 用 ， 确 定 要 更 改 
四 ?” 单 击 “ 是 ”按钮 。 可 以 看 到 ， 文 本 文档 “a” 直接 就 变 成 了 图 片 文件 “an ， 
如 图 6-60 所 示 。 


重启 名 


上。 如 果 改 变 X 件 扩展 名 , 可 能 会 导致 六 件 不 可 用 。 


确实 要 更 改 吗 ? 











图 6-$9 改变 文件 的 扩展 名 图 6-60 ”改变 文件 类 型 


打开 文件 “a jpg”， 照 万 浏 览 融 报告 “无 法 打开 此 文件 ， 它 可 能 已 损坏 ”， 
如 图 6-61 所 示 。 显 然 结 果 就 是 这 样 ， 因 为 它 根 本 束 不 是 图 片 文件 ， 而 只 是 文本 
文件 。 这 么 做 只 是 为 了 证 明 ， 通 过 改变 扩展 名 可 以 改变 文件 的 类 型 ， 反 过 来 ， 文 
件 的 扩展 名 也 决定 了 文件 的 类 型 。 以 后 ， 当 读者 看 到 一 个 叫 作 “ * * .txt” 的 文 
件 时 ， 束 能 判断 出 这 是 一 个 文本 文件 了 。 








ajpg 
无 法 打开 此 文件 ， 它 可 能 已 损坏 。 








图 6-61 用 疼 片 编辑 俘 打 开 岁 片 


189 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


下 面 将 常见 的 文件 类 型 和 扩展 名 列 出 ， 如 表 6-1 所 示 。 

表 6-1 文件 扩展 名 和 对 应 的 打开 方式 
oi 说 明 

这 个 文件 通常 在 Windows 文件 夹 中 


扩展 名 类 型 

. ani 鼠标 动画 
压缩 文件 ARJ 

.avi 视频 文件 Video 播放 器 常见 的 视频 文件 

. awd (2 


g 
与. 








i 


. bak 备份 文件 通常 是 驱动 程序 的 备份 
. bas Basic 语言 Basic 语言 编程 文件 
人 目 《 省 同 时 对 移 个 冯 > 
on. ee DOS 的 批 处 理 文件 ， 可 以 同时 对 多 个 对 象 进 
不 


二 进 制 编码 这 是 二 进 制 编码 的 文件 ， 应 用 程序 内 部 使 用 的 ， 
六 全 很 少见 ， 最 好 不 要 改变 


. bmp 图 片 文件 照 卢 浏览 大 常见 的 位 图 图 片 








三 
S 





. cab 压缩 文件 Winzip 
DOS 文件 DOS 这 是 DOS 下 的 命令 文件 


操作 大 量 数 据 的 用 户 对 它 很 熟悉 ， 一般 用 户 很 少 
Tu 





. dbf 数据 库 文件 Dbase 、Access 


和 
O 
3 








很 多 程序 的 文件 夹 中 都 有 这 个 类 型 的 文件 ， 这 是 
应 用 程序 的 扩展 文件 ， 用 户 自己 无 法 打开 查看 ， 只 





.dll 数据 文件 








针对 特定 程序 
. doc 文档 文件 Word 2003 Word 的 早期 文件 格式 
. docx 文档 文件 Word 2007 Word 2007 及 以 后 的 版 本 都 用 此 扩展 名 
AutoCAD AutoCAD AutoCAD 是 自动 制图 程序 





图 片 文件 
.exe 可 执行 文件 


Adobe JUlustrator 


加 fe 
a 


几乎 所 有 程序 都 从 这 个 文件 开始 





. fon 字体 文件 





. gif 区 像 视 频 一 样 能 动 的 图 片 
. htm 网 页 文件 浏览 名 
. html 网 页 文件 浏 吃 帮 


. ico 图 标 文件 

配置 文件 各 了 概 用 文本 记录 一 些 配 置信 息 的 文件 
. jpeg 图 睛 文人 照片 浏览 需 
. jpg a 照 订 浏览 各 最 第 见 的 图 片 扩展 名 


E. 
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扩展 名 常用 打开 方式 说 明 
{saipt | Javaseript 是 用 Java 语言 编写 的 脚本 文件 


. Ink 连接 文件 连接 相应 的 程序 和 资源 的 文件 
. mid 人 








| 以 前 很 常见 的 视频 文件 类 型 
I Video 播放 器 高 品质 的 视频 文件 

| Video 播放 器 

. mpg 影音 文件 Video 播放 需 


.pdf | ”电子 文档 便携 式 文档 ， 内 舍 图 片 和 文字 等 





. Tam 影音 文件 RealAudio 
.rar 压缩 文件 WinRAR 常见 的 压缩 文件 
,sor | 屏保 文件 | | 通常 在 Windows 文 件 夹 中 ,双击 可 以 直接 运行 


>» 


第 
经 一 度 很 流行 的 Flash 动画 


哈 





. swf 动画 文件 Flash 浏览 器 
. tif 图 片 文 件 
. tmp | “临时 文件 | 系统 运行 时 产生 的 临时 文件 ， 删 掉 也 不 会 影响 使 用 


II 最 常见 的 文本 文件 
.vbs Visual Basic 编程 文件 


. Wav 融和 下 妆 作 应 用 程序 中 销 用 这 个 类 型 的 文件 存储 声音 
. x]s 表格 文件 Excel 2003 Excel 早期 文件 


.xlsx | ”表格 文件 Excel 2007 及 以 后 版 本 使 用 此 扩展 名 
.zip | ”压缩 文件 常见 的 压缩 文件 


小 有些 文件 不 带 任 何 扩展 名 ， 这样 的 文件 可 以 存在 ， 但 无 法 被 其 他 程序 
十 | 调用 。 











6. 5.3 查看 文件 属性 


前 文 讲 到 隐藏 文件 时 曾经 提 到 过 “文件 属性 ”， 这 里 对 文件 属性 进行 更 详细 
的 解读 。 

用 女 标 右键 单 击 想 要 查看 的 文件 ， 在 弹出 的 快捷 末 单 中 选择 “属性 ”命令 ， 
如 图 6-62 所 示 。 
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主页 


a、 [向 加 复制 路 径 省 EE 号 ; 新 建 项 目 ~ 
莉 目 园 粘贴 快 盾 方式 ”各 ~X = 让 轻松 访问 - 
复制 ”粘贴 移动 到 复制 到 删除” 台 命名 。 新建 


¥ 匡 切 文件 去 
* 此 电脑 ; 本 地 磁盘 (Cj >， temp 


EF 办 
打开 (O) 
es 打印 (P) 
拜仁 慕尼黑 旦 欧 编辑 [E) 
洲 冠 军 





他 备份 到 百度 云 

全 ”同步 天 百度 去 

人 通过 百度 云 分 享 
打开 方式 (H) 
还 原 以 前 的 版 本 (V) 





选中 1 个 项 目 0 字 节 











图 6-62 查看 文件 属性 

不 同类 型 的 文件 ， 其 属性 也 有 所 不 同 ， 

下 面 来 看 看 通用 的 文件 属性 ， 如 图 6- 63 
所 示 。 和 
@ 文件 名 : 文件 的 名 称 。 





















































@ 文件 类 型 : 标明 了 文件 的 类 型 和 扩 2 
展 名 。 = 
@ 打开 方式 : 标明 了 打开 文件 的 应 用 程 | wsswosm 
序 ， 有 的 文件 有 多 种 打开 方式 ， 可 以 通过 单 
击 后 面 的 “更 改 ”按钮 进行 设置 。 :2015 年 6 月 5 日 , 130302 (9 
@ 位 置 : 文件 存储 在 计算 机 中 的 位 置 。 oi 00 
@ 大 小 /占用 空间 : 大 小 指 文件 本 身 的 一 
大 小 ， 占 用 空间 指 文件 在 磁盘 中 的 大 小 , 占 | 于。 0%%@ gem B molg 
用 空间 通常 比 文件 本 喘 的 大 小 妥 略 大 ， 因为 | ||| || in 
存储 时 系统 将 对 文件 的 标注 信息 也 存放 在 一 
起 ， 图 6-63 中 占用 空间 显示 为 0 字 市 是 因为 图 6-63 文件 的 常规 属性 











文件 本 映 过 小 ， 小 到 一 定 程度 时 ， 系 统 就 会 忽略 占用 空间 的 字 届 数 。 

@ 创建 时 间 / 修 改 时 间 / 访 问 时 间 ， 系统 记录 文件 的 时 间 数 据 ， 可 以 帮助 用 
户 对 文件 进行 判断 。 

@ 只 证 如果 选 中 该 复 选 框 ， 那 么 文件 将 不 能 再 被 修改 。 

@@ 号 兰 如果 选 中 该 复 选 框 ， 那 么 将 文件 设 为 隐藏 状态 。 
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外 高 级 : 单 击 此 按钮 可 以 对 文件 进行 高 级 设置 。 这 里 的 内 容 更 加 专业 ， 最 
好 等 到 对 Windows 有 一 定 了 解 后 再 进行 操作 。 
这 里 设置 一 些 不 第 用 的 高 级 属性 ， 如 图 6-64 所 示 。 





高 妥 层 性 
归 h 为 这 六 H 汪 各 人 要 要 的 设 . 
文件 属性 


加 可 以 存档 文件 内 1 
除了 文件 尾 性 外 ， 还 允许 索引 此 文件 的 内 容 0 @ 


有 用 动 天 尾 性 


门 压 戎 内 容 以 便 节 从 磁 骨 空 间 [C) @ 
门 加 族 内 容 以 便 保 护 数据 (E) @ 





图 6-64 文件 的 高 级 属性 

@ 可 以 存档 文件 : 如 果 选 中 这 个 复 选 框 ， 那 么 文件 将 作为 存档 文件 ， 一些 
备份 程序 会 将 其 作为 备份 对 象 处 理 。 

全 除了 文件 属性 外 ， 还 允许 索引 此 文件 的 内 容 : 如果 选 中 这 个 复 选 框 ， 在 
使 用 系统 搜索 时 ， 该 文件 的 内 容 可 以 被 搜索 ， 否 则 将 不 会 被 搜索 。 

全 压缩 内 容 以 便 节 省 磁盘 空间 : 如 果 选 中 这 个 复 选 框 ， 将 压缩 文件 内 容 以 
节省 磁盘 空间 ， 但 在 节省 空间 的 同时 加 大 了 系统 运行 的 负担 ， 因 此 不 推荐 这 种 
做 法 。 

@ 加 密 内 容 以 便 保护 数据 如果 选中 这 个 复 选 框 ， 将 对 文件 进行 EFS 加 密 ， 
当 计 算 机 有 多 个 使 用 者 时 ， 只 有 加 密 的 实施 者 才能 打开 这 个 文件 ， 目 的 是 保护 用 
户 隐私 和 数据 安全 。 


6. 5.4 查看 文件 夹 属性 


与 查看 文件 属性 的 方法 一 样 ， 打 开 文 件 夹 的 属性 对 话 框 ， 如 图 6-65 所 示 。 

文件 夹 属性 与 文件 属性 内 容 很 相似 , “包含 ”选项 列 出 了 文件 夹 下 包含 的 文 
件 和 文件 夹 的 数量 。 

来 看 “日 定义 ”选项 卡 ， 如 图 6-66 所 示 。 

@ 优化 此 文件 来 :可 以 将 文件 夹 设 为 文档 、 图 片 、 音 频 和 视频 4 个 常见 类 
型 ， 将 文件 夹 设 为 对 应 的 类 型 ， 将 对 存储 速度 、 空 间 优化 和 后 期 维护 市 来 一 定 的 
好 处 。 如 采 选 中 “把 此 模板 应 用 到 所 有 子 文件 夹 ” 复 选 框 ， 那 么 在 这 个 文件 夹 
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下 的 所 有 文件 夹 都 会 变 为 同样 的 类 型 。 
证- 幕 尼 时 是 欧洲 冠军 性 
宇 规 “| 共享 [安全 以 前 的 版 本 [ 自 定 久 共 以 前 的 版 本 | 自 定义 
i Eee 
rtm: OO 


文档 








文件 支 


口 ] 把 此 模板 应 用 到 所 有 子 六 件 支 [ 引 
Cantemp 


54 字 节 (54 字 节 ) 文件 夹 图 片 © 


选择 要 在 此 文件 去 图 标 上 显示 的 文件 。 
0 字 节 


选择 文件 [有 .… 
2 个 文件 , 0 个 立 件 去 


还 原 默 认 图 标 [R) 
2015 年 6 月 3 日 ，21:31:07 
文件 夫 回 标 一 @》 

口 党 ( 仅 应 用 于 文件 去 中 的 文件 jR) Se 如 果 更 改 了 图 标 ， 它 将 不 再 显示 文件 去 内 容 


Dean 














更 改 图 标 四 .… 

















图 6-65 文件 夹 属性 对 话 框 图 6-66 “上 自 定 义 ” 选 项 卡 


全 文件 夹 图 片 ， 是 指 文 件 夹 图 标 中 “打开 的 文件 夹 ” 中 显示 的 图 片 ， 通 常 
显示 文件 夹 中 的 文件 缩 览 图 ， 比 如 文本 文档 的 稿 纸 缩 宽 图 ， 用 户 也 完全 可 以 目 己 
设置 图 片 ， 如 图 6-67 所 示 。 

@ 文件 夹 图 标 ， 是 指 文件 夹 显 示 的 样式 的 图 标 。 单 击 “ 更 改 图 标 ” 按 钮 ， 
看 看 都 有 哇 些 图 标 可 用 ， 如 图 6-68 所 示 。 








常规 “| 共享 “| 安全 | 以 前 的 版 本 | 自 定 以 


你 绰 要 郭 种 文件 支 ? 
优化 此 立 姓 二 rm 
_ 为 文件 卖 拜仁 慕尼黑 是 欧洲 冠军 更 改 图 标 


| 剖 找 此 文件 中 的 图 标 (L): 
口 把 此 呈 


ESystemRoot?e\system32\shell32,d|l 浏览 [B).. 


区 件 幸 医 
| 从 以 下 列表 中 选择 一 个 图 标 (S): 


D12585. 


六 
EEEA LE 
号 埠 巡 人 @ DD 多 0 国 








FREEAMSERN | RE | 
图 6-67 目 定 义 文 件 夹 图 片 图 6-68 可 用 的 文件 夹 图 标 
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为 文件 夹 选择 一 个 曾经 很 流行 的 图 标 ， 如 图 6-69 所 示 ， 让 我 们 一 起 来 怀念 
一 下 曾经 的 Windows 吧 。 





图 6-69 老 版 本 Windows 文件 夹 图 标 
站’ 
小 除了 系统 自 带 的 文件 夹 图 标 外 ， 用 户 还 可 以 自己 下 载 图 标 文件 作文 件 夹 
了 于 的 图 标 。 
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网 络 市 你 走 进 Internet 时 代 


2 i a 
~、 


Internet 时 代 也 就 是 网 络 时 代 ， 现 代 人 已 经 越发 离 不 开 网 络 了 。 本 章 将 讲解 
Windows 10 系统 如 何 连 接 到 网 络 、 如 何 组 建 Windows 10 系统 的 局 域 网 以 及 新 一 
代 浏 览 器 Edge 的 使 用 方法 。 


阅读 重点 





@ 当前 流行 的 接 入 Internet 的 方法 对 比 。 
e@ 各 种 局 域 网 的 对 比 和 组 建 方法 。 
e Edse 浏览 器 与 正 浏 览 器 的 区 别 。 


知 只 掌握 


e@ 学 握 Windows 10 接 入 Internet 的 方法 。 
e@ 掌握 Windows 10 组 建 局 域 网 的 方法 。 
e 学 握 Edse 浏览 器 的 使 用 方法 。 
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Internet 时 代 也 称 为 “网 络 时 代 ”。 网 络 是 将 世界 各 地 的 计算 机 组 成 一 个 大 型 
的 计算 机 网 络 ， 在 这 个 网 络 中 的 信息 和 资源 可 以 共享 ， 人 与 人 的 交流 更 加 方便 。 
现在 可 以 曼 不 僵 张 地 说 ,“ 网 络 改变 了 人 类 的 生活 方式 ”。 

想 要 让 计算 机 加 入 网 络 ， 还 需要 进行 一 些 设 置 。 想 要 让 家 里 的 多 台 计 算 机 同 
时 加 入 网 络 ， 还 需要 搭建 成 家 庭 局 域 网 。 本 和 草 讲 解 网 络 相 关 的 各 种 设置 。 


> 7.1 接 入 Internet 


7.1.1 接 入 Internet 的 几 种 方法 


目前 常见 的 接 入 Internet 的 方法 有 以 下 3 种 。 
1. ADSL 
ADSL 即 “ 非 对 称 数字 环 路 ”， 利 用 电话 线 ， 采 用 复 用 技术 和 调制 技术 ， 使 
速 数字 信息 和 电话 语音 信息 在 一 对 电话 线 的 不 同 频段 上 同时 传输 。 为 用 户 提 供 
带 接 和 的 同时 ， 保 证 电话 仍 能 正常 使 用 。 
虽然 ADSL 宽带 和 电话 共用 一 条 电话 线 ， 但 两 者 的 类 型 不 同 ， 业 务 也 完全 
独立 。 
2. 小 区 宽 珊 
“小 区 宽 市 ”这 个 名 宇 听 起 来 并 不 那么 正规 ， 其 实 ， 这 是 一 种 接 和 人 Internet 
方式 的 统称 ， 也 可 以 叫 作 FTTX + LAN 技术 。 
网 络 服 务 商 采用 光纤 接 入 到 楼 ， 再 通过 网 线 接 入 用 户 家 。 小 区 宽带 一 般 为 居 
民 提 供 的 带宽 是 50 Mbit/s 和 10 Mbit/s 两 种 。 这 看 起 来 比 ADSL 的 5 Mbit/s、 
10 Mbit/s 或 20 Mbit/s 要 高 出 很 多 ,运营 商 也 奔 口 自己 的 网 络 有 多 么 多 么 快 , 但 
用 户 实际 用 的 是 共享 宽带 ， 即 所 有 人 共用 一 个 公共 出 口 ， 这 使 得 上 网 高 峰 时 小 区 
宽带 比 ADSL 还 要 慢 。 
3. 有 线 通 
有 的 地 方 也 把 有 线 通 叫 作 “广电 通 ”， 它 是 利用 有 线 电 视线 作为 传输 线路 实 
现 宽 市 接 入 Internet 的 方法 。 这 种 宽带 的 传输 方式 类 似 于 ADSL 利用 电话 线 传 输 
不 同 频率 的 数据 。 接 入 的 方法 又 与 小 区 宽带 类 似 ， 也 是 多 用 户 共 享 上 网 的 方式 。 


中 有 线 通 接 入 方式 由 于 受到 有 线 电 视 普及 的 影响 ， 所 以 目前 在 北京 、 上 海 、 
十 | 广州 等 大 城市 比较 多 ， 二 、 三 线 城市 相对 较 少 。 














[本 
全 
Di 
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4. 三 种 接 入 方式 的 对 比 

地 方 不 同 ， 线 路 、 设 备 等 硬件 设备 也 存在 很 大 差异 。 这 里 只 能 对 比 一 下 比较 
有 代表 性 的 地 方 。 

(1) 稳定 性 : 在 稳定 性 方面 ，ADSL 是 独立 出 口 ， 而 另 两 种 方式 都 是 共享 出 
口 ， 所 以 ADSL 居 第 一 。 有 线 通 依靠 有 线 电 视 传 输 对 传输 影响 小 ， 所 以 有 线 通 届 
第 二 。 小 区 宽 市 用 户 的 多 少 和 同时 传输 数据 量 的 大 小 对 稳定 性 影 啊 很 大 ， 是 三 者 
中 稳定 性 最 差 的 。 

(2) 传输 效率 : 地 域 不 同 ,结果 可 能 也 不 尽 相 同 。 比 如 北京 ADSL 在 进行 了 
光纤 改造 以 后 ， 普 遍 提速 到 了 5 Mbit/s、10 Mbit/s 和 20 Mbit/s。 小 区 宽带 一 般 为 
50 Mbit/s 和 100 Mbit/s， 虽 然 传输 速度 在 上 网 低 峰 期 能 够 超过 ADSL， 但 高 峰 期 时 
远 不 如 ADSL 效率 高 。 有 线 通 与 小 区 宽带 类 似 ， 但 传输 速率 比 小 区 宽带 还 要 
略 低 。 

(3) 资费 ; 小 区 宽 市 由 于 网 络 运营 商 众 多 ， 各 种 活动 也 有 所 不 同 ， 所 以 只 
能 比较 一 个 中 间 值 。 三 种 接 入 方式 的 资费 大 任 满 足以 下 关系 : 小 区 宽 市 二 有 线 
通 =ADSLZ2 。 

















7. 1.2 利用 ADSL 拨号 连接 Internet 


通过 ADSL 接 入 Internet 必须 通过 电话 线 ， 
在 当地 的 电信 党 业 厅 申请 完 以 后 ， 大 概 儿 个 工作 
日 就 可 以 上 门 安 污 。 在 安 六 的 时 候 ， 工 作 人 员 会 
将 法 有 用 户 的 账号 及 密码 的 信封 或 安装 光盘 以 及 
接 入 Internet 必需 的 ADSL Modem (如 图 7-1 所 
不 ) 一 起 交 给 用 户 ， 并 将 ADSL Modenm 与 计算 机 
连接 好 。ADSL Modem 以 下 简称 “ 猫 ”， 

如 于 用 户 使 用 过 程 中 遇 到 需要 移动 计算 机 或 更 换 “ 猫 ”等 重新 连接 线路 的 
情况 ， 最 好 能 够 掌握 ADSL“ 猫 ”的 连接 和 建立 “ 拨 扎 连接 ”的 方法 。 

1. ADSL“ 猫 ”的 连接 

首先 介绍 一 下 这 个 重要 的 “ 猫 ”。 市 场 上 的 “ 猫 ” 有 很 多 种 ， 外 形 和 功能 
不 尽 相 同 ， 这 里 介绍 最 具有 代表 性 的 普通 ADSL Modem， 如 图 7-2 所 示 。 

@@ 电话 线 接口 (Link) : 这 里 插 来 自 电 话语 音 分 配器 的 电话 线 ， 如 图 7-3 所 
示 ， 分 配 徊 上 一 个 插口 的 一 端 是 入 户 电 话 线 接口 ， 两 个 插口 的 一 并 是 分 配给 电话 
和 “ 狂 ” 的 两 根 线 。 














图 7-1 ADSL Modem 
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图 7-2 ADSL Modenm 的 接口 图 7-3 电话 语音 分 配器 


全 网 线 接口 (LAN) : 这 里 用 网 线 与 计算 机 的 网 卡 连接 。 

全 复位 重 置 开 关 (Reset) : 这 个 开关 很 奇怪 ， 表 面 上 看 是 一 个 小 孔 ， 其 实在 
小 也 中 有 一 个 按钮 开关 。 它 的 作用 是 将 “ 猫 ” 恢 复 为 出 三 默认 状态 ， 当 “ 猫 ” 
出 现 死 机 、 频 繁 掉 线 等 故障 时 就 会 用 到 它 。 重 置 的 方法 是 : 了 关闭 电源 ， 忆 用 针 
顶 住 小 孔 里 的 按钮 不 放 ; (3 打开 电源 ; 由 等 待 3 ~5s， 就 可 以 将 “ 猫 ” 重 置 了 。 

@@ 电源 开关 : 用 于 打开 和 关闭 电源 的 开关 。 需 要 提醒 作者 的 是 ,“ 猫 ”最 好 
不 要 长 时 间 开 局 ， 有 些 包 月 上 网 的 用 户 会 坪 记 关 团 “ 猫 *» ,长 达 几 个 月 都 不 关 
财 ， 这 对 “ 猫 ” 的 使 用 非常 有 害 。 

@ 电源 适配器 接口 : 必须 使 用 与 
“ 猫 ” 配 套 的 电源 适 配 硕 ， 或 购买 相同 
功率 的 适 配 毅 ,以免 造成 “ 猎 ” 的 
损坏 。 

在 “ 猫 ” 的 正面 有 几 个 状态 指示 类 ， 
有 的 一 和 亮 春 ， 有 的 不 堡 闪烁， 如 图 7-4 
所 未 。 

@ Power (电源 ) 灯 : 打开 电源 开 
关 ，Power 灯 就 会 长 之 。 

@ DSL (线路 ) 灯 : DSL 是 与 电信 服务 器 同步 的 指示 灯 ， 长 亮 表示 同步 成 
功 ， 不 亮 表 示 线 路 不 通 ， 闪 烁 表示 正在 激活 。 

人 @ miemet (外 网 ) 灯 :，Internet 灯 指 示 的 是 “ 猫 ” 与 Internet 是 否 连 通 ， 不 
亮 表示 没有 联通 ， 长 亮 表示 已 经 联通 ， 闪 烁 表示 连通 并 有 效 据 传输 。 

@ LAN (内 网 ) 灯 : LAN 灯 指 示 “ 猫 ”与 计算 机 的 连接 状态 ， 不 亮 表 示 没 
有 与 计算 机 连通 ,长 之 表示 已 经 连通 ,闪烁 表示 连通 并 有 数据 传输 。“ 外 网 灯 ” 
和 “内 网 困 ” 其 实 是 笔者 日 己 起 的 名 字 ， 目 的 是 让 用 户 清楚 “ 猫 ” 以 前 (入 户 
电话 线 以 外 ) 的 连接 和 “ 猎 ” 以 后 (主要 是 计算 机 和 网 线 ) 的 连接 状态 ,方便 
用 户 在 遇 到 故障 时 分 析 故 障 所 在 的 大 人 致 位 置 。 

下 面 介 绍 “ 猫 ”、 电 话 线 和 计算 机 的 连接 方法 。 











图 7-4 Modem 指示 灯 
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图 7-5 所 示 是 “ 狂 ” 的 连接 方法 。 





图 7-5 “ 猫 ” 的 连接 


(1) 将 电源 适 配 需 促 连 接 在 “ 猫 ” 的 电源 插口 上 ， 并 打开 开关 。 

(2) 将 入 户 电 话 线 连 接 在 电话 语音 分 配 需 的 入 口 端 钨 。 

(3) 将 语音 分 配 姨 的 PHONE 接口 连接 到 原 有 的 电话 座机 人 @， 用 网 线 将 分 配 
器 的 LINK 接口 连接 “ 猫 ” 的 LINK 接口 @， 

(4) 用 网 线 将 “ 猫 ” 的 LAN 接口 连接 计算 机 的 网 卡 接口 @， 

2. 建立 “拨号 连接 ” 

连接 好 “ 猫 ” 以 后 ， 计 算 机 还 需要 进行 一 定 的 设置 ， 下 面 来 建立 一 个 拨号 
连接 。 

(1) 打开 “开始 ”菜单 ， 然 后 单 击 “ 设 置 ” 选 项 ， 打 开 “ 设 置 ” 窗 口 ， 如 
图 7-6 所 示 。 























愉 [a 


3 
喷 地 图 
计算 加 
词 神 和 时钟 人 | ; 网 络 和 Internet 
9 ns 显示 、 通 知 、 应 用 、 电 蓝牙 、 打 印 机 、 筷 标 WILAN、 飞 行 模式 、 
源 VPN 


辐 | 本 











名 孝昌 I 具 


人 铭 | = ; F ‘1 
A Et L 
了 人 将 和 4 0 


帐户 时 间 和 语言 
你 的 帐户 、 同 步 设 置 、 语音 、 区 域 、 日 期 
王 作 、 其 他 用 户 





过 交 件 资源 管 理 器 
加 设 晤 
中 电源 人 AN 


Lalli 





图 7-6 打开 “设置 ”窗口 
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(2) 在 “设置 ”窗口 中 单 击 “ 网 络 和 Internet”， 打 开 “ 网 络 和 INTER- 
NET” 设置 窗口 。 

(3) 在 “网 络 和 Internet” 设 置 窗 口中 ， 单 击 “ 拨 号 ”选项 ， 然 后 在 右 侧 的 
拨号 相关 设置 中 单 击 “ 网 络 和 共享 中 心 ”选项 ， 如 图 7-7 所 示 。 


3; 网 络 和 INTERNET 


飞行 模式 





昌 量 


相关 设置 


显示 可 用 连接 





改 适 配器 设置 





网 络 和 共享 中 ， 
Internet 选项 


Windows 防火 墙 





图 7-7 拨号 相关 设置 


(4) 在 打开 的 “网 络 和 共享 中 心 ” 窗 口中 , 单 击 “ 设 置 新 的 连接 或 网 络 ” 
项 ， 如 图 7-8 所 示 。 


小 旦 ， 控制 面板 》 所 有 控制 面板 项 ; 网 络 和 此 享 中 心 Y 口 。 | 搜索 控制 面板 


0 吉 看 基本 网 络 信息 并 设置 连 和 


更 收 适 本 器 设 置 


a 
更改 育 级 共享 设 轩 访问 类 :Internet 


家 庭 组 ; 已 如 入 


诊断 并 修复 网 络 问题 ， 或 者 获得 疑 难 解答 信息 。 


另 请 参阅 
Internet 选项 
Windows 防火 墙 
家 庭 组 





图 7-8 设置 新 的 连接 或 网 络 
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(5) 在 打开 的 “设置 连接 或 网 络 ” 对 话 框 中 ， 单 击 “ 连 接 到 Intermet” 选 
项 ， 使 该 选项 变 为 深蓝 色 的 选中 状态 ， 然 后 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 ， 如 图 7-9 
所 示 。 

(6) 在 打开 的 “连接 到 Internet” 对 话 框 中 ， 单 击 “ 设 置 新 连接 ”按钮 ， 如 
图 7-10 所 示 。 


2 设置 连接 或 网 络 ”只 连 接 到 Internet 


选择 一 个 连接 选项 你 已 经 连接 到 Internet 














设置 到 你 的 工作 区 的 抄 号 或 YPN 连接 . 有 
妇 苹 即 浏览 Internet(D 





?设置 新 连接 (9) 








[Fy || ws | 





图 7-9 选择 “连接 到 Internet” 图 7-10 设置 新 连接 


(7) 在 打开 的 “你 希望 如 何 连 接 ? ”界面 中 ， 单 击 “ 宽 高 (PPPoE)” 按 钮 ， 
如 图 7-11 所 示 。 
© ”办 连接 到 Internet 
你 希望 如 何 连 接 ? 


_” 帘 带 (PPPoE)(R) 
使 用 需要 用 户 名 和 密码 的 DSL 或 电线 连接 ， 


人 


口 ] 显示 此 计算 机 未 设置 使 用 的 连接 选项 (9) 





图 7-11 选择 宽 市 (PPPoE ) 


(8) 在 打开 的 “键入 你 的 Internet 服务 提供 商 (ISP) 提供 的 信息 ”界面 中 ， 
填写 ADSL 用 户 名 、 密 人 码 和 设置 连接 的 属性 ， 如 图 7-12 所 示 。 
@ 用 户 名 : 这 里 输入 申请 安装 时 给 的 账号 ， 通 常 为 一 串 数 字 。 
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田 密码 这 里 输入 密码 ， 输 入 时 文本 框 中 已 经 输入 的 字符 会 变 成 “@”， 
这 是 密码 文本 框 的 特性 ， 目 的 是 避免 劳 观 者 看 到 用 户 的 密码 。 
志 ” 咏 连接 到 Internet 


键入 你 的 Internet 服务 提供 商 (1SP) 提 供 的 信息 








用 户 名 (U): 区 ISP 给 你 的 名 称 ] 





口 显示 字符 (9 @ 
口 记 住 此 吉 吧 R) @》 


连接 名 称 (M): 宽带 连接 


大 口 葛 许 其 他 人 使 用 此 连接 全 
这 个 选项 竟 许 可 以 访问 这 人 台 计 算 机 的 人 使 用 此 和 连接。 





图 7-12 设置 新 连接 的 属性 


全 显示 字符 :如果 选中 了 “显示 字符 ” 复 选 框 ， 那 么 密码 变 成 “@” 的 特 
性 取消 ， 文 本 框 中 下 接 显示 输入 的 字符 密码 。 

@ 记 住 此 密码 .如 果 选 中 “ 记 住 此 密码 ” 复 选 框 ， 建 立 连接 以 后 ， 不 用 每 
次 都 输入 密码 就 可 以 直接 连接 上 网 。 

加 连接 名 称 : 这 里 可 以 给 新 建 的 连接 起 一 个 名 字 ， 默 认为 “宽带 连接 ”， 用 
户 可 以 输入 一 个 目 己 容易 记 住 的 名 字 。 

@ 人 允许 其 他 人 使 用 此 连接 : 选中 该 复 选 框 可 以 让 其 他 访问 此 台 计 算 机 的 人 
通过 这 个 连接 接 人 Internet。 

@ 连接 : 以 上 内 容 全 部 设置 完成 后 ， 单 击 “ 连 接 ” 按 钮 ， 就 开始 建立 连 
接 了 。 

(9) 完成 以 上 工作 后 ， 荆 会 出 现 新 的 名 为 “ 寓 囊 连接 ”的 拨 扎 连接， 如 
图 7-13 所 示 。 


蝎 连接 到 Internet 画 网 阁 连 接 











正在 创建 你 的 Internet 连接 .. ce Ey 小 面 控制 面板 网 阁 和 


,Be _ 组 织 > 


EE 





= 研 ) 寓 带 连 接 
于 


sup WAN Miniport (PPPOE) 





Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


(10) 至 此 ， 新 建 连接 已 经 算 成 功 了 ,但 为 了 让 使 用 更 为 便捷 ， 下 面 给 这 个 
拨号 连接 创建 立 桌 面 快捷 方式 。 如 网 7-14 所 示 ， 在 “宽带 连接 ”上 单 击 鼠标 右 
键 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “创建 快捷 方式 ”命令 。 





个 别 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 > 网 络 连 接 


接 ”删除 此 连接 。” ”更 改 此 连接 的 设置 











2 个 项 目 ”选中 1 个 项 目 


图 7-14 创建 “ 宽 读 连接 ”的 桌面 快捷 方式 


小 | “宽带 连接 ”就 是 原来 版 本 Windows 中 的 拨号 连接 ， 是 通过 拨号 方式 接 入 


十 | Internet 的 设置 。 


7. 1.3 小 区 宽 市 的 IP 设置 


小 区 宽带 的 运营 商 有 很 多 ， 接 入 Internet 的 方法 也 不 尽 相 同 ， 大体 上 可 以 分 
为 使 用 账号 密码 的 和 使 用 固定 IP 的 两 种 。 
EE 
小 使 用 账号 密码 的 与 ADSL 的 接 入 方法 相似 ， 在 设置 用 户 名 和 密码 属性 时 ， 
J 营 商 给 的 账号 和 密码 就 可 以 了 。 








使 用 固定 IP 的 ,运营 商 会 把 网 线 直 接 接 到 用 户 家 里 ， 然 后 给 用 户 一 个 固定 
IP 和 DNS， 需要 用 户 自 己 将 网 线 连 接 到 计算 机 网 卡 上 ， 然 后 对 计算 机 的 卫 进行 
一 番 设 置 。 本 小 节 讲 解 如 何 设置 计算 机 的 卫 地 址 。 

(1) 首先 打开 “网 络 属性 ”， 可 以 用 7.12 小 节 中 选择 “开始 ”一 “设置 ” 
菜单 命令 并 在 “设置 ”窗口 中 单 击 “ 网 络 和 Internet” 选 项 的 方法 。 不 过 ， 这 次 
教 给 大 家 一 个 新 的 方法 ， 用 鼠标 右键 单 击 加 面 上 上 的“ 网络” 图标 ， 选 择 “ 属 性 ” 
命令 ， 如 图 7-15 所 示 ， 打 开 “ 网 络 和 共享 中 心 ” 窗 口 。 如 何在 桌面 显示 “网 
络 ” 图 标 ， 在 第 3 章 中 已 经 讲 过 。 

(2) 在 打开 的 “网 络 和 共享 中 心 ”窗口 中 ， 单 击 “ 更 改 适 配 郑 设置 ”选项 ， 
打开 “网 络 连接 ”窗口 ， 如 图 7-16 所 示 。 

(3) 在 这 里 显示 了 所 有 可 用 和 禁用 的 “网 络 连接 ”， 如 图 7-17 所 示 ， 通 常 ， 
每 个 网 卡 都 有 一 个 “网 络 连 接 ”， 如 果 建 立 过 拨号 连接 ， 也 会 显示 在 这 里 。 
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打开 (0O) 
国定 到 "快速 访问 " 
国定 到 "开始 "屏幕 (P) 





映射 网 站 驱动 器 [N)... 
断 开 网 络 驱 动 器 的 连接 [C),. 


创建 快捷 方式 (8) 
删除 [D) 


屋 性 [R) 





图 7-15 打开 网 络 的 “属性 ” 


个 第 控制 面板 ， 所 有 控制 面板 项 ， 网 络 和 共享 中 心 
查看 基本 网 络 信息 并 设置 连接 
喜 看 活动 网 络 


控制 面板 主页 


更 疏 适 配 露 设置 
放 高 级 共享 设置 网 络 访问 类 型 : Internet 
连接 : 以 二 网 


更 改 网 络 设置 
上 设置 新 的 连接 或 网 络 
设置 高 沉 、 拨 号 或 VPN 和 连接 ; 或 设置 路 由 器 或 接 入 点 。 


图 问题 疑难 解答 
诊断 并 修复 网 络 问题 ， 或 者 获得 疑难 解答 信息 。 
另 请 参阅 
Internet 选项 
Windows 防火 墙 
家 庭 组 





图 7-16 更 改 配置 名 设置 


嘿 网 络 连 接 
小 [3 # 控制 面板 * 网 络 和 Internet } 网 阁 连 接 


of Intel(R) PRO/100 VE Network ... 








图 7-17 显示 可 用 的 “网 络 连接 ” 
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(4) 找到 与 网 线 连接 的 网 卡 的 “网 络 连接 ”， 用 鼠标 右键 单 击 这 个 “网 络 连 
接 ”， 在 弹出 的 快捷 沫 单 中 选择 “属性 ”命令 ， 如 图 7-18 所 示 ， 打 开 “ 网 络 连 
接 ” 的 属性 对 话 和 框 。 


直面 ; 控制 面板 * 网 络 和 Internet ; 网 络 连接 


禁用 此 网 络 设备 。 。 诊断 这 个 连接 ”重病 名 此 连接 ”查看 此 连接 的 状态 更改 此 连接 的 设置 








1 个 项 目 ”选中 1 个 项 目 





图 7-18 打开 “网 络 连接 ”的 属性 对 话 框 


(5) 在 图 7-19 所 示 的 “网 络 连 | 全 和 
接 ” 的 属性 对 话 框 中 ， 在 列表 框 中 单 
击 “Internet 协议 版 本 4 (TPC/IPv4)” 
人 @， 使 该 选项 变 为 蓝 色 选中 状态 ; 单 
击 列表 框 下 面 的 “属性 ” 按 包 @， 打 区 ee 








回 虽 Microsoft 网 络 客户 庄 
| 性 和 二 回 局 Microsoft 网 络 的 文 i 
开 人 Pp 地址 设置 对 话 框 。 是 enet 
(6) TPC/IP 属性 的 IP 地 址 设置 对 了 
话 框 的 “常规 ”选项 卡 中 ， 默 认 选 中 | emons woe 
66 白 动 获 得 IP 地 十 7? 和 66 白 动 获 得 | a 二 Internet 协 说 版 本 6 {TCP/TPv61 


DNS 服务 硕 地 址 ” 单 选 按钮 。 只 要 选 
中 “使 用 下 面 的 IP 地 址 ” 单 选 按 钮 ， 
如 图 7-20 所 示 ， 就 可 以 按照 运营 商 提 
供 的 数字 对 IP 地 址 、 子 网 掩 码 、 上 默认 
网 天 和 DNS 进行 设置 了 。 图 7-19 “网 络 连接 ”的 属性 对 话 框 


导 达 控 制 协 说 JInternet 协 说 。 
于 在 不 同 89 相 这 的 网 络 上 通信 。 





使 用 固定 IP 地 址 的 上 网 方式 时 ， 如 果 更 换 系 统 或 计算 ve 原 有 的 IP 地 
由 址 就 会 有 所 变化 ， 就 会 造成 无 法 上 网 ， 必 须 按 照 以 上 设置 方法 重新 设置 
士 IP 地 址 。 
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常规 | 备用 配置 











常规 
如 果 网 络 支持 此 功能 ， 则 可 以 获取 自动 指派 的 IP 设置 否则， 你 需要 从 网 如 果 网 络 支持 此 功能 ， 则 可 以 获取 自动 异 沽 的 IP 设置 。 否 则 ,你 需要 从 网 
络 系 统管 理 员 处 获得 适当 的 IP 设置 。 络 系 统管 理 员 处 获得 适当 的 IP 设置 。 


俐 | 自动 获得 IP 地 址 [DO) 癌 自动 获得 I 地 址 (O) 
上 〇 ) 使 用 下 面 的 IP 地 址 (S): 园 使 用 下 面 的 IP 地 址 (S): 
IP 地 Ln): IP 地 址 加: 





子 网 掉 码 (UJ): 子 网 掉 码 (U): 





点 认 网 关 (D): 











默认 网 关 (D): 








全 自动 获得 DNS 服务 器 地址 (8) 


人 @ 自动 区 得 DNS 服务 器 地 址 (B) 
门 使 用 下 面 的 DNS 服务 器 地 址 {E)}: 全 使 用 下 面 的 DNS 服务 器 地 址 (E): 
首选 DNS 服务 器 (Pi): 首选 DNS 服务 器 [P}: 
家 用 CNS 服务 器 ( 矶 : 备用 DNS 服务 器 从 ): 





国 退 出 时 验证 设置 (L) 踢 退 出 时 验证 设置 (D) 









































图 7-20 设置 IP 地址 和 DNS 


PP> 7. 2 ”家庭 局 域 网 


上 一 节 的 最 后 讲 到 怎样 设置 IP 地址， 那么 IP 地 址 究竟 是 什么 ? IP 地 址 在 计 
算 机 网 络 的 应 用 中 非常 重要 ， 本 市 就 来 讲 讲 局 域 网 和 IP 地 址 。 


7.2.1 局 域 网 基础 


1. 局 域 网 是 什么 





局 域 网 (Local Area Network，LAN) 是 指 在 某 一 个 区 域内 由 多 台 计 算 机 互联 
形成 的 计算 机 组 ， 如 图 7-21 所 示 ， 局 域 网 内 的 计算 机 距离 不 能 超过 几 千 米 。 局 
域 网 计算 机 可 以 实现 文件 管理 、 应 用 软件 共享 、 打 印 机 共有 旦 、 工 作 组 内 的 日 程 安 
排 、 电 子 邮 件 和 传真 通信 服务 等 功能 。 

律 见 的 局 域 网 有 包含 数 百 台 计 算 机 的 企业 局 域 网 、 包 含 几 十 台 计 算 机 的 公司 
局 域 网 、 包 含 儿 台 或 十 几 台 计算 机 的 家 庭 局 域 风 等。 理论 上 ， 两 台 计 算 机 用 一 根 
特殊 网 线 (下 连 网 线 ) 连接 在 一 起 ， 也 能 组 成 一 个 最 人 简单 的 局 域 网 ， 如 图 7-22 
所 示 ， 但 这 种 连接 存在 很 多 弊端 ， 所 以 比较 少见 。 

2. 局 域 网 的 特征 

局 域 网 一 般 是 在 一 个 小 范围 内 建 网 、 维 护 、 扩 展 。 局 域 网 的 灵活 性 、 稳 定性 
都 相当 不 错 。 另 外 ， 局 域 网 还 有 如 下 特点 。 

(1) 履 兰 的 地 理 范 围 较 小 ， 在 一 定 范围 内 连接 相对 独立 。 
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图 7-21 局域网 图 7-22 两 台 计 算 机 组 成 下 连 局 域 网 
(2) 传输 速率 高 ， 根 据 不 同 的 传输 介质 ， 可 以 达到 (10 Mbit/s ~ 10 Gbit/s)。 


(3) 传输 延迟 时 间 短 ， 可 菲 性 较 高 。 
(4) 可 以 文 持 多 种 传输 介质 。 


3， 局 域 网 的 拓扑 结构 

“拓扑 ”这 个 词 来 自 希 腊 语 “Topology”， 地 质 学 的 意思 。 这 里 要 讲 的 “拓扑 
结构 ” 指 的 是 局 域 网 的 搭建 方式 。 

局 域 网 的 拓扑 结构 有 很 多 种 ， 这 
里 介绍 在 生活 中 常见 的 儿 种 。 

(1) 星 形 拓扑 结构 

星 形 结构 的 构成 是 以 一 个 数据 交换 
中 心 为 中 心 点 ， 组 内 计算 机 以 星 形 方 
式 、 通 过 连接 线 与 工作 站 相连 。 图 7-23 
所 示 为 星 形 结构 的 局 域 网 。 

星 形 拓扑 结构 的 特点 是 : 两 个 点 
之 间 传 输 数 据 必 须 经 过 中 心 点 ， 而 网 
络 内 任 蕊 两 点 间 传 输 部 只 需要 两 步 
(输出 点 一 中 心 点 一 接收 点 ) ， 所 以 传 
输 速 度 很 快 。 同 样 ， 正 因为 这 个 中 心 

















点 的 存在 ， 一 且 中 心 点 出 现 故障 ， 则 站 
全 部 局 域 网 都 会 瘫痪 。 


星 形 拓扑 结构 的 优点 是 结构 简单 ， 搭 建 容易 ， 控 制 方便 ; 缺点 是 可 菲 性 低 ， 
共享 能 力 差 。 

(2) 环形 拓扑 结构 

环形 拓扑 结构 的 构成 是 网 络 中 的 每 一 人 台 计 算 机 神通 过 一 个 首尾 相连 的 通信 
链 路 连接 ， 组 成 一 个 闭合 的 环形 结构 ， 如 图 7-24 所 示 。 网 络 中 的 每 一 个 节点 
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地 位 相等 ， 系 统 中 信息 传输 有 固定 的 方 各 ， 且 为 单 癌 流动 ， 两 个 节点 之 间 仪 有 
一 条 信息 通路 。 因 为 环 路 是 单 癌 闭合 的 ， 所 以 一 旦 某 个 节点 出 现 故 障 ， 则 全 网 
都 会 瘫痪 。 

环形 拓扑 结构 的 优点 是 结构 简单 ， 组 网 需要 的 设备 便宜 ; 缺点 是 传输 效率 低 
日 不 容易 扩充 。 

(3) 总 线 型 拓扑 结构 

总 线 型 拓扑 结构 是 将 各 个 节点 设备 和 一 根 总 线 相连 ， 如 图 7-25 所 示 ， 网 络 
中 所 有 的 节点 都 是 通过 总 线 进行 信息 传输 的 。 























图 7-24 环形 拓扑 结构 图 7-25 ”总 线 型 拓扑 结构 


总 线 型 拓扑 结构 中 ， 作 为 数据 传输 的 总 线 ， 无 论 是 双 绞 线 、 同 轴 电 比 还 是 遍 
平 电缆， 负载 的 能 力 都 是 有 限 的 ， 所 以 总 线 结构 中 计算 机 的 数量 有 一 个 上 限 ， 如 
条 想 要 超过 上 限 增 加 计算 机 的 数量 ， 就 必须 附加 转 接 设 备 ， 以 防止 超过 总 线 
负载 。 
总 线 型 拓扑 结构 的 优点 是 结构 人 简单、 灵活 ， 可 扩充 性 能 好 ， 网 络 可 徘 性 
局 ， 网 络 市 点 间 啊 应 速度 快 ， 共 至 资源 能 力 强 ,设备 投入 量 少 ， 成 本 低 ， 安 疙 
使 用 方便 ， 某 个 工作 站 市 点 出 现 故 障 对 整个 网 络 系统 影响 小 。 顺 便 说 一 句 ， 其 
实 计算 机 机 箱 内 的 主板 、CPU 、 内 存 、 显 卡 、 便 盘 等 设备 就 是 用 这 种 总 线 型 结 
构 连 接 的 。 总 线 型 结构 的 缺点 是 信息 传输 均 通 过 一 条 共用 的 总 线 ， 所 以 实时 性 
补 驯 5 

(4) 混合 型 拓扑 结构 

混合 型 结构 是 将 多 种 结构 混合 使 用 ， 充 分 利用 各 结构 的 优点 ， 避 免 其 缺点 。 

4. TCP/AIP 协议 

协议 是 为 在 计算 机 网 络 中 进行 数据 交换 而 建立 的 规则 、 标 准 或 约定 的 集合 。 

TCP/IP (Transmission Control Protocol/Internet Protocol， 传 输 控 制 协议 /Inter- 
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(2) 网 线 。 图 7-28 所 示 为 双 绞 线 ， 是 最 第 见 的 一 种 网 线 。 这 种 双 绞 线 根 据 
排 线 的 方法 不 同 ， 分 为 下 连 线 和 交叉 线 两 种 。 这 两 种 网 线 的 用 法 也 不 同 ， 基 本 的 
原则 是 相同 设备 连接 用 交叉 线 ， 不同 设备 连接 用 和 二 连 线 。 比 如 计算 机 一 计算 机 用 
交叉 线 ， 交 换 机 一 交换 机 用 交叉 线 ， 计 算 机 一 路 由 带 用 和 直 连 线 ， 路 由 春 一 Modem 
用 下 连 线 。 

判断 买 到 的 网 线 是 交叉 线 还 是 百 连 线 ， 方 法 是 看 网 线 的 水 蝇头 ， 如 图 7-29 
所 示 。 在 水 蝇头 内 8 根 铜 必 线 的 排列 相同 的 就 是 百 连 线 ，8 根 铜 必 线 的 排列 方式 
错位 的 驶 是 交叉 线 。 现 在 很 多 设备 可 以 冶 能 识别 交叉 线 和 直 连 线 ， 意 思 是 用 哪 种 
线 郡 可 以 连通 ， 但 为 了 避免 意外 ,用户 最 好 还 是 使 用 对 应 的 网 线 。 














图 7-28 ”网线 图 7-29 水 唱 头 内 的 网 线 排 列 


(3) 路 由 带 、 集 线 作 和 有 交换机。 在 家 星 局 域 网 中 ， 最 第 用 的 是 星 形 拓 扑 结 
构 的 局 域 网 ， 路 由 表 、 集 线 带 和 交换 机 如 图 7-30 所 示 ， 虱 可 以 作为 星 形 结构 的 
数据 交换 中 心 。 





图 7-30 路 由 需 、 集 线 硕 和 交换 机 


既然 路 由 人 此、 集 线 带 和 交换 机 都 可 以 作为 数据 交换 中 心 ， 那么 搭建 局 域 网 时 
应 该 选择 哪 种 设备 呢 ?” 这 就 要 对 路 由 带 、 集 线 带 和 交换 机 有 一 个 大 致 的 了 解 。 

集 线 融 也 叫 HUB ， 其 功能 是 将 多 台 计 算 机 通过 网 线 连 接 起 来 ， 组 成 局 域 网 。 
集 线 胡 也 是 最 早 的 局 域 网 组 网 设备 。 交 换 机 与 集 线 表 的 功能 相同 ， 但 两 者 的 性 能 
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有 很 大 差异 。 集 线 融 采用 共享 齐 宽 的 方式 工作 ， 而 交换 机 采用 独 享 带宽 的 方式 工作 ， 
因此 在 计算 机 数量 较 多 的 局 域 网 中 ， 交 换 机 有 明显 的 传输 效率 优势 。 路 由 套 与 前 两 者 
相 比 在 性 质 上 有 所 区 别 ， 它 采用 的 是 IP 地 址 传输 的 方式 ， 前 两 者 都 是 采用 MAC 地 址 
传输 的 方式 ， 简 单 说 来 ， 路 由 硕 比 集 线 融 和 交换 机 要 和 匈 进 一 个 级 别 。 

在 这 个 大 跨 界 的 时 代 ， 有 些 交 换 机 和 集 线 保 也 开始 使 用 更 忆 一 级 的 传输 技 
术 ， 那么 如 何 选 择 局 域 网 的 搭建 设备 就 看 用 户 自己 的 选择 了 。 笔 者 建议 在 计算 机 
数量 不 多 的 局 域 网 中 使 用 路 由 上 名 ， 家 用 路 由 天 不 仅 价 格 便 宜 ， 而 且 带 有 无 线 网 络 
的 功能 。 如 朱 计 算 机 数量 较 多 ， 比 如 十 几 至 几 十 侣 ， 也 可 以 将 交换 机 与 路 由 禹 混 
全 使用， 这 样 既 能 保证 组 网 ， 又 能 搭配 无 线 网 络 。 

2 怎样 连接 家 庭 局 域 网 


下 面 以 图 7-31 所 示 的 TP -Link 路 由 融 为 例 ， 介 绍 用 路 由 需 搭建 局 域 网 的 连 
接 方法 。 

















图 7-31 路 由 需 的 接口 
@O@ 电 泊 接口 :路 由 器 电源 适配器 的 接口 ， 与 “ 猫 ” 类 似 。 注 意 要 使 用 路 由 
耸 配 套 的 电源 适 配 需 ， 以 避免 损坏 路 由 大 。 
@ Reset 按钮 : 恢复 出 三 设置 按钮 ， 当 路 由 需 出 现 死 机 、 数 据 混 乱 等 故障 





时 ， 用 Reset 按钮 可 以 恢复 。 

全 WAN 接口 : WAN 接口 是 与 LAN 接口 相对 应 的 ， 表 示 接 入 Internet， 即 连 
接 互 联网 一 端的 网 线 接 在 这 里 。 

@ LAN 接口 : LAN 指 局 域 网 ， 这 里 有 4 个 接口 ， 它 们 的 地 位 是 相等 的 。 

搭建 局 域 网 的 方法 是 将 计算 机 的 网 卡 与 路 由 需 的 LAN 接口 用 网 线 ( 直 连 线 ) 
相连 ,接口 任 音 ， 就 组 成 了 4 台 计 算 机 通过 路 由 怖 连接 的 星 形 局 域 网 了 。 

3， 查 找 局 域 网 中 的 其 他 计算 机 

完成 局 域 网 搭建 后 ， 如 何 查 看 局 域 网 是 否 搭 建成 功 呢 ? 

用 鼠标 双击 果 面 上 的 “网 络 ”图 标 ， 打 开 “ 网 络 ” 窗 口 ， 如 岁 7-32 所 示 。 也 可 以 
通过 鼠标 单 击 任意 窗口 导航 栏 中 的 “网 络 ” 选 项 打开 “网 络 ”窗口 ， 如 网 7-33 所 示 。 

全 计算 机 ， 这 个 区 域 显示 本 局 域 网 中 有 哪些 计算 机 。 用 鼠标 双击 打开 某 计 
算 机 ， 可 以 查看 该 计算 机 上 的 可 用 资源 。 

多 媒体 设备 这 里 显示 局 域 网 中 可 用 的 媒体 资源 ， 包 括 音频 和 视频 。 
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= | 网 络 
网 络 查看 
|w 有 | 器 查看 打印 机 
者 所 国 童 得 设备 网 页 
属性 ”打开 使 用 "远程 虚 面 ” 沃 加 设备 
连接 "进行 连接 和 打印 机 
个 | 功 ， 网 络 
姑 快速 访问 4 计算 机 (3) 
转 | 图 片 
Work (D:) 
fis OneDrive 


国 此 电脑 
司库 4 媒体 设备 (2) 


加 CameraRoll 下 后 
LOKI: Administrator: 
扫 Diocurments 


测 Iwlusic | 网 将 讼 施 (1) 
加 Pictures 
轩 Videos se > MVWIF! router 


苹 网 阁 
看 永 庭 组 





图 7-32 “网 络 ” 窗 口 


阁 | 郑 坊 或 更 改 程序 


屋 性 ”打开 生命 和 名“ 访问 媒体 映射 网 络 添加 一 个 ” 打开 哇 对 几许 全 
驱动 器 ” 网络 位 置 ” 设置 导管 理 
位 置 网 络 未 统 


”不 > 此 电脑 > 搜索 "此 电脑 " 


~ 录 快速 访问 4 立 件 夹 (6) 


国 图 片 
二 Work (Dj 刁 
初 频 图 片 
a 设备 和 驱动 器 (4) 


> fh OneDrive 


> 国 此 电脑 


画图 
ww 国库 i 
ma mm mm "a 
> 同 CameraRoll 本 地 磋 盘 Work {D:) 
(Cc:) 


> | 组 Documents 


» 测 Music 








图 7-33 打开 “网 络 ” 窗 口 
@ 由 络 设 施 . 这 里 显示 局 域 网 上 可 用 的 网 络 设备 ， 如 果 网 络 打 印 机 和 网 络 
传真 机 等 。 在 图 7-32 所 示 局 域 网 中 ， 有 一 个 名 为 “MIWiFi” 的 路 由 器 。 





7.2.3 局 域 网 资源 共享 


7.2.2 市 讲 到 了 如 何 查 看 局 域 网 中 计算 机 的 可 用 资源 ， 这 个 可 用 资源 其 实 应 
该 叫 作 “资源 共享 ”， 它 可 以 是 文件 ， 也 可 以 是 文件 夹 ， 甚 至 是 整个 磁盘 驱动 
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给 。 共 享 的 文件 在 局 域 网 中 可 以 被 其 他 用 户 使 用 。 下 面 来 说 说 如 何 设置 资源 
共有 至 。 

(1) 在 想 要 共 至 的 文件 或 文件 夹 上 单 击 鼠标 右键 ,将 鼠标 指针 移动 到 弹出 
快捷 菜单 的 “共享 ”命令 上 ， 这 时 会 弹出 二 级 快捷 菜单 ， 选 择 “ 特 定 用 户 ” 命 
令 ， 如 图 7-34 所 示 。 


| 吧 = | Work (D:) 


共享 查看 


向 Fa 复制 路 径 盖 x 1 四 新建 项 目 ~ 
园 粘贴 快 持 方式 和 了 | 轻松 访问 ~ 
炎 贴 移动 到 复制 到 删除 重 命名 新建 
美 前 切 文件 去 
莫 贴 板 组 总 新 建 了 选择 


二 ” 此 电脑 * Work {D:) > 搜索 "Work {D:)" 


速 访问 二 | 
加 砂 打开 (O) 
二 Work (Dj loki MyBackup MyDrivers Te 在 新 窗口 中 打开 (E) 


固定 到 "快速 访问 ” 
共享 (H) 
还 原 以 前 的 版 本 [W 
辣 库 包含 到 库 中 人 
周 CameraRoll 固定 站 开始 "屏幕 (P) 
组 Documents 
小 Music 
同 Pictures 
图 Videos 





"i OneDrive 





国 此 电脑 


发 送 到 (N) 

暮 切 中 

复制 (C) 

创建 快捷 方式 (S) 
删除 (D) 

= 唱 京 庭 组 重 命 名 (MD) 


匠 网 络 





尾 性 (R) 





图 7-34 文件 共享 


(2) 在 打开 的 “文件 共享 ”对 话 框 中 ， 可 以 看 到 “选择 要 与 其 共 至 的 用 户 ” 
界面 中 有 下 拉 列 表 框 和 列表 框 ， 如 图 7-35 所 示 。 





旺 立 件 共享 
选择 要 与 其 共享 的 用 户 


键 人 名称， 然后 单 击 " 添 加 ”, 或 者 单 击 箭头 查找 用 户 。 





图 7-35 “文件 共享 ”对 话 框 
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(3) 单 击 下 拉 按 钮 ， 在 下 拉 列 表 中 选择 想 要 共 孚 的 用 户 ， 如 条 想 要 共有 于 给 
所 有 人 人， 就 选择 “Everyone” 选 项 ， 如 图 7-36 所 示 。 


朋 立 件 共 享 
选择 要 与 其 共享 的 用 户 


键入 名 称 ， 然 后 单 击 * 滩 加 "， 或 者 单 击 篆 关 查找 用 户 。 


沃 加 (A) 





图 7-36 选择 要 共享 的 用 户 


(4) 选择 “Everyone” 选 项 后 ， 如 图 7-37 所 示 ， 单 击 “添加 ”按钮 ， 将 
“Everyone” 添加 到 下 面 的 列表 框 中 ， 如 图 7-38 所 示 。 





A | 朋 文件 共享 
选择 要 与 其 共享 的 用 户 


键入 名 称 ， 然 后 单 击 " 语 加 ”, 或 者 单 击 艇 头 查找 用 户 。 


取消 





图 7-37 添加 “Everyone” 用 户 


(5) 在 列表 框 中 “Everyone” 用 户 名 的 “权限 级 别 ” 人 处 有 下 拉 按 钮 ， 单 击 
可 以 选择 共享 权限 ， 如 图 7-39 所 示 。“ 读 取 ” 是 指 别 人 只 能 读 取 和 复制 该 共 至 
文件 。“ 读 取 / 写 和 人 ”是 指 别 人 不 仅 能 读 取 ， 还 能 编辑 或 删除 该 共 圣 文件 。“ 删 
除 ” 为 删除 该 用 户 名 的 共 圣 权限 。 
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是 交 件 共享 


选择 要 与 其 共享 的 用 户 


键入 名 称 ， 然后 单 击 " 滩 加 "， 或 者 单 击 箭头 查找 用 户 。 


滩 加 (8) 


名 称 


一 | Everyone 
昌 lok 





图 7-38 将 “Everyone” 添 加 到 列表 框 中 


蝇 文件 共享 
选择 要 与 其 共享 的 用 户 


杀人 名称 , 然后 单 去 " 语 加 ”, 或 者 单 去 箭头 查找 用 户 。 


MM Everyone 








图 7-39 设置 共 译 权限 


(6) 设置 完成 后 ， 单 击 窗 口 下 方 的 “共享 ”按钮 ， 就 完成 了 该 文件 的 共享 
设置 。 局 域 网 内 的 其 他 计算 机 就 可 以 通过 “网 络 ” 来 访问 这 个 共享 文件 了 。 如 
果 想 要 取消 共 诗 ， 只 要 按照 第 一 步 中 的 操作 打开 “ 共 圣 ”二 级 快捷 亲 单 ， 选 择 
“停止 共享 ”命令 即 可 ， 如 图 7-40 所 示 。 


小 局 域 网 共 上 享 不 仅 可 以 共享 文件 资源 ， 还 可 以 共享 一 些 设 备 ， 比 如 打印 


+ 
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we 复制 路 径 前 
国 灶 贴 快捷 方式 和 oe 
移动 到 复制 到 。 删除 重 命 各 。 新 建 


痉 件 去 


打开 (D) 
在 新 窗口 中 打开 (E) 
国定 到 "快速 访问 ” 
共享 (H) 
和 还原 以 前 的 版 本 人 
包 售 到 库 中 辐 
车 CameraRoall 国定 到 开始 "屏幕 (p) 
天 Documents 
小 Music 
于 Pictures 
里 Videos 





发 送 到 (N) 
葛 切 人 

复制 (OC) 
创建 快 搜 方 式 (S) 
删除 (D) 

s 厂 宗 庭 组 重 命 名 (MD 


曙 网 第 


屋 性 [R) 





6 个 项 目 选中 1 个 项 目 





图 7-40 停止 共享 


7.2.4 家 庭 组 共享 


家 庭 组 是 局 域 网 中 的 一 个 特殊 的 群 组 ， 它 专 为 共享 各 种 资源 而 设置 。 有 了 家 
庭 组 ， 用 户 可 以 更 方便 地 与 同 组 成 员 共 享 图 片 、 音 乐 、 视 频 和 文件 等 资源 

1. 创建 家 庭 组 

(1) 打开 “控制 面板 ”， 单 击 “ 家 庭 组 ”选项 ， 如 图 7-41 所 示 ， 打 开 “ 家 
硅 组 ”窗口 。 

(2) 如 果 没 有 家 庭 组 ， 就 可 以 创建 家 庭 组 ， 如 果 已 经 存在 建立 好 的 家 庭 组 ， 
只 能 加 入 家 庭 组 。 ee 
庭 组 。 

(3) 创建 过 程 中 ， 可 以 设置 共享 的 设备 和 文件 ， 如 图 7-43 所 示 ， 单 击 “ 下 
一 步 ” 按 钮 继续 家 庭 组 的 下 一 步 设 置 。 

(4) 设置 完 共 享 文件 后 ,将 会 生成 家 庭 组 密码 ， 如 图 7-44 所 示 。 这 个 密码 
很 重要 ， 其 他 计算 机 加 入 本 组 时 必须 用 这 个 密码 才能 加 入 。 














三 


则 


oe 
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祖 ~ 个 圈 ; 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 > 


调整 计算 机 的 设置 


编 BitLocker 驱动 器 加 密 

加 Realtek 高 清晰 音频 管理 露 
各 Windows To Go 

和 安全 性 与 维护 

昌 存储 空间 


Flash Player 

国 RemoteApp 和 点 面 连接 
功 Windows 防火 墙 

贸 备份 和 还 原 [Windows 刀 
电话 和 调制 解 调 器 


| 是 | | 控 索 控制 面板 


查看 方式 : 小 图 标 
Internet 选项 


助 Windows Defender 
号 Windows 移动 中 心 


国 | 个 性 化 


恢复 

默认 程序 

给 区 域 

过 设备 管理 器 

字 息 标 虑 紊 引 选 项 

总 网 络 和 共享 中 心 磺 文件 历 中 记录 加 文件 资源 管理 圳 选项 
竺 统 一 | 至 示 画 | 总 色 管 理 

疑难 解答 器 用 户 帐户 和 众 语言 

晶 语 育 识别 国 ] 自动 播放 也 字体 





在 控制 面板 中 打开 家 庭 组 


~ 小 | 喊 ， 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 *， 家 庭 组 


图 7=41 
控 训 控制 面板 
与 家 庭 中 的 其 他 计算 机 共享 


°® 网 络 上 当前 没有 家 庭 组 。 
使 用 家 庭 组 , 你 可 以 与 你 家 庭 网 络 上 的 其 他 计算 机 共享 文件 和 打印 机 , 还 可 以 将 媒体 流 式 传输 到 设备 。 


家 庭 组 受 密码 保护 , 你 可 以 随时 选择 要 共享 的 内 容 。 
更 改 高 级 共享 设置 .… 
启动 家 庭 组 疑难 解答 





图 7-42 创建 家 庭 组 


志 。” 世 创 建 家 庭 组 
与 其 他 家 庭 组 成 员 共 享 
选择 要 共享 的 文件 和 设备 ， 并 设置 权限 级 别 。 


库 或 交 件 来 


网 Pictures 


圈 Videos 
由 Music 


租 Documents 


占 打印 机 和 设备 





图 7-43 设置 共享 的 资源 
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哪 创建 家 庭 组 


使 用 此 密码 向 你 的 家 庭 组 添加 其 他 计算 机 


在 你 可 以 访问 其 他 计算 机 上 的 文件 和 打印 机 之 前 ， 和 需要 将 这 些 计 算 机 添加 到 你 的 家 庭 组 。 你 需要 以 
下 密码 。 


请 记 下 此 刻本 : 


1UA9 jr5X3b 


打印 密码 和 说 明 


如 果 你 忘记 了 家 庭 姐 密码 ， 可 以 通过 打开 控制 面板 的 "家 庭 组 "查看 或 更 改 它 。 


NR 





图 7-44 生成 家 庭 组 密码 





(5) 记 住 密码 后 单 击 “ 完 成 ”按钮 ， 生 成 新 的 家 庭 组 ， 如 图 7-45 所 示 。 
“~ 外 喊 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 * 家 庭 组 | ey 控 索 控制 面板 后 


更 改 家 庭 组 设置 


你 正在 从 此 计算 机 共享 的 库 和 设备 

网 Pictures 

更 改 与 家 庭 组 共享 的 内 容 

侈 许 此 网 络 上 的 所 有 设备 ( 例 灿 电视 和 游戏 控制 各 ) 擅 放 我 的 共享 内 容 


其 他 家 庭 组 操作 
查看 或 打印 家 庭 组 密码 
器 更 改 密 码 .. 
高 开 家 庭 组 .. 

更 改 高 级 共享 设置 .… 


启动 家 庭 组 疑难 解答 





图 7-45 生成 家 庭 组 


用 户 可 以 更 改 家 庭 组 密码 ， 让 它 更 容易 记忆 和 输入 ， 只 要 保证 窗 码 不 少 
于 8 位 数字 或 字母 即 可 。 





2， 加 入 家 庭 组 











(1) 如 果 局 域 网 中 已 经 有 建立 好 的 家 许 组 ， 那 么 单 击 控制 面板 中 的 “家 诗 
组 ”选项 ， 可 以 看 到 现 有 的 家 庭 组 ， 如 图 7-46 所 示 ， 这 时 原来 的 “创建 家 庭 


组 ”按钮 变 成 了 “立即 加 入 ”按钮 。 

(2) 单 击 “立即 加 入 ”按钮 后 ， 同 样 要 进行 共享 文件 的 设置 ， 如 图 7-47 所 
示 ， 然 后 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 进入 下 一 步 设置 。 

(3) 输入 家 庭 组 密码 ， 就 是 创建 家 庭 组 时 生成 的 密码 ， 输 入 到 文本 框 中 ， 
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如 图 7-48 所 示 ， 然 后 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 。 
~* 个 喊 ;控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 ; 家 庭 组 按 索 控制 面板 


与 家 庭 中 的 其 他 计算 机 共享 


9 坊 Lok 上 的 Lok 已 在 网 络 上 创建 家 庭 组 . 


使 用 家 庭 组 ,你 可 以 与 你 家 庭 网 络 上 的 其 他 计算 机 共享 文件 和 J 印 机 ， 还 可 以 将 媒体 流 式 传 樟 姑 设备 。 
家 庭 组 受 密码 保护 ， 你 可 以 随时 选择 要 共享 的 内 容 。 

更 改 高 级 共享 设置 .… 

启动 家 庭 组 疑难 解答 





图 7-46 加 入 已 有 家 庭 组 


压 加 和 家庭 组 
与 其 他 家 庭 组 成 员 共 享 
选择 要 共享 的 文件 和 设备 ， 并 设置 权限 和 级别。 


库 或 康 件 豆 


加 Pictures 
| Videos 
Music 

上 园 Documents 


映 打印 机 和 设备 





图 7-47 设置 共享 资源 
世 ” 亡 加 入 家 庭 组 
键入 家 庭 组 密码 


密码 用 于 防止 对 家 庭 组 文件 和 打印 机 的 未 径 授 权 的 访问 。 你 可 以 从 LOKI 上 的 Loki 或 家 庭 组 的 其 他 
成 员 处 获取 密码 。 








下 一 步 (N) 取消 


图 7-48 输入 密码 加 入 家 庭 组 
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(4) 如 果 密码 正确 ， 就 会 成 功 加 入 家 庭 组 ， 如 图 7-49 所 示 ， 单 击 “完成 ” 
按钮 完成 加 入 家 庭 组 。 


哇 加 入 家 庭 组 


你 已 加 入 该 家 庭 组 
你 可 以 开始 访问 家 庭 组 中 其 他 人 共享 的 文件 和 打印 机 。 


R 





图 7-49 完成 加 入 家 庭 组 
3 更改 家 庭 组 密码 








(1) 打开 “控制 面板 ”一 “家 寿 组 ” ， 如 采 已 有 家 庭 组 ， 就 可 以 在 这 里 对 密 
人 码 进行 更 改 ， 单 击 “ 更 改 密码 ”选项 ， 如 图 7-50 所 示 。 


上 ， 控制 面板 ， 所 有 控制 面板 项 ; 家 庭 组 


更 改 守 庭 组 设置 


你 正在 从 此 计算 机 共享 的 库 和 设备 
司 Pictures 
更 改 与 家 庭 组 共享 的 内 容 


允许 此 网 络 上 的 所 有 设备 





(例如 电视 和 游戏 控制 台 ) 播 放 我 的 共享 内 容 


更 改 高 级 共享 设置 





图 7-50 单 击 “ 更 改 密码 ”选项 


(2) 如 图 7-51 所 示 ， 在 密码 文本 框 @ 中 输入 自己 的 8 位 密码 ， 或 单 击 文本 
框 旁 边 @ 处 的 按钮 来 随机 生成 一 个 密码 ， 然 后 单 击 “下 一 步 ” 按 钮 完成 密码 
更 改 。 


所 亡 更 改 衣 庭 组 密码 
键入 家 庭 组 的 新 密码 


键入 你 自己 的 密码 或 使 用 以 下 密码 : 
Rm3GT5G2U] 1) 





4| 人 





| 下- 步 N | | MN 


图 7-51 输入 密码 
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7.2.5 通过 远程 协助 访问 计算 机 


远程 协助 一 直 是 Windows 中 一 个 方便 的 访问 工具 ,用 户 可 以 通过 远程 更 面 来 
访问 其 他 的 计算 机 ， 也 可 以 让 其 他 人 通过 远程 加 面 来 帮助 自己 修复 计算 机 上 的 


问题 。 











通过 远程 桌面 访问 计算 机 并 不 受 系统 的 限制 ， 比 如 Windows7、Windows 8 
可 以 人 访问 Windows 10，Windows 10 也 可 以 功 问 Windows 7、Windows 8 。 








在 Windows 10 当中 ， 要 想 开 局 远程 昌 面 ， 需 要 进行 几 个 设置 。 
(1) 用 鼠标 右键 单 击 昌 面 的 “此 电脑 ”图 标 ,， 在 弹出 的 快捷 亲 单 中 选择 
“属性 ”命令 ， 打开 “系统 ”窗口 ， 如 图 7-52 所 示 。 





个 车 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 * 系统 
区 件 (F) 编 筷 ([E) 查看 (V) 工具 (帮助 上) 


Pe 查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 
曲 设 和 管理 器 Windows 版 本 
中 远 避 设置 Windows 10 Pro Insider Preview 
昌 及 Bi ed rd 
四 高 级 系统 设置 
系统 
处 理 圳 : Genuine Inte|fR] CPU Ta050 加 1.60GHz 1.60 GHz 
安装 内 存 (RAM): 2.00 GB 
系统 类 型: 32 位 操作 系统 ， 基 于 x86 的 处 理 器 
笔 和 触 撞 没有 可 用 于 此 显示 器 的 笔 或 能 皖 输 入 
计算 机 名 、 域 和 工作 组 设置 
计算 机 名 : Win10Ben 
计算 机 全 名 : Win10Ben 
计算 机 竹 述 : 
工作 组 : CHONG 
Windows 激活 
Windows 已 激活 阅读 Microsoft 软件 许可 冬 款 


产品 ID: 00362-10000-06502-AA895 昨 更 改 产 品 客 铀 





图 7-52 “系统 ”窗口 


(2) 单 击 左 侧 控制 窗 格 中 的 “远程 设置 ”选项 ， 打 开 “ 系 统 属性 ”对 话 框 ， 
如 图 7-53 所 示 。 

@@ 选中 “人 允许 远程 协助 连接 这 人 台 计 算 机 ” 复 选 框 。 

人 选中 “人 允许 远程 连接 到 此 计算 机 ” 单 选 按钮 。 

会 选中 “ 仪 允许 运行 使 用 网 络 级 别 身份 验证 的 远程 果 面 的 计算 机 连接 ” 复 选 框 。 

@ 单 击 “ 选 择 用 户 ” 按 钮 ， 添 加 远程 访问 的 账户 。 
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(3) 设置 完成 后 ， 其 他 计算 机 可 以 通过 “远程 果 面 ”来 访问 此 计算 机 ， 如 


图 7-54 所 示 。 


系统 恒 性 
计算 机 名 硬件 ”高 级 ”系统 保护 远程 
远程 协助 


人 回 爷 放 远 胆 协助 连接 这 台 计 算 WIR] 


选择 一 个 选项 然后 拱 定 谁 可 以 连接 . 
国 不 允许 远程 连接 到 此 计算 机 (D) 
© 口 人 许 远 得 活 洁 到 出 计算 机 人 
仅 允 许 运行 使 用 网 阁 级 别 身份 验证 的 远程 点 面 的 计算 机 连接 峙 这 ) 


(IN 


帮助 我 选择 4 选择 用 户 (S).… 





第 7 章 ”网络 带 你 走 进 Internet 时 代 














计算 机 如》: 
用 户 名 : 
当 您 连接 时 将 向 您 询问 任 据 。 


Microsofthccount "liuakifgg. com 





(3 选项 避 ) 


| 连接 嫩 ) | | 帮助 如 ) 








图 7-53 “系统 属性 ”对 话 框 








(4) 连接 时 需要 使 用 Windows 10 计算 机 提供 的 登录 账号 和 密码 ， 如 图 7-55 所 示 。 
(5) 成 功 连接 后 ， 其 他 计算 机 可 以 直接 显示 Windows 10 计算 机 的 尼 面 ， 如 


图 7-56 所 示 。 


Windows 安全 


输入 您 的 凭据 


这 些 攒 据 将 用 于 连接 192.168.31.173。 





lluoki@qq.com 


| 使 用 其 他 帐户 
1 a | 
| | 插入 智 能 卡 


呈 ] 记 住 我 的 插 据 





Ce 





图 7-55 验证 账号 和 密码 
EE 
小 


文件 计算 册 名 三 件 


图 7-54 远程 访问 计算 机 


hd 加 a 


系统 硬性 


高 级 。 乏 洛 让 六 远 


地 “远程 协助 








回放 和 远程 协助 连接 这 台 计算 机 R) 








浆 启 用 计生 | 


T2050 @ 1.606Hz 1,60 GHz 
远程 点 
X86 的 处 理 器 


迎 择 个 选项 然后 指定 准 可 以 连接 。 驯 或 诈 扩 栓 入 


〇 不 多 许 迅 得 连接 列 此 计算 机 (D) 


加 利于 远 得 连接 到 此 计算 机 














团 促 外 许 运行 使 用 网 交 级 8 和 龟 份 验证 的 远程 让 面 的 计算 机 连接 健 池 ) 
NN) 


郡 助 我 选择 选择 用 户 (5 


6:32 
人 各国 避 图 ENe 20157n 








图 7-56 访问 远程 桌面 


在 不 需要 使 用 的 时 候 最 好 将 共享 设置 关闭 ， 以 免 存 在 安全 隐患 。 
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7.2.6 让 每 台 计 算 机 都 能 上 网 


要 想 让 局 域 网 中 的 每 一 台 计 算 机 都 能 通过 路 由 右上 网 ， 只 需要 简单 的 连接 和 
设置 ， 这 就 是 用 路 由 需 搭 建 家 庭 局 域 网 的 最 大 便利 之 处 。 

1， 连接 ADSL“ 猫 ”和 路 由 器 局 域 网 

如 图 7-57 所 示 ， 将 路 由 器 和 ADSL“ 猫 ” 接 通 电源 @， 然 后 将 入 户 电 话 线 
@ 与 ADSL“ 猫 ”相连 ， 再 将 ADSL“ 猫 ”的 LAN 接口 与 路 由 带 的 WAN 接口 纂 
相连 ， 最 后 将 计算 机 的 网 卡 与 路 由 需 的 LAN 四 接口 相连 ， 组 成 局 域 网 。 





| 


| 
] 





图 7-57 路 由 器 局 域 网 连接 ADSL“ 猫 ” 


2. 设置 路 由 器 

在 设置 路 由 带 之 前 ， 先 要 知道 路 由 
傣 的 登录 用 户 名 、 密 人 码 和 IP 地 址 ， 这 些 
言 县 通 篆 在 路 由 表 的 背面 标签 上 ， 如 


图 7-58 所 示 。 a 
ih: 9V 一 : 
(1) 打开 网 页 浏览 硕 ， 在 地 址 栏 中 输 i IP: pe 
入 路 由 器 的 地址， 如 图 7-59 所 示 , 按 轩 5 





《Enter》 键 进入 路 由 和 帮 登录 页 面 。 如 果 没 

有 更 改过 路 由 途 密 人 码 的 话 ， 这 里 的 密码 是 

admin 。 图 7-58 ”路 由 器 的 用 户 名 、 密 码 和 了 P 
(2) 目前 市 场 上 的 路 由 需 种 类 和 品 

牌 很 多 ， 设 置 的 界面 也 不 尽 相 同 ， 笔 者 使 用 的 腾达 路 由 融 设 置 相 对 人 简单， 只 要 在 

登录 后 选择 “ADSL 拨号 ”上 网 方式 ， 再 输入 上 网 账号 和 上 网 口令 ( 即 密码 )， 

如 图 7-60 所 示 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 即 可 完成 上 网 设置 。 
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日 TENDATIN 无 线路 由 器 。 XX B+ a 


中 | | 192.168.0.1/index.asp 广 | Ee 加 (加 ay 


TE2nda 眉 达 





上 TENDA TIN 无 此 路 由 器 登 f 让 下 共 网 
和 es 六 | 民 加 提 … 上 网 方式 ，。 图 si 楼 呈 。 〇 C 自 动 襄 取 

上 RS: 700000873100 
上 OS: [BOO 


其 他 上 网 类型 请 点 击 “高 级 设置 ” 


(原始 密码 :admin} 天 线 加 密 
密码 : [12345678 x ( 认 密 码 : 12345678) 



































图 7-59 ”登录 路 由 器 图 7-60 快速 设置 路 由 和 带 


(3) 如 采用 户 使 用 的 路 由 天 没有 快速 设置 的 功能 ， 可 以 在 路 由 希 设 置 页 面 
打开 “高 级 设置 ”@， 人 然后 打开 “WAN 口 设置 ”@， 在 这 个 设置 界面 中 首先 选 
择 上 网 模式 人 @， 这 里 有 3 个 选项 “PPPOE” “静态 IP” 和 “DHCP”。 如 果 是 使 用 
ADSL 上 网 就 选择 “PPPOE”; 如 果 是 固定 耻 地 址 上 网 ， 则 选择 “静态 IP”; 
“DHCP” 是 动态 主机 设置 协议 ， 暂 时 可 以 不 用 管 它 。 在 文本 框 中 输入 上 网 账号 
和 上 网 口令 @， 选 择 是 否 自动 拨号 连接 @@， 设 置 完成 后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 @， 
即 可 完成 上 网 设置 ， 如 图 7-61 所 示 。 








AND 设置 LAN 口 设置 MAC 克隆 DNS 设置 带宽 控制 流 里 阐 计 全 村 速 


3 
Ea 
@ 
HR 


WU [1492 | 向 非 必 要 ， 请 嫌 织 动 ， 默 认 值 1493) 


服务 名 [各 非 必要 ， 清 忽 寺 写 ) 


服务 器 名 称 [ | 如 丰 必 要 : 清和 填写 ) 
根据 您 的 需要 ， 请 选择 对 应 连接 模式 : 

园 自动 注 接 ， 在 开机 和 和 断 线 后 自动 进行 连接 。 合 

已 按 震 连接， 在 有 访问 数据 时 自动 进行 连接 。 

自动 断 线 等 待 时 间 |: {80-3600, 种 ] 

二 手动 连接 ， 由 用 户 手动 进行 连接 。 

口 定时 连接 在 指定 的 时 段 自动 进行 连接 。 

注意 : 只 有 当 您 到 “系统 工具 ”菜单 的 “网 络 时 间 ” 

项 设置 了 当前 时 间 后 ，“ 定 时 这 接 ” 功 能 才能 生效 。 


连 按时 段 : 从 [0 ] 时 [5 | 分 到 [0 ] 时 





一 一 





有 职 泪 


图 7-61 路 由 硕 的 上 网 设置 
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小 目前 市 场 上 的 路 由 器 的 默认 JP 地 址 通常 为 “192.168.0.1” 或 


了 96 I 


7.2.7 Wi-Fi 让 手机 不 再 孤单 


目前 Wi- 无线 网 在 人 们 的 生活 中 已 经 越 来 越 重 要 了 ， 除 了 计算 机 可 以 使 用 
无 线 网 外 ， 手 机 、 移 动 设备 更 是 对 Wi -Fi 十 分 依赖 ， 如 图 7-62 所 示 。 





图 7-62 Wi- 无 线 网 履 盖 计算 机 和 移动 终端 








Wi -下 其 实 是 高 频 无 线 电信 号 ， 可 以 让 计算 机 、 手 机 和 其 他 移动 设备 通过 
无 线 方式 进行 互 连 ， 简 单 来 说 ，Wi - i 就 是 小 范围 的 无 线 局 域 网 。 随 着 Wi - 玉 
的 火爆 ， 各 种 各 样 的 争论 也 未 间断 过 ， 比 如 Wi- 下 的 读音 是 “外 费 ” 还 是 “ 海 
费 ” 或 是 “ 微 费 *， 还 有 飞机 上 是 否 应 该 开放 Wi -下 功能 等 。 

下 面 来 看 看 怎样 在 家 庭 中 建立 Wi - Fi 无 线 局 域 网 吧 。 首 先 ， 设备 必须 支持 
Wi -Fi 功能， 细心 的 读者 可 能 已 经 发 现 ，7. 2.6 节 中 讲 到 路 由 器 设置 时 ， 使 用 的 
就 是 带 有 Wi -记功 能 的 无 线路 由 器 。 应 该 说 ， 想 要 建立 Wi - Fi 局 域 网， 支持 
Wi -Fi 功能 的 无 线路 由 器 是 必 不 可 少 的 。 

有 了 设备 之 后 ， 还 需要 在 路 由 需 中 进行 一 番 设 置 。 路 由 顺 的 登录 7. 2.6 节 讲 
过 ， 这 里 不 再 歼 述 ， 下 面 来 看 看 路 由 右 的 快速 设置 页 面 。 如 图 7-63 所 示 ， 这 里 
可 以 直接 设置 无 线 加 密 的 密码 。 

如 果 用 户 的 路 由 需 没 有 快速 设置 ， 也 可 以 在 “无 线 设 置 ” 的 “无 线 基本 设 
置 ” 界 面 (图 7-64) 和 “无 线 安全 ”界面 (图 7-65) 中 进行 设置 。 
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在 “无 线 设 置 ” 界 面 中 ， 有 几 个 重要 的 选项 需要 解释 一 下 。 


卓 TENDA TIN 无 线路 由 器 。 X Dt 一 回 x 


四 六 | 恨 四 


Tenda 腾达 


上 网 方式 图 Dsl 挡 号 。” 〇 自 动 获取 
上 网 几 号 : [53600005535500 | 
上 网 口令 : [过 过 宙 究 志 定妆 
其 他 上 网 类 型 清点 击 “高 级 设置 ” 


< 一 [en | 192.168.0.1/index.asp 

















图 7-63 





快速 设置 路 由 带 中 的 无 线 加 密 


高 级 设置 “无线 设置 
无 线 基本 设置 


DHCP 服 务 器 。 虚拟 服务 器 。” 安全 设置 ”路 由 设置 ”系统 工具 


无 续 安 全 访问 控制 连接 状况 


启用 无 续 功 能 


无 续 工 作 模 式 
网络 模 趟 
33ID 

广播 (83ID) 
信道 


信道 带宽 


扩展 信道 


加 无线 接 入 点 人 8P) 跟 网 桥 (103) 
[Liber 流 种 式 | 

OKI 

加 开启 ”中 〇 关闭 
MutoSelect ~ 


0 a0/40 


Muio Select ™ 


八 开 咎 ”中 关闭 


中 开启 


TMM Capable 


加 关闭 


BPSD Capable 





图 7-64 路 由 器 的 无 线 设置 
* SSID: SSID (Service Set Identifier， 服 务 集 标示 ) 可 以 理解 为 无 线 网 络 的 名 字 。 
* 信道 : 信道 是 无 线 网 的 波段 ， 虽 然 有 很 多 波段 可 以 选择 ， 但 建议 设置 为 自 
动 选 择 (AutoSelect ) ， 因为 这 样 可 以 避免 在 有 多 个 无 线 网 络 的 情况 下 受到 
其 他 无 线 波段 的 干扰 。 
广播 (SSID ) : 这 个 选项 可 以 选择 是 否 让 区 域内 的 无 线 设备 搜索 到 本 无 线 网 络 。 
* 信道 带宽 ， 无 线 信道 的 带宽 ， 建 议 选 择 息 动 或 最 大 的 。 
网 络 模式 : 模式 是 针对 终端 使 用 不 同 的 网 络 ，“11b/n 混合 型 ”的 适用 性 
最 好 。 





多 


多 
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TEMmdcia 丑 达 


无 妾 基本 强壮 无 续 安 全 访问 控制 位 接 状 访 
3831ID — “OKI” 


去 全 模式 


证 吕 [ 密 规则 WEs CTEIP (TIPEAES 


密 钥 “|1234567 引 x 


密 钥 更 新 周期 种 
is 设置 名 吾 用 (启用 
注意: 
如 果 您 选择 的 是 “WEP” 加 密 闹 式 或 者 “TEIP” 加 密 规则 ;网络 模 式 将 被 自动 转换 为 “11b/E 混 
合 模 式 ”。 
如 果 您 选择 的 是 “AE8” 或 “ 亚 IP&AES” 加 密 规 则 ， 网 络 模式 将 被 自动 转换 为 “11bygjm 混 合 模 





图 7-65 无 线 安全 设置 


PP> 7.3 用 Edge 浏览 器 打开 Internet 的 大 门 


7.3.1 Windows 10 中 的 Edge 浏览 时 





早 在 发 布 Windows 10 预览 版 之 时 ， ea 览 硕 的 开发 计划 
Spartan， 现 在 这 于 浏览 器 正式 命名 为 “Edge 浏览 希 ”， 如 图 7-66 所 示 。 





图 7-66 Fdge 浏览 交 


六 
小 用 微软 Edge 首席 项 目 经 理 查 尔 斯 . 英里 斯 (Charles Morris) 的 话说 : 
于 “我 们 需要 的 不 仅仅 是 开发 新 版 下 浏览 器 ， 而 是 上 网 的 新 方式 。” 
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对 比 Edge 和 1IE 可 以 发 现 ，Edge 在 很 多 方面 优 于 王 ， 下 面 来 总 结 几 点 比较 
明显 的 不 同 。 


1. 不 必 顾 虑 延续 性 

IE 宕 要 保持 与 以 前 技术 的 回 后 兼容 性 ， 背 人 负 着 沉重 的 历史 人 负担 。IE 11 有 许 
多 遗留 模式 ， 主 要 是 为 文 持 围绕 I 下 6， 其 至 是 更 老 版 本 的 还。 微软 需要 与 过 去 一 
刀 两 新 ， 尤 其 是 在 Mozilla、Google 和 平 果 在 了 迅 速 地 更 新 浏览 带 ， 而 且 无 须 考虑 文 
持 过 时 技术 的 情况 下 。 

Edge 将 不 支持 微软 的 ActiveX、Browsers Helper Objects (BHOS)、VBScript 
和 为 IE 11 开发 的 第 三 方 工具 栏 ， 所 有 这 些 技 术 痢 会 影响 济 览 冀 性 能 或 引发 安全 
问题 。 Edge 将 支持 Adobe Flash 和 PDF 。 


























信 对 于 习惯 于 使 用 IE 的 用 户 来 说 ，Windows 10 还 将 继续 支持 下 ， 并 提供 安 
二 全 补丁 ， 但 微软 将 不 再 继续 开发 下 一 版 的 正 12。 





2. 更 快 的 速度 、 更 丰富 的 浏览 体验 

Edge 拥有 比 IE 更 精简 、 优 化 程度 更 高 的 代码 。Edge 以 MSHTML 泻 染 引 敬 为 
核心 ， 不 再 需要 文 持 癌 后 兼容 性 的 所 有 代码 ， 因 此 Edge 的 性 能 更 高 。 

据 微 软 所 说 ，Edse 的 运行 速度 是 IE 11 浏览 器 的 两 倍 。 目 前 Edge 在 互 操作 
性 方面 比 正 11 有 傅 4200 处 改进 。 由 于 利用 了 微软 的 通用 Windows 平台 (Univer- 
sal Windows Platform) ，Edge 在 不 同 设备 上 对 网 页 的 泻 染 更 为 一 致 ， 这 更 符合 
Windows 10 的 跨 平台 特性 。 


3， 支持 扩展 程序 

与 正 不同 的 是 ，Edge 将 支持 基于 JavaScript 的 扩展 程序 ， 人 允许 第 三 方 对 Web 
网 页 视图 进行 定制 ,增添 新 功能 。 

Edge 扩展 程序 必须 利用 HTML 和 JavaScript 开发 ，Windows 10 发 布 初期 ， 
Edge 不 会 支持 扩展 程序 ， 到 2015 年 年 底 前 ，Edge 才 会 支持 扩展 程序 。 

4 更 个 性 化 

Edge 与 必 应 搜索 引擎 和 Cortana 紧密 整合 。 当 用 户 选 择 使 用 这 些 服务 时 ， 它 们 
会 奶 踊 用 户 的 上 网 活动 ， 以 收集 更 多 信息 ， 从 而 帮助 用 户 更 好 地 上 网 浏览 信息 。 

当 用 户 在 URL 地 址 栏 中 输入 一 个 问题 时 ，Edge 就 开始 生成 可 能 的 答案 。 比 
如 输入 微软 的 股票 代码 ，Edge 会 立即 返回 微软 当前 的 股价 和 公司 信息 。 如 采用 
户 访 问 一 家 餐馆 的 网 员 ，Edge 会 为 用 户 准 备 一 些 他 可 能 感 兴 趣 的 信息 ， 例 如 方 
问 、 和 营业 时 间 和 指 回 菜单 的 链接 。FEdge 还 能 返回 航班 抵达 时 间 和 电影 放映 时 间 。 
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[| 
小 | 当 用 户 询问 Cortana 的 时 候 ,“ 小 娜 ”能 够 根据 Pdge 的 浏览 历史 推测 用 户 
于 | 可 能 感 兴趣 的 新 闻 报道 和 内 容 的 链接 。 


5， 更 有 沉浸 感 

Edge 采取 多 项 措施 提高 用 户 的 阅读 体验 。Edge 没有 正 “ 花 哨 ”， 意 味 着 
Edge 框架 上 容易 分 散 用 户 注 意 力 的 菜单 命令 和 元 素 更 少 。 

Edge 提供 了 “阅读 视图 ”， 剥 离 了 全 部 表单 、 广 告 和 其 他 容易 分 散 用 户 注意 
力 的 元 素 。“ 阅读 视图 ”能 重新 构建 网 页 ， 大 幅 提 高 网 页 的 可 读 性 和 趣味 性 。 

通过 “Web 笔记 ”功能 ，Edge 提供 了 对 Web 网 页 注释 的 能 力 。 用 户 可 以 直 
接 在 网 站 上 输入 注释 ， 下 次 再 访问 该 网 站 时 注释 会 显示 出 来 ， 并 可 以 与 其 他 
Edge 用 户 分 享 注释 。Edge 在 用 户 的 计算 机 上 存储 注释 ， 触 屏 设 备用 户 还 可 以 在 
网 站 上 画图 。 








7.3.2 用 Edge 浏览 器 浏览 网 页 





现在 来 利用 Edge 打开 网 页 ， 帮 助 读 者 熟悉 Edge 的 界面 和 功能 。 单 击 任务 栏 
中 的 Edge 图 标 ， 打 开 Edge 浏览 器 ， 如 图 7-67 所 示 。 


让 wsNrx 网 : 数 F 活 X LE 人 


TF i 
中 生活， 白 便 - 户 (4) 
mSNn 中 文 网 安信 回应 不 逃避 访 华 | 必 应 


必 应 导 舰 1E8 下 载 














常用 网 站 “微软 官方 杀毒 (免费 ) ” outlook 邮箱 ”最 新 主题 IE11 官 方 下 载 “微软 商城 必 应 导航 全 


资讯 娱乐 时 尚 汽车 。 财经 健康 银行 保险 。 ”明星 八卦 好 莱 坞 。 闭 品 专题 试用 试 驾 汽车 数据 库 营养 保健 实验 室 
深度 博览 历史 图 汇 商业 基金 财富 故事 电影 电视 演出 时 装 潮流 星座 读 图 解 车 车 市 行情 体育 名 医 讲 堂 
科技 数码 Win8& App ”房产 新 房 家 居 装 修 租房 二 手 海外 理财 规划 微 公益 。 至 事 婚 尚 影响 力 WP 中 文 网 商 讯 趣 谈 


恪 这 。 想 甩 掉 字幕 看 美剧 ? 


英才 订阅 每 日 英语 ， 每 天 5 分 钟 ， 学 好 英语 无 压力 














资讯 娱乐 汽车 时 尚 奢 品 历史 土耳其 使 馆 人 员 协 助 中 国企 图 "圣战 "者 偷渡 
公安 部 握 ' 维 权 " 宁 件 黑幕 敬 方 回 应 天 津 发 生 枪战 
83 和 名 中 国 工人 章 欠 300 万 被 轩 蒙 古 控 野 荣 当 食物 
北京 ,西城 大 妈 "提供 破 案 线 索 有 功 4 个 月 领 56 万 el: 
武汉 一 小 区 超 火 致死 12 伤 副 局 长 掉 死 中 学 生 被 旬 
江苏 百 交 危 化 品 运输 时 丢失 遏 水 会 产生 书 考 气体 

赂 北京 庙 掉 百 个 涉 黄 团伙 多数 打 养生 诈 号 招 娠 
RE 时 出 ”科学 家 称 太阳 2030 年 符 " 休 及 "地 球 凶 小 冰河 其 - 
男生 无 人 机 清华 表白 遭 动 ” 首 少年 被 女友 调教 成 傣 娘 男生 追求 已 婚 女 者 抽 章 拒 网 上 发 文 称 被 质 弄 eh 多 入 


= ove br == 














1 
日 本 人 才 停 人 观 。“ 铀 怖 的 拜金 女 揭秘 死 内 临刑 前 




















图 7-67 Edge 浏览 器 


但 当 六 页 : 当前 网 页 的 名 称 和 “关闭 当前 网 页 ”按钮 。 
从 新 建 网 页 : 单 击 “ +” 可 以 新 建 一 个 空白 网 页 。 
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@ 窗口 控制 按钮 :“ 最 大 化 " “最 小 化 ”和 “关闭 ”按钮 。 

@ 网 页 控制 按钮 “返回 ” “前 进 ” 和 “刷新 ”按钮 ， 如 果 在 设置 中 打开 主 
页 显示 ,“ 主 页 ”按钮 也 会 显示 在 这 里 。 

@@ 地址 位 ,网 页 的 URL 地 址 ， 在 这 里 输入 地 址 也 可 以 直接 打开 目标 网 页 。 

@ Edge 特色 功能 : Edge 所 特有 的 阅读 、 收 藏 、 中 心 、Web 笔记 、 共 享 和 设 
置 功能 ， 这 是 Edge 的 主要 功能 控制 区 。 

@ 站 页 页 面 : 打开 网 页 的 页 面 主体 。 

Edge 特色 功能 中 的 按钮 如 图 7-68 
所 示 。 

@ 阅读 视图 :“ 阅 读 视图 ”按钮 。 

@ 收藏 “收藏 网 页 ”按钮 。 

人 中 心 : 单 击 该 按钮 ， 可 以 查看 
收藏 夹 和 阅读 列表 等 信息 。 图 7-68 Edge 的 功能 区 

@ Web 笔记 : 单 击 该 按钮 ， 可 以 做 Web 笔记 。 

全 共享 : 单 击 该 按钮 ， 可 以 将 网 页 共享 到 OneNote。 

@ 更 多 控 作 . 单 击 该 按钮 ， 可 以 执行 Edge 中 的 新 建 网 页 等 其 他 操作 。 
7.3.3 收藏 网 页 

习惯 了 下 浏览 器 的 用 户 都 知道 ， 可 以 将 看 到 的 重要 网 页 收藏 到 收藏 夹 中 ， 
方便 日 后 再 次 打开 。 那 么 在 Edge 中 如 何 收 藏 网 页 呢 ? 

1. 收藏 到 收藏 夹 中 

将 网 页 收藏 到 收藏 夹 中 ， 如 图 7-69 所 示 。 


> 总 | ch.msn.com 


省 设 为 首页 ”客户 端 、 ”MSN 点 面 主题 下 载 1E11 官 方 下 载 MSN 全 j 全 六 
收 下 天 























I 


网 页 


Y ms 中文 网 安倍 回应 不 逃避 访 华 >a < 


MSN 中 文 网 : 数字 生活 白领 门户 ; (M 持 5 寺 4 


常用 网 站 微软 官方 杀毒 (免费 ) ” outlook 邮箱 ”最 新 主题 IE11 官 方 下 载 ”微软 商城 a 


资讯 娱乐 时 尚 汽车 财经 健康 银行 保险 。 ”了 明星 八卦 好 芋 雹 奢 品 专题 试用 试 名 汽车 数据 | x “9 


深度 博览 历史 图 汇 。 ”商业 基金 财富 故事 。。 电影 电视 演出 时 装 潮流 星座 。 。” 读 图 解 车 车 市 
科技 数码 Win8 App ”房产 新 房 家 局 装修 。 租房 二 手 海外 。 理财 规划 微 公益 军事 婚 尚 影 | 创建 新 的 文件 去 [6] 


站 想 甩 掉 字幕 看 美剧 ? j 
二 孚 教育 订阅 每 日 英语 ， 每 天 5 分 钟 ， 学 好 英语 无 压力 


才 资讯 娱乐 汽车 时 尚 奢 品 历史 土耳其 使 馆 人 员 协 助 中 国企 图 "圣战 "者 偷渡 。 “今日 热点 
| 公安 部 六" 叭 权 " 宴 件 黑幕 警方 回应 天 津 发 生 枪 战 
中 国 工人 遭 只 300 万 被 困 蒙 古 挖 野 荣 当 食 物 
计 西 城 大 妇 " 得 供 破案 线索 有 功 4 个 月 领 56 万 本: 
\ 区 起 火 致 7 死 12 伤 副 局 长 撞 死 中 学 生 被 锡 


江苏 百 袋 危 化 品 运输 时 丢失 遇 水 会 产生 剧 毒 气体 日 本 人 要 怀 人 观 
北京 端 掉 百 个 涉 黄 团伙 多 数 打 齐 生 旗号 招 嫖 


cb 二 。 科学 家 称 本 阳 2030 年 将 "休眠 " 地 球 迎 小 冰河 期 
一 ,4 男生 无 人 机 清华 表白 得 动 ” 台 少年 被 女友 调教 成 伪 娘 。 男生 追求 已 婚 女 老师 请 拒 网 上 发 文 称 被 "玩弄 " 




























































































Fa 起 
i 
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郭敬明 : 我 认识 的 富 二 代 甩 层 经 十 万 


图 7-69 ”收藏 网 页 
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@ 收藏 按钮 : 单 击 该 按钮 ， 可 以 打开 收藏 页 面 。 

@ 收 总 来 : 可 以 将 网 页 保存 在 收藏 夹 中 ， 也 可 以 将 网 页 保存 在 阅读 列表 中 ， 
单 击 “ 收 藏 来 ”按钮 即 选 择 添 加 到 收藏 夹 。 

全 阅读 列表 : 单 击 此 按钮 选择 添加 到 阅读 列表 。 

@ 和 名称: 保存 到 收藏 列表 中 的 网 页 的 名 称 。 

@ 创建 位 置 : 收藏 夹 本 号 是 一 个 文件 夹 ， 文 件 夹 中 可 以 再 创建 文件 夹 ， 这 
样 束 有 T 了 收藏 夹 文件 结构 ， 这 里 可 以 选择 将 网 页 保存 到 收藏 夹 文件 结构 中 的 什么 
位 置 。 

@ 创建 新 的 文件 来， 在 收藏 夹 中 创建 文件 夹 。 

2， 收藏 到 阅读 列表 中 

将 网 页 收藏 到 阅读 列表 ， 如 图 7-70 所 示 。 











昌 MSN 中 文 网 ; 数字 生活 X ji 二 
> © | cn.msn.com 
省 设 为 首页 ”客户 端 、 ”MSN 点 面 主题 下 载 ”IE11 官 方 下 载 MSN 全 


网 页 
数字 生活 ， 白领 门户 


MSN 中 文 网 安信 回应 不 逃避 访 华 bb» 必 应 B 














常用 网 站 微软 官方 杀毒 (免费 ) outlook 邮箱 ”最 新 主题 IE11 官 方 下 载 ”微软 商城 


资讯 娱乐 时 尚 汽车 财经 健康 银行 保险 明星 八卦 好莱坞 奢 品 专题 试用 试 加 汽车 数据 忆 嘲 
深度 博览 历史 图 汇 商业 基金 财富 故事 电影 电视 演出 时 装 潮流 星座 读 图 解 车 车 市 
科技 数码 Win8 App 房产 新 房 家 居 装 修 租房 二 手 海外 理财 规划 微 公益 军事 婚 尚 昌 M 


[Jr 。 起 甩 掉 字幕 看 美剧 ? Er | 








名 称 


订阅 每 日 英语 ， 每 天 5 分 钟 ， 学 好 英语 无 压力 添加 取消 

















资讯 娱乐 汽车 时 尚 奢 品 历史 土耳其 使 馆 人 员 协 助 中 国企 图 "圣战 "者 偷渡 今日 热点 
_ 公安 部 揭 ' 维 权 "' 宁 件 黑幕 警方 回应 天 津 发 生 枪战 

















83 名 中 国 工 人 遭 欠 300 万 被 困 蒙 古 挖 野 荣 当 食物 
北京 ,西城 大 妇 ' 得 供 破 案 线 索 有 功 4 个 月 领 56 万 | 
武汉 一 小 区 起 火 致死 12 伤 副 局 长 撞 死 中 学 生 被 免 
江苏 百 袋 危 化 品 运输 时 丢失 还 水 会 产生 剧 考 气 体 
因 。 :未 庙 掉 百 个 涉 黄 团伙 多 数 打 养 生 旗号 招 污 
Wp; | 四】 科学 家 和 太阳 2030 年 将 "休眠 " 地 束 生 小 冰河 其 
将 苔 3 除了 " 蓝 宇 "CP 看 喻 ? ” 范 关 大妈 装 疑 怀 "小 黑 牛 ， 。 男生 追求 已 婚 女 老师 得 拒 网 上 发 文 称 被 玩弄 。 














日 本 人 妻 惊人 观 。“ 轴 怖 "的 拜金 女 揭秘 死 内 临刑 前 



































X 。 沙特 王妃 手包 够 开 情 物 馆 了 张 吞 震 染 紫 发 靖 荫 哗 





@0 门 坟 列表 : 选择 将 网 页 保存 在 阅读 列表 中 ， 由 于 Edge 浏览 带 中 “阅读 ” 
的 特殊 性 ， 在 阅读 列表 中 最 好 保存 以 文本 和 图 片 为 主 的 网 页 。 
@ 和 名称: 保存 在 阅读 列表 中 的 网 页 名 称 。 


ET 
全 通过 设置 Edge 可 以 将 收藏 的 网 页 显示 在 浏览 器 的 工具 栏 中 ,与 下 浏览 器 
相同 。 


7. 3.4 阅读 视图 


阅读 视图 是 Edge 的 一 个 创新 ， 当 用 户 使 用 Edge 浏览 网 页 过 程 中 遇 到 阅读 文莉 、 


232 





第 7 童 网 络 带 你 走 进 Internet 时 代 





报道 时 ， 可 以 通过 开局 阅读 视图 将 网 页 中 那些 与 阅读 无 关 的 五 伦 八 门 的 元 素 屏 菩 掉 。 
(1) 打开 Edge， 看 到 “阅读 视图 ”按钮 是 灰色 的 。 这 里 提醒 一 下 ， 只 有 以 
文本 或 图 片 为 主 的 有 关 阅 读 的 页 面 才能 开启 阅读 视图 ， 如 图 7-71 所 示 。 





部 福 登 车 | 反馈 | 扫 爱 123 所 航 素 夯 上 设 为 主页 


EE 浴 蕉 妹 世 让 村 这 严 国 歌 


于 发 忌 声 。 闭 狂 位 8 了 k7k 小 营 戏 ”二 
了 J 小 说 汽车 特价 茧 落 





图 7-71 Edge 中 的 “阅读 视图 ” 按 饵 
(2) 打开 一 个 以 文本 为 主 的 网 页 ， 如 图 7-72 所 示 ， 可 以 看 到 “阅读 视图 ” 
按钮 变 为 可 用 状态 。 


国 癌 次 123 导 航 最 好 用 的 上 网 动 李克强 : 二 手 度 经 济 组 ! X 十 
所 人 > 会 | 
通过 选择 交 或 导入 你 的 收藏 去 来 添加 到 收藏 去 栏 。 


加 去 | 


finance.eastmoney.com/news/1345,20150713526245832.htm 


财经 | 服 票 | 新 服 | 期 指 | 期 权 | 行情 | 数据 | 全 球 | 港股 | 期 货 | 外 汇 | 黄金 | 基金 | 理财 | 银行 | 保险 | 债券 | 服 吧 | 基金 吧 | 博客 | 财迷 | 搜索 


赚钱 股民 都 用 马 炒股 软件 ”点 击 查看 








吊 东方 财富 网 首页 、 财 经 需 道 、 要 闻 精 华 > 正文 :上 = 间 。 孝 据 :新股 由 吹 裔 加 志 克 守 交易 公告 中 心 龙 庶 楼 
日 东方 财富 产品 下 载 专区 


李克强 : 二 季度 经 济 缓 中 趋 稳 有 效 提 振 了 各 方 信心 名 阳 4 加 


2015 年 07 月 13 日 06:38 来 源 : 经 济 参 考 报 ”编辑 : 东方 财富 网 东方 财富 ” 东方 财富 ” 天 天 基金 ”choi 


电脑 版 下 载 手机 版 下 载 手机 版 下 载 ie 
投资 坟 师 Level-2 极 速 版 Level-2 决 第 版 


李克强 说 ， 今 年 以 来 ， 特 别 是 二 季度 以 来 ， 面 对 国内 外 复杂 形势 ,我 国 经 济 运行 组 中 起 
稳 ， 处 于 侣 理 区 间 ， 许多 指标 出 现 回升 势头 ， 经 济 发 展 的 活力 动力 增强 ， 有 效 提 振 了 各 方面 国家 队 全 力 救 市 
的 fi。 CT NOM) ra 


字体 : 去 由 小 ”| 已 有 8 评论: 闪 11061 人 欧 与 讨论 | 自用 手机 讨论 





国务 院 总 理 李克强 7 月 9 日 主持 召开 部 分 省 (区 ) 政 府 主要 负责 人 经 济 形势 座谈 会 。 李 上 克 强 说 ， 
今年 以 来 ， 特 别 是 二 季度 以 来 ， 面 对 国内 外 复杂 形势 ， 我 国 经 济 运行 组 中 趋 稳 ， 处 于 合理 区 间 ， 机 构 专用 
许多 指标 出 现 回升 势 汰 ， 经 济 发 展 的 活力 动力 增强 ， 有 效 提 振 了 各 方面 的 信心 。 但 也 要 看 到 ,， 经 INO.2 近期 买 入 sx 
济 回 稳 的 基础 还 需 进 一 步 巩 固 , 尤其 是 世界 经 济 复苏 变数 增多 ， 各 种 挑战 和 风险 对 我 国 的 最 中 向 不 ES = - i 点 击 查看 
可 和 忽视。 促进 经 济 稳定 同好 仍 要 付出 很 大 努力 。 
INO.3 3 中 国正 券 金融 股份 ce 


李克强 指出 ， 人 a 全 人 ee 近期 买 入 7 
性 和 推定 | sl 面 。 要 Pa 今日 买 入 : 3 点 击 查 看 





图 7-72 ”查看 网 页 文章 
(3) 单 击 “ 阅 读 视 图 ”按钮 ，Edge 开启 阅读 视图 模式 ， 如 图 7-73 所 示 ， 对 
比 原来 的 网 页 发 现 ， 网 页 中 与 阅读 无 关 的 元 素 全 部 不 再 显示 本， 
(4) 想 要 恢复 为 原来 的 网 页 ， 只 要 再 次 单 击 “阅读 视图 ”按钮 即 可 。 











人 SO i oie 
+ 素 影 响 外 ， 还 可 以 通过 笔 、 注 释 等 功能 来 做 笔 
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国 微软 3 导航 最 好 用 的 上 网 i 哆 李克强 : 一手 度 经 济 组 ! X 《十 
和 一 上 昌 全 | finance.eastmoney.com/news/1345,201507135262. 


通过 选择 交 或 导入 你 的 收藏 去 来 添加 到 收藏 去 栏 。 


李克强 : 二 季度 经 济 组 中 趋 稳 有 效 提 振 
了 各 方 信 心 


李克强 说 ， 今 年 以 来 ， 特 别 是 二 季度 以 来 ， 面 对 国内 外 复杂 形势 ， 我 国 经 济 运行 缓 中 趋 稳 ， 处 于 
合理 区 间 ， 许 多 捐 标 出 现 回升 势 头 ， 经 济 发 展 的 活力 动力 增强 ， 有 效 提 振 了 各 方面 的 信心 。 


国务 院 总 理 李克强 7 月 9 日 主持 召开 部 分 省 (区 ) 政 府 主要 负责 人 经 济 形势 座谈 会 。 李 克 强 
说 ， 今 年 以 来 ， 特 别 是 二 季度 以 来 ， 面 对 国内 外 复杂 形势 ， 我 国 经 济 运行 缓 中 趋 稳 ， 处 于 合理 区 
间 ， 许 多 指标 出 现 回 升 势 头 ， 经 济 发 展 的 活力 动力 增强 ， 有 效 提 振 了 各 方面 的 信心 。 但 也 要 看 
到 ， 经 济 回 稳 的 基础 还 需 进 一 步 巩固 ， 尤 其 是 世界 经 济 复苏 变数 增多 ， 各 种 挑战 和 风险 对 我 国 的 
影响 不 可 忽视 。 促 进 经 济 稳定 向 好 仍 要 付出 很 大 努力 。 





李克强 指出 ， 完 成 今年 经 济 社会 发 展 主要 目标 任务 ， 要 以 稳 促 进 ， 保 持 宏观 经 济 政策 的 连续 
性 和 稳定 性 ， 着 为 在 扩大 内 需 、 优 化 结构 、 增 强 后 劲 上 打开 新 局 面 。 要 灵活 施 策 ， 针 对 形势 变化 
精准 发 力 ， 在 区 间 调 控 基础 上 加 大 定向 调控 ， 相 机 实施 预 调 微调 ， 在 改革 创新 中 释放 新 红利 。 要 





图 7-73 阅读 视图 


7.3.5 Edge 中 心 





要 查看 Edge 的 收藏 来 、 阅 读 列 表 和 历史 记录 等 信息 ， 可 以 打开 Edge 中 心 ， 
如 图 7-74 所 示 。 
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Microsoft 一 官方 网 站 


http://www.microsoft.com/zh-cn/default.aspx 















































图 7-74 Edge 中 心 
全 收藏 来 .Edge 中 心 的 收藏 来 ， 单 击 该 按钮 可 以 打开 收藏 来， 查看 收藏 夹 


中 保存 的 网 页 ,“ 收 藏 夹 栏 ”文件 夹 是 收藏 夹 中 的 文件 结构 ， 收 藏 在 这 个 文件 夹 
中 的 网 页 将 显示 在 浏览 偶 的 收藏 夹 栏 中 ， 如 网 7-75 所 示 。 
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2 东方 财富 网 ; 中 汶 于 经 第 一 门户 ， 提供 专业 的 财经 、， 

吃 东方 财富 网 赂 一 潍 加 国 填 基 人 当 信 入 入 排 j 活宝 | 地 和 负 人 
eastmoney.com 股票 行情 必 污 数据 期 措 各 从 宇 

中 eyeom 服 村 行 六 少 演 所 期 其 “市场 志 所 主力 大 盟 第 也” 个 妥 人 

本 站 易 记 网 址 ; 18.Com.cn “全球 美 胜 洪流 外 三 期 化 黄金 ”新股 融资 8 自 = 板 所 | 板 商业 他 





图 7-75 ”收藏 夹 栏 中 的 网 页 
多 辣 证 列表 . 单 击 该 按钮 显示 收藏 阅读 列表 中 的 网 页 ， 如 图 7-76 所 示 。 





MSN 全 球 Tr 


阅读 列表 
a 填写 阅读 列表 时 ， 请 单 击 去 以 保存 你 想 要 留待 以 后 
阅读 的 文章 。 


奢 品 专题 试用 试 驾 汽车 数据 库 
时 装 潮流 星座 读 图 解 车 车 市 行 必 
理财 规划 微 公 妆 军事 婚 尚 影响 





图 7-76 Edge 中心 的 阅读 列表 
人 @ 万 史记 录 : 单 击 该 按钮 查看 Edge 最 近 打 开 过 的 网 站 ， 如 图 7-77 所 示 ， 
单 击 记 录 后 面 的 “x” 可 以 删除 对 应 的 记录 ， 单 击 “ 清 除 所 有 历史 记录 ”可 以 
将 所 有 记录 删除 。 
@@ 下 载 : 单 击 该 按钮 查看 和 管理 Edge 中 下 载 的 文件 和 应 用 ， 如 图 7-78 所 示 。 


4 过 去 1 小 时 


MSN 全 球 让 


HtIS 


MSN 中 如 网 : 数字 生活 白领 门户 ; (MSN 官 14:50 


CNMSN.com 





下 载 


今天 到 Fr 全 以 前 的 下 载 


试 驾 汽车 数据 库 


by 司 - 
读 图 解 车 车 市 行 必 上 周 - 75 收 忻 人 人 7111 


skypesetupFull.exe 
商城 skype.gmw.cn 
盏 事 婚 尚 影响 大 更 早 
试 驾 汽车 数据 库 
读 图 解 车 车 市 行 必 
至 事 婚 尚 影响 大 





图 7-77 历史 记录 图 7-78 管理 下 载 文件 
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Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


@ 国定 : 单 击 “固定 ”按钮 ， 可 以 将 Edge 中 心 窗 格 固定 在 浏览 絮 中 ,方便 
用 户 操作 。 再 次 单 击 该 按钮 则 取消 固定 。 

@ 守 入 收藏 来 ，Windows 的 老 用 户 可 以 将 原 正 浏览 器 中 的 收藏 夹 导 入 到 
Edge 中 。 


3 
小 
贴 Edge 中 心 是 浏览 器 的 设置 中 枢 , 与 于 浏览 器 中 的 菜单 功能 类 似 。 
下 





7.3.6 Web 笔记 和 分 享 


Edge 中 还 有 一 个 突破 性 的 功能 “Web 笔记 ”， 在 浏览 网 页 的 时 候 ， 可 以 
通过 Web 笔记 来 标记 网 页 中 的 内 容 ， 下 次 打开 时 标记 不 会 消失 。 

单 击 Edge 功能 区 中 的 “Web 笔记 ”按钮 [a]， 打 开 Web 笔记 工具 栏 ， 如 网 7-79 
所 示 。 
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区 孚 教育 订阅 每 日 英语 ， 每 天 ?分钟 ， 学 好 英语 无 压力 
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图 7-79 Web 笔记 工具 栏 


QO 日 笔 ，Web 笔记 中 的 画笔 工具 ， 可 以 用 鼠标 在 网 页 中 直接 写 写 画 画 ， 如 
图 7-80 所 示 ， 方 便 用 户 记录 重要 之 事 。 单 击 男 笔 右 下 角 的 小 箭 凑 ， 还 可 以 选择 闫 
色 和 画笔 的 大 小 。 

@ 交 交 刷 : 该 工具 就 像 交 光 笔 一 样 ， 可 以 给 重要 的 文字 刷 上 颜色 ， 如 图 7-81 
所 示 。 单 击 右 下 角 的 小 箭头 还 可 以 选择 颜色 和 笔 刷 的 形状 ， 如 图 7-82 所 示 。 

@ 你 皮 : 擦 除 标 记 的 痕迹 ， 如 图 7-83 所 示 。 

@ 标注 : 利用 标注 工具 可 以 在 网 页 中 添加 文字 标注 ， 如 图 7-84 所 示 。 在 网 
页 中 可 以 同时 添加 多 个 标注 。 

@ 可 切 荆 具 . 利用 剪 切 工 具 可 以 拖 动 鼠标 直接 在 网 页 中 剪 切 一 块 内 容 ， 作 为 图 
片 存放 在 剪贴 板 中 ， 如 图 7-85 所 示 。 用 户 可 以 在 画图 等 软件 中 粘贴 出 来 另行 保存 。 
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网 络 带 你 走 进 Internet 时 代 


MSN 中 文 网 : 数字 生活 5 
Y 定 合 品 裕 
省 设 为 首页 ”客户 庙 、 ”MSN 点 面 主题 下 载 ”IE11 官 方 下 载 MSN 全 球 网 站 地 图 登录 《更 宗 
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MSN 中 文 网 : 数字 生活 本 
忆 豆 ， 2 辐 狂 
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必 应 导航 。 1E8 下 载 
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图 7-81 用 交 光 刷 来 标记 网 页 
国 MsN 中 文 网 : 数字 生活 ， 


YY YF oO DD 避 


为首 页。 害 户 端 ~ 





图 MSN 中 文 网 : 数字 生活 


数字 生活 。 白领 门户 


清除 所 有 墨迹 为 首页 。” 客户 端 v 


数字 生活 “ 白 辆 门户 


泪 乐 时 尚 汽车 
深度 博览 历史 图 汇 
科技 数码 Win8 App 


图 7-82 ”选择 严 光 刷 的 颜色 图 7-83 橡皮 工具 
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Windows 10 使 用 详解 884 轩 6 


MSN 中 文 网 : 数字 生活 > 


省 设 为 首页 ”客户 端 ”MSN 点 面 主题 下 载 IE11 官 方 下 载 MSN 全 球 网 站 


网 页 | 图 片 | 视 顷 | 资 评 
数字 生活 白领 门户 


站 9 门 中 文 网 。 ryeene by 必 应 


EE | 于 本 癌 内 i = ee 


常用 网 站 微软 官方 杀毒 (免费 ) ” outlook 邮箱” 最 新 主题 【E11 官方 下 载 “微软 商城 





健康 银行 保险 
深度 博览 历史 图 汇 豆 二 则 言 点 过 
科技 数码 Win8 App 房产 新 房 家 居 装 修 租房 二 手 海外 





想 甩 掉 字 幕 看 美剧 ? 


图 7-84 标注 工具 





MSN 中 文 网 : 数字 生活 x 


巴豆 全 局 和 庄 


科技 数码 Win8 App 房产 新 房 家 居 装 修 租房 二 手 海外 


优 凑 。 起 甩 掉 字幕 看 美剧 ? 


贡 孚 教育 订阅 每 日 英语 ， 每 天 5 分 钟 ， 学 好 英语 无 压力 








图 7-85 剪 切 网 页 内 容 
@ 保存 : 将 Web 笔记 中 所 做 的 更 改 保存 到 OneNote、 收 藏 夹 和 阅读 列表 中 ， 
如 图 7-86 所 示 ， 下 次 从 收藏 中 打开 网 页 时 ，Web 笔记 不 会 消失 。 


me Em SN TER 


Cr + 
起 甩 绰 字 表 看 葛 剧 ? 
EF Te | mm | 





图 7-86 保存 Web 笔记 
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络 带 你 走 进 Internet 时 代 





@ 共计 共享 Web 笔记 到 OneNote 中 ， 如 图 7-87 所 示 。 


se EE 
3 | 从 车 | EE: -~ 
Web 便 等 - MSN 中 文 网 : 数字 生 .… 


OneNote 
只 


科技 数码 Win8 App 房产 新 房 家 居 装 修 租房 二 手 海外 


[GJ8 。 起 甩 掉 字幕 看 美剧 ? 


英 腾 教育 订阅 每 日 英语 ， 每 天 5 分 钟 ， 学 好 英语 无 压力 








图 7-87 共享 Web 便签 
8 退出 ， 退出 Web 已 


Edge 中 的 共享 与 Web 笔记 中 的 共享 相似 ， 都 可 以 将 网 页 共享 到 
OneNote 中 。 





7. 3.7 Edge 的 更 多 操作 


Edge 中 还 有 一 些 操作 和 设置 ， 单 击 “ 更 多 操作 ”按钮 可 以 看 到 ， 如 网 7-88 
所 未 。 

@@ 新 窗口 /新 InPrivate 窗口 . 新 建 一 个 Kdge 窗口 或 新 建 InPrivate 窗口 ， 1]n- 
Private 窗口 是 一 个 安全 的 浏览 窗口 ， 如 图 7-89 所 示 。 使 用 InPrivate 浏览 网 页 时 ， 
Edge 会 在 InPrivate 衔 口 关闭 后 将 所 有 用 户 数 据 删 除 。 

@ 佛 放 : 放大 或 缩小 网 页 文字 。 

@ 在 页 面 上 查找 打开 搜索 栏 ， 在 当前 网 页 中 查找 相关 内 容 ， 如 图 7-90 所 示 。 

@ 打印 : 打印 网 页 。 

@ 固定 到 “开始 ”屏幕 : 将 当前 网 页 固定 到 “开始 ” 荣 单 中 ， 这 样 下 次 打 
开 时 要 比 收藏 网 页 更 方便 。 

@ TFT12 开发 人 员工 具 : 打开 网 页 标记 窗口 ， 如 图 7-91 所 示 。 初 学 者 可 以 忽 
略 这 个 功能 。 
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新 窗口 


0 


新 InPrivate 窗口 


Choice 数 所 ~ 


103u 


理财 银行 
个 股 作 百 
商业 创业 





放 芋 1 


幅 最 高 已 超 
净值 估 值 夺 
直播 主力 
融资 8 服 





Bl 行 “活期 主 
太 盘 第 略 
三 板 创业 板 


公告 太 全 基金 当 值 | 东方 财富 系列 : | 


用 


国定 到 "开始 "屏幕 


炒股 软件 F12 开发 人 员工 具 
要 析 工 具 ” 跟 主力 癌 多 布局 身 ” 送 转 | 使 用 Internet Explorer 打开 


美股 大 反馈 


.22 2.90% 法 CAC 4903.07 十 145.85 二 
中 报 坟 全 机 构 持 他 融资 融 状 杰 虑 楼 年 
限额 130 忆 港股 通 史 有 额度 当日 资金 流 六 3.78 忆 | 余额 10L 22 亿 | 限额 105 忆 


| Hf 七 日 年 化 收益 最 高 5~2 9% 


加 (Y7X24 小 时 取现 ,最 快 1 秒 实 时 到 账 !1 des 





X 


D 佣 


十 





斩 InPrivate 


O 个 
通过 选择 去 或 导入 你 的 收藏 去 来 添加 到 收藏 去 栏 。 


正在 浏 宽 


InPrivate 


搜索 或 输入 网 址 
悖 用 InPrivate 标签 页 时 ,你 的 浏览 数据 Cookie、 历 史记 录 或 临时 文件 ) 在 你 浏览 完 后 不 
存 情 在 电脑 上 。 在 所 有 InPrivate 标签 页 关闭 后 ，Microsoft Edge 会 从 电脑 中 删除 临时 数 
据 . 


阅读 Microsoft 隐私 声明 


图 7-89 InPrivate 窗口 


| eastmoney.com 


通过 选择 交 或 导入 你 的 收藏 夹 来 添加 到 收藏 夹 栏 。 





《 >》 选 页 ~ 


没有 任何 结果 





DOM 资源 管理 咒 
9 OO 


<!IDOCTYPE hitml> 


Ce 


查找 [Ctrl+PF) 
布局 事件 


<!--published at 2815-87-13 @9:59:35 in #24 by [28121881]--> 


a <html xmlns="http:/ /www.w3.o0re/1999/xhtml"> 
b <heady..</head> 
A <body> 
bk x<div style="width: S958px; height: lpx; overflow: 
-right: autos margin-left: auto; display: 
655353">..</divy> 
class="top-nav-wrap” > 过 /加 wy 
class="wrap lyad h686">...</divy> 
class="wrap header">..</div> 
class="wrap h98">..</div> 
class="wrap">-.</div> 
class="wrap mt8 h686">..</div> 
class="wrap mt8">..</div> 


nones 
ive; z-index: 
<div 
< 
<div 
<diwv 
<giv 
<diwv 
<div 
<div 
<div 
<giv 
长 加 LV 
<giv 
人 <iv 
<giw 
<giv 


class="wrap”>-</div> 
class="wrap” -</div> 
class="wrap” .</div> 
class="wrap">-</div> 
class="wrap">-</div> 
class="wrap" .</div> 
class="wrap h98">..</divy> 
class="footer wrap mt8">..</divy 


和 


<rscript> 
<script type="text/javascript">var _IFCode = 


</script> 


<script src="http://cmsijs.eastmoney .com/same/228.1s" 


tirjavascript"></scripty 


图 7-91 


"IF1587" ;Var 





= 内 联 样式 { 


} 

ahtml, html body { Ww.eastmoney.com (625) 
hacskground-imags: url(about:blank); 
hackground-attachmeant fixed; 


hiddens; 
position: 


} 
Aadbody { ww.eastmoney.com (26) 
background-color: [DD#FFF; 
font-size: 12px; 
font-family: “SimSun",." 未 体 ","Arial 
Narrow",HELVETICA: 
padding-top: 38px; 
-weblkit-text-size-adjust 100%5; 
} 


abody, div, yl, ol dl, hi, hl, www.eastmoney.com (22) 
h2, h3, h4, h5, form, 
inPut button { 


boO; 
bo 


margin: 
padding: 
} 


<script type="text/javascript">try{tdocument .execCommand( "Back... 


_TF. 


type="tex 


开发 人 员工 具 
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@@ 使 用 Internet Explorer 打开 : 使 用 下 浏览 器 打开 当前 网 页 ， 如 图 7-92 


所 未 。 


蝎 MSN 中 广 网 : 数字 生活 X [十 


网 络 市 你 走 进 











相让 ->) 是 http/cn.msn.comy 


mel 充 | 三 





= 六 | O MSN 中 文 网 ; 数字 生活 白 .。 x| | 





舍 设 为 首页 。 宕 户 端 v 





网 页 
数字 生活 白领 门户 


MSNn 中 文 网 


MSN 点 面 主题 下 载 ”IE11 官 方 下 载 
图 片 | 


安信 回应 不 逃避 访 华 


MSN 全 球 网 站 地 图 登录 “更 多 v 


3 志 


必 应 导航 |E8 下 载 


视频 | 资讯 


地 图 影响 力 


> 必 应 








常用 网 站 ”微软 官方 杀毒 
资讯 娱乐 时 尚 汽车 


深度 博览 历史 图 汇 
科技 数码 Win8 App 


EF 


英 平 教育 





| 资讯 娱乐 汽车 时 尚 奢 品 历史 


加 阅兵 “海关 否认 坦 获 便 尸 内 “快递 员工 集体 偷 件 “ 女 模特 对 抗 1 
(免费 ) ” outlook 邮箱 ”最 新 主题 


财经 健康 银行 保险 
商业 基金 财富 故事 电影 电视 演出 
房产 新 房 家 局 装修 租房 二 手 海外 


想 甩 掉 字幕 看 美剧 ? 


订阅 每 日 英语 ， 每 天 5 分 钟 ， 学 好 英语 无 压力 





必 应 导航 〈) 


营养 保健 实验 室 
体育 名 医 讲堂 
WP 中 文 网 商 讯 趣 谈 


IE11 官 方 下 载 ”微软 商城 


和 汽车 数据 库 
有 解 车 车 市 行情 
上 婚 尚 影响 力 


明星 八卦 好 莱 坞 奢 品 专题 试用 试 驾 汽车 数据 | 


时 装 潮流 和 该 图 解 车 车 市 : 
理财 规划 微 公益 军事 婚 尚 影 


ET ' 


土耳其 使 馆 人 员 协 助 中 国企 图 "圣战 "者 偷渡 
公安 部 揭 ' 维 权 " 宁 件 黑幕 警方 回应 天 津 发 生 枪战 
























































Call for Internet Explorer" 加 载 项 。 


¥699.00 
931 好 评 


EE 


i 站 果 辣 闫 妇 二 掺 给 态 赵 簿 老公 旧 有 过 富 训 


已 经 可 以 使 用 来 自 "Skype Software Sarl" 的 "Skype Click to 























江苏 日 罕 危 化 品 运输 时 去 夫 区 水 会 产生 剧 毒 气体 
北京 端 掉 百 个 涉 黄 团伙 多 数 打 养生 旗号 招 嫖 
科学 家 称 太阳 2030 年 将 "休眠 " 地 球 迎 小 冰河 期 
男生 追求 已 婚 女 老师 遭 拒 网 上 发 文 称 被 " 阮 弄 " 


日 本 人 妻 惊 人 观 。“ 轴 怖 "的 拜金 女 ”揭秘 死 办 临刑 前 


X ， 答 车 玉 为 保 胎 一 天 吞 13 颗 药 古巨基 年 底 补 办 婚 宣 


人 @ 发 送 反 馈 . 





将 使 用 中 遇 


图 7-92 使 用 下 浏览 句 打 开 网 页 





四 设置 : 设置 Edge， 





反馈 和 报告 
告诉 我 们 情况 


URL 


http:Acn.bing.comV 


反馈 类 型 
〇 站 点 方面 的 问题 
〇 浏览 器 方面 的 问题 


告诉 我 们 更 守 详 细 信 息 


[|] 包括 我 的 电子 邮件 


图 7-93 ”发送 反馈 
如 图 7-94 所 示 。 
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Internet 时 代 


到 的 问题 反馈 给 微软 官网 ， 如 图 7-93 所 示 。 





Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


昌 MSN 中 HY 网 : 数字 生活 关 十 


四 


cn.msn.com 








省 设 为 首页 





客户 端 ~ 














数字 生活 。 白 领 门户 


全 / ms 中 文风 


常用 网 站 微软 官 万 杀 


资讯 娱乐 时 尚 汽车 财经 健康 银行 保险 


深度 博览 历史 图 汇 
科技 数码 Win8 App 


作 衣 ri 罗 


JD.COM 京东 次 畔 
JoMe3- 一 


上 资讯 娱乐 汽车 时 尚 


毒 (免费 ) 





商业 基金 财富 故事 
房产 新 房 家 局 装修 


堵 品 历史 





[ 国 购 ] 九 收 撼 二 93 上 之 


(OMOO ) 全 铀 主体 “ < 影 i 


苞 苞 3 除了 " 蓝 宇 "CP 看 哈 ? 范 和 区 大 妈 装 疑 怀 "小 黑 牛 " 


沙特 王妃 手包 够 开 博 物 馆 了 张 关 霖 染 紫 发 靖 萌 哗 


小 
贴 .、 、 
十 | 浏览 时 无 法 做 到 


下 一 幅 图 ， 用 网 页 


开发 人 员工 具 是 直接 使 用 网 页 
的 操作 ， 


outlook 邮 箱 


MSN 点 面 主题 下 载 ”IE11 官 方 下 载 


最 新 主题 


明星 八卦 好 莱 雹 
电影 电视 演出 
租房 二 手 海外 


想 忆 掉 字 幕 看 美剧 ? 


奢 品 专题 试用 
时 装 潮流 星座 
理财 规划 微 公益 


EN| 


土耳其 使 馆 人 员 协 助 中 国企 图 "圣战 "者 偷渡 
公安 部 揭 ' 维 权 ' 守 件 黑 幕 警方 回应 天 津 发 生 枪战 
83 名 中 国 工 人 遭 只 300 万 被 困 蒙 古 挖 野菜 当 食物 




















北京 ' 西 城 大 妈 ' 得 供 破案 线索 有 功 4 个 月 领 56 万 














武汉 一 小 区 起 火 致 7 死 12 伤 副 局 长 撞 死 中 学 生 被 免 
江苏 百 袋 危 化 品 运输 时 丢失 肌 水 会 产生 剧 毒气 体 














北京 端 掉 百 个 涉 黄 团 伙 窗 数 打 养 生 旗 号 招 嫖 
科学 家 称 太阳 2030 年 将 "休眠 " 地 球 迎 小 冰河 期 





男生 追求 已 婚 女 老 昕 





b 讲 拒 网 上 发 文 称 被 "玩弄 " 





编辑 的 形式 浏览 
比如 有 些 图 瞩 用 鼠 相 
编码 就 可 以 去 除 这 


2 
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IE11 官 方 下 载 ”微软 商城 


试 驾 汽车 数据 库 


读 图 解 车 车 市 行 避 


军事 婚 尚 影响 





日 本 人 地 惊人 观 


显示 收藏 夫 栏 


Ge 


打开 方式 

〇 起 始 页 

人) 新 建 标签 页 
〇 前 页 

OR 特定 页 

MSN 

新 标签 页 打开 方式 
热门 站 点 


选择 要 清除 的 内 容 









系统 设置 与 软 硬 件 党 理 


SS 本章 内 容 


系统 设置 是 Windows 10 的 控制 中 枢 ， 本 章 将 讲解 系统 设置 与 软 硬 件 的 安装 、 
印 载 与 管理 。 


阅读 重点 





。 查看 计算 机 的 基本 信息 并 尝试 更 改 计 算 机 名 称 。 
4 监控 计算 机 资源 ， 掌 握 计算 机 的 设备 运行 情况 。 
4 了 解 优 化 系统 的 方法 和 原理 。 


议 知识 掌握 


4 和 学 握 查看 计算 机 基本 信息 的 方法 。 
4 学 握 Windows 10 系统 优化 的 方法 。 
4 掌握 计算 机 软 硬 件 安装 、 印 载 和 管理 的 方法 。 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


用 户 使 用 Windows 10 的 过 程 中 ， 应 该 对 Windows 10 系统 有 所 了 解 ， 怎 样 查 
看 系统 的 基本 信息 ， 怎 样 查 看 计算 机 的 硬件 设备 ， 如 何 监控 系统 的 运行 情况 ， 如 
何 让 系统 运行 得 更 加 顺畅 。 本 章 就 来 说 说 Windows 10 的 系统 设置 与 便 件 管理 。 


PP> 8. 1 一 丰 系 统 信息 


8. 1.1 查看 计算 机 基本 信息 


在 时 面 的 “此 电脑 ”图 标 上 单 击 女 标 右 | mr 
键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 选 择 “ 属 性 ”命令 , 如 国 o 一” 


嘱 管理 (G) 











图 8-1 所 示 ， 打 开 计算 机 基本 信息 窗口 , 如 国 一 


觅 射 网 络 驱 动 器 (NM)..… 


图 8-2 所 示 。 
OO Windows 版 本 . Windows 从 第 一 个 版 
本 Windows 1.0 到 现在 的 Windows 10, 已 经 
推出 了 儿 十 个 版 本 ,就 算是 同一 代 Windows 
的 不 同 版 本 ， 也 会 有 很 大 的 不 同 ， 比 如 Win- 
dows 7 家 庭 版 和 Windows 7 专业 版 ， 束 会 在 
网 络 管理 和 数据 备份 等 功能 上 有 所 不 同 。 
2 处 理 天 : 处 理 带 即 CPU ， 这 里 显示 处 图 8-1 查看 “此 电脑 ”的 属性 
理 带 的 型 号 和 性 能 。 
人 @ 妆 半 内 存 : 显示 内 存 的 大 小 。 
@ 系统 类 型 : 因为 计算 机 人 硬件 配置 高 低 差 别 很 大 ， 所 以 从 Windows 7 开始 的 
新 厂 本 系统 都 设计 为 高 低 欣 配 的 两 个 版 本 ， 其 中 32 位 操作 系统 专门 针对 便 件 配 
置 一 般 的 计算 机 ，64 位 操作 系统 则 更 能 发 挥 高 配置 计算 机 的 性 能 。 
@ 笔 和 触摸: 这 里 为 触摸 设备 或 手机 显示 触摸 设备 。 
@ 计算 机 名 、 域 和 工作 组 设置 : 计算 机 名 、 计 算 机 全 名 、 域 和 工作 组 这 几 
个 名 称 比较 容易 混淆 ， 下 面 专门 介绍 这 几 个 概念 。 
* 计算 机 名 : 计算 机 名 是 计算 机 在 网 络 中 的 ID ， 主 要 用 于 在 网 络 或 局 域 网 中 
区 别 于 其 他 的 计算 机 。 
。 计算 机 全 名 :计算 机 全 名 是 计算 机 内 部 使 用 的 名 称 ， 比 如 新 建文 档 时 会 汪 
加 计算 机 全 名 到 创建 信息 中 。 
* 计算 机 描述 : 描述 计算 机 属性 或 特点 的 说 明文 字 ， 也 可 以 不 十。 
* 工作 组 : 局 域 网 中 有 很 多 计算 机 ， 工 作 组 的 作用 是 将 有 不 同属 性 的 计算 机 
分 成 不 同 的 工作 组 ， 这 样 在 同一 工作 组 中 的 计算 机 之 间 访 问 更 加 容易 。 
。 域 ; 域 与 工作 组 的 作用 差不多 ,但 对 网 络 要 求 更 复杂 。 首 先 ， 域 不 能 
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> 所 有 控制 面板 项 > 系统 


查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 

Windows 版 本 (1) 
Windows 10 Enterprise Insider Preview 
© 2015 Microsoft Corporation. Al| rights reserved. 

思 高 级 系统 设置 

至 统 
处 理 圳 : © Genuine Inte|fR] CPU T2050 区 1.60GHz 1.60 GHz 
窑 装 内 存 [RAIV: 2.00 GB 


© 
系统 类 型 : 人 32 位 操作 系统 ， 基 于 x86 的 处 理 器 
5 


笔 和 能 摸 : 没有 可 用 于 此 显示 圳 的 笔 或 能 皖 柱 入 


计算 机 名 、 域 和 工作 组 设置 6 
计算 机 宅 Win10 
计算 机 全 各: Win10 
计算 机 撕 述 : 
工作 组 : CHONG 
Windows 六 对 _@ 
Windows 尚未 激活 。 ”阅读 Microsoft 软件 许可 冬 款 


产品 ID: 00261-30000-00000-AA708 





图 8-2 计算 机 基本 信息 


在 对 等 网 中 使 用 ， 而 且 必 须 在 局 域 网 中 有 一 台 服 务 硕 ， 服 务 硕 的 功能 
就 是 添加 使 用 域 的 计算 机 用 户 和 密码 ， 并 且 在 计算 机 想 要 登录 域 的 时 
候 判 断 它 是 否 符合 要 求 。 
@@ Windows 激活 : 这 里 显示 当前 Windows 是 否 已 经 激活 和 产品 ID 号 。 
人 @ 更 改 设置 : 更 改 计算 机 名 、 计 算 机 全 名 、 计 算 机 描述 、 域 和 工作 组 。 
@ 激活 Windows: 新 安装 Windows 10 系统 后 ， 必须 进行 激活 才能 使 用 全 部 
Windows 功能 ， 并 至 受 微软 提供 的 各 种 服务 。 


8. 1.2 更 改 计算 机 名 称 和 工作 组 


8. 1.1 节 中 讲 到 计算 机 名 和 工作 组 等 计算 机 的 基本 信息 ， 现 在 来 看 看 如 何 设 
置 这 些 重 要 的 信息 。 

在 图 8-2 所 示 的 计算 机 基本 信息 窗口 中 , 单 击 “更 改 设置 ”链接 ， 就 会 打 
开 图 8-3 所 示 的 “系统 属性 ”对 话 框 。 

@ “计算 机 名 ”选项 卡 : 在 “系统 属性 ”对 话 框 中 有 很 多 选项 卡 ， 更 改 计算 
机 各 的 设置 需要 在 “计算 机 名 ”选项 卡 中 进行 。 

@ 计算 机 描述 : 8.1.1 方 中 讲 过 ,计算 机 描述 是 介绍 计算 机 属性 或 特点 的 说 
明文 字 。 改 变 计算 机 描述 很 伺 单 ， 只 要 在 后 面 的 文本 框 中 输入 相应 的 文学 ， 然 后 
单 击 “ 确 定 ” 按 钮 即 可 ， 如 图 8-4 所 示 ， 不 需要 重启 计算 机 。 
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系统 尾 性 


计算 机 名 | 硬件 “| 高 级 ”| 系统 保护 | 远程 


用 | ”Windows 使 用 以 下 信息 在 网 络 中 标识 这 台 计算 机 。 


例如 : “书房 计算 机 "或 "美玲 的 计算 机 ”. 


Win10 © 


WORKGROUP 


若 要 使 用 向 导 梅 计算 机 加 入 域 或 工作 组 ， 请 单 击 " 网 网 络 IDIN).. @ 
将 ID" 


要 重 命名 这 台 计 算 机 ， 或 者 更 改 其 域 或 工作 组 ， 请 单 击 * 更 改 {Q)... 
更 改 "。 





图 8-3 “系统 属性 ”对 话 框 


» *# 所 有 控制 面板 项 } 至 统 -i 挫 索 控制 面板 
竺 统 层 性 














查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 


国 。 Windows 使 用 以 下 信息 在 网 络 中 标识 这 台 计 算 机 。 Windows 版 本 


Windows 10 Enterprise Insider Preview 
计算 机 措 述 (D): Win10 讽 斌 计算 机 BG 2015 Microsoft Corporation. All rights reserved. 
例如 : “书房 计算 机 "或 "美玲 的 HH 算 机 "。 


计算 机 全 客 : Win10 





Genuine IntelfR) CPU T2050 加 1.60GHz 1.60 GHz 
工作 组 ; WORKGROUP 2.00 GB 


并 型 : 32 位 操作 和 圣 统 ,基于 x86 的 处 理 露 


没有 可 用 于 此 显示 圳 的 笔 或 触 皖 榆 入 


辱 要 使 用 向 导 棕 计算 机 加 入 域 或 工作 组 ,请 单 击 " 网 
和 阁 ID"。 





要 重 命 名 这 台 计 算 机 ， 或 者 更 改 其 域 或 工作 组 ， 请 单 击 * 
更 改 "。 


Win10 讽 FE 计算 机 
WORKGROUP 











Windows 尚未 激活 。 阅读 Microsott 软件 许可 条 款 


产品 ID: 00261-30000-00000-AA7TO08 





图 8-4 更 改 计 算 机 描述 
全 计算 机 全 名 /工作 组 .如果 不 加 入 任何 域 或 工作 组 的 话 ， 系 统 会 默认 创建 
一 个 “WORKGROUP” 工作 组 。 


@ 网 络 ID. 使 用 网 络 ID 向 导 来 加 入 域 或 工作 组 。 
全 更 改 : 直接 更 改 计算 机 名 、 域 或 工作 组 。 
下 面 介 绍 加 入 域 或 工作 组 和 更 改 计算 名 或 工作 组 信息 的 具体 操作 方法 。 
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1， 通过 网 络 ID 加 入 域 或 工作 组 

如 采 想 要 加 入 域 或 工作 组 ， 可 以 使 用 网 络 ID 来 一 步 一 步 进 行 设置 。 

(1) 单 击 “ 网 络 ID” 按 钮 ， 打 开 “ 加 入 域 或 工作 组 ”对 话 框 ， 如 图 8-5 所 
示 ， 这 里 有 两 个 单 选 按钮 “这 人 台 计 算 机 是 办 公 网 络 的 一 部 分 ， 我 用 它 连 接 到 其 他 
工作 中 的 计算 机 ”和 “这 是 一 台 家 性 计算 机 ， 不 是 办 公 网 络 的 一 部 分 ”， 如 果 选 
择 后 者 ， 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 就 会 停止 网 络 ID 的 设置 ， 将 工作 组 设置 为 默认 的 
“WORKGROUP”。 

(2) 如 果 在 上 一 步 中 选择 第 一 个 单 选 按钮 ， 单 击 “ 下 一 步 ”按钮 ， 则 进入 
图 8-6 所 示 的 选择 公司 网 络 的 界面 。 














筷 加 入 域 或 工作 组 
所 ” 鳃 加 入 域 或 工作 组 


选择 描述 网 络 的 选项 


pA 二 四 人 也 
全 | 这 台 计 算 机 是 办 公 网 络 的 一 部 分 ， 我 用 它 连 接 到 其 他 工作 中 的 计算 机 (T) 公司 网 络 在 域 中 吗 ; 
ee ， 仿 ) 公司 使 用 带 域 的 网 络 (C) 
加 这 旺 _ 台 家 庭 计算 机 , 不 是 办 公 网 络 的 部 分 {C) 

口 公司 使 用 没有 域 的 网 络 (M) 


取 湛 取 灌 





图 8-5 选择 计算 机 网 络 图 8-6 选择 公司 网 络 


(3) 在 上 一 步 中 ， 如 宁 选 择 “ 公 司 使 用 市 域 的 网 络 ” 单 选 按钮 ， 单 击 “ 下 
一 步 ”按钮 ， 则 进入 图 8-7 所 示 的 界面 ， 再 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 ， 在 图 8-8 所 
示 的 界面 中 输入 用 户 名 、 密 人 码 和 域名 ， 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 加 入 域 (有 的 域 还 
需要 再 输入 计算 机 名 和 计算 机 域名 ) 。 





A 三 加 入 域 或 工作 组 
你 将 需要 下 列 信 息 
用 户 名 
时 用 户 帐户 域名 


夸 ” 锣 加 入 域 或 工作 组 


键入 你 的 域 帐户 的 用 户 名 、 密 码 和 域名 

你 可 能 还 需要 : 
计算 机 名 
-计算 机 域名 


用 户 各 (U): [= | 


密码 (PY): 


如 果 你 没有 此 信息 ,请 磋 系 网 络 管理 员 .。 域名 (D): WIN10 











Ls | me 











图 8-7 加 入 域 需要 的 信息 图 8-8 输入 域 账户 名 和 密码 


(4) 在 第 (2) 步 中 ， 如 果 选 中 “公司 使 用 没有 域 的 网 络 ” 单 选 按钮 并 单 击 
“下 一 步 ” 按 钮 ， 则 进入 图 8-9 所 示 的 输入 工作 组 界面 。 
(5) 在 “工作 组 ”文本 框 中 输入 “CHONG”, 单 击 “下 一 步 ” 按 钮 ， 进 入 
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图 8-10 所 示 的 界面 ， 这 里 提示 “必须 重新 启动 计算 机 才能 应 用 这 些 更 改 "， 音 
击 “ 完 成 ” 按 馈 。 


二” 多 加 入 域 或 工作 组 





工作 组 (W): | 








必须 重新 启动 计算 机 才能 应 用 这 些 更 改 


“下 _ 步 。 即使 你 不 知道 工作 组 宇 称 。 
TS 二 新 启动 之 前 ， 请 保存 所 有 打开 的 玄 件 并 关闭 所 有 程序 . 





图 8-9 输入 工作 组 名 称 图 8-10 完成 更 改 

(6) 完成 更 改 后 ， 关 闭 加 入 域 或 工作 组 对 话 框 ， 系 统 会 打开 一 个 提示 对 话 
框 ， 询 问 是 否 立 即 重启 计算 机 ， 如 图 8-11 所 示 。 如 果 单 击 “ 立 即 重新 启动 ” 按 
钮 ， 则 马上 重启 计算 机 ;如 果 单 击 “ 稍 后 重新 启动 ”按钮 ， 则 关闭 该 对 话 框 ， 
并 且 不 改变 之 前 的 设置 ， 用 户 可 以 继续 使 用 ， 直 到 重启 计算 机 后 刚才 所 做 的 设置 

2. 直接 更 改 计算 机 名 、 域 或 工作 组 

如 果 用 户 觉 得 使 用 网 络 ID 加 入 工作 组 太 麻 烦 ， 可 以 单 击 “更 改 ” 按 钮 ， 直 
接 修 改 计算 机 名 、 域 或 工作 组 。 


在 图 8-3 所 示 的 对 话 框 中 单 击 “ 更 改 ” 按 钮 ， 打 开 图 8-12 所 示 的 “计算 机 
名 / 域 更 改 ” 对 话 框 。 





计算 机 名 / 域 更 改 人 


你 可 以 更 改 该 计算 机 的 名 称 和 成 员 身份 。 更 改 可 能 会 影响 对 网 络 资 
源 的 访问 。 


计算 机 吉 [C): 
mw | 


计算 机 全 各: 
Win10 


素 尾村 
与 域 [D): 
Microsoft Windows _ 
地) 工作 组 MMW): 
CHONG 


必须 重新 启动 计算 机 才能 应 用 这 些 更 改 


重新 启动 之 前 ,请 保存 所 有 打开 的 文件 并 关闭 所 有 程序 . 


立即 重新 启动 (R) 称 后 重新 启动 山 











图 8-11 询问 是 否 重启 计算 机 的 对 话 框 图 8-12 “计算 机 名 / 域 更 改 ” 对 话 框 
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如 果 想 要 更 改 计算 机 名 ， 只 要 在 “计算 机 名 ”文本 框 中 输入 新 的 计算 机 名 ， 
然后 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 ， 按 提示 重启 计算 机 即 可 。 

细心 的 读者 可 能 发 现 ， 更 改 的 时 候 把 计算 机 名 和 计算 机 全 名 改 为 同一 个 名 字 
了 。 这 里 需要 对 计算 机 全 名 进行 说 明 ， 如 果 计 算 机 加 入 了 域 ， 那么 计算 机 全 名 就 
会 被 加 上 域 的 DNS 后 级 ; 如 果 加 入 了 工作 组 ， 那 么 计算 机 全 名 会 和 计算 机 名 用 
同一 个 名 字 。 

用 户 也 可 以 手动 改变 计算 机 全 名 的 DNS 后 级 ， 单 击 计算 机 全 名 后 的 “其 他 ” 
按钮 ， 打 开 “DNS 后 级 和 NetBIOS 计算 机 名 ”对 话 框 ， 如 图 8-13 所 示 。 

DNS 后 级 是 计算 机 加 入 域 后 域 自动 为 计算 机 添加 的 后 级 名 ， 如 果 手 动 改 为 某 
个 特定 后 级 ， 则 在 加 入 域 时 就 不 必 下 更改 。 这 里 为 计算 机 添加 一 个 叫 作 “net” 
的 DNS 后 级 ， 然 后 单 击 “确定 ”按钮 ， 在 “计算 机 名 / 域 更 改 ” 对 话 框 中 可 以 看 
到 计算 机 全 名 已 经 变 得 与 计算 机 名 不 同 了 ， 如 图 8-14 所 示 。 


计算 机 宫 / 域 更 改 ~ 











你 可 以 更 改 该 计算 机 的 名 称 和 成 员 身份 。 更 改 可 能 会 影响 对 网 络 资 
源 的 访问 。 


计算 机 吉 [O): 
Win10 


计算 机 全 名 : 
Win10,.net 


DNS 后 溉 和 NetBIOS 计算 机 名 其 他 (Ml). 


此 计算 机 的 主 DNS 后 缀 (PY: 
| ne 


加 在 域 成 员 身 份 变化 时 ， 更 改 主 DNS 后 本 (加 


NetBIOS 计算 机 客 (NY: 
WINI10 


这 个 客 称 可 在 与 旧式 计算 机 大 服务 相互 操作 时 使 用 。 








图 8-13 “DNS 后 级 和 NetBIOS 计算 机 名 ”对 话 框 图 8-14 ”改变 后 的 计算 机 全 名 


在 这 里 还 可 以 设置 加 入 域 或 工作 组 ， 在 “隶属 于 ”选项 组 中 选择 “ 域 ”或 
“工作 组 ” 单 选 按钮 ， 输 入 域名 或 工作 组 名 ， 单 击 “ 确 定 ” 按 钮 。 如 宁 选 择 
“ 域 ” 单 选 按钮 ， 还 必须 设置 账户 名 、 密 码 、 域 名 、 计 算 机 名 和 计算 机 域名 等 信 
上 县 ; 如 果 选 择 “ 工 作 组 ” 单 选 按钮 ， 则 直接 完成 设置 ， 按 照 提 示 重 局 计算 机 后 ， 
所 有 设置 完成 。 








小 为 计算 机 改名 主要 是 为 了 方便 网 络 上 的 其 他 用 户 查找 此 台 计 算 机 ， 如 果 
十 不 需要 与 别人 互动 ， 不 改名 也 完全 不 影响 使 用 。 
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jp 8.2 上 监控 系统 


系统 工作 时 ， 各 种 设备 是 怎样 工作 的 ?9 工作 效率 又 如 何 ” 用 户 可 以 通过 资源 
监控 咒 、 事 件 查 看 器 和 任务 管理 器 来 了 解 系统 的 工作 情况 。 


8.2.1 使 用 资源 监控 怖 监控 系统 状 ， 


在 桌面 的 “此 电脑 ”图 标 上 单 击 鼠标 右键 ， 弹 出 快捷 菜单 ， 选 择 “ 管 
命令 ,或 按 (Win +X〉 组 合 键 打开 快捷 命令 菜单 ， 如 图 8-15 所 示 ， 选 择 0 
管理 器 ”命令 ， 打 开 “ 计 算 机 管理 ”窗口 ， 如 图 8-16 所 示 ， 








峰 计算 机 管理 
文件 (FP) ”操作 (A) ”查看 [w) ”帮助 (H) 
各 中 | 委 国 | 日 


电 计算 机 管理 (本 地 ) 








® 可 以 使 用 性 能 监视 器 实时 查看 性 能 数据 ， 也 可 以 从 日 志文 件 中 查看 。 创建 数据 收集 器 集 以 配 
置 和 计划 性 能 计数 需 、 事 件 跟 踪 和 配置 数据 收集 , 以 便 可 以 分 析 结 果 和 查看 报告 。 


若 要 开始 ， 请 展开 “监视 工具 "并 单 击 " 性 能 鉴 视 器 "， 或 者 展开 “数据 收集 器 集 "或 "报告 "。 


使 用 新 的 资源 监视 露 ， 可 以 查看 有 关 操 作 系统 、 服 务 和 运行 的 应 用 程序 正在 使 用 的 硬件 资源 
(CPU、 磋 盘 、 网 络 和 内 存 ) 和 系统 资源 (包括 句柄 和 模块 ) 的 详细 的 实时 信息 。 另 外 ， 可 以 使 用 
资源 监视 器 停止 进程 ， 启动 和 停止 服务 ， 分析 进程 死 锁 ,查看 线程 等 待 链 [以 及 标识 进程 锁定 
文件 。 





WWINIO 
Memory 
3 Committed Bytes In Use 
Available MBytes 
Cache Faults/sec 


Network Interface Intel[R] PRO_100 VE Network Connection isatap{340AB25 ,, 
-二 -一 -aar--- 二 





图 8-16 “计算 机 管理 ”窗口 
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在 “计算 机 管理 ”窗口 中 ,， 单 击 控 制 台 窗 格 中 的 “性 能 ”选项 @， 在 右 侧 
窗口 主体 中 出 现 性 能 监视 帮 概 述 和 系统 摘要 。 单 击 “ 打 开 资 源 监视 右 ” 选 项 @， 
打开 资源 监视 右 。 

“资源 监视 右 ” 窗 口 分 为 几 个 部 分 ， 如 图 8-17 所 示 。 











冒 72 千 广 节 / 种 磁 南 VOD 用 03% 是 长 活动 时 间 





图 6 Kbps 网 阁 WO 轩 036 网 络 使 用 率 











0 
E 100 硬 中 断 / 裕 


0 


轿 0 硬 中 扬 / 种 图 36% 已 用 物理 内 存 





图 8-17 资源 监视 需 


O@ 亲 单 栏 . 菜单 栏 中 有 wp “上 视 器 ” 和 “帮助 ” 3 个 菜 
加 选项 卡 : 这 里 有 “概述 ” “CPU”“ 内 存 ”“ 人 磁盘 ”和 “网 络 ” 几 个 选 
项 卡 。 


[| 
小 “概述 ” 66 CPU” 66 内 存 ?” 0 和 66 网 是 > 几 个 选项 卡 可 以 说 涵盖 了 2 
人 | 妆 本 
十 | 身 机 的 主要 性 能 指标 。 


* 概述 :“ 概 述 ”选项 卡 中 综合 显示 了 CPU、 内 存 、 磁 盘 和 网 络 的 使 用 率 和 
使 用 占 比 情况 ， 如 图 8-18 所 示 ， 选 中 窗口 主体 中 的 进程 ， 可 以 在 性 能 视 
图 中 查看 占用 情况 。 

。*。 CPU:“CPU” 选 项 卡 中 更 具体 地 显示 了 进程 和 服务 占用 CPU 的 情况 ， 如 
图 8-19 所 示 。 

* 内存:“ 内 存 ” 选 项 卡 中 显示 的 是 进程 所 占用 的 内 存 使 用 率 ， 以 及 物理 内 
存 的 总 量 和 当前 用 量 ， 如 网 8-20 所 示 。 

* 侯 描 : “和 人 磁盘 ”选项 卡 中 显示 的 是 与 磁盘 相关 的 进程 、 磁 盘 实 时 谈 / 写 情 
况 ， 以 及 逻辑 人 磁盘 的 总 量 与 当前 使 用 量 ， 如 图 8-21 所 示 。 
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图 ) 资源 监视 器 
文件 [Fl| 监视 器 (M) ”帮助 (H) 
概述 ”cpy | 内 存 | 磁盘 | 网络 


团 3% Cpy 使 用 过 


口 名 称 

L] perfmon.exe 资源 和 性 .… 
Li] dwm exe 点 画 窗 口 _ 
襄 ] 爱 敬 中 断 延迟 过 程 -. 
癌 ] HprsnapS.exe Hypersna... 


098 
100 千 字 节 / 秒 


[| explorer.exe Windows ... 
DL] csrss.exe 

LL] System NT Kernel... 
[DD svchost.exe (LocalsystemN... Windows ... 


冒 耻 千 字 节 /种 磁 各 1O 
国 6 kbps 同 阁 LO 


圈 0 硬 中 断 / 种 图 36% 已 用 物理 内 存 





图 8-18 资源 监视 项 中 的 “概述 ”选项 卡 


图) 资源 监视 器 
文件 昌 。 监视 器 (M) 帮助 (H) 
概述 | CPU 内存 | 磁盘 | 网 络 


口 ] 名 称 

[LL] searchULexe 4808 

DD systemsetti.. 5128 

L| perimon.exe 5896 

[|] dwm.exe 3324 ”桌面 窗口 管理 器 

口 ] Hprsnap3.exe 4040 Hypersnap-DX 

|] 系统 中 断 延迟 过 程 调用 和 中 。 正在 运行 
六] explorer.exe Windows 资源 管理 .. 正在 运行 
口 ] System NT Kernel && System 正在 运行 





团 0% cpy 使 用 率 


关联 的 名 本 





图 8-19 ”资源 监视 大 中 的 “CPU” 选 项 卡 
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加 资源 监视 器 
辫 件 旧 | 监视 器 [MD 帮助 由) 
概述 | cpU | 内存 | 磁盘 | 网络 


FIC 硬 中 区/ 种 提交 (KB) 工作 千 (KB) 可 共享 [KB6) 专用 (KB) 
LD] MsMpEng.e... 1720 87,712 i 24716 41,124 
L | svchost.exe ... 1044 33,352 l 13,904 27,324 
[|] SearchULexe 4808 35,508 | 43.936 18,752 
[|] dwm.exe 3324 30,928 ' 29,648 15,292 
L| perimon.exe 5896 17,564 8 ; 14.892 
DL explorerexe 2980 34748 12.768 
口 Hprsnap5.exe 4040 21.420 , 11,540 
[DL svchost.exe .. 932 14,324 | ] 10,084 


[— 局 悟 悟 悟 与 己 号 


图 753 MB 正在 使 用 国 1279 MB 可 用 


国 为 硬件 保留 的 内 存 国 正在 使 用 国 已 瞩 改 国 备 用 加 可 用 
2 MB 753 MB 14 MB 1055 MB 224 MB 


可 用 1279 MB 
加 人 存 1069 MB 
台数 246 MB 
已 安装 ”2048 MB 





图 8-20 资源 监视 希 中 的 “内 存 ” 选 项 卡 


图 资源 些 杭 器 -DO Xx | 
文件 [F。 监视 器 (M) 者 助 (H) 




















概 壕 CPU 内 存 全 盘 网络 
> 视 四 |v 
口 才 称 PID 汉 ( 字 节 / 秒 ) 写 ( 字 节 / 秒 ) 总 数字 态 /种 ) 个 瑟 盘 1 净 字 二 /种 | 
口 system 4 37,332 180,707 218,039 | 
口 perimon_exe 23780 132.535 132,535 | 
口 WwWiNWORD.EXE 23884 70,042 0 70.042 | 
DD jogouExplorer exe 24 引 830 13,517 23,347 | 
OD rvmond exe 10792 14,043 0 14048 | | 
DD sehost ewe (utesve) 2192 13,517 0 13,517 60 秘 0 | 
器 RewMusic,exe 18912 8.704 0 8.704 磋 珊 0 (C: D: E: F: G1) 区 ,0.1 | 
器 settingSyncHost. exe 19060 7.782 0 T7782 wv | | 
磁盘 活动 朵 _320 千 让 节 / 种 得 鱼 UVD 因 33 是 长 活动 村 间 ~ | 
存储 = | 
| 
| 
| 
| 
| 
| 
| 
| 
| 








图 8-21 资源 监视 需 中 的 “磁盘 ”选项 卡 
。 网络:“ 网 络 ” 选 项 卡 中 显示 的 是 与 网 络 有 关 的 进程 、TCP 连接 和 侦 听 端 
口 等 信息 ， 如 图 8-22 所 示 。 
全 寡 口 主体 : 窗口 主体 中 显示 的 是 选项 卡 中 的 内 容 ， 针 对 几 个 选项 卡 显示 
具体 的 监视 项 目 。 
@ 性 能 视图 :性 能 视图 中 是 选项 卡 中 内 容 的 图 形 化 显示 ， 主 要 是 程序 、 进 
程 和 服务 在 相应 设备 上 的 占用 率 。 
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的 ) 资源 监视 器 
文件 昌 ” 监 栅 标 (V) 帮助 H 
| 概述 | cpu | 内存 | 磋 生 | 网络 惕 
网 络 活动 的 进程 | 
PID 发 关 字 节 / 种 接收 字 节 /各 】 总 数字 节 / 韦 ) 














[DD svchostexe .. 1132 
LD svchost.exe ... 492 
L] System EE 

DD svchost exe .. 932 





图 0 Kbps 网 络 VO 





图 8-22 资源 监视 融 中 的 “网 络 ” 选 项 卡 
8. 2.2 使 用 事件 查看 器 查看 系统 日 志 


事件 查看 侣 可 以 完成 许多 工作 ， 比 如 审核 系统 事件 ,保存 系统 、 安 全 、 应 用 程序 
日 志 等 。 用 与 8.2. 1 节 相 同 的 方法 打开 “计算 机 管理 ”窗口 ， 在 控制 侣 寄 格 中 单 击 
“事件 查看 希 ”， 右 侧 窗 口 主体 中 出 现 事件 查 看 融 的 概述 与 摘要 ， 如 网 8-23 所 示 。 


是 计算 机 管理 
文件 上 昌吉 作 的 查看 (VW) 帮助 (H) 
各 中 | 委 国 | 日 


是 计算 机 管理 (本 地 ) | 
~ 家 系统 工具 上 次 刷新 时 间 : 2015/6/26 3:28:42 


》 全 全 计划 程序 | 厨 打开 保存 的 日 志 .… 


〉 睹 事件 查看 器 | es 
髓 下 。” 若 要 查 春 已 在 计算 机 上 出 现 的 亡 件 ， 请 在 控制 台 树 中 选择 相应 的 率 源 、 日 志 或 自 定义 视图 节 和 ”创建 自 定义 视图 .. 


国共 文人 夫 点 。 管 理 过 件 自 定 义 试 7 源 无 关 .以 所 未; ee 
i 二 入 本 件 和 定名 和 所有 党 于 事件 ,而 与 来源 天 关 。 以 i 为 所 有 有 才 约 六 | 导入 定义 


》 后) 性 能 
没入 [sm -| 


“ 3 事件 类 型 事件 ID ”来 源 
莹 告 
































语 | 才 铂 由 A 查 春 此 事件 的 所 有 实例 
E 回 帮助 


县 近 章 看 的 节点 


名 称 描述 修改 时 间 创建 时 间 

应 用 程序 和 服务 日 志 \Wi..。 暂 缺 2015/6/16 22:53:38 2015/6/1 21:27:29 
应 用 程序 和 服务 日 志 \ 密 ..。 暂 缺 2015/6/1 21:32:56 2015/6/1 21:27:29 
种 定义 视图 \ 接 要 页 事件 暂 缺 暂 缺 


日 志 搞 要 


日 志 名 称 大 小 [当前 ,.。 修改 时 间 
应 用 程序 3.07 MB/... 2015/6/25 18:05:35 
硬 忻 事件 68 KB/20,.. RR 21:32:56 




















An rn NAC E14 


i 














图 8-23 ”事件 查看 器 的 概述 与 摘要 
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系统 日 志 中 存放 看 Windows 操作 系统 产生 的 信息 、 和 警告 或 错误 的 信息 。 通 过 
查看 这 些 信 息 、 警 各 或 错误 ， A ct 秆 或 运行 成 功 的 信 
居 ， 还 可 了 解 到 系统 的 某 些 功 能 运行 失败 或 变 得 不 稳定 的 原因 。 

安全 日 志 中 存放 着 审核 事件 是 否 a ee 文 些 信息 ， 用 户 可 以 
了 解 这 些 安 全 审核 结 来 为 成 功 还 是 失败 。 

应 用 程序 日 志 中 存放 看 应 用 程序 产生 的 信息 、 和 转告 或 错误 。 通 过 查看 这 些 信 
警告 或 错误 ， 用 户 可 以 了 解 哪些 应 用 程序 成 功 运 行 ， 产生 了 哪些 错误 或 者 海 














去 是 关于 系统 各 种 改变 所 产生 的 信息 的 记录 ， 有 经 验 的 用 户 可 以 根据 
日 志 信 息 来 判断 计算 机 的 问题 所 在 。 





8.2.3 使 用 任务 管理 器 管理 程序 和 进程 


使 用 任务 管理 融 管 理 程序 、 进 程 和 服务 是 最 直接 的 办 法 ， 同 时 在 任务 管理 天 
中 还 可 以 像 资 源 监视 各 一 样 查看 系统 的 性 能 。 

按 《Ctrl + Alt +Delete)〉 组 合 键 ， 选 择 “ 任 务 管理 带 ”， 或 按 (Win +X〉 组 
合 键 打开 命令 快捷 菜单 ， 选 择 “ 任 务 管 理 器 ”命令 ， 如 图 8-24 所 示 。 








图 8-24 ”从 命令 快捷 菜单 中 打开 任务 管理 需 





打开 “任务 管理 需 ” 窗 口 ， 在 窗口 中 显示 当前 运行 的 程序 列表 ， 窗 口 下 方 
有 “详细 信息 ”链接 和 “结束 任务 ”按钮 ， 如 图 8-25 所 示 。 

图 8-25 所 示 是 任务 管理 天 的 简略 信息 ， 想 要 看 到 更 多 功能 ， 只 要 单 击 “ 详 细 
信息 ”按钮 ， 就 可 以 打开 功能 强大 的 Windows 10 任务 管理 器 ， 如 图 8-26 所 示 。 
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图 8-25 任务 管理 器 简略 信息 


ie 任务 管理 项 
效 件 ( 唱 ” 选 项 ID) 查看 (V) 


EEC 


名 称 | 状态 


应 用 (1) 
> | 图 任务 管理 器 


后 台 进 程 (28) 

Gi Application Frame Host D Mbps 
pp p 
> [Ei ATI External Event Utility EXE... 0 Mbps 
ty Pp 
CIR Application 0 Mbps 
Ei COM Surrogate 0 Mbps 

g p 
[Gi Device Association Framewo... DO Mbps 

p 
者 HyperSnap-DX 0 Mbps 
国 Microsoft account 0 Mbps 
Ea Microsoft IME 0 Mbps 

p 

Microsoft OneDrive 0 Mbps 

p 

SS Microsoft Windows Search Fi... D0 Mbps 


盟 Microsoft Windows Search PP... 0 Mbps |w 


人 简略 信息 四 结束 企 荔 四 





图 8-26 任务 管理 髓 详细 信息 


任务 管理 絮 的 详细 信息 窗口 与 资源 监视 絮 一 样 ， 分 为 “进程 ” “性 能 ”“ 应 
用 历史 记录 “启动”"“ 用 户 ”“ 详 细 信 息 ” 和 “服务 ” 几 个 选项 卡 。 

。 进程 : “进程 ”选项 卡 中 显示 了 当前 正在 运行 的 应 用 程序 和 后 人 台 运 行 的 进 
程 ， 如 图 8-26 所 示 ， 右 侧 则 是 程序 对 应 的 CPU、 内 存 、 人 磁盘 和 网 络 的 占 
用 率 。 

4* 性 能 :“ 人 性 能 ”选项 卡 中 显示 的 是 与 资源 监视 融 中 类 似 的 系统 资源 使 用 情 
况 ， 窗 口 下 面 还 有 “打开 资源 监视 品 ” 链 接 ， 如 图 8-27 所 示 。 

* 应 用 历史 记录 :“ 应 用 历史 记录 ”选项 卡 中 显示 一 段 时 间 以 来 用 户 使 用 资 
源 的 情况 ， 用 户 也 可 以 随时 删除 使 用 情况 历史 记录 ， 如 图 8-28 所 示 。 

* 启动 :“ 启 动 ”选项 卡 中 可 以 设置 计算 机 启动 时 哪些 程序 随 计算 机 一 起 启 
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动 ， 如 图 8-29 所 示 ， 选 中 微软 的 云 服务 ， 将 它 “ 禁 用 ”， 这 样 在 下 次 启动 
计算 机 时 , “OneDrive” 将 不 会 日 动 启动 ， 如 图 8-30 所 示 。 





oh es CPU Genuine Intel(R) CPU T2050 @ 1.60GHz 


36 利用 率 10036 
内 存 
0.9/2.0 GB (4596) 
磁盘 0 (C: D:) 
096 


以 太 网 
发 送 : 0 接收 : 40.0 KbF 


60 种 

利用 烹 速度 最 坟 谴 度 ; 
27% 1.47 GHz ip 
进程 ”线程 句柄 

56 898 27190 ew 
正常 运行 时 间 L1 扶 存 : 
0:09:53:02 ER 


(*) 简略 信息 (D) | 图 打开 资源 监视 器 








图 8-27 任务 管理 大 中 的 “性 能 ”选项 卡 


ie 性 务 管理 器 
立 件 (了 选项 ID) 查看 (V) 


ne 


自 2015/6/1 以 率 ,当前 用 户 帐户 的 资源 使 用 情况 。 
删 队 使 用 情况 启 中 记录 


上 


名 称 CPU 时 间 网 络 | 按 流 县 计 费 和 的 网 .. 
天 可 用 数据 


人) 简略 信息 (D) 











图 8-28 任务 管理 大 中 的 “应 用 历史 记录 ”选项 卡 


室 称 


Li | CIR Application 





th Nicrosoft OneDrive Microsoft Corporation 


号 Realtek 高 清晰 音频 管理 器 Realtek Semiconductor 


> Synaptics Pointing Device.. Synaptics, Inc. 











图 8-29 任务 管理 大 中 的 “启动 ”选项 卡 
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| 加 任 各 管理 器 
文件 (Fi ”选项 (0) 查看 (V) 
进香 | 性 能 | 应 用 历 实 记录 | 启动 | 用户 | 详细 信息 | 服务 


到 


名 称 


村 CIR Application 





Microsoft OneDrive Microsoft Corporation 


喇 Realtek 高 清晰 音频 管理 器 Realtek Semiconductor 





团 | Synaptics Pointing Device... Synaptics, Inc. 





图 8-30 ”禁用 Microsoft OneDrive 


* 用 户 : “用 户 ” 选 项 卡 中 显示 计算 机 中 所 有 用 户 的 资源 占用 率 ， 如 图 8-31 
所 未 。 





[sy I 


文件 (日 ”选项 (QO) 查看 WV) 
| 进程 | 性 能 | 应 用 历史 记录 | 启动 | 用 户 | 详细 信息 | 服务 | 
6 10% 096 
用 户 状态 8 在 磁盘 网 络 
图 loki (24) g . DOMB/ 种 0Mbps 











图 8-31 任务 管理 需 中 的 “用 户 ” 选 项 卡 


* 详细 信息 CAN。 详细 信息 ” 选项 卡 中 显示 0 具体 信息 DA? 用 户 
可 以 在 查看 进程 信息 后 单 击 “ 结 束 任务 ”按钮 来 结束 该 进程 ， Oe 8-32 所 示 。 


上 加 任务 管理 需 
文件 (日 ”选项 [D) 查看 (V) 
| 进程 | 性 能 | 应 用 历史 记录 | 启动 | 用 户 | 详细 信息 | 服务 








下 


宪 称 PID 3 用 户 宏 : .… 描述 
aApplicationFrameH... 4960 运行 loki 528 KK Application Frame... 
i Atiaewvxx,exe 1112 Er SYSTEIWI ATI External Event ... 
3 audiodg.exe 4572 LOCAL SE... 1 | K Windows 音频 设备 .. 
[四 ChsIIME.exe loki | ,3 Microsoft IMIE 
: "3 CIR Application 
[csrss,exe 到 行 SYSTEIW 336 KK Client Server Runti， 
icsrss.exe | SYSTEIW A400 KK Client Server Runt,... 
dasHost.exe 至 行 LOCAL SE.,.. 1.088 KK Dewvice Assoclation,,, 
3dllhost.exe 二 {本 SYSTEIMI | 332 KK COM Surrogate 
[i dwm.exe i DWhI-2 02 14,352 KK ”上 庶 面 窗口 管理 器 
Fa exPlorer.exe 如 环行 laokei | 11,328 KK -WWindows 资源 管理 露 
二 HelpPane.exe 运行 [oki 568 K Microsoft 帮助 和 | 去 ..… 
瞄 Hprsnap5.exe 运行 Loki 17.288 K Hypersnap-DX 
[nlsass.exe {本 SYSTERI 2128 KK Local Security Aut... 
3 Microsoft.Photos.e... ] : loki | 15,312 KK Microsoft Photos 
[3 MMshipEng.exe 4 SYSTEIWI | 28.496 K Antimalware Seryl... 
[3 NisSrv.exe LOCAL S$E... 2184 Kk Microsoft Networ... 
Eo2fash.exe : SYSTEIWI 180 K OZ2 Flash Mermory ... 
hh OneDrive.exe i lokei TEOK Microsoft OneDrive 
可 1 人 Exe log 472 KK “Realtek 高 清晰 言 频 .… 











图 8-32 任务 管理 硕 中 的 “详细 信息 ”选项 卡 
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* 服务 :“ 服 务 ” 选 项 卡 中 显示 当前 所 有 运行 的 服务 ， 如 图 8-33 所 示 ， 这 是 
以 前 版 本 Windows 所 不 有 具备 的 功能 。 


上 | 任务 管理 器 
立 件 (中 ”选项 [ 口 ) 查看 (V) 
进程 | 性 能 | 应 用 历史 记录 | 启动 | 用 户 | 详细 信息 | 服务 


名 称 | 拉 太 
WSearch Windows Search 

号 WIMPNetworksvc Windows Media Player Nebw... 
wmApSry WMI Performance Adapter 

5 WinDefend Windows Defender Service 

Se WdNisSvc Windows Defender Network 工 .. 
sswbengine Block Lewel Backup Engine Se... 
5 VSS Volume Shadow Copy 

二 vds Wirtual Disk 

5 VaultSvec Credential Manager 

5 UIODetect Interactive Semvices Detection 
SS TrustedInstaller Windows Modules Installer 

SE sppsvc Software Protection 

5 Spooler Print Spooler 

SNMPTRAP SsNMP Trap 

SH SensorDataSservice Sensor Data Service 

AMSs : Security Accounts Manager 

SS RpcLocator Remote Procedure Call (RPO) ... 
5s O22FLASH O22FLASH 

NgcSsvc Microsoft Passport 


5 NetTcpPortsharing Net.Tcp Port Sharing Service 


nmi 


i 


(及 简略 信息 (D) | 洲 打开 服务 








图 8-33 任务 管理 器 中 的 “服务 ”选项 卡 


小 
贴 | 使 用 任务 管理 器 可 以 将 “未 响应 ”的 程序 结束 ， 从 而 重新 局 动 该 程序 。 
士 


> 8. 3 优化 系统 性 能 


8.3.1 优化 磁盘 性 能 


便 盘 是 计算 机 中 重要 的 组 件 ， 系 统 和 用 户 所 有 的 程序 、 文 件 和 资料 都 存储 在 硬盘 
上 。 为 了 让 计算 机 能 够 高 效 、 正 常 地 运行 ， 经 常 对 硬盘 进行 清理 和 优化 是 必 不 可 少 的 。 

1， 清理 硬盘 

(1) 双击 如 面 的 “此 电脑 ”图 标 ， 打 开 “ 此 电脑 ”窗口 ， 如 图 8-34 所 示 。 
在 “此 电脑 ”窗口 中 ,选中 “设备 驱动 如 D:”， 可 以 看 到 在 “省 理 ” 选 项 卡 中 
的 “优化 ”和 “清理 ”按钮 从 灰色 变 为 彩色 ， 说 明 优 化 和 清理 功能 现在 可 用 。 

(2) 单 击 “ 清 理 ” 按 钮 ,“ 和 磁盘 清理 ”程序 会 日 动 扫描 该 驱动 右上 可 以 释放 
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需 妊 昌 
于 姥 
山 


上 上 
| 
肿 


鞍 天 次 


捷 索 "此 电脑" 


示 快速 访问 
辐 图 片 
二 Work {D:) 


过 其 图 片 
硬 | 点 面 a 设备 和 驱动 器 (机) 


ti OneDrive 

& loki 0 
于 此 电脑 

司库 

功 网 阁 

= 成 宗 庭 组 

控制 面板 

疯 回收 站 


10 个 项 目 《选中 1 个 项 目 





图 8-34 ”优化 和 清理 按钮 
的 空间 ， 图 8-35 所 示 为 正在 扫描 可 释放 空间 。 
(3) 扫描 完 可 以 释放 的 空间 后 ,磁盘 清理 程序 打开 ， 如 图 8-36 所 示 。 在 
“要 删除 的 文件 ”列表 框 中 选中 想 要 删除 的 文件 ， 同 时 可 以 查看 这 些 要 删除 的 文 
件 都 有 哪些 。 





下 【Co 的 磁盘 清理 


注 | 可 以 使 用 "磁盘 清理 " 率 释 放 “{C;) 上 的 108 MB 磁盘 空间 . 


要 删 队 的 文件 (Fl 
ceFsieFx#t 0355 

加 司 Internet 临时 文件 96.6 MB 

各 腊 机 网 页 6.42 KB | 
让 传递 优化 立 件 站 字 节 

口 而 回收 茂 219 KB Y | | 
下 妆 























占用 磁盘 空间 总 数 : 108 MB 
摘 述 
已 下 载 的 程序 文件 包括 ActiveX 控件 和 Java 小 程序 ,你 音 看 特定 网 
页 时 将 会 从 Internet 自动 下 载 它 们 ,并 临时 保存 在 硬盘 上 的 已 下 载 
的 程序 立 件 卖 中。 


“磁盘 清理 "正在 计算 可 以 在 (Cc:) 上 释放 室 少 空间 。 这 可 能 需 


Ts 


= 二。 要 /| 分 钟 时 间 。 ) 
筷 清 理 系 统 立 件 (S) 


正在 计算 .. 


= 
正在 提 棋 : 。 系统 错误 内 存 转 储 文件 


图 8-35 扫描 可 释放 空间 图 8-36 ”磁盘 清理 程序 
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(4) 单 击 “清理 系统 文件 ”按钮 开始 清理 文件 释放 空间 ， 如 图 8-37 所 示 。 

(5) 清理 完成 后 ， 细 心 的 读者 会 发 现 ， 在 “磁盘 清理 ”选项 卡 劳 边 多 出 来 
一 个 “其 他 选项 ”选项 卡 ， 如 图 8-38 所 示 。 如 朱 想 释放 更 多 三 盘 空间 ， 惑 来 看 
看 “其 他 选项 ”选项 卡 。 


已 以 使 用 ; 巷 盘 清理 " 衬 释 放 【〈C3 上 的 109 MB 碰 盘 空间 。 





呈 是 已 下 载 的 程序 文件 0 字 节 六 
DE 
图 脱 机 网 页 656.42 KB 

口 | ] 忧 递 优 化 文件 0 字 节 

> 中 设备 驱动 程序 包 a 这 




















占用 磁盘 空间 总 数 : 109 MB 
磁盘 清理 x 
描述 
、 7 Internet 临时 文件 去 中 包含 为 快速 查看 而 存储 在 硬盘 上 的 网 页 。 你 的 
my “磁盘 清理 "正在 计算 可 以 在 【CI 上 释放 窗 少 空间 ， 这 可 能 过 网 页 个 人 化 设置 将 滤 完 整 保 置 。 
mm 要 几 分 钟 时 间 |。 


查看 文件 (V) 
正在 计算 . 


| 和 | 
| 








正在 扫 棋 :于 新 程序 包 备份 文件 a 


图 8-37 清理 文件 图 8-38 其 他 选项 


(6) 在 “其 他 选项 ”选项 卡 中 有 两 个 “清理 ”按钮 ， 分 别 位 于 “程序 和 功 
能 ”选项 组 和 “系统 还 原 和 卷 影 复制 ”选项 组 中 ， 如 图 8-39 所 示 。 单 击 “ 程 序 
和 功能 清理 ”选项 组 中 的 “清理 ”按钮 ， 打 开 控制 面板 的 人 番 载 或 更 改 程序 窗口 ， 
在 这 里 可 以 将 一 些 用 不 到 的 程序 人 番 载 ， 以 释放 硬盘 空间 。“ 系 统 还 原 和 卷 影 复 
制 ”选项 组 中 的 “清理 ”按钮 用 于 清除 还 原点 来 释放 空间 。 假 设 用 户 已 经 使 用 
计算 机 三 周 ， 而 每 周 设置 一 个 还 原点 的 话 ， 应 该 有 “1 周 ” “2 周 ” “3 周 ” 这 3 
个 还 原点 ,“ 系 统 还 原 和 卷 影 复制 ”选项 组 中 的 “清理 ”按钮 会 保留 最 新 的 还 原 
点 “3 周 ” ， 而 将 “1 周 ” 和 “2 周 ” 两 个 还 原点 删除 ， 如 图 8-40 所 示 ， 所 以 对 
系统 还 原 的 影响 并 不 大 ， 用 户 可 以 安心 清理 。 

2.， 优化 硬盘 

下 面 首先 解释 一 下 什么 叫 作 “优化 硬盘 ”， 数 据 或 文件 在 人 硬盘 中 存储 的 形式 并 
非 大 家 想象 的 像 堆 积木 一 样 的 排列 ， 而 是 徘 地 址 指针 排列 存储 位 置 ， 需 要 读 取 文件 
时 ， 按 照 地 址 指针 的 指 回 寻 址 文件 。 举 例 说 明 ， 比 如 有 一 个 10 10 共 100 个 房间 
的 旅馆 ， 来 了 一 个 旅游 团 5 个 人 , 住 进 了 1 -1~1-5 的 5 个 房间 ， 又 来 了 8 个 人 ， 
住 进 了 1 -6~2-4 的 8 个 房间 。 这 时 第 一 个 团 的 5 个 人 退 房 走 了 ,1 -1~1-5 空 
了 ， 那 么 如 有 果 这 时 来 了 一 个 3 人 团 ， 那 他 们 是 住 在 2 -5 ~2 -7 还 是 住 在 1-1~1-3 
呢 ? 答案 是 住 在 1-1~1-3。 和 那么 问题 来 了 了 ，1 -4 和 1 -5 现在 空 了 ， 如 采 再 来 超 
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过 2 人 的 旅游 团 时 ， 是 无 法 安排 他 们 住 在 1 -4 和 1-5 的 ， 这 时 “硬盘 优化 ”程序 
发 挥 作用 了 。“ 人 硬盘 优化 ”程序 会 将 人 硬盘 中 零散 的 存储 空间 和 碎片 整理 出 来 ， 将 已 
经 存储 的 数据 和 文件 进行 再 排序 ， 这 样 第 二 个 旅游 团 的 游客 被 重新 安排 了 1 -4~2 
-1 的 房间 ， 有 零散 房间 1 -4 和 1 -5 被 调换 到 了 2 -2 和 2 -3。 


程序 和 功能 


= 可 以 删除 不 用 的 程序 以 释放 磁盘 空间 。 
杷 = i 


系统 还 原 和 着 影 复制 


-= 你 可 以 通过 删除 所 有 还 原点 ( 除 最 新 还 原点 以 负 率 矢 放 更 帮 
= 磁盘 空间 。 


Th 


在 蘑 些 版 本 的 Windows 中 ， 此 磋 盘 可 能 包含 作为 一 部 分 还 
的 文件 卷 影 副本 和 | 旧 的 Windows CompletePC 备份 
映像 。 此 信息 也 将 被 删除 。 


你 确定 要 删除 所有 还 原点 ( 除 最 新 还 原点 以 2 





吗 ? 
如 里 你 已 保存 了 若干 个 还 原点 ,性 可 能 不 对 要 其 中 较 卓 的。 可 
以 将 它们 删 阶 率 节 省 磁盘 室 间 。 
| 删除 ”| | 取消 
图 8-39 删除 程序 和 清理 系统 还 原点 图 8-40 保留 最 新 还 原点 
f 
小 


“硬盘 优化 ”程序 不 仅 可 以 将 零散 空间 整合 起 来 ， 还 可 以 修复 


部 分 损坏 的 
内 2 、~ “= /—/ 2> 一 、 
十 磁道 ， 让 硬盘 运行 得 更 稳定 和 高 效 。 


按照 上 文 单 击 图 8-34 的 “优化 ”按钮 的 方法 打开 图 8-41 所 示 的 “优化 了 驱 
动 器 ”窗口 。 


醒 优化 驱动 器 


你 可 以 做 化 驱动 器 以 帮助 计算 机 更 高 效 地 运行 ， 或 者 分 析 驱 动 露 以 了 解 星 否 笋 要 对 其 进行 优化 。 
状态 [Tm 

驱动 露 媒体 尖 型 上 一 次 运行 时 间 当前 状态 1) 
二 [四 硬盘 号 动 右 2015/6/21 23:02 正常 ( 碎 片 整 理 已 完成 096) 
Work (D:) 硬盘 驱动 露 2015/6/21 23:07 正常 ( 醉 片 柳 理 已 完成 036) 








Sn 四 | | So © 


已 计划 的 优化 
启用 Eass) O 
正在 自动 优化 驱动 器 。 

项 达 : 每 周 














| 关闭 (C) 





图 8-41 “优化 驱动 带 ” 和 窗口 
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@@ 驱动 带 列 表 : 这 里 显示 的 是 设 
备 驱 动 带 的 列表 和 当前 状态 ， 选 中 一 




















个 驱动 器 才 可 以 进行 分 析 和 优化 。 > 
@ 分 析 : 单 击 “ 分 析 ” 按 钮 ， ma 

析 选 中 驱动 器 re ng 网 an 的 本， RE 
@ 优化 : 单 击 “ 优 化 ”按钮 ,对 | 0 

选中 驱动 器 进行 优化 。 
@ 更 改 设置 : 单 击 “ 更 改 设 置 ” 

按钮 ， 打 开 便 盘 优 化 计划 ， 如 图 8-42 图 8-42 优化 计划 


所 示 ， 在 这 里 可 以 设置 对 茶 个 或 所 有 驱动 可 进行 定时 优化 。 
8. 3.2 提高 系统 运行 速度 

在 Windows 10 中 ， 可 以 通过 对 系统 的 外 观 和 性 能 的 设置 来 提高 系统 的 运行 速度 ， 
但 这 并 不 是 没有 代价 的 ， 本 小 市 就 来 认识 一 下 提 融 性 能 的 方法 和 洽 阐 。 

1， 调 整 外 观 或 性 能 

(1) 在 加 面 上 用 鼠标 右键 单 击 “ 此 电脑 ”图 标 ， 在 弹出 的 快捷 末 单 中 选择 


“属性 ”命令 ， 打开“ 系统 ”窗口 ， 如 图 8-43 所 示 。 在 “系统 ”窗口 中 ， 在 左 
侧 的 控制 台 窗 格 中 单 击 “ 高 级 系统 设置 ”选项 ， 打 开 “ 系 统 属性 ”对 话 框 。 








* 所 有 控制 面板 项 > 系统 vb 控 康 控制 面板 


查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 
Windows 版 本 
Windows 10 Enterprise Insider Preview 
号 2015 Microsoft Corporation. Al| rights reserved. 


系统 
处 理 露 : Genuine Intel({R} CPU T2050 加 1.60GHz 1.60 GHz 
安装 内 存 (RAM): 2.00 GB 
雄 统 类 型 : 32 位 摊 作 对 统 . 基于 x86 的 处 理 露 
笔 和 触 撞 : 没有 可 用 于 此 显示 需 的 笔 或 触 皖 杭 入 


计算 机 名 、 域 和 工作 组 设置 
计算 机 吉 : Win10 
计算 机 全 吉 : Win10 
计算 机 档 广 : Win10 讽 二 计算 机 
工作 组 : CHONG 


Windows 汶 活 
Windows 尚未 激活 。 阅读 Microsoft 软件 许可 侍 款 


产品 ID: 00261-30000-00000-AA708 





图 8-43 “系统 


263 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


Os 单 击 “ 性 能 ”选项 组 中 的 “设置 ”按钮 ,打开 “性 

选项 ”对 话 框 。 

(3) 在 “性 能 选项 ”对 话 框 中 打开 “视觉 效果 ”选项 卡 ， 这 里 可 以 设置 
Windows 的 外 观 和 性 能 。 对 话 框 中 有 一 组 单 选 按 钮 和 一 组 复 选 框 ， 单 选 按 钮 
分 别 是 “让 Windows 选择 计算 机 的 最 佳 设 置 ”“ 调 整 为 最 佳 外 观 ”“ 调 整 为 
最 佳 性 能 ”和 “ 自 定义 ”， 如 图 8-45 所 示 ， 列表 框 中 的 复 选 框 可 用 来 设置 
Windows 的 外 观 效果 。 


性 能 选项 
视觉 效 嘿 | 高 航 “| 数据 要 行 保护 


选择 你 想 在 此 计算 机 上 使 用 的 Windows 外 观 和 性 能 设置 。 


系统 居 性 重 ; 让 Windows 选择 计算 机 的 最 佳 设置 (L) 
口 调整 为 暴 佳 外 观 (B) 
中 调整 为 最 佳 性 能 (P) 
要 进行 大 字数 更 改 ， 你 必须 作为 管理 员 登 录 ,。 丫 自 定 (C): 
性 能 LL] 保存 任务 栏 演 略图 预览 


本 本 窗口 内 的 动画 控件 和 元 素 
觉 理 器 计划 ,内 JJ 及 虚拟 内 : 
视觉 效果 ， 处 理 器 计划 ， 内 存 使 用 ,以 及 虚拟 内 存 淡 入 淡出 或 滑动 药 单 到 视图 


计算 机 名 | 硬件 | 高 级 | 系统 保护 | 远程 


请 动 打开 组 合 框 
于 请 读 动 列表 框 
局 用 谴 总 

任务 栏 中 的 动画 














用 户 配 置 文件 


与 登录 帐户 相关 的 点 面 设置 拖 动 时 显示 窗口 内 容 


显示 亚 透 明 的 选择 长 方形 

在 窗口 下 显示 阴影 

局 动 和 故障 恢复 在 单 击 后 淡出 药 单 

系统 启动 、 圣 统 故 障 和 调试 信息 在 视图 中 淡 入 淡出 或 滑动 工具 提示 
记 ] 在 康 标 指针 下 最 示 阴 影 

在 卓 面 上 为 图 标 标 每 使 用 阴影 

在 最 六 化 和 最 小 化 时 显示 窗口 动画 








图 8-44 “系统 属性 ”对 话 框 图 8-45 “性 能 选项 ”对 话 框 


(4) 在 图 8-45 中 ， 如 有 果 选 中 “调整 为 最 佳 外 观 ” 单 选 按钮 ， 则 列表 框 中 所 
有 选项 全 部 选中 ; 如 果 选 中 “调整 为 最 佳 性 能 ” 单 选 按 钮 ， 则 列表 框 中 的 所 有 
选项 全 部 不 选中 ， 这 是 因为 列表 框 中 的 选项 都 是 关系 到 Windows 外 观 效果 的 ， 用 
户 可 以 自 定 义 设置 复 选 框 中 的 效果 ， 也 可 以 让 Windows 选择 最 佳 的 设置 。 

2.， 处理 器 计划 

在 图 8-45 中 ,选择 “高 级 ”选项 卡 ， 来 进行 处 理 需 计划 。 图 8-46 所 示 为 
“高 级 ”选项 卡 中 的 处 理 需 计划 和 虚拟 内 存 设 置 ， 下 面 先 来 看 处 理 咒 计划。 

“处 理 需 计划 ”选项 组 中 只 有 两 个 单 选 按钮 “程序 ”和 “后 台 服 务 ”， 如 果 
调整 选中 “程序 ” 单 选 按钮 ， 那 么 在 运行 程序 时 (比如 玩 某 个 游戏 ) ， 程 序 将 得 
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到 更 多 的 CPU 资源 ;如 有 宁 选 中 “后 台 服 务 ” 单 选 按钮 ， 那 么 在 运行 程序 时 (人 比 
如 玩 某 个 游戏 ) ， 后 人 台 的 服务 程序 (比如 更 新 升级 服务 ) 将 得 到 更 多 CPU 资源 。 


如 果 用 户 经 常 使 用 大 型 程序 (比如 玩 游戏 、Photoshop、3D 处 理 等 )， 可 
全 以 将 处 理 器 计划 调整 为 “程序 ”， 这 样 程序 的 运行 效果 更 好 。 如 果 用 户 经 
下 | 常 做 一 些 琐碎 的 工作 〔 比 如 编辑 文档 、 听 音乐 、 打 开 网 页 等 ) ， 可 以 选中 


“后 台 服 务 ” 单 选 按 钮 ， 这 样 后 台 运 行 的 服务 会 更 快捷 。 





3.， 设置 虚拟 内 存 


下 面 看 “高 级 ”选项 卡 中 的 “虚拟 内 存 ” 选 项 组 ,， 单 击 “ 更 改 ” 按 钮 进入 
“虚拟 内 存 ” 对 话 框 ， 如 图 8-47 所 示 。 


1 | 自 动 管理 所 有 驱动 圳 的 分 页 文件 大 小 [) 
每 个 驱动 需 的 分 页 立 件 大 小 
驱动 器 [ 卷 标 ](D) 劳 页 位 件 大 小 [MIB) 


无 


D: [Werk] 





所 选 波动 需 : bi 
可 用 空间 : 11106 MB 
门 自 定义 大 小 [CO): 


th YT): 


调 束 以 优化 性 能 : 
惫 程序 (P} 站 后台 服务 (S) 


虚拟 内 存 最 坏蛋 上 BT 


分 页 文件 星 硬盘 上 的 一 块 区 域 ,Windows 当 作 RAM 使 用 。 2 二 系统 管理 的 去 小 [W 


站 无 分 页 立 件 [N 设 
所 有 驱动 品 总 分 页 文件 大 小 : 640 MB 无 分 叶 交 什 (N) ES 








更 改 (Q)... 所 有 驱动 器 分 页 六 件 坟 小 的 总 数 
多 许 的 最 小 值 : 16 MB 
推荐 : 1151 MB 
当前 已 分 配 : G40 MIB 




















图 8-46 “高 级 ”选项 卡 图 8-47 “虚拟 内 存 ” 对 话 框 
人 @@ 日 动 管理 所 有 了 驱动 器 的 分 页 文件 大 小 : 如 果 选 中 该 复 选 框 ， 那 么 下 面 将 
无 法 目 己 设置 虚拟 内 存 。 
全 继 动 希 列 表 : 列 出 当前 所 有 驱动 需 ， 用 户 可 以 选中 某 个 驱动 器 来 改变 虚 
拟 内 存 的 大 小 。 
全 日 定义 大 小 : 选中 该 单 选 按钮 ， 然 后 输入 “初始 大 小 ”和 “最 大 


值 ”， 再 单 击 “设置 ”按钮 ， 即 可 将 虚拟 内 存 设置 为 需要 的 大 小 ， 如 网 8-48 
所 未 。 
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@ 系统 管理 的 大 小 : 如 果 选 中 该 单 
选 按 钮 ， 系 统 将 会 目 动 管理 选中 驱动 硕 的 
虚拟 内 存 大 小 。 

@@ 无 分 页 文件 : 如 果 选 中 该 单 选 按 
钮 ， 则 取消 虚拟 内 存 。 如 果 取 消 虚 拟 内 存 
或 虚拟 内 存 小 于 一 定 的 数量 ， 可 能 会 导致 
系统 发 生 错 误 时 ，Windows 无 法 记录 问题 
言 息 ， 所 以 最 好 不 要 选中 该 单 选 按 钮 。 

@ 设置 : 单 击 “ 设 置 ” 按 钮 ， 可 对 
虚拟 内 存 进 行 设置 。 

@ 所 有 张 动 需 分 页 文件 大 小 的 总 数 : 
这 里 显示 虚拟 内 存 的 最 小 值 、 推 荐 值 和 当 
前 分 配 的 数值 。 

讲 完 如 何 设置 虚拟 内 存 ， 再 来 说 说 虚 














虚 氢 内 存 


记 ] 自动 管理 所 有 驱动 露 的 分 页 文件 大 小 [各 
每 个 驱动 器 的 分 页 文件 太 小 


驱动 器 [ 卷 标 ](D) 分 页 文件 大 小 (MB) 


所 选 妆 动 器 ; C: 
11106 MB 


可 用 空间 
六 自 定义 大 小 (C): 
初始 坟 小 [MB](D: 640 
最 大 值 (MB)0: 1151 
门 系统 管理 的 让 [VY) 

门 无 分 页 文件 (M) 

所 有 驱动 器 分 页 文件 大 小 的 总 数 
元 许 的 最 小 值 : 16 MB 
推荐 : 1151 MB 
当前 已 分 配 : 640 MIB 





拟 内 存 的 缺点 。 虚 拟 内 存 就 是 系统 将 一 部 


分 便 盘 当 作 内 存 来 使 用 ， 虽 然 虚 拟 内 存 的 
读 取 速度 上 比 不 了 内 存 读 取 速度 , 但 至 少 
可 以 分 担 一 下 内 存 的 工作 压力 。 既 然 是 便 盘 当 内 存 用 ， 存 取 的 频率 就 会 远 远 局 于 
正 生 的 便 盘 存 取 ， 这 会 造成 硬盘 的 错误 率 和 故障 率 增 加 ， 但 并 不 明显 。 

设置 多 少 虚 拟 内 存 对 用 户 来 说 最 为 合适 呢 ? 这 要 看 用 户 物理 内 存 的 大 小 。 如 
条 硬盘 较 小 ， 可 以 将 虚拟 内 存 的 最 小 值 和 最 大 值 都 设 为 物理 内 存 的 大 小 ; 如果 便 
盘 比 较 大 ， 可 以 将 虚拟 内 存 的 最 小 值 和 最 大 值 设 为 物理 内 存 的 1 倍 到 1.5 倍 。 


图 8-48 自 定 义 虚拟 内 存 大 小 








入 有 时 计算 机 会 提示 “内 存 不 足 ”， 这 是 因为 某 些 程序 存在 内 存 泄漏 ， 重 局 
十 | 计算 机 可 以 修复 大 部 分 内 存 泄漏 的 问题 。 


8.3.3 优化 电源 管理 

Windows 10 可 以 通过 对 电源 的 管理 来 实现 性 能 和 省 电 之 间 的 切换 ， 这 对 手机 
或 移动 设备 来 说 是 非常 实用 的 。 

本 小 节 来 看 看 电源 计划 是 如 何 改变 计算 机 工作 方式 的 。 








图 8-49 所 示 。 
在 “电源 选项 ”窗口 中 ， 右 侧 窗 口 主 体 中 显示 电源 计划 有 “平衡 (推荐 )” 
“市 能 ”和 “高 性 能 ”3 个 单 选 按钮 ， 分 别 对 应 3 种 不 同 的 电源 模式 。“ 节 能 ” 
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行 选择 ， 


模式 为 尽量 保持 电池 的 最 大 续航 时 间 ， 
而 不 考虑 节能 问题 ,， “平衡” 模式 介 于 前 两 者 之 间 。 用 户 可 以 根据 目 己 
如 图 8-50 所 示 。 


所 有 控制 面板 项 


第 8 章 系统 设置 与 软 硬 件 管 








“高 性 能 ”模式 为 尽量 发 挥 计算 机 的 性 能 
的 需要 进 








* 小 图 ;控制 面板 ， 所 有 控制 面板 项 v | 总 | | 搜索 控制 面板 


调整 计算 机 的 设置 


篇 BitLocker 驱动 露 加密 


加 Realtek 高 清晰 音频 管理 露 


入 Windows To Go 
和 安全 性 与 维护 
昌 存 信 空间 

加 个 性 化 

恢复 

默认 程序 

他 区 域 

而 设备 管理 器 

他 饼 标 

总 网 络 和 共享 中 心 
型 系统 

疑难 解答 

晶 语 育 识别 





洗 电源 选项 


查看 方式 ， 小 图 标 ~ 


Flash Player 
喇 RemoteApp 和 点 面 连接 
芯 Windows 防火 墙 
性 备份 和 还 原 fWindows 刀 
加 电话 和 调制 解 调 器 
工作 文件 去 
二 家 庭 组 
凭据 管理 器 代 经 松 使 用 设置 中 心 
办 任 基 栏 和 导航 多 日 期 和 时 间 
设备 和 打印 机 声音 
虚 得 | 选项 国 同步 中 心 
磺 文件 历史 记录 文件 资源 管理 器 选项 
于 示 加 | 颜色 管理 
器 用 户 帐 户 多 语言 
天 自动 播放 区 字体 


Internet 选项 
昌 Windows Defender 
量 Windows 移动 中 心 


图 8-49 “电源 选项 ”选项 


所 “~ 个 疡 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 ; 电源 选项 


控制 面板 主页 


只 配 时 霓 要 密码 
选择 电源 按钮 的 功能 
选择 关闭 姜 子 的 功能 
创建 电源 计划 

加 选择 关闭 显示 露 的 时 间 

得 更 改 计 算 机 睡眠 时 间 


号 请 参阅 

个 性 化 

Windows 穆 动 中 心 
用 户 帐 户 





选择 或 自 定义 电源 计划 

电源 计划 是 用 于 管理 计算 机 如 何 使 用 电源 的 ”过 达 件 和 系统 设 秆 in 呈 示 生 这 订 睡眠 等 )。 
信和 忆 

电池 指示 器 上 显示 的 计划 


向 平衡 (推荐 ) 
利用 可 用 的 硬件 自动 幸 衙 功 耗 与 性 能 。 


更 改 计 划 设 置 


口 书 能 更 改 计划 设置 


尽 可 能 降低 计算 机 性 能 以 节能 。 


隐 荡 附加 计划 
六 高 性 能 
利于 提高 性 能 ,但 会 阅 加 芒 耗 ， 


图 8-50 66 电源 放 先 项 ” 窗口 


用 户 也 可 以 通过 单 选 按钮 后 面 的 “更 改 计划 设置 ”链接 来 编辑 计划 设置 。 


单 击 “ 更 改 计 划 设 置 ” 链 接 ， 打 开 图 8-51 所 示 “ 编 辑 计 划 设 置 ” 对 话 框 。 
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十 编 己 计 划 设 置 
~” 个 舌 ， 控制 面板 ， 所 有 控制 面板 项 ， 电源 选项 ， 编辑 计划 设置 


更 改 计划 的 设置 : 平衡 
选择 希望 计算 机 使 用 的 三 瞩 设置 和 显示 设置 。 


加 用 电池 


加 关闭 显示 器 : 5 分 名 





二 使 计算 机 进入 医 眠 大志 。 | 从 不 | 


更 改 高 私 电 源 设 置 吕 


还 原 此 计划 的 默认 设置 (R) 





图 8-51 “编辑 计划 设置 ”对 话 框 
在 这 里 可 以 根据 使 用 电池 供电 和 电源 供电 来 分 别 进行 设置 。 


[ 
小 计算 机 的 各 部 分 部 件 都 需要 电源 来 供电 ， 电 源 的 优化 和 稳定 对 计算 机 的 
十 使 用 至 关 重要 。 


> 8. 4 管理 计算 机 的 便 件 


计算 机 是 由 很 多 硬件 设备 组 成 的 ， 管 理 好 相应 的 硬件 ， 也 能 提高 计算 机 的 运 
行 能 力 O 


8. 4. 1 了 解 计算 机 的 硬件 组 成 


除了 用 户 能 够 看 到 和 摸 到 的 比如 键盘 、 鼠 标 、 显 示 需 以 外 ， 其 实 对 于 计算 机 
的 运行 最 重要 的 部 件 ， 都 集中 在 机 箱 内 部 。 

下 面 打 开机 箱 ， 查 看 一 下 计算 机 中 都 有 哪些 重要 的 部 件 ， 图 8-52 所 示 为 计 
算 机 内 部 机 构 。 

@O@ 电源 计算 机 电源 其 实 是 一 个 电压 转换 器 ， 它 将 220V 电压 转变 为 计算 机 
主板 和 其 他 设备 使 用 的 5V 和 9V 电压 ， 并 提供 稳定 的 供电 输出 。 

@ CPU 和 散热 占 : CPU 是 计算 机 性 能 的 关键 设备 ，CPU 的 运算 能 力 决定 计 
算 机 的 运行 速度 。 由 于 工作 中 的 CPU 发 热量 很 大 ， 所 以 必须 单独 配备 散热 器 来 
降温 。 

@ 主板 : 主板 是 计算 机 的 主体 ， 所 有 部 件 都 要 安插 在 主板 上 上， 主板 的 稳定 
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图 8-52 机箱 内 部 的 重要 部 件 

性 决定 计算 机 的 稳定 性 。 

@ 忆 卡 : 显卡 是 计算 机 将 数据 显示 成 为 图 形 并 在 显示 器 上 显示 出 来 的 关键 ， 
显卡 的 性 能 决定 显示 图 形 的 效果 。 

@ 闪存: 内 存 是 计算 机 工作 时 临时 存放 数据 的 中 转 站 ， 内 存 的 大 小 和 性 能 
也 能 决定 计算 机 的 运行 速度 。 

@ 便衣 人 硬盘 是 所 有 数据 的 仓库 ， 也 只 有 硬盘 在 计算 机 断 电 以 后 还 能 保留 
所 存储 的 数据 。 


(| 
小 计算 机 的 内 部 设备 都 是 精密 电子 元 件 ， 检 查 之 前 一 定 要 去 除 手 上 的 静电 
十 | (洗手 可 以 去 除 静 电 ) ， 以 免 造 成 电子 元 件 的 损坏 。 











8.4.2 ”安装 硬件 设备 的 驱动 程序 


本 小 市 和 完 来 说 说 什么 是 驱动 程序 。 设 备 的 驱动 程序 是 系统 与 便 件 设备 间 的 桥 
梁 ， 便 件 设备 通常 只 能 进行 简 单 的 计算 或 存储 ， PR 
系统 要 想 让 人 硬件 设备 按照 自己 的 要 求 工 作 ， 就 必 
须 使 用 专门 为 这 个 设备 设计 的 驱动 程序 ， 来 与 便 
件 交 流 数据 ， 所 以 说 ， 驱 动 程序 是 系统 使 用 硬件 
设备 的 关键 ， 如 果 没 有 驱动 程序 ， 便 件 设备 将 无 
法 正常 工作 。 

便 件 设备 的 驱动 程序 通常 有 两 个 来 源 ， 一 是 
购买 便 件 设备 时 附 之 的 驱动 程序 安装 光盘 ， 如 
图 8-53 所 示 ， 二 是 来 自 网 络 下 载 。 图 8-53 显卡 驱动 6 本 


CE 
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仆 通过 正规 渠道 购买 的 打印 机 和 扫描 仪 等 设备 ， 会 随机 器 附送 设备 配套 的 


Windows 10 用 户 可 以 选择 让 Windows 目 动 为 设备 下 载 驱 动 程序 ， 也 可 以 使 用 
现在 流行 的 驱动 下 载 软 件 来 自动 下 载 和 安 六 设备 驱动 程序 。 

下 面 来 看 看 如 何 设 置 让 Windows 自动 下 载 设备 驱动 程序 。 

(1) 在 果 面 上 用 鼠标 右键 单 击 “ 此 电脑 ”图 标 ， 在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 
“属性 ”命令 ， 打 开 计 算 机 系统 属性 窗口 ， 如 图 8-54 所 示 ， 再 单 击 “高 级 系统 
设置 ”选项 ， 打 开 “ 系 统 属性 ”对 话 框 。 





* 所 有 控制 面板 项 ; 系统 


查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 


Windows 版 本 


Windows 10 Enterprise Insider Preview 


© 2015 Microsoft Corporation. Al| rights reserved. 


系统 
处 理 器 , Genuine IntelfR) CPU T2050 @ 1.60GHz 1.60 GHz 
安装 和 内存 (RAM): 2.00 GB 
系统 类 型 : 32 位 操作 对 统 ,基于 x86 的 处 理 器 
笔 和 能 撞 : 没有 可 用 于 此 导 示 器 的 笔 或 能 皖 杭 六 
计算 机 名 、 域 和 工作 组 设置 
计算 机 名 : Win10 
计算 机 全 名 : Win10 
计算 机 撕 述 : Win10 讽 fi 二 计算 机 
工作 组 : CHONG 
Windows 激活 
Windows 尚未 激活 。 阅读 Microsoft 软 忻 许可 条 款 


产品 ID: 00261-30000-00000-AA708 





图 8-54 计算 机 系统 属性 


(2) 在 “系统 属性 ”对 话 框 中 ， 单 击 ”| 霸 
“人 硬件 ” 选项 卡 ， 如 图 8_55 所 示 ， 这 里 有 计算 机 名 | 硬件 | 高 级 ”| 系统 保护 | 远程 
Coe [ss 66 、 二 七 、 7? 设备 管理 
设备 管理 需 不 中 设备 安装 设置 两 个 a 0 请 使 用 设备 管 
理 器 来 更 改 设备 的 尾 性 。 


按钮 。 单 击 “ 设 备 安装 设置 ”按钮 来 打开 | 
“设备 安装 设置 ”对 话 框 。 





( & ) 在 66 设 备 安 设 置 9? 对 话 框 中 ， 是 否 下 载 设 备 的 驱动 程序 软件 及 有 关 这 些 设备 的 
可 以 选择 是 否 自 动 下 载 设备 的 驱动 程序 ， Eo 





如 图 8-56 所 示 ， 如 末 选 中 “是 ， 目 动 执 
行 该 操作 ” 单 选 按钮 ， 则 Windows 会 从 
Windows 网 站 目 动 下 载 安 猴 计算 机 设备 的 图 8-55 “硬件 ”选项 卡 
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驱动 程序 ， 在 有 网 络 的 条 件 下 选择 它 目 动 执 行 ， 会 给 用 户 囊 来 很 多 方便 。 


设备 安装 设 轩 


你 希望 Windows 为 设备 下 载 驱 动 程序 软件 和 真实 图 标 吗 ? 


凤 星 ,自动 要 行 该 操作 (推荐 )(V) 


否 ， 让 我 选择 要 执行 的 操作 (L) 





图 8-56 “设备 安装 设置 ”对 话 框 


(4) 在 第 (3) 步 中 ， 如 果 选 中 “ 否 ， 让 我 选择 要 执行 的 操作 ” 单 选 按钮 ， 
将 进入 图 8-57 所 示 的 设置 界面 ， 进 一 步 选 择 是 否 始 终 从 Windows 网 站 获取 驱动 
和 是 否 自 动 获 取 设 备 应 用 及 设备 制造 商 提 供 的 信息 。 


设备 安装 设置 





你 希望 Windows 为 设备 下 载 驱 动 程序 软件 和 真实 图 标 吗 ? 


台 是 ， 自 动 执行 该 操作 (推荐 )W) 
晤 和 天， 让 我 选择 要 执行 的 操作 (D 


峡 始终 从 Windows 更 新 安装 最 佳 驱 动 程序 软件 [内 。 


口 从 不 安装 来 自 Windows 更 新 的 驱动 程序 软件 (N)。 





自动 获取 设备 应 用 以 及 设备 制造 商 提 供 的 信息 (G6)。 

















图 8-57 不 自动 下 载 驱 动 程序 


8. 4. 3 在 设备 管理 器 中 查看 硬件 信息 


设备 管理 器 是 计算 机 中 主要 的 硬件 管理 工具 ， 查 看 所 有 硬件 的 识别 状态 、 了 驱 
动 状态 、 更 新 、 禁 用 都 可 以 在 这 里 进行 。 

在 图 8-55 中 ， 单 击 “ 设 备 管理 希 ” 按 钮 便 可 以 打开 设备 管理 融 ， 如 网 8-58 
所 示 。 

@O@ 工具 栏 : 这 里 有 “文件 ” “操作 ”“ 查 看 ”和 “帮助 ”4 个 菜单 ， 但 每 个 
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菜单 的 命令 都 很 少 ， 因 此 该 窗口 的 操作 也 多 半 不 在 这 里 进行 。 


型 | 设备 管理 需 
文件 (日 ”操作 [A) 查看 (V) 帮助 (H) 
和 只 | 国 | 目 画 | 旺 @ 
v 一 Win10 

> 时 DYD/CD-ROM 驱动 器 

> 国 IDE ATAJATAPI 控制 器 

> 上 IEEE 1394 主 控制 露 

> 国 处 理 器 

二 磁 盟 间 动 需 

》 二 存储 入 制 器 

> 盯 打印 队列 

> 渐 电池 

> [加 计算 机 

> 加 | 监视 器 

> EB 键盘 

> 贵人 休 字 樟 入 设备 

》 四 软件 设备 

> 里 声言 、 视频 和 洗 戏 皖 制 需 

》 风 良 标 和 昔 他 指针 设备 

> 晶 通用 让 行 总 续 坟 制 器 

> 亡 网 阁 适 配器 

》 | 一 系统 设备 

> 上 节 | 显示 适配器 

> 国 谨 湛 简 入 和 樟 出 











图 8-58 设备 管理 器 


@ 导 质 广 : 这 里 有 “前 进 ” 和 “返回 ”两 个 导航 按钮 ; “显示 /隐藏 控制 台 
树 ” 和 “显示 /隐藏 操作 窗 格 ”两 个 和 窗口 控制 按钮 ， 图 8-59 所 示 为 显示 树 状 控 
制 合 和 “操作 ” 窗 格 的 “设备 管理 角 ” 窗 口 。 


席 设备 管理 需 
文 性 {RP ”操作 (A) 查看 (W)，T「 帮 恒 
这 看 5 区 
a TIE 此 1 FL fe 市 
》 昌 IEEE 1394 主 皖 制 器 
》 其 处 理 器 
> 二 硬盘 驱动 器 
》 全 存储 皖 制 器 
> 柄 | 打印 队列 
》 各 电池 
》 加 计算 机 
》 加 监视 器 
” EB 键盘 
》 中 人 体 学 输入 设备 
》 加 软件 设备 
》 器 声音、 视频 和 游戏 皖 制 器 
》 网 筷 标 和 其 他 指针 设备 
》 晶 通用 圳 行 总 绪 控 制 露 
》 哪 网 阁 笑 配器 
》 一 系统 设备 
》 鼎 | 显示 话 配 露 
x 国语 汪汪 入 和 樟 出 
Ey Realtek Digital Output (Realtek High Definition Audio) 
医师 喜庆 [Wl (Realtek High Definition Audio) 
司 省 路 栓 入 (Realtek High Definition Audio) 
串 扬声器 (Realtek High Definition Audio) 





























图 8-59 设备 管理 豆 中 的 树 状 控制 合 和 “操作 ” 窗 格 


个 便 件 设备 列表 : 这 里 就 是 计算 机 中 所 有 硬件 设备 的 列表 ， 包 含 已 经 安装 
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的 设备 和 未 安装 的 设备 。 

@ 操作 按钮 “设备 管理 副 ” 窗 口 的 主要 操作 就 在 这 里 了 ， 无 论 是 “扫描 硬 
件 改动 ” “更 新 驱动 程序 ”“ 翻 载 ” 还 是 “ 茶 用 ” 痢 在 这 里 排列 春 ， 如 图 8-59 
所 示 。 在 不 选中 设备 时 ， 这 里 只 有 “ 扫 摘 检测 便 件 改动 ”按钮 。“ 茶 用 ”按钮 的 
功能 是 禁止 系统 使 用 该 设备 。 








一 些 重要 的 设备 ， 比 如 “处 理 器 ”“ 磁 盘 驱 动 器 ”， 是 不 能 被 禁用 的 ， 因 
为 禁用 它们 会 造成 计算 机 的 竣 痰 ， 


在 设备 列表 中 ， 如 采 出 现 “ 未 知 设备 ”， 说 明 系 统 无 法 设 别 这 个 设备 ， 用 户 
必须 目 己 下 载 并 安装 驱动 程序 。 安 痛 完 驱动 程序 后 ， 就 会 显示 为 正 背 设备 。 如 条 
列表 中 的 设备 上 标 有 黄色 的 叹 号 ， 说 明 该 设备 与 其 他 人 硬件 存在 冲突 ， 必 须 重新 安 
外 驱 动 才 能 解决 。 

下 面 来 实践 一 下 ， 将 键盘 的 驱动 程序 进行 更 新 。 

(1) 在 设备 管理 套 列 表 中 单 击 “ 键 盘 ”， 在 打开 的 下 拉 列 表 中 选中 Lenovo 键 
盘 ， 如 图 8-60 所 示 。 


这 设备 管理 器 
文件 [Fi ”操作 (A) 查看 (VW) 帮助 (H) 


御 中 | 国 | 国 | 中 现 | 曲 | 省 中 a 
YWin10 
如 DVD/CD-ROM 驱动 器 
5 IDE ATAJATAPI 控制 器 
昌 IEEE 1394 主 控制 器 
贺 处 理 器 
二 磁盘 驱动 器 
> 存储 皖 制 器 
呀 a 打印 队列 
如 电池 
) 男 | 计算 机 





杷 | 监视 右 


E53 键盘 
区 Lenowo Thinkpad pS/2 keyboard | 
人体 学 樟 入 设备 
轩 软件 设备 
吴 ”声音 。 视 堪 和 游戏 控制 祷 
同 请 标 和 其 他 指针 设备 
晶 通用 遍 行 总 绑 近 制 器 
&E 了 阅 阁 适 配 串 
) 面 | 系统 设备 
如 言 频 习 入 和 凡 出 











图 8-60 选中 键盘 


(2) 单 击 操作 按钮 中 的 “更 新 驱动 程序 ”按钮 ， 对 键盘 的 驱动 程序 进行 更 
新 ， 如 图 8-61 所 示 。 
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血 更 新 驱动 程序 软件 - PS/2 标准 键盘 


你 希望 如 何 搜索 驱动 程序 软件 ? 


妇 自动 搜索 更 新 的 驱动 程序 软件 (9) 
Windows 将 在 你 的 计算 机 和 Internet 上 查找 用 于 相关 设备 的 最 新 驱动 程序 软 
件 ， 除 非 在 设备 安装 设备 中 华 用 该 功能 。 


当 浏览 计算 机 以 查找 驱动 程序 软件 (R) 
手动 查找 并 安装 驱动 得 序 软件 。 








图 8-61 选择 更 新 驱动 程序 的 方式 


(3) 选择 “ 目 动 搜索 更 新 的 驱动 程序 软件 ”进行 更 新 ， 如 图 8-62 所 示 ， 系 
统 开 始 搜索 和 安 痛 。 


拟 。 山 更 新 纺 动 程序 软件 - PS/2 标准 键盘 山 要 新 驱动 程序 软件 - PS/2 标准 键盘 


正在 联机 搜索 软件 .… 正在 下 载 驱动 程序 软件 ... 
FE [RE 








图 8-62 ”自动 搜索 并 下 载 驱动 程序 
(4) 完成 安 竣 后 ， 按 照 提 示 重 局 计算 机 就 完成 了 键盘 驱动 程序 的 更 新 。 


自动 搜索 更 新 驱动 必须 在 连接 网 络 的 情况 下 进行 ,浏览 计算 机 中 的 驱动 
程序 则 是 先 将 驱动 程序 下 载 到 本 地 ， 再 从 本 地 安装 驱动 程序 。 





8.4.4 自动 下 载 安 帮 驱动 的 “驱动 精灵 ” 





目前 安装 驱动 程序 使 用 最 多 的 方法 是 利用 “驱动 精灵 ” 进行 自动 检测 、 自 
动 下 载 和 自动 安装 。 有 的 读者 可 能 不 明白 为 什么 不 使 用 来 自 Windows 网 站 的 自动 
安装 驱动 程序 ， 那 是 因为 Windows 网 站 的 驱动 程序 对 应 的 设 
备 有 限 ， 很 多 时 候 无 法 满足 用 户 硬件 设备 的 需求 ， 所 以 使 用 
“驱动 精灵 ” 成 为 最 为 方便 的 驱动 程序 安装 方式 。 | 

下 面 来 安装 一 个 最 新 版 的 “驱动 精灵 ”， 并 对 计算 机 进 
行 检测 。 图 8-63 驱动 

(1) 双击 从 网 站 上 下 载 的 安装 文件 ， 图 8-63 所 示 为 驱 “由 交 记 文 作 
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动 精灵 的 安装 文件 。 
(2) 在 弹出 的 安装 对 话 杠 中， 可 以 选择 驱动 精灵 的 安装 路 径 等 信息 ， 如 
图 8-64 所 示 。 


Nu: 安全 兰 攻 上 
0th 


包 言 本山 毒 撒 和 电脑 管 夫 ,全 面 你 护 驱动 安全 


安装 路 径 ， :Pro 人 an Files'WyDrivers"Dr,.. "和 履 跑 径 


阅读 并 接受 证 可 册 六 





图 8-64 ”驱动 精灵 的 安装 选项 
(3) 安装 完成 后 ， 打 开 了 驱动 精 录 ， 图 8-65 所 示 的 第 一 个 页 面 就 是 检测 计算 
机 硬件 的 驱动 程序 ， 单 击 “ 立 即 检 测 ” 按 钮 进行 检测 。 


全 面体 验 ， 更 新 硬件 驱动 


立即 检测 


[RN ( 写 ) 5 
\ VS (BS) [gj 
垃圾 清理 


系统 助手 软件 管理 硬件 检测 。 ”手机 助手 EE 





图 8-65 检测 计算 机 硬件 
(4) 检测 后 发 现 有 便 件 设备 可 以 更 新 驱动 ， 如 图 8-66 所 示 ， 选 择 要 升级 的 
设备 并 单 击 “一 键 安 猴 ”按钮 进行 升级 ，。 
(5) 驱动 精灵 开始 下 载 并 准备 安装 新 的 驱动 程序 ， 如 图 8-67 所 示 。 
(6) 新 的 驱动 程序 自动 安装 ， 如 图 8-68 所 示 。 安 装 完成 后 ， 选 择 “ 是 ， 立 
即 重新 启动 计算 机 ” 单 选 按 钮 ， 即 可 和 完成 驱动 程序 的 更 新 ， 如 图 8-69 所 示 。 
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您 有 1 个 驱动 需要 升级 


系统 助手 软件 管理 垃圾 清理 


ealtek HD Audio 音 频 虹 动 2.79 版 

















次 件 ”专用 软件 均 已 实 装 











图 8-66 更 新 驱动 


正在 下 载 ， 安 装 驱 动 ， 请 稍 候 


驱动 管理 EE 软件 管理 垃圾 清理 硬件 检测 
(人 M 设备 异常 异常 设备 均 已 实 装 驱动 
(中 驱动 H 级 上山 


一 ， | ) Realtek HD Audio 音 频 驱 动 2.79 版 
GO 晤 )) 一 


人 专用 软件 专用 软件 均 已 安装 





图 8-67 准备 安装 


Realtek High Definition Audio Driver - Installshield Wizard 
谁 备 安 萎 
Installshield Wizard 准备 安装 程序 上 时， 请 等 竺 。 


ealtek High Definition Audio Driver 安装 程序 正在 准 督 Installshield Wizard， 它 可 指导 您 完 
成 雪 甘 过 得 的 基 余 部分 请 稍 悍 。 





Installsmeld 


图 8-68 ”安装 驱动 程序 
(7) 更 新 完 声 卡 的 驱动 程序 后 ， 再 打开 驱动 精灵 检测 一 裔 人 硬件 。 如 图 8-70 
所 示 ， 提示 所 有 驱动 均 已 安装 ， 用 户 可 以 放心 使 用 计算 机 了 。 
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Realtek High Definition Audio Driver Setup (4,27) R2.79 





In=stallshield 轩 izrard 完成 


InstallSshield Wizard 已 完成 EE] 坟 Realtek Hish Definition Auadio Drivere 
音频 驱动 程序 已 郑 载 。 如 要 重新 安装 Realtek 音频 9 ;请 重新 启动 计算 
和 

总 是 ,立即 重新 启动 计算 机 。 

狠 菠 ， 稍 后 再 重新 启动 计算 机 。 


nstallshie ee ee Triver。 要 
et 








saltek HD Audio 音 频 哎 动 2.79 版 








人 @ 专用 次 件 专用 软件 均 已 实 丢 


小 用 驱动 精灵 备份 的 驱动 程序 放 在 安装 目录 下 的 “Backup” 文 件 夹 中 ， 如 
果 需 要 还 原 驱 动 程序 ， 可 以 从 这 个 文件 夹 中 寻找 。 


8.4.5 管理 U 盘 








“U 盘 ” 或 “闪存 ”其 
使 用 灵活 、 方 便 ， 缺 点 
当 将 0U 盘 插入 Windows 10 计算 机 中 时 ， 系 统 会 立即 对 USB 设备 进行 扫描 并 


图 8-70 再 次 检测 硬件 驱动 


应 该 叫 作 “ 即 插 即 用 快速 存储 设备 ”， 它 的 优点 是 
dy 


为 它 安装 驱动 程序 ， 如 图 8-71 所 示 。 
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驱动 安装 完成 后 ， 就 可 以 在 “此 
电脑 ”窗口 中 看 到 新 的 U 盘 驱 动 需 ， 
如 图 8-72 所 示 。 现 在 这 个 驱动 器 完全 ge 
可 以 当 作 计算 机 的 存储 设备 来 用 ， 与 | 
“C:”“D;” 一 样 。 二 

同时 ， 在 系统 任务 栏 中 可 以 看 到 
新 安 狐 USB 设备 的 图 标 ， 这 里 单 击 该 图 8-71 安装 USB 设备 驱动 
图 标 ， 可 以 打开 设备 和 打印 机 窗口 或 
弹出 USB 设备 ， 如 图 8-73 所 示 。 


设备 实 装 


正在 安装 ADATA USB Flash Drive 








屋 性 打开 重 辣 名 访 间 媒体 映射 网 阁 添加 一 个 打开 旺 
驱动 器” 网络 位 置 ”设置 导管 理 


位 置 网 络 系统 


个 国 ; 此 电脑 > ~v 已 | 搜索 "此 电脑 " 


车 快速 访问 4 嫌 件 去 (6) 
加 图片 于 本 
中 Temp 关 加 要 Fa 
吉 Work (DJ 视频 图 片 音乐 桌面 
过 期 4 设备 和 驱动 器 (5) 


pe OO 1 
th OneDrive , mm mm | me 
& loki 百度 云 同步 。 本 地 磁盘 。” Work ({D:) DVD RW | 电脑 店 {F;) 


国 此 电脑 二 (C:) 驱动 器 {E; 
癌 库 
二 电脑 店 (F:) 
功 网 站 
号 宗 庭 组 
控制 面板 
图 回 临 站 
11 个 项 目 《选中 1 个 项 目 








图 8-72 ”新 安装 的 U 盘 驱 动 希 


”打开 设备 和 打印 机 (O) 


EE” 弹出 ADATA USB Flash Drive 
- ”电脑 店 {F:) 


0 


安全 册 P 除 硬件 并 弹出 媒体 


3:26 es 
[ 刘 图 E 了 总 a | sb 
a ea pL 筷 图 ENG 2015/6/28 





图 8-73 任务 栏 中 的 USB 设备 图 标 


选择 “ADATA 弹出 USB Flash Drive” 命 令 将 删除 计算 机 中 的 USB 设备 驱动 程 
序 ， 这 样 用 户 可 以 安全 地 将 U 盘 取 下 。 选 择 “ 打 开设 备 和 打印 机 ”命令 ， 则 可 以 打 
开 控 制 面板 中 的 “设备 和 打印 机 ”窗口 ， 查 看 设备 的 更 多 操作 ， 如 图 8-74 所 示 。 
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只 设备 和 打印 机 0 x 
小 二 * 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 * 设备 和 打印 机 | 本 挫 索 "设备 和 打印 机 " 月 
沃 加 设备 滞 加 打印 机 浏览 文件 = 删 障 设备 匡 | = 霹 
Ey Ly 
Mcrosoft Print Microsoft XPpS 


to PDF Docurment 
Writer 


a 守 媒 体 设备 (1) 


二 


浏览 文件 [B) } | 局 电脑 店 {F:) 


创建 快捷 方式 (5) 
J 
| 大 删除 设备 
疑难 解答 四 


届 性 (RY ADATA USB Flash Drive 
: 存 恼 设备 





图 8-74 “设备 和 打印 机 ”窗口 


Ed 
小 在 U 盘 使 用 完 后 ， 不 可 直接 拔 出 ， 因 为 有 时 系统 会 对 U 盘 进行 一 些 看 不 
下 见 的 扫描 和 数据 传输 ， 直 接 拔 出 会 造成 数据 损坏 。 


> 8. 5 管理 计算 机 软件 


Windows 10 是 一 个 操作 系统 ， 操 作 系 统 为 用 户 使 用 那些 应 用 、 软 件 提供 一 个 
环境 。 


本 市 讲解 如 何 安 装 和 删除 应 用 ， 并 认识 计算 机 生活 中 那些 重要 的 应 用 , 
8.5.1 程序 、 应 用 、 软 件 和 APP 





程序 、 应 用 、 软 件 和 APP 有 时 会 让 人 傻 傻 分 不 清楚 ,但 在 人 们 相互 交流 的 
时 候 ， 无 论 是 说 程序 、 应 用 还 是 软件 ， 别 人 又 似乎 都 能 明日 所 说 的 是 什么 。 本 小 
六 就 来 区 分 一 下 这 几 个 很 相似 又 很 容易 混 消 的 概念 。 

1. 程序 是 什么 

程序 ( Program ) 是 用 计算 机 语言 编写 的 命令 合集 ， 是 为 了 完成 某 特定 目标 
而 编写 的 一 系列 语句 。 程 序 可 以 分 为 系统 程序 和 应 用 程序 。 系 统 程序 即 为 提供 系 
统 服务 或 为 系统 提供 某 些 服务 的 程序 ，Windows 就 是 最 常见 的 系统 程序 。 应 用 程 
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序 是 为 用 户 提供 服务 的 程序 ， 像 QQ 和 Word 等 都 是 应 用 程序 。 

程序 是 人 所 编写 的 一 系列 计算 机 动作 的 集合 ， 计 算 机 本 吴 是 不 知道 应 该 做 什 
么 的 ， 0 计算 机 才 会 按照 这 些 命令 来 做 事 ， 
这 组 命令 就 是 程序 。 


人 们 和 党 说 的 应 用 ( Application ) 和 软件 〈Software) 都 是 应 用 程序 ， 不 过 ， 
软件 是 计算 机 的 应 用 程序 ， 而 应 用 是 手机 或 移动 终端 的 应 用 程序 。 

由 于 应 用 针对 的 是 手机 或 移动 终端 ， 因 此 必须 具有 体积 小 、 占 用 资源 少 等 特 

ne 
所 以 软件 一 般 都 比较 大 ， 而 且 辅 助 文件 众多 ， 如 图 8-75 所 示 。 


上 language 上 resource doudexplorer.exe 


a libeay32.dll license.txt picpick.exe 


a ppkgr.dll S| saveappdata.inl 回 sound.wav 


a ssleay32.dll uninst.exe VMProtectSDK32.dll 





图 8-75 某 软 件 的 安装 目录 
3，Windows APP 
前 面 讲 过 ，Windows 10 是 一 个 多 平台 统一 的 操作 系统 ， 它 既 文 持 计算 机 ， 又 
文 持 各 种 移动 终端 。 在 Windows 10 中 使 用 的 应 用 程序 ， 可 以 称 为 软件 ， 也 可 以 
称 为 应 用 。 如 图 8-76 所 示 ，Windows 10 应 用 商店 中 提供 了 各 种 计算 机 和 移动 终 
端 使 用 的 应 用 。 


应 用 商店 

















主页 ”应 用 游戏 




















高 评分 的 应 用 显示 全 部 


™ 四 


易 喘 背 单 词 





Phantom Photo HD 123D Sculpt+ 
免费 下 载 免费 下 载 








图 8-76 Windows 10 应 用 商店 
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如 果 非 要 区 分 软件 和 应 用 的 话 ， 可 以 将 单独 运行 的 程序 称 为 应 用 ， 而 将 程序 
与 辅助 文件 组 合 使 用 的 程序 称 为 软件 。 


8. 5.2 软件 安装 


从 应 用 商店 中 下 载 的 应 用 可 以 下 接 安装 ， 从 网 络 上 下 载 的 软件 安 法 程序 知 要 
双击 安装 。 

(1) 开始 安装 后 ， 用 户 必 须 选 择 安装 路 径 、 是 否 在 果 面 建立 快捷 方式 等 ， 
如 图 8-77 所 示 。 





CN\Program Files\Tencent\QQ [2 | 浏览 | 


生成 快捷 方式 “人 添加 到 快速 启动 栏 人 @ 
开机 自动 启动 @ 


阅读 并 同意 软件 许可 协议 和 青少年 上 网 安全 指导 





图 8-77 选择 安装 信息 

@ 立即 安装 : 设置 完 安 装 信息 后 ， 单 击 “立即 安装 ”按钮 ， 开 始 安装 软件 。 

@ 路 径 : 选择 软件 的 安装 路 径 。 

@ 生成 快捷 方式 : 如 果 选 中 此 复 选 框 ， 安 装 结束 后 ， 桌 面 将 会 建立 该 软件 
的 快捷 方式 。 

@ 添加 到 快速 启动 栏 ， Windows 10 中 没有 快速 启 动 栏 ， 所 以 这 个 选项 不 会 
生效 。 为 了 方便 用 户 ， 可 以 用 第 3 草 中 讲 过 的 方法 将 程序 添加 为 快速 局 动 按钮 ， 
快速 启动 按钮 与 以 前 的 快速 局 动 栏 中 的 按钮 功能 一 样 。 

@@ 开机 目 动 启动: 如 果 选 中 此 复 选 杠 ,下 次 计算 机 启动 时 ， 此 软件 会 自动 
运行 。 

@ 保存 到 “我 的 文档 ”/ 保 存 到 安装 目录 / 自 定义 : 选择 软件 所 使 用 的 消息 
存储 位 置 ， 大 部 分 软件 不 需要 单独 设置 这 个 选项 。 


小 | 软件 安装 的 过 程 不 都 是 这 样 的 ， 但 步骤 基本 都 是 : 双击 安装 程序 一 选择 
二 
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(2) 目前 来 目 网 络 的 许多 软件 都 是 免费 的 ， 所 以 商家 为 了 顾 得 一 些 利 益 ， 
会 在 软件 安 次 过 程 中 拥 绑 安 雄一 些 附加 的 软件 ， 如 图 8-78 所 示 ， 如 果 不 需要 这 
些 软件 ， 就 取消 选中 相应 的 复 选 框 。 


辕 使 用 电脑 管家 金山 套装 ， 享 双 倍 QQO 等 航 加 束 
辕 安装 最 新 版 QO 浏览 器 

图 安装 QQ 音乐 播放 器 

图 设置 QQ 导航 为 主页 


图 8-78 完成 安装 
(3) 完成 安装 后 ， 蝎 面 出 现 快 捷 方 式 ,“ 开 始 ” 沫 单 中 出 现 应 用 程序 组 ， 如 
图 8-79 所 示 。 





拼音 T 
| 
和 却 载 用 讯 QQ 


画 且 Haa 





图 8-79 ”软件 的 启动 图 标 


用 户 想 要 得 到 软件 安装 程序 ， 主 要 可 以 通过 购买 光盘 和 网 络 下 载 两 种 方式 。 
网 络 下 载 简单 方便 ， 但 需要 注意 要 从 正规 的 网 站 下 载 ， 以 免 感 染病 毒 。 





8.5.3 软件 凶 载 


如 有 果 不 再 需要 软件 ， 想 将 它 从 硬盘 中 删除 ， 不 能 
接 删 除 软件 的 文件 夹 ， 因 为 这 样 会 造成 软件 删除 不 完 
全 ， 给 系统 带 来 不 必要 的 垃圾 文件 。 

想 要 删除 软件 ， 需 要 使 用 凶 载 功能 。 一 般 ， 软 件 和 
应 用 都 会 在 安装 的 同时 建立 一 个 翻 载 程序 ， 如 图 8-80 ”图 8-80 芳 载 软件 
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所 示 ， 只 要 运行 这 个 锚 载 程序 ， 就 可 以 将 软件 完全 全 载 了 。 

如 果 安 装 的 软件 没有 缉 载 程序 ， 就 需要 使 用 程序 管理 功能 来 进行 印 载 了 『， 如 
图 8-81 所 示 ， 在 “此 电脑 ”窗口 中 单 击 “ 弛 载 或 更 改 程序 ”按钮 ， 打 开 “ 程 序 
和 功能 ”窗口 。 








加 打开 本 命名 “访问 媒 体 映射 网 络 添加 -个 《打开 周 革 党 
驱动 器 ”网 络 位 置 ” 设置 局 管理 


性 置 网 络 圣 统 
个 国 ; 此 电脑 


如 快速 访问 = v 文件 去 (6) 
国 奋 本 
时 全 L 加 ” 惟 
文档 图 片 文档 
国 图 片 v 0 (3) 
| 1 本 机 照片 
| 过 期 -LC | 
a "= 
小 音乐 本 地 磁盘 。 Work (Dj DVD RW 
全 OneDrive 


国 此 电脑 
辆 视频 
加 加 上 
Administra 
文档 tor (lok) 


时 下载 
10 个 项 目 





图 8-81 单 击 “ 印 载 或 更 改 程序 ”按钮 


在 “程序 和 功能 ”窗口 中 ， 先 在 列表 中 选中 想 要 凶 载 的 软件 ， 如 图 8-82 所 
然后 单 击 “ 地 载 ” 按 钮 ， 开 始 季 和 载 。 


圆 程序 和 和 功能 





所 * 个 国 ; 控制 画板 ; 所 有 控制 面板 项 ， 程序 和 功能 YY | 局 | 搜索 "程序 和 功能 " 
文件 (FP ”编辑 ([E) ”查看 (VW) 工具 (TM) 帮助 (H) 


SE 逢 载 或 更 改 程序 
查看 已 安装 的 更 新 若 和 要务 载 程序 ， 请 从 列表 中 将 其 选中 ,然后 单 击 " 知 戴 "、"“ 更 改 ? 或 修复"。 
香 启用 或 关闭 Windows 功能 
=vm ?| 
发 布 者 安装 时 间 六 
- ATl Technologies Inc. (atikmdag).. ATl Technologies Inc， 2015/7/4 
-ATl Technologies Inc. (atikmdag)... ATl Technologies Inc. 2015/7/4 
- ATl Technologies Inc. (atikmdag)... ATI Technologies Inc. 2015/7/4 
过 Windows 驱动 程序 包 - ATI Technologies Inc. (atikmdag)... ATI Technologies Inc. 2015/7/14 
翅 Windows 驱动 程序 包 - ATI Technologies Inc. (atikmdag)... ATI Technologies Inc. 2015/7/4 
蛇 Windows 驱动 程序 包 - ATI Technologies Inc. (atikmdag)... ATI Technologies lnc. 2015/7/4 
翅 Windows 驱动 程序 包 - ATI Technologies Inc. (atikmdag).. ATl Technologies Inc， 2015/7/4 
是 Windows 驱动 程序 包 - ATI Technologies Inc. (atikmdag).. ATl Technologies Inc， 2015/7/4 
YoWindow RepkasSoft 2015/714 
SHE 驱动 之 家 2013/7/4 
Sogou.com 2015/7/8 
腾讯 科技 (深圳 有 限 公 司 2015/7/8 


帮助 链接 : http://fwww.tencent.c... 大 小 : 190 MB 





Ey 腾讯 科技 (深圳 ) 有 限 公 司 产品 版 本 : 7.4.15193.0 支持 链接 : http:jfwww.tencent.com 


图 8-82” 凶 载 软件 
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等 竺 片刻， 软件 将 会 从 计算 机 中 删除 ， 如 岁 8-83 所 示 ， 并 且 不 会 留 下 多 余 
的 垃圾 文件 。 


腾讯 QQ 下 撕 遇 QQ 和 0 戴 


起 正在 配置 腾讯 aQ; 请 稍 等 。 (1) 腾讯 QQ 已 成 功 地 从 您 的 计算 机 称 降 。 


中 El 


一 
站 
上 
| 





图 8-83 钊 载 软件 


有 些 软件 需要 重新 启动 才能 完成 安装 或 郑 载 ， 这 主要 涉及 改变 系统 服务 
或 资源 ， 用 户 可 以 手动 重启 来 完成 操作 。 
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4 使 用 光盘 安装 Windows 10 系统 。 
4 从 硬盘 安装 Windows 10 系统 。 


- 知识 掌握 


4 学 握 Windows 10 的 安装 方法 和 过 程 。 
4 学 握 Windows 10 的 激活 方法 和 过 程 。 
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本 章 讲解 如 何 安 锋 Windows 10 系统 。 在 开始 之 前 先 来 答 单 介绍 一 下 Windows 
系统 和 DOS 系统 的 对 比 。 

除了 DOS 和 Windows， 还 有 其 他 一 些 操 作 和 系统， 比如 Linux， 但 很 少 用 到 。 

DOS 是 一 个 单 用 户 、 命 令 操作 的 系统 ，Windows 则 是 在 DOS 发 展 到 6. 22 版 
本 以 后 微软 公司 的 一 个 突破 性 的 成 果 。 现 在 ，Windows 几乎 已 经 成 为 微软 公司 的 
代名词 。Windows 是 可 以 同时 进行 多 个 任务 ， 并 有 旦 是 图 形 化 操作 的 系统 ， 但 Win- 
dows 在 幕后 (后台 ) 使 用 的 其 实 还 是 DOS 内 核 。 

下 面 开 始 讲 解 Windows 10 系统 的 安装 。 

















> 9. 1 安装 Windows 10 


9. 1.1 安装 Windows 10 的 硬件 要 求 


在 安装 Windows 10 系统 之 前 ， 先 来 了 解 安 装 Windows 10 系统 所 需要 的 最 
低 配置 。 前 面 已 经 讲 过 ，Windows 10 系统 分 为 32 bit 和 64 bit， 其 硬件 要 求 分 别 
如 表 9 一 | 所 示 。 


表 9-1 安装 Windows 10 的 硬件 要 求 











架构 X86 (32 bit) X86 -64 (64 bit) 
CPU 主 频 1 GHz 或 更 高 

内 存 Te 2 CB 

显卡 支持 DirectX 9 或 更 高 版 本 


安放 Windows 10 系统 主要 有 交 檀 安装 和 便 盘 安装 两 种 方法 ， 为 外 还 可 以 从 
Windows 7、Windows 8 系统 升级 为 Windows 10 系统 ， 下 面 一 一 讲解 。 
和 a 


人 对 于 想 要 尝试 Windows 10 又 不 想 马 上 放弃 原来 的 Windows 7 和 Windows 8 
陡 | 的 用 户 来 说 ， 可 以 安装 双 系统 ， 但 这 对 初学 者 来 说 有 些 难度 


9. 1.2 从 光盘 安 狐 Windows 10 


首先 要 准备 好 一 张 Windows 10 系统 光盘 ， 人 然后 将 计算 机 设置 为 光驱 启动 。 

启动 计算 机 时 ， 按 (Delete， 人 刍 进 入 BIOS 设置 页 面 ， 然 后 选择 “Advanced 
BIOS Features” (高 级 引导 设置 ) 选项 ， 如 网 9-1 所 示 , 将 “First Boot Device” 
设置 为 “CDROM” 选 项 ， 然 后 按 〈F10〉 键 保存 修改 ， 并 退出 BIOS。 
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Phoenix - fAwardBIOS CMOS Setup Utility 
Advanced BI0S Features 


b CPU Feature press Enter Item Help 


» Hard Disk Boot Priority Press Enter 
| Menu Level bp 
Quick Power On Self Test Enabled 
First Boot Device CDROM 
Second Boot Device Hard Disk 
Third Boot Device LS128 
Boot Other Device Enabled 
Boot Up Floppy Seek Disabled 
Boot Up NumLock Status On 
Security 0ption Setup 
MPS Version Control For 0S 1.4 
Report No FDD For WIN 95 No 
Full Screen L0C0 Show Disabled 








tls+ :Move Enter:Select +/-/PU/PD:Value Flg:Save ESC:Exit Fl:General Help 
F5: Previous Values F6: Fail-Safe Defaults F?7: Optimized Defaults 








图 9-1 设置 光驱 启动 


设置 完 光 驱 启 动 后 ， 开始 进行 Windows 10 系统 的 安装 。 在 将 光盘 放 入 光驱 


进行 安装 之 前 ， 必 须 先 确认 安装 新 系统 的 便 盘 分 区 已 经 做 好 了 备份 ， 因 为 一 且 开 
始 安 站 ， 作 为 系统 所 在 的 便 盘 将 会 被 全 部 清空 ， 所 以 重要 的 数据 一 定 要 先 做 好 
fr 


下 面 开始 安装 Windows 10 系统 。 
(1) 将 Windows 10 放 入 计算 机 光驱 ， 人 然后 重 局 计算 机 。 在 计算 机 目 动 检测 
之 后 会 进入 Windows 10 安装 界面 ， 如 图 9-2 所 示 。 


村 时 Windows 


Ee = || 


站 六 5 尖 体 ， 中 国 ) 可 | C 
键盘 和 输入 方法 (Ek) 3 


输 入 语言 和 其 地 首 选项 ， 然后 单 击 “ 下 一 步 ” 准 续 。 





图 9-2 选择 安装 语言 


@ 选择 要 安装 系统 的 语言 ， 这 里 选择 “中 文 (简体 ， 中 国 )”。 
@ 选择 计算 机 的 时 间 和 货币 格式 ， 这 里 同样 选择 “中 文 (人 简体， 中 国 )”。 
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@ 选择 键盘 和 输入 方法 ， 这 里 有 很 多 种 选择 ， 如 图 9-3 所 示 ， 比 如 以 前 版 本 
Windows 常用 的 “中 文 (简体 ) -美式 键盘 ”、“ 中 文 (繁体 ) ”等 ，Windows 10 默 
认 选 择 微 软 拼音 。 


村 时 Windows- 


ET | 中 六 简体， 中国 ) | 
i 十 富生 二 由 和 | 中 简体 ， 中 国 ) 到 
IK): 


Iu 
键盘 和 竹 六 方法 | 








图 9-3 选择 键盘 和 输入 法 


@ 选择 完成 后 ， 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 。 
(2) 单 击 “ 下 一 步 ” 按 钮 后 ， 束 开始 Windows 10 的 安装 了 ， 如 图 9-4 所 示 。 


则 是 Windows 


企 量 计算 机 书 ) 


EE 2015 Microsoit Corporation 





图 9-4 开始 安装 


(3) 单 击 “ 现 在 安 狐 ”按钮 后 ,阅读 和 接受 许可 条 球 ， 如 图 9-5 所 示 ， 
这 个 用 户 没有 选择 的 余地 ， 只 有 选中 “我 接受 许可 条 球 ” 复 选 框 才能 进行 接 下 
来 的 安 疫 。 
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ke EE Windows 安装 程序 


许可 条款 


























微软 预 发 行 软 件 许 可 条 款 
预 发 行 WINDOWS 操作 系统 


如 果 您 居住 《或 业务 主 营 业 地 在 美国 ， 附 加 条 款 的 第 一 节 包 全 具有 为 束 
力 的 仲裁 条 款 和 共同 起 诉 奔 权 。 它 会 影响 到 您 与 微软 解决 争议 的 权利 。 请 
阅读 条 款 内 容 。 


本 许可 协 说 是 您 与 惩 软 公司 《或 您 居住 地 或 业务 主 营 业 地 的 微软 公司 的 关联 公 
司 》 之 间 达 成 的 协议 ， 其 中 介绍 了 您 使 用 上 述 预 发 行 软件 的 权利 。 如 果 您 代表 
一 个 实体 例如 您 的 雇主 签订 本 协议 ， 则 您 应 声明 自己 县 有 语法 的 授权 ， 代 
表 实 体 签 署 的 协议 对 该 实体 县 有 约束 力 。 许 可 条 款 《 可 能 随 软件 一 起 提供 可 
能 职 代 或 修改 任何 屏 莫 上 显示 的 许可 条 款 。 


为 方便 起 见 ， 我 们 将 本 协议 分 为 两 部 分 。 第 一 部 分 是 介绍 性 的 条 款 ， 以 问答 形 、 
















































































厂 著 接 党 许 宫 茶 莹 访 ? 





图 9-5 许可 条 款 


(4) 进入 选择 安装 类 型 界面 ， 如 图 9-6 所 示 。 选 择 “ 自 定义 ”来 进行 新 
Windows 10 系统 的 安装 。 


3 [9 Windows 安装 程序 
你 想 执 行 哪 种 类 型 的 安装 ? 


1 站 央 和 用 入 /由于 和 相让 各 本 记 办 各 二 徊 机 上 运行 的 是 去 持 的 
， 风 | 六 || Wi 二 
加 呈 全 用 枯 芝 于 ; 对 仍 措 衣 i i i 








dL 


© NR 


帮助 我 来 定 0 


ES 
1 正在 收集 信息 正在 安装 Windows 
ed 





图 9-6 选择 安装 类 型 


@ 升级 : 这 个 选项 是 用 于 将 Windows 8 升级 为 Windows 10， 如 果 计 算 机 中 原 
来 的 系统 不 是 Wr 8 而 是 其 他 版 本 的 Windows， 则 不 要 选择 这 个 选项 。 

田 日 定义 : 这 个 选项 用 于 安装 全 新 的 Windows 10， 而 且 在 安装 过 程 中 还 可 
以 进行 高 级 设置 。 

人 @ 市 助 我 决定 : 单 击 此 链接 后 ， 显 示 对 上 面 两 种 安装 类 型 的 说 明 ， 如 图 9-7 
所 未 。 

(5) 选择 安装 的 硬盘 分 区 ， 如 图 9-8 所 示 ， 选 好 分 区 后 ， 单 击 “ 下 一 步 ” 
按钮 继续 安装 。 
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代 。 帮助 和 支持 
我 应 该 选择 升级 还 是 自 定义 
你 想 执 行 哪 种 关 | | 安装 ? 














dl 


升级 : 安装 由 | 选 泽 升 级 的 前 提 : ee 
传 用 贡 背 答 ; 到 | mn 希 加 民居 Windows 设 千 、 肝 此 限 务 器 角 色 以 | 局 和 的 是 支持 的 
及 Windows Server 2012 R2 中 的 本 地 六 

件 。 并 非 所 有 Windows 设置 和 应 用 都 将 被 入 

动 。 如 时 要 升级 到 Windows Server 2012 


R2 , 则 不 会 保留 任何 应 用 程序 。 pqE 动 器 进行 更 























Windows 















































注意 : 你 不 能 使 用 此 版 本 的 安装 程序 升级 到 
Windows 8&.I。 如 果 你 希望 升级 到 Windows 
8B.1 ,请 启动 安装 介质 根 目 录 宁 的 setup.exe。 


| 选择 自 定义 安装 的 前 提 : 
吕 养 望 删除 电脑 上 的 所 有 内 容 。 


吕 0 希望 在 单独 的 驱动 嚣 上 安 著 Windows 8.1 或 
Windows Server 2012 R2 ， 以 窗 重 引导 至 其 
他 操作 系统 . 








四 你 的 电脑 上 滩 有 安装 任何 操作 竺 统 。 





中 无 法 通过 你 的 电脑 上 已 安装 的 Windows 版 本 
进行 升级 。 






































图 9-7 安装 类 型 说 明 


三 Ei Windows 安装 程序 





你 想 将 Windows 安装 在 哪里 ? 








略称 总 二 小 | 可 用 空间 | 类 型 
= 驱动 器 0 未 分 本 的 空间 20.0 GB 20.0 36 


























妹 刷 新 间 Z 本 际 四 ) 必 汪 格式 化 避 ) 
全 加 载 3E 动 程序 亿 ) 扩展 引 














图 9-8 选择 安装 的 便 盘 分 区 


(6) 在 一 系列 的 选择 后 ， 开 始 正 陈 安 闻 Windows 10， 如 图 9-9 所 示 。 


Ei Windows 安装 程序 


正在 安装 Windows 





正在 复制 Windows 妆 媳 (0%) 
E 在 准备 要 专 装 的 玄 件 
功能 





更 新 

















图 9-9 开始 安装 


(7) 完成 复制 文件 和 安装 文件 等 操作 后 ， 开 始 准备 设备 ， 如 图 9-10 所 示 。 
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(8) 快速 上 手 可 以 按照 系统 默认 的 一 些 设置 来 配置 系统 ， 如 图 9-11 所 示 。 


5 


可 以 戎 时 更 改 这 些 设 置 。 选 择 使 用 快速 设置 WJ 以 : 


将 联系 人 和 日 历 详细 信息 以 及 其 他 相关 输入 数据 发 送 至 Microsoft 即 可 个 性 化 语 育 输入 、 键 宕 输入 和 
墨迹 输入 。 让 Microsoft 使 用 该 信息 来 改进 建议 和 识别 平台 。 


齐 许 Windows 和 应 用 请 求 你 的 位 置信 息 (包括 位 置 历史 记录 )， 并 使 用 你 的 广告 ID 来 为 你 提供 个 性 化 
的 体验 。 向 Microsoft 和 受信 任 合作 伙伴 点 送 某 些 位 置 数据 来 改进 定位 服务 。 


Help protect you from malicious web content and use page prediction to improve reading, 
speed up browsing, and make your overall experience better in Windows browsers. Your 
browsing data will be sent to Microsoft. 


自动 连接 到 建议 的 开放 热点 和 共享 网 络 。 并 非 所 有 了 网络 都 是 安全 的 。 


send error and diagnostic information to Microsoft. 





(9) 为 这 台 计 算 机 创建 一 个 账户 ， 如 图 9-12 所 示 ， 这 个 账户 会 作为 计算 机 
的 管理 员 ， 用 户 也 可 以 在 系统 安装 完成 以 后 上 自行 添加 用 户 账 户 ， 或 在 本 地 账户 和 
Microsoft 账户 之 间 切 换 。 


为 这 人 台电 脑 创 建 一 个 帐户 
如 果 你 想 使 用 密码 ， 请 选择 自己 易于 记 住 但 别人 很 难 猜 到 的 内 容 。 


谁 将 会 使 用 这 人 台电 脑 ? 
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(10) 完成 账户 创建 后 ， 系 统 开始 设置 账户 信息 ， 如 图 9-13 所 示 。 
(11) 配置 账户 信息 需要 一 点 时 间 ， 如 图 9-14 所 示 。 


这 不 需要 很 长 的 时 上 日 


正在 设置 应 用 








图 9-13 开始 设置 账户 信息 图 9-14 配置 需要 一 些 时 间 


(12 ) 完成 账户 信息 设置 ， 进入 Windows 10 桌面 ， 如 图 9-15 所 示 。 至 此 ， 
Windows 10 安装 完成 。 





图 9-15 进入 Windows 10 虹 面 


9. 1.3 ”硬盘 直接 安装 Windows 10 


因为 Windows 10 在 发 布 第 一 年 内 免费 试用 ， 所 以 下 载 并 利用 Windows 10 的 
ISO 文件 ， 从 硬盘 和 百 接 进 行 安 半 就 算是 现在 比较 实用 的 安 交 方法 了 。 

想 要 直接 安装 Windows 10， 需 要 Windows 10 的 镜像 文件 ,图 9-16 所 示 为 
Windows 10 的 镜像 文件 ， 也 叫 作 ISO 文件 。 

(1) 用 解压 缩 软 件 将 Windows 10. ISO 解压 缩 ， 如 图 9-17 所 示 。 

(2) 将 解压 缩 的 文件 复制 到 除 系统 分 区 外 的 其 他 分 区 ， 比 如 系统 盘 是 
“C:”， 那 么 可 以 复制 文件 到 “D: ”或 “FE:” 中 ， 最 好 复制 到 根 目 录 中 以 便 安 装 。 
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四 园 医 了 778 


ki64Win VM 虚 拆 机 . win7X64V Windowsl winxp.GH 
rar 8.5.1SO 0 InsiderP 口 
review x3 
2 ZH-CN... 


Windows10 InsiderPreview_x32 ZH-CN_10162.iso 
类 型 : 光盘 映像 文件 

大 小 : 3.03 GB 

修改 日 期 : 2015/7/3 22:34 








图 9-16 Windows 10 镜像 文件 


态 





修改 日 期 类 型 


Lb boot 2015/6/30 20:44 文件 夹 

Lb efi 2015/6/30 20:44 文件 去 

sources 2015/6/30 20:44 ”文件 夹 

hb support 2015/6/30 20:44 ”文件 夹 

售 |] autorun.inf 2015/6/30 20:44 ”安装 信息 
bootmgr 2015/6/30 20:44 ”文件 
bootmgr.efi 2015/6/30 20:44 EFI 文件 

者 setup.exe 2015/6/30 20:44 应 用 程序 








图 9-17 解压 缩 的 Windows 10 文件 
(3) 双击 “Setup. exe” 文 件 进行 安装 ， 如 图 9-18 所 示 。 


加 Windows 


正在 准备 100% 





图 9-18 准备 安装 Windows 10 
(4) 开始 安装 之 前 ， 先 要 接受 许可 条 蒜 ， 如 图 9-19 所 示 。 


3) 本 windows 安装 程序 


许可 条 款 





| 微软 预 发 行 软件 许可 条 献 
预 发 行 WINDOWS 操作 系统 


如 果 您 居 企 《或 业务 主 营业 地 在 美国 ， 附 加 条 款 的 第 一 节 和 包含 具有 鸭 束 
力 的 促 埠 对 款 和 共同 起 诉 奔 权 。 它 会 影响 到 您 与 短 软 解决 争议 的 权利 。 请 
阅读 条 款 内 容 。 


| 杰 许 可 协议 是 您 与 德 软 公司 《或 您 居住 地 或 业务 主 营业 地 的 微软 公司 的 关联 公 
司 》 之 间 达 成 的 协议 ， 其 中 介绍 了 您 使 用 上 述 预 改行 软件 的 权利 。 如 果 您 代表 
一 个 实体 《例如 您 的 雇主 》 签订 本 协议 ， 则 您 应 声明 自己 具有 合法 的 授权 ， 伐 
表 实 体 签署 的 协议 对 该 实体 具有 约束 力 。 许 可 条 款 〈 可 能 随 软 件 一 起 提供 ) 可 
能 职 代 或 修改 任何 屏幕 上 显示 的 许可 条 款 。 

为 方便 起 见 ， 我 们 将 本 协议 分 为 两 部 分 。 第 一 部 分 是 介绍 性 的 条 堵 ， 以 问答 形 。 


A mn tl 



































1 正 福 收 集 信 息 2 正在 安装 Windows 
一 





图 9-19 许可 条 款 
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(5) 选择 是 否 保留 计算 机 中 原 有 的 设置 和 个 人 文件 及 应 用 ， 如 图 9-20 
J 


西 Windows 10 Technical 


选择 要 保留 的 内 容 





加 保留 Windows 设置 、 个 人 文件 和 应 用 
量 仅 保留 个 人 文件 
量 不 保留 任何 内 容 





(6) 设置 好 以 上 选项 后 ， 束 要 开始 安家 了 ， 如 图 9-21 所 示 。 


至 Windows 10 Technical Preview 程序 








I. 


相 RCE 拌 
w 安装 Windows 10 Pro Technical Preview 


(7) 安装 Windows 10， 如 图 9-22 所 示 。 


安 六 Windows 10 Technical Preview 


你 的 电脑 将 重启 几 次 ， 这 可 能 需要 一点 时 间 。 


已 完成 4% 





(8) 完成 安 浴 后 ,重启 计算 机 ， 就 完成 了 Windows 10 的 安 疲 。 
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安装 Windows 10 的 方法 有 很 多 种 ， 目 前 最 第 用 的 就 是 光盘 安装 和 硬盘 实 
办 > 本 A N 法 
十 | 装 ， 相 信 不 久 就 会 有 镜像 安装 和 1U 盘 安 装 等 方法 诞生 。 


RE = 
> 9. 2 激 洁 Windows 10 有 


种 管理 (6 
固定 到 开始" 屏 莫 (p) 
腕 射 网 络 驱 动 器 (N).. 
/> > 。 = » 2 E 党 驱动 名 的 i ks 
安装 完 Windows 10 以 后 ， 还 需要 进行 OO 


激活 。 me 
(1) 用 鼠标 右键 单 击 和 更 面 上 的 “此 电脑 ” 
图 标 ， 弹 出 快捷 表单 ， 选 择 “ 属 性 ”命令 ， 如 
图 9-23 所 示 ， 打开 “系统 ”窗口 。 
(2) 在 “系统 ”窗口 中 查看 有 关 计 算 机 的 
基本 信息 ， 单 击 最 下 面 的 “激活 Windows” 选 
项 ， 如 图 9-24 所 示 。 











vv 个 + 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 > 系统 Y | 书 | | 搜索 控制 面板 


查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 
Windows 版 本 
Windows 10 Enterprise Insider prewiew 


© 2015 Microsoft Corporation. Al| rights reserved. 


Genuine IntelfR) CPU T2050 司 1.60GHz 1.60 GHz 
200 5B 

32 昼 操作 系统 ,基于 x86 的 处 理 器 

没有 可 用 于 此 显示 圳 的 笔 或 能 皖 输 入 


计算 机 各: Win10 
计算 机 全 各: Win10 
计算 机 描述 : 
工作 组 : CHONG 
Windows 激活 
Windows 尚未 激活 。 阅读 Microsoft 软件 许可 条 款 


产品 ID: 00261-30000-00000-AA708 蔚 注 活 Windows 





图 9-24 激活 Windows 


(3) 在 “产品 密 衣 ”文本 框 中 输入 Windows 10 包装 盒 上 的 产品 密 钥 ， 如 
图 9-25 所 示 。 

(4) 如 果 输 入 的 密 钥 有 效 ， 可 以 通过 在 线 激 活 方式 来 激活 Windows 10， 
图 9-26 所 示 为 成 功 激 活 后 的 Windows 10 界面 。 
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输入 产品 密 钥 


品 密 钥 应 该 在 Windows 销售 方 或 经 销 方 发 送 给 你 的 电子 邮件 中 ， 或 者 在 Windows USB 包 


二 二 | 


品 窗 钥 类似 于 了 这样 : 
品 密 钥 : OOOC-JOO0000-JO000CIO000CIO0O0K 





图 9-25 输入 密 钥 激活 Windows 


个 鸭 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 ， 系统 | 已 | | 搜索 控制 面板 


查看 有 关 计 算 机 的 基本 信息 
Windows 版 本 





Windows 10 Pro Insider Preview 


© 2015 hicrosoft Corporation. 点 | rights reserved. 


Genuine Intel{R) CPU T2050 @@ 1.60GHz 1.60 GHz 
2.00 GB 

32 位 操作 系统 ,基于 x86 的 处 理 露 

没有 可 用 于 此 显示 圳 的 笔 或 能 皖 杭 人 





计算 机 名 : Winl0Ben 
计算 机 全 名 : Win10Ben 
计算 机 棋 述 : 

工作 组 : 





Windows 汶 活 
Windows 已 激活 疝 记 Microsoft 软件 许可 和 条款 











产品 1D: 00362-10000-06502-AA895 哪 更 改 产 品 密 钥 





图 9-26 激活 成 功 


小 只 有 激活 成 功 才 能 使 用 Windows 10 的 全 部 功能 ， 否 则 会 在 一 些 方面 5 


于 到 限制 。 
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计算 机 安全 知识 


-> = A pe 
A 不下 站 容 


自从 计算 机 诞生 以 来 ， 病 章 、 木 马 、 黑 客 等 不 安全 因素 就 一 直 困 扰 着 计算 机 
用 户 ， 本 章 将 讲解 如 何 防 御 病 毒 、 木 马 和 黑客 的 攻击 ， 以 及 如 何 做 好 系统 自身 的 
安全 防范 工作 。 


阅读 重点 





* 如 何 做 好 Windows 10 系统 的 安全 防范 工作 。 
4 病毒 、 木 马 和 黑客 的 攻击 原理 。 
4 使 用 杀毒 软件 来 保证 计算 机 安全 。 


知识 掌握 


4 学 握 系统 安全 设置 的 方法 。 
4 等 握 Windows 自 带 安全 软件 的 使 用 。 
4 掌握 杀 每 软件 的 使 用 方法 。 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 


从 计算 机 诞生 之 日 起 ， 安 全 问题 就 没有 停止 过 。 小 到 一 个 系统 漏洞 、BUG 
程序 ， 大 到 病毒 、 黑 客 ， 它 们 随时 有 可 能 让 用 户 的 计算 机 变 成 一 个 危险 的 泄密 
具 


同 








每 一 个 计算 机 用 户 和 都 有 必要 了 解 一 些 计算 机 安全 知识 ， 做 好 计算 机 的 防护 工 
只 有 日 喘 安 全 意识 提 融 了， 才能 更 好 地 保护 日 己 的 隐私 和 安全 。 











人 





账户 对 于 计算 机 来 说 是 一 个 很 重要 的 概念 。 账 户 决定 了 谁 可 以 使 用 计算 机 ， 
谁 可 以 更 改 计算 机 。 账 户 包 含 “账户 各 " “登录 密码 ” “账户 描述 ”和 “使 用 权 
限 ”等 信息 ， 本 节 让 来 仔细 说 一 说 。 
小 | 在 安装 Windows 10 系统 的 时 候 建 立 过 一 个 账户 ， 那 是 系统 运行 所 必需 的 ， 
了 十 计算 机 可 以 包含 很 多 个 账户 ， 不 同 的 用 户 可 以 建立 不 同 的 账户 类 型。 


10. 1. 1 本 地 账户 和 Microsoft 账户 


前 面 一 下 使 用 微软 Microsoft 账户 ， 它 虽然 能 够 让 用 户 圣 受 很 多 的 微软 在 线 服 
务 ,， 但 如 果 没 有 网 络 ， 束 完全 没 法 发 挥 这 个 优势 了 。 

在 Windows 10 中 还 可 以 像 以 往 版 本 一 样 ， 使 用 本 地 账户 登录 计算 机 。 本 地 
账户 虽然 没有 微软 账户 的 各 种 同步 优势 ， 但 在 简单 多 用 、 不 受 网 络 限制 等 方面 还 
特有 其 优 努 的 。 

小 在 Windows 8 版 本 以 前 ， 计 算 机 都 只 用 本 地 账户 登录 ， 直 到 Windows 8 开 


由 _ 
始 才 引入 Microsoft 账户 的 概念 。 





~ 9 打开 (O) 
[EE 国定 到 "快速 访问 


10. 1.2 怎样 新 建 本 地 Windows 10 账户 


要 在 Windows 10 中 新 建 账户 ,需要 使 用 管 
理 本 地 账号 功能 。 

(1) 在 桌面 的 “此 电脑 ”图 标 上 单 击 鼠标 
右键 ,在 弹出 的 快捷 菜单 中 选择 “管理 ” 命 
令 ， 如 图 10-1 所 示 ， 打开 “计算 机 管理 ” 
窗口 。 

(2) 在 “计算 机 管理 ”窗口 中 ， 依 次 单 击 
“系统 工具 ”一 “本 地 用 户 和 组 ”一 “用 户 ” 图 10-1 管理 此 电脑 
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选项 ， 在 窗口 主体 中 可 以 看 到 此 计算 机 当前 的 所 有 用 户 。 如 图 10-2 所 示 ， 这 里 
有 系统 目 带 的 内 置 账户 ， 也 有 用 户 目 己 建立 的 账户 。 
峙 计算 机 管理 


文件 (有 ] ”操作 [A) ”查看 (VW) 帮助 (H) 


包 中 | 自 国 | GB| 日 国 





是 计算 机 管理 (本 地 ) 名 称 全 名 描述 
~ 出 系统 工具 呈 Administrat. 管理 计算 机 ( 域 ) 的 和 内置 帐 户 
@ 任务 计划 程序 中 | DefaultAcc. 系统 管理 的 用 户 帐 户 。 
国 雪人 查 吾 器 是 | Guest 供 来 牢 访 问 计算 机 或 访问 域 的 内 .. 
》 图 共 字 文件 夫 是 | HomeGrou.。 HomeGroupUser$ 可 以 访问 计算 机 的 家 庭 组 的 内 置 ,. 





Y 轧 是 ok 
图 ) 性 能 
页 | 设备 管理 器 
v 留 存储 
七; 磋 生 管理 
如 服务 和 应 用 程序 




















图 10-2 查看 计算 机 用 户 








(3) 想 要 新 建 账户 ， 在 窗口 主体 的 空白 处 单 击 鼠 标 右 键 ， 在 弹出 的 快捷 荣 
单 中 选择 “新 用 户 ” 命 令 ， 如 图 10-3 所 示 。 


上 里 计算 机 管理 
文件 (操作 (上 查看 (V) 帮助 (H) 
提早 | 庄 国 | 国防 | 下 
是 计算 机 管理 (二 地 ) 名 称 全 名 描述 
饮 系统 工具 天 Administrat.. 管理 计算 机 ( 域 ) 的 内 置 帐户 
国 任务 计划 程序 DefaultAcc... 系统 管理 的 用 户 帐户 。 
国 Frio 鸯 Guest 供 来 宾 访 问 计算 机 或 访问 域 的 内 .. 
mE Es 况 HomeGrou... HomeGroupUser$ 可 以 访问 计算 机 的 家 庭 组 的 内 置 ... 
四 用 户 























加 性 能 新 用 户 (N).. 


坟 设备 管理 器 BD 


”~ ee 导出 列表 (由. 
BR 已, 服务 和 应 用 程序 查看 (V) 
排列 图 标 四 
对 齐 图 标 (E) 
帮助 (H) 














图 10-3 ”新建 用 户 


(4) 打开 “新 有 用户” 对话 框 ， 如 图 10-4 所 示 ， 下 面 一 一 介绍 该 对 话 框 中 的 
选项 。 

@ 用 户 名 : 设置 新 建 账户 的 账户 名 。 

人 @ 全 名 : 全 名 与 用 户 名 的 区 别 是 ， 全 名 是 显示 出 来 的 用 户 名 ， 而 用 户 名 是 
账户 名 。 可 以 把 它们 理解 为 : 用 户 名 = 账户 ， 全 名 = 昵称 。 

全 指 述 : 说 明 账 户 性 质 和 特征 的 说 明 ， 可 以 填 得 详细 一 些 ， 也 可 以 不 填 。 
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人 @ 密码 /确认 密码 密码 就 是 账户 密码 ， 如 果 不 填 ， 可 以 将 账户 设 为 无 密 
码 。“ 确 认 密 人 码 ” 文 本 框 中 需要 重新 输入 一 次 密码 ， 以 免 密码 输入 错 译 。 

人 @ 用 户 下 次 登录 时 须 更 改 密 码 : 如 果 选 中 该 复 选 框 ， 那 么 在 用 户 下 次 登录 
时 需要 更 改 密码 ， 这 项 设置 主要 是 为 了 管理 员 给 其 他 用 户 创 建 账 户 时 使 用 。 

@ 用 户 不 能 更 改 密码 :， 如果 选 中 该 复 选 杠 ， 那 么 标准 用 户 无 法 更 改 自 己 账 
户 的 密码 ， 这 项 设置 主要 是 为 访客 型 用 户 设 计 的 。 

人 @ 密码 永 不 过 期 : 选中 该 复 选 框 后 ， 用 户 不 会 被 提醒 更 改 密码 。 提 醒 用 户 
更 改 密码 是 为 了 提高 安全 性 ， 可 以 在 控制 面板 中 进行 设置 。 

人 @ 账户 已 禁用 : 选中 该 复 选 框 后 ， 此 账户 将 被 禁用 。 

(5) 下 面 来 示范 新 建 一 个 用 户 账户 ， 如 图 10-5 所 示 ， 新 建 用 户 名 “Test”， 
全 名 “TestLiu”， 描 述 写 “ceshi (测试 )”。 因 为 笔者 的 计算 机 只 有 目 己 用 ， 所 以 
设置 空 密码 ， 选 中 “密码 永 不 过 期 ” 复 选 枉 ， 这 样 在 登录 时 避免 了 每 次 输入 密 
码 的 麻烦 。 填 写 完成 后 ， 单 击 “ 创 建 ” 按 钮 ， 新 用 户 账 户 创 建成 功 。 读 者 在 创 
建 用 户 账户 时 ， 可 以 根据 自身 需求 来 选中 选项 。 























新 用 户 


有 FU: ©O | | 
2s0: © 
尖 *o):  @ 


新 用 户 ? 义 


用 户 名 (U): Test 


全 名 (: | TestLiu 














搓 述 (D); ceshi 


密码 (P): 
确认 密码 (C): 

用 户 下 次 登录 时 须 更 改 密码 (M) 
口 用 户 不 能 更 改 密码 (S) 





密码 (P): @ BN 


确认 窗 码 (CQ): 











回 用 户 下 次 登录 时 须 更 改过 四) @ 





aa 








图 10-4 新 建 用 户 图 10-5 ”新建 用 户 示范 





(6) 创建 完 的 新 用 户 账 户 可 以 在 “本 地 用 户 和 组 ”的 “用 户 ” 中 查看 ， 
图 10-6 所 示 是 刚刚 创建 的 “Test” 账 户 。 

(7) 关闭 “计算 机 管理 ”窗口 ， 来 到 桌面 ， 按 《Win +X〉 组 合 键 打开 快速 
命令 菜单 ， 在 这 里 选择 “关机 或 注销 ”二 级 菜单 中 的 “注销 ”命令 ， 如 图 10-7 
所 示 ， 注 销 当 前 账户 。 

(8) 注销 与 重启 计算 机 不 同 ， 注销 的 作用 是 退出 当前 账户 。 上 一 步 中 注销 
了 账户 ， 计 算 机 来 到 了 选择 登录 账户 页 面 ， 如 图 10-8 所 示 ， 刚 刚 新 建 的 账户 
“Test” 也 出 现在 账户 选择 页 面 中 。 
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是 计算 机 管理 


文件 上 加 ”操作 多 查看 (J 帮助 (H) 





各 中 | 由 丽 |X 目 马 |B 剧 
时 计算 机 管理 [二 地 


v 由 有 MT 


〉 国 人 计划 程序 


名 称 全 名 
晤 Administrat. 
是 | DefaultAcc.。 


四 Guest 


可 HomeGrou.. HomeGroupUsers$ 


TestLiu 
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描述 

荡 理 计算 机 ( 糊 ) 的 内 置 帐户 
系统 管理 的 用 户 帐户 。 

供 来 牢 访 问 计算 机 或 访问 域 的 内 .…. 
可 以 访问 计算 机 的 家 庭 组 的 内 置 ..， 
































程序 和 功能 (R) 
电源 选项 (O) 

事件 查看 器 (w) 
系统 [和 

设备 管理 器 (MI) 

网 络 连 接 (W) 
磁盘 管理 (向 
计算 机 管理 (G) 
命令 提示 符 [C) 
命令 提示 符 (管理 员 )(A) 
尾 务 管理 器 (站 
控制 面板 (P) 

位 尾 资源 管理 器 (E) 
挫 索 (S) 

运行 (RJ 
关机 或 注销 (U) 
点 面 (D) 


‘~ TestLiu 





图 10-6 查看 新 建 的 账户 





图 10-7 注销 账户 





图 10-8 


TestLiu 


选择 登录 账户 


(9) 选择 新 建 的 账户 “Test” 登 录 ， 因 为 创建 账户 时 没有 输入 密码 ， 所 以 登 
录 时 和 直接 进入 账户 初始 化 设置 过 程 ， 如 图 10-9 所 示 。 账 户 第 一 次 登录 时 ， 系 统 
将 对 其 进行 初始 化 设置 。 
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我 们 正在 为 你 进行 相关 设置 “”” 风 三 这 不 需要 很 长 的 时 间 


正在 设置 应 用 





图 10-9 ”账户 初始 化 
(10) 初始 化 结束 后 ， 进 入 Windows 10 桌面 ， 如 图 10-10 所 示 。 读 者 可 以 看 
出 ， 这 是 一 个 全 新 的 时 面 ， 说 明 新 账户 使 用 的 全 新 设置 与 原来 的 账户 完全 无 关 。 
至 此 ， 新 建 账户 结束 。 





图 10-10 新 账户 的 新 设置 


小 
由 本 地 账户 可 以 不 设置 密码 ， 这 对 个 人 计算 机 的 登录 还 是 很 方便 的 。 


10. 1. 3” 更改 账户 信息 


账户 建立 以 后 ， 如 果 想 要 修改 账户 的 相关 信息 ， 依 然 可 以 使 用 “计算 机 管 
理 ” 工 具 来 更 改 。 不 过 既然 账户 已 经 建立 ， 就 有 一 个 更 简单 、 更 直观 的 修改 方 
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法 ， 那 就 是 使 用 控制 面板 中 的 “用 户 账 户 ” 来 进行 修改 。 因 为 控制 面板 中 对 账 
户 有 更 集中 的 管理 和 更 多 的 修改 内 容 ， 所 以 推荐 用 户 在 这 里 进行 修改 。 

在 果 面 上 按 (Win +X〉 组 合 键 打 开 快 速 命令 菜单 ， 选 择 “ 控 制 面板 ” 命 
令 ， 如 图 10-11 所 示 打 开 控 制 面板 。 








| 程 证 和 能 

电源 选项 (O) 
事件 查看 器 

系统 QW 
设备 管理 器 (M) 
国 
辜 盘 管理 (的 
| 
] 
| 


计算 机 管理 (S) 
请 令 提示 符 {C) 
命令 握 示 符 ( 管 理 员 )(A) 


任务 管理 器 加 

| 丰 忻 资源 管理 露 [E) 
扶 索 人 9) 
运行 {RE) 
关机 或 注销 凯 ) 
桌面 (D) 








图 10-11 快速 命令 菜单 


在 打开 的 “所 有 控制 面板 项 ”窗口 中 ， 选择“ 用户 账户 ”选项 ， 如 图 10-12 
所 示 ， 打 开 “ 用 户 账户 ”窗口 。 


辆 所 有 控制 面板 项 
所 “个 ” 控制 面板 所 有 控制 面板 项 > 搜索 控制 面板 


调整 计算 机 的 设置 查看 方 式 ， 大 图 标 ~ 
> 键盘 草 虽 默认 程序 凭据 管理 器 


的 二 松 全 用 设 呈 中心 $$ rs 下 任务 栏 和 导航 





今 
期 和 时 间 ij， 设 每 管理 器 二 痢 设备 和 打印 机 


里 》 声言 CO ”鼠标 > 索引 选项 


上任 同步 中 心 ”网 络 和 共享 中 心 区 件 历史 记录 


文件 资源 管理 器 选项 区 系统 和 显示 


Ta 一 
(人知 语言 上 ”语音 识别 加 着 自动 播放 
日 司 








民 ” 字体 
图 10-12 控制 面板 中 的 “用 户 账户 ”选项 


在 “用 户 账户 ”窗口 中 显示 的 是 当前 登录 的 账户 ， 如 图 10-13 所 示 。 下 面 
来 更 改 10. 1. 2 节 中 新 建 的 “Test” 账 户 。 单 击 “ 管 理 其 他 账户 ”链接 。 
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~ 小 器 ; 控制 面板 > 所 有 控制 面板 项 > 用 户 帐户 vb 失 索 控制 面板 


Ss 更 改 帐 户 信息 
管理 你 的 凭据 
创建 密码 重 置 盘 
管理 文件 加 密 证 书 
哪 配置 高 级 用 户 配置 文件 层 性 
更 改 我 的 环境 变量 


在 电脑 设置 中 更 改 我 的 帐户 信息 








图 10-13 “用 户 账户 ”窗口 


打开 所 有 用 户 账户 列表 ， 找 到 新 建 的 “Test” 账 户 ， 如 图 10-14 所 示 ， 单 击 
“TestLiu” 账户 。 


* 个 婴 ;控制 面板 > 所 有 控制 面板 项 ; 用 户 帐户 > 管理 帐户 


选择 要 更 改 的 用 户 
Ioki 
2 se 
管理 员 
名 Guest 
来 牢 帐 户 没 有 启用 


在 电脑 设置 中 添加 新 用 户 


ma 
四 设置 家 庭 安全 





图 10-14 选择 要 更 改 的 用 户 


打开 “更 改 账 户 ” 窗 口 ， 这 里 可 以 对 账户 进行 改名 、 创 建 密 人 码 、 设 置 家 庭 
安全 、 更 改 账 户 类 型 和 删除 账户 等 操作 ， 如 图 10-15 所 示 。 下 面 一 一 进行 
说 明 。 

中 更 改 帐户 
Rs ~ 个 器 :< 所 有 控制 面板 项 > 用 户 帐户 ; 管理 帐户 ; 更 改 帐户 | 总 | 搜索 控制 面板 


更 改 TestLiu 的 帐户 





更 改 帐户 名 称 

前 建 密码 3 
TestLiu 

设置 家 庭 安全 本 地 帐户 

更 改 帐户 糯 型 


删除 帐户 








管理 其 他 帐户 





图 10-15 ”更改 账户 
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1. 更 改 账 户 名 称 
单 击 “更 改 账户 名 称 ” 链 接 ， 打开 “ 重 命 名 账户 ”窗口 ， 在 这 里 输入 新 的 
账户 名 称 ， 如 图 10-16 所 示 。 


哎 重 命名 帐户 





过 * 个 器 “< 用户 帐户 ， 管理 帐户 > 更 改 帐户 > 重 命 名 帐户 





为 TestLiu 的 帐户 键入 一 个 新 帐户 名 


2 TestLiu 
本 地 帐户 








TestNevw 
该 名 称 将 显示 在 欢迎 屏幕 和 "开始 "屏幕 上 。 














图 10-16 ”更改 账户 名 称 


这 里 将 原来 的 “TestLiu” 账户 名 更 改 为 “TestNew”， 需 要 注意 的 是 ， 这 里 更 
改 的 其 实 是 账户 全 名 ， 这 个 在 前 面 新 建 账户 时 讲 到 过 ， 也 就 是 账户 的 “昵称 ”。 
输入 完毕 后 ， 单 击 “ 更 改名 称 ” 按 钮 ， 将 新 的 账户 名 保存 ， 如 图 10-17 所 示 。 


咒 更 改 帐户 
和 ~ 个 中 < 所 有 控制 面板 项 > 用 户 帐 户 > 管理 帐户 > 更 改 帐户 


更 改 TestNew 的 帐户 


更 改 帐户 名 称 

创建 密码 

设置 家 庭 安全 TestNew 
设置 家 庭 安全 和 
更 改 帐户 类 型 


删除 帐户 


管理 其 他 帐户 


BR 





图 10-17 更 名 完毕 的 新 用 户 名 


2. 创建 密码 

为 账户 创建 一 个 密码 ， 这 样 可 以 防止 其 他 人 随意 使 用 该 账户 。 上 一 市 中 新 建 
的 账户 并 没有 设置 密码 ， 所 以 这 次 给 它 创 建 一 个 密码 ， 单 击 “ 创 建 密码 ”选项 ， 
打开 “创建 密码 ”窗口 ， 如 图 10-18 所 示 。 

输入 一 个 新 密码 ， 并 且 在 “确认 新 密码 ”文本 框 中 再 次 输入 密码 ， 在 密码 
提示 文本 框 中 输入 密码 提示 ， 这 个 密码 提示 所 有 人 都 可 以 看 到 ， 必 须 输入 一 个 只 
有 用 户 目 己 知 道 答案 的 提示 ， 比 如 “你 毕业 于 哪 所 大 学 ”或 “你 的 第 一 个 宠物 
叫 什 么 ”等 。 
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申 , 创建 密码 


所 * 个 器 < 用 户 帐户 管理 帐户 > 更 改 帐户 创建 密码 


为 TestNew 的 帐户 创建 一 个 密码 


TestNew 
本 地 帐户 


你 正在 为 TestNew 创建 客 码 。 


如 果 执 行 该 操作 ，TestNew 将 丢失 网 站 或 网 络 资源 的 所 有 EFS 加 密 文 件 、 个 人 证 书 和 存储 的 密码 。 


如 果 密 码 包 含 大 写字 母 ， 它 们 每 次 都 必须 以 相同 的 大 小 写 方 式 樟 入 。 








图 10-18 创建 密码 


创建 账户 时 要 求 输入 “新 密码 ”和 “确认 新 密码 ”， 这 是 为 了 防止 密码 
贴 输入 错误 ， 只 


“新 密码 ”和 “确认 新 密码 ”完全 一 致 ， 才 能 顺利 完成 
士 | 创建 。 





输入 完毕 后 ， 单 击 “ 创 建 密码 ”按钮 ， 密 人 码 创 建成 功 ， 如 图 10-19 所 示 。 
这 里 可 以 看 到 原来 的 账户 中 多 出 了 “密码 保护 ”字样 。 


器 更 改 帐户 


所 ~ 个 二 * 所 有 控制 面板 项 * 用 户 帐户 ; 管理 帐户 * 更 改 帐户 


更 改 TestNew 的 帐户 


TestNew 
设置 家 庭 安 全 本 地 帐户 
更 改 帐 户 尖 开 [ERP |] 


删除 帐户 


管理 其 他 帐户 





图 10-19 密码 创建 完毕 的 账户 


3， 更 改 账户 类 型 


在 Windows 10 的 本 地 账户 中 ， 有 “标准 ”和 “管理 员 ” 两 种 类 型 。 管 理 员 
对 计算 机 有 完全 的 控制 权 ， 而 标准 用 户 只 能 更 改 那些 不 影响 其 他 用 户 或 这 全 计算 











处 和 
机 安全 性 的 设置 。 如 何 让 创建 的 账户 也 享有 管理 员 的 权限 ? 需要 更 改 账户 类 型 。 


单 击 “ 更 改 账户 类 型 ”链接 ， 打 开 “ 更 改 账 户 类 型 ”窗口 ， 如 图 10-20 
所 示 。 
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问 更 改 帐 户 类 型 


所 ~ 个 跑 * 用 户 帐 户 ;管理 帐户 > 更 改 帐户 ， 更 改 帐户 类 型 


为 TestNew 选择 新 的 帐户 类 型 


TestNevw 
本 地 帐户 
密友 保护 


站 标准 (9) 
标准 帐户 可 以 使 用 大 窗 数 软 件 ， 并 可 以 更 改 不 影响 其 他 用 户 或 这 台电 脑 安 全 性 的 系统 设置 。 

千 管 理 员 (A) 
管理 员 对 这 台电 脑 有 完全 皖 制 村。 他们 可 以 更 改 任 何 设置 , 还 可 以 访问 存 悦 在 这 台电 脑 上 的 所 有 六 件 和 程 
序 。 


为 什么 建议 使 用 标准 帐户 ? 





图 10-20 ”更改 账户 类 型 


这 里 将 “TestNew” 账 户 改 为 管理 员 账 户 ， 选 中 “管理 员 ” 单 选 按钮 ， 然 后 
单 击 “更 改 账 户 类 型 ”按钮 。 更 改 成 为 管理 员 的 “Test” 账 户 在 账户 名 下 多 了 
“管理 员 ” 有 字样 ， 如 图 10-21 所 示 。 


员 更 改 帐户 


< ~ 个 器 < 所 有 控制 面板 项 > 用 户 帐 户 > 管理 帐户 > 更 改 帐 户 


更 改 TestNew 的 帐户 
更 改 帐户 名 称 

更 改 密码 

更 改 帐户 类 型 


删除 帐户 


管理 其 他 帐户 





图 10-21 更 改 成 管理 员 的 账户 


一 般 只 设 一 个 管理 员 账 户 ， 以 免 造 成 设置 方面 的 冲突 。 





4. 删除 账户 

如 果 不 再 需要 某 账户 ， 可 以 将 该 账户 删除 。 在 “管理 账户 ”窗口 中 单 击 
“删除 账户 ”链接 ， 打 开 “ 删 除 账户 ”窗口 ， 如 图 10-22 所 示 。 如 果 单 击 “ 保 
留 文件 ”按钮 ， 会 将 账户 的 介面、 收藏 夹 等 个 性 化 设置 保存 在 泉 面 的 一 个 与 账 
户 同名 的 文件 夹 内 ， 如 果 单 击 “ 删 除 文 件 ” 按 钮 ， 则 将 账户 和 账户 设置 全 部 
删除 。 
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号 删除 帐户 


c > 个 器 “< 所 有 控制 面板 项 > 用 户 帐户 》 管理 帐户 删除 帐户 


是 否 保 留 TestNew 的 文件 ? 
删除 TestNew 的 帐户 前 ,Windows 会 自动 将 TestNew 的 点 面 和 文档 、 收 戎 去、 音乐、 图 片 和 视频 文件 去 


保 久 文 件 取消 





图 10-22 删除 用 户 


删除 账户 时 ， 不 能 删除 当前 所 登录 的 账户 ， 如 果 必 须 删 除 此 用 户 ， 可 以 
创建 并 登录 一 个 管理 员 账 户 ， 再 删除 之 前 登录 的 账户 。 





10. 1.4 ”更改 用 户 账户 控制 设置 








账户 控制 是 在 有 程序 想 要 更 改 计算 机 设置 时 通知 用 户 更 改 消息 ， 利 用 好 用 户 
账户 控制 有 助 于 预防 有 害 程 序 对 计算 机 的 更 改 。 

在 “用 户 账 户 ” 窗 口中 ， 单 击 “更 改 用 户 账户 控制 设置 ”链接 ， 如 网 10-23 
所 示 ， 打 开 “ 用 户 账户 控制 设置 ”窗口 。 








} 控制 面板 > 所 有 控制 面板 项 ; 用 户 帐户 
十 而 g i 
eg 一 改 帐户 信息 
管理 你 的 上 觉 握 
创建 客 三 重 填 盘 


在 电脑 设置 中 更 改 我 的 帐户 信息 


管理 文件 加 客 证 书 昌 更 改 帐 户 名 称 
加 配置 高 级 用 户 配置 文件 层 性 地 更 改 帐户 类 型 
更 改 我 的 环境 变量 





图 10-23 ”更改 用 户 账 户 控制 设置 


在 “用 户 账户 控制 设置 ”窗口 中 有 4 个 安全 等 级 可 供 选 择 。 

(1) 最 高 级 : 在 试图 安装 软件 或 更 改 计算 机 设置 ， 以 及 用 户 更 改 了 计算 机 
设置 时 ， 系 统 都 会 通知 有 关 更 改 消 息 ， 图 10-24 所 示 为 最 高 级 ， 经 常安 装 新 软件 
和 访问 陌生 网 站 的 用 户 推荐 使 用 最 高 级 的 设置 。 

(2) 中 高 级 : 只 有 当 应 用 试图 更 改 计 算 机 设置 时 才 通 知 相 关 更 改 信 息 ， 如 
图 10-25 所 示 ， 经 常 使 用 常见 应 用 和 访问 常见 网 站 的 用 户 推荐 使 用 此 设置 ， 这 也 
是 系统 默认 的 控制 设置 。 

(3) 中 低级 : 仅 当 应 用 尝试 更 改 计算 机 时 才 通 知 相关 更 改 消息 ， 并 且 不 像 
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中 高 级 那样 明显 降低 桌面 亮度 ， 如 图 10-26 所 示 。 中 低级 设置 的 好 处 只 是 不 降低 


更 面 完 度 ， 不 推荐 用 户 使 用 这 个 设置 。 


嘱 用 户 帐户 控制 设置 


选择 何 时 通知 你 有 关 计 算 机 更 改 的 消息 


用 户 帐户 控制 有 助 于 预防 有 宕 程序 对 你 的 计算 机 进行 更 改 。 
有 关 用 户 帐户 控制 设置 的 详细 信息 





出 现 以 下 情况 时 始终 通知 我 : 


s 应 用 试图 安装 软件 或 更 改 我 的 计算 机 
和 ”我 更 改 了 Windows 设置 


性 ”如 果 你 经 常安 装 新 软件 和 访问 陌生 网 站 ， 则 推荐 使 用 
此 选项 。 


图 10-24 最 高 级 控制 设置 


哪 用 户 帐户 控制 设置 


选择 何 时 通知 你 有 关 计 算 机 更 改 的 消息 
用 户 帐户 控制 有 助 





程序 对 你 的 计算 机 进行 更 改 。 
信息 











仅 当 应 用 尝试 更 改 我 的 计算 机 时 通知 我 开 认 ) 


9 当 我 对 Windows 设置 进行 更 疏 时 涉 要 通知 我 


性 ”如 果 你 使 用 常见 应 用 和 访问 常见 网 站 ， 则 推荐 使 用 此 
选项 


图 10-25 ”中 高 级 控制 设置 
各 用 户 帐户 控制 设置 


选择 何 时 通知 你 有 关 计算 机 更 改 的 消息 
用 户 帐户 控制 有 助 于 
有 关 用 户 帐户 i 


目 受 : 





六 有 害 程 序 对 你 的 计算 机 进行 更 改 。 
置 的 详细 信息 





仅 当 应 用 党 试 更 改 计算 机 时 通知 我 (不 降低 点 面 亮度 ) 


e。 当 我 对 Windows 设置 进行 更 改 时 不 要 通知 我 


如 ”不 惟 荐 。 仅 在 过 要 花费 很 长 时 间 才 能 降低 计算 机 上 的 
卓 面 亮度 时 ， 才 选择 此 选项 。 


图 10-26 ”中 低级 控制 设置 
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(4) 低级 : 无 论 何 时 都 不 通知 计算 机 更 改 相 关 信 息 ， 如 图 10-27 所 示 。 系 
统 并 不 推荐 用 户 使 用 此 设置 ， 因 为 不 会 有 更 改 通 知 ， 所 以 对 安全 有 信心 并 且 不 希 
望 被 通知 打扰 的 用 户 可 以 选择 此 设置 。 


地 用 户 帐户 控制 设置 
选择 何 时 通知 你 有 关 计 算 机 更 改 的 消息 
用 户 帐户 控制 有 助 于 预防 有 害 程 序 对 你 的 计算 机 进行 更 改 ， 
有 关 用 户 帐 户 控制 设置 的 详细 信息 








出 现 以 下 情况 时 始终 不 要 通知 我 : 
# 应 用 尝试 安装 软件 或 更 改 我 的 计算 机 
e 我 更 改 了 Windows 设置 





图 10-27 ”低级 控制 设置 


账户 控制 是 为 了 让 用 户 能 够 在 有 改变 计算 机 的 设置 操作 时 让 用 户 判 断 是 
否 进行 ， 这 样 可 以 避免 一 些 恶意 操作 对 计算 机 造成 不 良 影响 。 





10.1.5 创建 密码 重 置 盘 





密码 重 置 盘 是 帮助 用 户 重 置 密码 的 好 帮手 ， 如 采用 户 忘记 密 人 但， 可 以 使 用 密 
人 码 重 置 盘 来 重 置 密码 ， 但 它 也 有 一 些 缺 点 ， 就 是 任何 人 持 有 此 盘 都 可 以 重 置 用 户 
的 蜜 但 。 总 的 来 说 ， 密 码 重 置 盘 还 是 很 方便 使 用 的 ， 只 要 用 户 能 够 尼 善 保存 。 

创建 密码 重 置 盘 的 方法 或 过 程 如 下 。 

(1) 在 “用 户 账户 ”窗口 中 ， 单 击 左 侧 控制 窗 格 中 的 “创建 密码 重 置 盘 ” 
链接 ， 如 图 10-28 所 示 。 


型 用 户 帐户 





本 * 小 如 ， 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 > 用 户 帐户 


而 
入 制 本 民主 页 更 改 帐户 信息 
管理 你 的 任 据 


在 电脑 设置 中 更 改 我 的 帐户 信息 
创建 密码 重 置 盘 


管理 文件 加 密 证 书 嘱 更 改 帐户 名 称 
嘱 配置 高 级 用 户 配置 文件 层 性 路 更 改 帐户 类 型 
更 改 我 的 环境 变 县 


嘱 管理 其 他 帐户 
香 更 改 用 户 帐户 控制 设置 








图 10-28 创建 密码 重 置 盘 
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(2) 创建 密码 重 置 盘 必 须 使 用 U 盘 。 插 入 U 盘 ， 打开“ 忘记 密码 癌 导 ”对 
话 框 ， 如 图 10-29 所 示 。 


欢迎 使 用 忘记 密码 向 导 


此 向 导 帮 助 你 创建 一 个 "密码 重 置 磁盘。 如果 你 忘记 了 用 户 帐 
窗 码 ,无 法 登录 ,你 可 以 用 此 盘 创 建 一 个 新 密码 。 


注意 : 无 褒 你 更 改 密码 多 少 次 ， 你 只 需要 创建 此 盘 一 次 。 


警告 : 性 何人 都 可 以 用 此 盘 重 置 密码 ， 并 由 此 访问 此 帐户 。 


车 要 在 U 盘 上 存储 密码 恢复 信息 ,请 插入 U 盘 ， 然后 单 击 " 下 


单 击 " 下 一 步 " 准 续 , 





< 上 上- 步 全 | 下 -上 Nm>| | 消 





图 10-29 “忘记 密码 回 导 ”对 话 框 


(3) 选择 U 盘 。 如 果 计 算 机 上 插 有 多 个 U 盘 ， 选 择 想 要 创建 的 重 置 盘 ， 如 
图 10-30 所 示 ， 忘 记 密 码 癌 导 会 将 账户 信息 保存 到 选中 的 U 盘 上 。 


忘记 寄 码 向 导 





创建 密码 重 置 家 
向 导 将 把 此 用 户 帐户 的 密码 信息 保存 到 下 面 的 驱动 器 中 的 磁盘 上 。 


我 绰 在 下 面 的 驱动 圳 中 创建 一 个 奢 码 骞 铀 盘 [W): 


| < 上 - 步 B) | 下 - 步 N) > | | Mm 





图 10-30 选择 [U 盘 


(4) 输入 当前 密码 。 如 图 10-31 所 示 ， 如 果 以 后 使 用 重 置 盘 重 置 了 密码 ， 
也 不 必 再 更 改 密码 重 置 盘 。 

(5) 单 击 “ 下 一 步 ”按钮 ， 开 始 创 建 密 码 重 置 盘 ， 如 图 10-32 所 示 。 注 意 
在 此 过 程 中 不 可 以 拨 出 U 盘 。 
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忘记 密码 向 导 


当前 用 户 帐户 密码 
此 向 导 需 要 知道 用 户 帐户 的 当前 密码 。 





确认 磋 盘 仍然 在 驱动 器 中 ， 然 后 妨 入 当前 用 户 帐户 塞 码 。 如 果 此 帐户 没有 套 码 ， 
保留 此 框 为 空白 。 


当前 用 户 帐户 窗 码 (C): 


| 








图 10-31 输入 当前 密码 


忘记 客 友 向导 


正在 创建 密码 重 置 嚼 
请 稍 避 ,向 导 正 在 创建 磁盘 。 





上 上 步 [B) | 下 一 步 ({N} = 
图 10-32 ”开始 创建 密码 重 置 盘 
(6) 密码 重 置 盘 创 建 完 成 ， 如 图 10-33 所 示 。 如 果 以 前 也 创建 过 密码 重 置 
盘 ， 此 时 使 用 以 前 所 创建 的 重 置 盘 将 不 能 再 重 置 密码 。 


正在 完成 筷 记 密码 癌 导 


你 已 为 此 用 户 帐户 成 功 创建 了 密码 到 置 盘 。 放 弃 所 有 以 前 创建 
的 盘 ， 它 们 已 经 不 能 被 使 用 了 。 


将 此 盘 标 记 为 " 密 碚 重 置 ”, 并 且 将 它 保 存在 安全 的 地 方 。 


若 要 关闭 此 向 导 ， 请 单 击 " 完成"。 








< 


图 10-33 ”完成 密码 重 置 盘 的 创建 
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10. 1.6 管理 凭据 


用 户 在 计算 机 的 使 用 中 经 常会 遇 到 需要 频繁 地 登录 某 服务 磁 ， 所 以 每 次 都 需 
要 输入 用 户 名 和 和 密码， 这 种 重复 的 操作 显然 会 影响 工作 效率 ， 特 别 是 对 局 域 网 服 
务 硕 的 访问 。 

Windows 10 的 凭证 管理 功能 能 够 帮助 用 户 完成 认证 工作 。 和 赁 据 管理 硕 是 一 
个 系统 组 件 ， 当 用 户 第 一 次 输入 用 户 名 和 密码 的 时 候 ， 和 凭证 管理 希 可 以 将 这 些 
访问 凭据 (用 户 、 密 码 、 证 书 等 ) 保存 在 本 地 ， 再 次 访问 该 服务 硕 站 点 时 ， 
Windows 10 系统 会 目 动 完成 凭据 的 认证 过 程 。 

在 Windows 10 的 凭据 管 理 中 ， 有 “Web 凭据 ”和 “Windows 凭据 "”， 下 面 来 
看 看 凭据 管理 都 有 什么 功能 。 

在 “用 户 账 户 ” 窗 口中 ， 单 击 “ 管 理 你 的 凭据 ”链接 ， 如 图 10-34 所 示 ， 
打开 和 凭据 管理 厅 。 


型 用 户 帐户 




















二 ~ 站 中 ; 控制 面板 > 所 有 控制 面板 项 * 用 户 帐户 


Ve 更改 帐户 信息 


管理 你 的 凭 挤 


创建 密码 重 置 盘 
管理 文件 加 客 证 书 

哪 配置 高 级 用 户 配置 交 件 尾 性 
更 改 我 的 环境 变量 





图 10-34 ”打开 凭据 管理 需 
在 凭据 管理 器 中 ， 有 “Web 凭据 ”和 “Windows 凭据 ”两 项 ， 下 面 先 来 看 
看 Web 和 凭据。 如 图 10-35 所 示 ,， 在 “Web 密码 ”列表 中 显示 了 网 站 和 用 户 登 录 
网 站 时 所 使 用 的 账户 和 密码 。 


图 凭据 管理 器 








© ~ 个 图 ; 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 * 凭据 管理 圳 


而 
二 管理 你 的 凭据 
查看 并 删除 你 为 网 站 ，、 已 连接 的 应 用 程序 和 网 阁 保 存 的 登录 信息 。 


Web 竺 据 | Windows 竺 据 


Web 密码 


元 Web 窗 码 。 





图 10-35 Web 凭据 管理 
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再 来 看 看 “Windows 凭据 ”， 如 图 10-36 所 示 ， 列 表 中 显示 的 是 局 域 网 任 
据 和 一 些 应 用 的 任 据 ， 用户 也 可 以 添加 对 应 网 站 或 地 址 的 和 凭据， 如 
图 10-37 所 示 。 


凭据 管理 器 
€e ~ 个 圆 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 ; 和 任 据 管理 器 


控制 面板 主页 


管理 你 的 凭据 
查看 并 删除 你 为 网 站 、 已 连接 的 应 用 程序 和 网 阁 保 存 的 登录 信息 。 


司 | Web 先 据 = | Windows 持 据 
E | | 
sl ly 


备份 任 据 (B) 还 原 营 据 (R) 


Windows 妊 据 逐 加 Windows 凭据 
LOKI 修改 时 间 : 2015/7/3 【Y) 


WIN10 修改 时 间 : 2015/7/3 人 


基于 证 书 的 凭据 
无 证 书 。 


添加 基于 证 书 的 凭据 


普通 凭 握 谋 加 普通 凭据 


virtualapp/didlogical 收 改 时 间 : 20157773 tw) 
其 他 项 目 


SSO POP Device 修改 时 间 : 今天 





图 10-36 ”Windows 凭据 


床 加 Windows 凭据 

EE * 站 国 «< 所 有 控制 面板 项 > 凭据 管理 器 } 添加 Windows 凭据 
键入 网 站 地 址 (或 网 络 位 置 ) 和 凭据 
请 确保 你 键入 的 用 户 名 和 密码 可 以 用 于 访问 该 位 置 。 


Internet 地 址 或 网 络 地 址 
(0 ，myserver semver.company.com): 





用 户 名 : 


过 人 后 : 








图 10-37 添加 凭据 


10.1.7 管理 文件 加 密 证 书 


Windows 10 给 文件 或 文件 夹 加 蜜 的 方法 类似 于 给 文件 或 文件 夹 设 置 一 个 权 
限 。 对 于 拥有 这 个 权限 的 用 户 来 说 ， 文 件 或 文件 夹 的 加 密 是 透明 的 ， 使 用 时 不 
必 手 动 解密 ; 对 于 没有 得 到 许可 的 用 户 来 说 ， 文件 或 文件 夹 是 无 法 打开 或 复 
制 的 。 
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PP> 10.2 ”更 新 与 安全 


10.2.1 Windows 更 新 


Windows 是 一 个 不 断 发 展 的 系统 ， 在 每 
一 个 版 本 开发 的 过 程 中 ， 都 有 可 能 存在 各 种 
问题 和 漏洞 ， 有 时 候 还 会 推出 新 的 功能 ， 所 
以 更 新 Windows， 人 保持 Windows 的 版 本 较 
新 ， 可 以 让 用 户 的 体验 更 加 丰富 。 

用 户 可 以 通过 Windows 10 中 的 “设置 ” 
来 完成 更 新 。 

(1) 在 曲面 上 单 击 “ 开 始 ” 按 钮 ， 在 
弹出 的 “开始 ”六 单 中 选择 “设置 ”命令 ， 
如 图 10-38 所 示 。 





第 10 章 计算 机 安全 知识 


谱 忻 次 源 管理 圳 


如 设置 
cm 电源 


三 所 有 应 用 


图 10-38 “开始 ”有 羔 单 中 的 “设置 ” 


(2) 在 “设置 ”窗口 中 ， 选 择 “ 更 新 和 安全 ”选项 ， 如 图 10-39 所 示 ， 打 


开 “ 更 新 和 安全 ”设置 窗口 。 


蓝牙 、 打 印 机 、 妃 标 


L 
es 


时 间 和 语言 


帐户 
你 的 帐户 , 同步 设置 , 工 语音 、 区 域 、 日 期 
作 , 家 庭 


日 


更 新 和 安全 
Windows 更 新 、 恢 
复 、 备 份 





图 10-39 设置 中 的 更 新 和 安全 
(3) 在 “更 新 和 安全 ”设置 窗口 中 ， 选 择 “Windows 更 新 ”选项 ， 如 


图 10-40 所 示 ， 和 窗口 右 侧 显 示 更 新 选项 。 





(4) 单 击 “ 检 查 更 新 ”按钮 ， 开 始 目 动 检测 是 否 有 更 新 内 容 ， 如 朱 有 更 新 ， 


则 目 动 下 载 安 冯 ， 如 图 10-41 所 示 。 


(5) 除了 上 述 单 击 “ 检 查 更 新 ”按钮 的 方法 以 外 ， 还 可 以 在 图 10-40 中 单 
击 “ 高 级 选项 ”链接 ， 在 打开 的 “高 级 选项 ”设置 窗口 中 设置 自动 更 新 或 通知 
以 安排 重新 启动 更 新 ， 如 图 10-42 所 示 。 在 这 里 还 可 以 设置 同时 更 新 微软 的 其 他 


产品 等 功能 。 
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:二 设置 


203 ”更 新 和 安全 


ino Ws EE Windows 更 新 


Windows Defender 你 的 设备 已 更 新 ， 上 次 检查 时 间 : 昨天 22:09 


备份 
检查 更 新 
恢复 
将 下 载 并 自动 安装 可 用 更 新 。 
激活 
高 级 选项 
针对 开发 人 员 





图 10-40 Windows 更 新 


和 设置 
到 ”更 新 和 安全 查找 设置 


Windows 更 新 


Windows 更 新 
Windows Defender 有 可 用 更 新 


* Windows Defender 定义 更 新 - KB2267602 (定义 
备份 1.201.964.0)。 


详细 信息 


正在 准备 安装 更 新 0% 


针对 开发 人 员 风 
高 级 选项 





图 10-41 目 动 安装 更 新 内 容 
二 设置 


803 ”高 级 选项 


请 选择 安装 更 新 的 方式 


请 保持 所 有 应 用 平稳 运行 。 我 们 将 在 你 未 使 用 设备 时 自动 重新 启动 
设备 。 更 新 将 不 会 通过 按 流量 计 莫 的 连接 (可 能 会 收费 ) 进 行 下 载 。 


中 | 更 新 Windows 时 提供 其 他 Microsoft 产品 的 更 新 。 


口 撕 R 升 级 
了 解 详细 信息 
查看 更 新 历史 记录 


选择 如 何 提供 更 新 


获取 会 员 版 本 
你 的 Microsoft 帐户 需要 注意 获取 会 员 版 本 ， 
修复 我 





se ee 


图 10-42 廊 


了 
NS 


W 


豚 选项 
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EE 
小 
保持 Windows 的 最 新 版 本 ， 可 以 改正 一 些 开 发 过 程 中 存在 的 错误 。 


10.2.2 备份 


备份 文件 是 将 用 户 的 文件 备份 到 其 他 驱动 硕 上 ， 这 样 即 使 原始 文件 丢失 或 损 
坏 ， 还 可 以 从 其 他 驱动 带 还 原 它 们 ， 如 图 10-43 所 示 。 既 可 以 在 同 便 盘 中 备份 ， 
比如 将 C: 中 的 文件 备份 到 D: 中 ， 也 可 以 将 文件 备份 到 其 他 设备 中 ， 比 如 移动 便 
盘 或 U 盘 ， 这 样 即 使 硬盘 出 现 故 障 ， 也 能 保证 文件 的 安全 。 


= 
E03 ”更 新 和 安全 


Windows 更 新 


使 用 文件 历史 记录 进行 备份 


Windows Defender 将 你 的 文件 备份 到 其 他 驱动 器 ， 这 样 当 原始 文件 丢失 、 受 损 或 者 
被 删除 时 ， 就 可 以 还 原 它们 。 
备份 


下 添加 驱动 器 


恢复 
更 窗 选 项 


正在 查找 较 旧 的 备份 ? 


如 里 你 使 用 Windows 7 备份 和 还 原 工 具 创建 了 备份 ， 则 在 
Windows 10 中 仍 可 使 用 该 工具 ， 


转 到 "备份 和 还 原 "(Windows 7) 


激活 


针对 天 点 人 员 





图 10-43 备份 文件 


备份 与 复制 都 是 将 文件 复制 一 份 并 保存 在 别 的 地 方 ， 但 备份 主要 针对 设 
置 文件 和 记 孙 用 户 数 据 的 文件 。 





10.2.3 恢复 





恢复 有 点 像 手 机 中 的 恢复 出 广 设置 功 能 ， 如 果 计 算 机 运行 异常 ， 可 以 使 用 恢 
复 功 能 来 重 置 计 算 机 ， 重 置 时 可 以 保留 用 户 文 件 不 被 删除 ， 这 比重 装 系 统 要 方便 
得 多 ， 如 图 10-44 所 示 。 


如 果 遇 到 了 严重 的 系统 错误 或 操作 失误 ， 可 以 通过 恢复 将 Windows 恢复 
为 最 初 的 安全 状态 。 
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< 设置 


E03 ”更 新 和 安全 


Windows 更 新 


Windows Defender 


如 果 你 的 电脑 运行 异常 ， 重 置 电 脑 可 能 会 有 所 帮助 。 重 置 时 ,你 
可 以 选择 是 保留 你 的 立 件 还 是 删除 它们 ， 然 后 再 重新 安装 


VWindows, 


开始 


级 局 动 


针对 开 必 人员 通过 设备 或 磁盘 (如 U 盘 或 DYD) 启 动 ， 更 改 Windows 启动 设 
置 ， 或 者 从 系统 映像 还 原 Windows。 这 将 重新 启动 电脑 。 


立即 重启 





图 10-44 重 置 计算 机 


> 10. 3 ”Windows 10 自 带 防御 武器 


10. 3. 1 安全 性 与 维护 


随 着 Windows 系统 的 不 断 进 步 ， 对 于 无 处 不 在 的 病毒 、 黑 客 等 安全 隐患 ， 
Windows 也 有 一 定 的 防护 能 力 ，Windows 防火 墙 和 Defender 等 安全 程序 让 Win- 
dows 10 比 老 版 本 更 加 安全 。 想 要 知道 当前 计算 机 的 安全 状况 怎么 样 ， 可 以 通过 
控制 面板 中 的 “安全 性 与 维护 ”选项 来 进行 查看 。 

打开 控制 面板 ， 选 择 “ 安 全 性 与 维护 ”选项 如 图 10-45 所 示 ， 打 开 “ 安 全 
性 与 维护 ”窗口 


所 有 控制 面板 项 











所 -个 ? 控制 面板 * 所 有 控制 面板 项 3 


调整 计算 机 的 设置 


篇 BitLocker 驱动 嚣 加 密 
可 Realtek 高 清晰 音频 管理 露 本 RemoteApp 和 桌面 连接 
办 Windows 防火 培 噬 Windows 移动 中 心 

好 备份 和 还 原 nWwindows 刀 国 程序 和 功能 

里 电话 和 调制 解 调 器 汤 电源 选项 


Flash Player 策 ] Internet 选项 


Windows Defender 


于 工作 文件 去 2 萄 管理 工具 
= 成 宗 星 组 EE 键盘 
圆 任 握 管理 器 侈 ) 轻松 使 用 设置 中 心 


园 , 任务 栏 和 导航 
号 8 设备 和 打印 机 
点 康 引 选项 

起 广 忻 历史 记录 
II 显示 

型 , 用 户 帐户 

国 自动 播放 


a9 日 期 和 时 间 
友 声音 


全 同步 中 心 


立 件 资源 管理 露 选 


颜色 管理 





控制 面板 中 的 “安全 性 与 维护 ”选项 
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在 “安全 性 与 维护 ”窗口 中 ， 查 看 计算 机 的 各 种 防护 措施 是 否 开 启 ， 并 查 
看 维护 计算 机 正常 工作 的 一 些 记 录 ， 如 图 10-46 所 示 。 


信安 全 性 与 维护 
tf 仿 。 人 沾 户 ; 控制 面板 》 所 有 控制 面板 项 ; 安全 性 与 维护 


页 二 号 一 日 
ME 查看 最 新 消息 并 解决 问题 
更 改 安全 性 与 维护 设置 安全 性 与 维护 未 检测 于 何 问 题 。 


二 更 改 用 户 帐户 控制 设置 

嘱 更 改 Windows SmartScreen 安全 (9) 
Ce 维护 (M 
查看 存档 的 消息 (M) 


如 果 列 表 中 不 包括 你 的 问题 ， 请 尝试 下 列 方法 之 一 : 
] A 疑难 解答 (0O) 国人 居 ER 


查找 并 解决 问题 一 恢复 电脑 而 不 影响 文件 ， 或 者 初 
冶 化 电 及 并 重新 开始 。 





图 10-46 ”安全 性 与 维护 


展开 “安全 ”选项 组 ， 打 开 安 全 状态 的 列表 ， 如 图 10-47 所 示 。 在 这 里 可 
以 看 到 当前 防火 墙 和 病毒 防护 等 功能 是 否 正 第 。 


启 去 全 性 与 维护 
所 沪 ~ 个 户 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 > 安全 性 与 维护 
查看 最 新 消息 并 解决 问题 
On 安全 性 与 准 护 未 检 讽 弛 | 任 何 问题 。 
更 改 安全 性 与 瞧 护 设置 
嘱 更 改 用 户 帐户 控制 设置 安全 (9) 
加 更 改 Windows smartScreen 网 阁 防火 培 


et 芝 Windows 防火 培 正 在 积极 地 保护 你 的 电脑 。 


病毒 防护 
晶 Windows Defender 正在 帮助 保护 你 的 电脑 。 


间谍 软件 和 垃圾 软件 防护 
出 Windows Defender 正在 帮助 保护 你 的 电脑 。 


Internet 安全 设置 


将 所 有 Internet 安全 设置 设置 为 其 建议 级 别 。 


用 户 帐户 控制 (UAC) 
当 应 用 试图 对 计算 机 进行 更 改 时 ，UAC 将 会 通知 你 。 
轧 更 改 设置 


时 Windows Smartscreen 启用 

Re Windows SmartScreen 箱 选 句 正 在 帮助 你 保护 电脑 ， 以 防 从 Internet 下 载 无 法 识别 的 应 用 和 
文件 历史 记录 文件 。 

Windows 程序 兼容 性 疑难 解答 罗 更 改 设置 


雯 扰 | 阅 





图 10-47 安全 状态 查看 


展 形 “维护 ”选项 组 ， 打 开 维 护 记录 ， 如 图 10-48 所 示 。 其 中 “自动 维护 ” 
功能 可 以 让 系统 在 不 影响 使 用 的 情况 下 检测 和 修复 错误 和 故障 ， 是 很 实用 的 
功能 。 
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第 去 全 性 与 堆 护 


人 注 v 个 记 ;控制 面板 > 所 有 控制 面板 项 > 安全 性 与 维护 


控制 面板 主页 
安全 (9) 
更 改 安全 性 与 维护 设置 
维护 
帮 更 改 用 户 帐户 控制 设置 维护 (M) 
嘱 更 改 Windows SmartScreen 档 查 问 是 报告 的 解决 方案 
ee 检查 解决 方案 | 查看 可 靠 性 历史 记录 
查看 存档 的 消息 
自动 维护 不 雪 要 执行 操作 
上 次 运行 时 间 : 2015/7/5 1:08 
Windows 自动 计划 在 你 的 计算 机 上 运行 的 维护 活动 。 
罗 开始 维护 | 更 改 准 护 设 轩 
家 庭 组 你 屠 于 某 个 家 庭 组 
查看 家 庭 组 设置 
文件 历史 记录 关闭 
文件 历史 记录 已 关闭 。 
启用 
驱动 器 状态 
所 有 驱动 器 都 正常 工作 ， 


号 请 参阅 
文件 历史 记录 设备 软件 
Windows 程序 兼容 性 疑难 解答 








图 10-48 维护 记录 查看 


人 开启 Windows 自 带 的 防护 措施 可 以 让 大 部 分 网 络 攻击 和 病毒 攻击 无 效 ， 


十 | 但 还 不 能 实现 完全 防 稳 。 


10. 3.2 Windows SmartScreen 


Windows SmartScreen 科 选 器 是 专门 监测 从 Internet 下 载 的 未 识别 的 应 用 和 文 
件 ， 处理 这 些 未 识别 文件 将 对 计算 机 安全 产生 影响 。 

在 “安全 性 与 维护 ”窗口 中 ,， 单 击 左 侧 控 制 窗 格 中 的 “更 改 Windows Smart- 
Screen 沛 选 带 设置 ”选项 ， 如 图 10-49 所 示 。 


售 安全 性 与 维护 





全 祖 v 人 沾 入 ， 控制 面板 > 所 有 控制 面板 项 安全 性 与 维护 


控制 面板 主页 查看 最 新 消息 并 解决 问题 
更改 安全 性 与 维 护 设 置 安全 性 与 维护 未 检测 到 任何 问题 。 


嘱 更 改 用 户 帐户 控制 设置 
安全 {5S) 


维护 (VD 


如 时 列表 中 不 包括 你 的 问题 , 请 尝试 下 列 方法 之 一 : 


| A 疑难 解答 [O) 恢复 (R] 
L_ 恬 一 | 查找 并 解决 问题 从 9 王 恢复 电脑 而 不 影响 文件 , 或 者 初 
始 化 电 腑 并 重新 开始 


Windows 程序 兼容 性 疑难 解答 





图 10-49 更改 Windows SmartScreen 
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在 打开 的 “Windows SmartScreen” 对 话 杠 中， 可 以 选择 “运行 来 目 Internet 
的 未 识别 应 用 之 前 需要 获得 管理 员 批 准 (推荐 )”“ 运 行 来 目 Internet 的 未 识别 应 
用 之 前 会 发 出 警告 ， 但 不 要 求 管理 员 批准 ”和 “不 执行 任何 操作 (关闭 Windows 
SmartScreen 包 选 名 )”3 个 单 选 按钮 ， 如 图 10-50 所 示 。 





EE Windows SmartScreen 


要 如 何 处 理 未 识别 的 应 用 ? 


Windows SmartScreen 笠 选 器 通过 在 运行 从 Internet 下 载 的 未 识别 应 用 和 文件 之 前 
向 你 发 出 敬告， 从 而 保护 你 的 电脑 安 全 。 


国运 行 来 自 Internet 的 未 识别 应 用 之 前 需要 获得 管理 员 批 准 ( 推 荐 )(A) 


站 运行 来 自 Internet 的 未 识别 应 用 之 前 会 点 出 敬告， 但 不 要 求 管理 员 批准 [W) 
站 不 执行 任何 操作 (关闭 Windows SmartScreen 第 选 嚣 )(O) 


将 向 Microsoft 发 送 有 关 你 在 这 台电 脑 上 运行 的 文件 和 应 用 的 一 些 信息 。 
隐秘 声明 





图 10-50 ”Windows SmartScreen 吧 选 器 


小 通过 Windows SmartScreen 筛选 器 可 以 阻止 一 些 来 自 网 络 的 未 知 程序 运行 ， 


中 保证 计算 机 不 受 恶 意 软 件 的 自动 下 载 和 安装 


10. 3.3 ”Windows 防火 墙 


防火 墙 的 作用 是 防止 其 他 人 通过 网 络 访问 此 计算 机 ， 这 样 可 以 有 效 地 防止 黑 
客 和 和 恶意 软件 通过 网 络 对 计算 机 进行 攻击 。 

在 “所 有 控制 面板 项 ”窗口 中 ， 选 择 “Windows 防火 墙 ” 选 项 ， 打 开 
“Windows 防火墙” 窗口， 如 图 10-51 所 示 ， 查 看 当前 防火 墙 的 状态 。 


蕊 Windows 防火 培 
* 个 蕊 ; 控制 面板 ; 所 有 控制 面板 项 ; Windows 防火 培 


控制 面板 主页 使 用 Windows 防火 墙 来 帮助 保护 你 的 电脑 


Windows 防火 培 有 助 于 防止 叶 客 或 亚 意 软件 通过 Internet 或 网 络 访问 你 的 电脑 。 
允许 应 用 或 功能 通过 Windows 


防火 Am 

加 更 改 通 和 设置 

国语 用 二 关闭 Windows 防火 培 。 | 人 0 道 有 信任 的 用 户 和 设备 所 在 的 家 庭 或 工作 网 络 

电 还 8I 什 Windows 防火 雯 状态 : 启用 

四 襄 设 轩 传 入 连 入 阻止 所 有 与 未 在 多 许 应 用 列表 中 的 应 用 的 连接 
人 活动 专用 网 络 : 时 ”网络 


通关 | 状态 : Windows 防火 培 阻 止 新 应 用 时 通知 我 


图 多 未 安 或 人 ARP) 未 连接 加 





图 10-51 Windows 防火 墙 
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如 果 想 要 关闭 或 开 居 防 火 增 ， 可 以 单 击 左 侧 窒 格 中 的 “局 用 或 关闭 Windows 
防火 墙 "， 打 开 防 火 墙 的 “日 定义 设置 ”窗口 ， 如 图 10-52 所 示 。 





2 NN 
上 声 自 定 W 设 置 


* 个 蕊 :< 所 有 控制 面板 项 ; Windows 防火 墙 > 自 定义 设置 


自 定义 各 类 网 络 的 设置 
你 可 以 收 改 使 用 的 每 种 类 型 的 网 阁 的 防火 培 设 置 . 
专用 网 阁 设 秆 全) 
四 国 启 用 Windows 防火 培 
门 蛆 止 所 有 忧 入 连接 ,包括 位 于 公 许 应 用 列表 中 的 应 用 
Windows 防火 二 了 旧 止 新 应 用 时 通知 我 


xX 站 关闭 Windows 防火 培 [ 不 推荐 ) 
公用 网 络 设 秆 -你 
重启 用 Windows 防火 培 
口 咀 止 所 有 传 入 连接 ,包括 位 于 公 许 应 用 列表 中 的 应 用 
Windows 防火 培 阻 止 新 应 用 时 通知 茂 


xX 站 关闭 Windows 防火 培 [ 不 推荐 ) 





图 10-52 ”防火墙 设置 





@ 专用 网 络 设置 只 有 特定 用 户 可 以 使 用 的 网 络 ， 大 部 分 用 户 所 用 的 都 是 
这 种 专用 网 络 。 

@ 公用 网 络 设 置 : 所 有 用 户 都 可 以 使 用 的 网 络 ， 比 如 咖啡 馆 的 Wi-Fi 等 ， 其 
安全 性 比较 低 。 

会 启用 Windows 防火 墙 : 启用 防火 墙 。 

@ 阻止 所 有 传 入 连接 ……: : 简单 来 说 就 是 关闭 网 络 。 

加 Windows 防火 墙 阻止 新 应 用 时 通知 我 : 当 有 程序 试图 连接 网 络 的 时 候 ， 防 
火 墙 会 判断 此 程序 是 否 是 允许 连 网 的 程序 ， 如 果 不 是 ， 将 被 防火 墙 限 制 。 新 应 用 
第 一 次 连接 网 络 的 时 候 会 通知 用 户 ， 让 用 户 对 其 进行 是 否 允 许 连 接 的 设置 。 

@@ 关闭 Windows 防火 墙 ， 关闭 防火 墙 。 

防火 墙 可 以 允许 一 些 应 用 连接 网 络 ， 也 可 以 阻止 它们 连接 ， 可 以 通过 防火 墙 
的 设置 来 决定 是 否 允 许 某 些 应 用 连 网 。 

单 击 “Windows 防火 场 ” 窗 口 左 侧 窗 格 中 的 “人 允许 应 用 或 功能 通过 Windows 
防火 墙 ” 选 项 ， 打 开 “ 人 允许 的 应 用 ”对 话 框 ， 如 图 10-53 所 示 ， 在 此 可 以 进行 

是 否 允 许 应 用 通过 防火 墙 的 设置 。 

















Windows 防火 墙 不 但 可 以 防止 网 络 计算 机 访问 本 机 ， 还 可 以 阻止 局 域 网 用 
户 对 本 机 的 访问 ， 当 局 域 网 用 户 无 法 访问 时 可 以 关闭 防火 墙 试 试 。 
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星 允许 的 应 用 
tT ” 个 蕊 :< 所 有 控制 面板 项 ; Windows 防火 墙 ; 允许 的 应 用 v | 也 搜索 控制 面板 


允许 应 用 通过 Windows 防火 墙 进 行 通 信 
车 要 沃 加、 更 改 或 删除 所 允许 的 应 用 和 诺 口 ， 请 单 击 " 更 改 设置 ”。 
允许 应 用 进行 通信 有 哪些 风险 ? 喇 更 改 设置 (N) | 


允许 的 应 用 和 功能 (]: 


“播放 到 设备 "功能 

3D Builder 

加 App connector 

口 BranchCache - 对 等 机 发 现 (使 用 WSD) 

口 BranchCache - 内 容 检索 (使 用 HTTP) 

口 BranchCache - 托管 肖 存 服务 刁 [ 使 用 HTTPS) 
口 BranchCache - 托管 租 存 宕 户 庄 ( 使 用 HTTPS) 
Delivery Optimization 

DIAL 协议 服务 器 

Get Office 


图 
加 | 


加 图 图 口 口 口 口 图 辐 
图 口 图 口 口 口 口 图 图 





出 给 (M) 


充 许 其 他 应 用 (R).. 








图 10-53 设置 允许 应 用 通过 防火 墙 
10.3.4 Windows Defender 


Defender 是 Windows 自 带 的 杀毒 软件 ， 这 款 杀 毒 软 件 虽 然 功 能 简单 ， 但 查 杀 
病毒 的 效率 还 是 不 错 的 。 在 “所 有 控制 面板 项 ”窗口 中 选择 “Windows Defender” 
选项 ， 打 开 “Windows Defender” 窗口 ， 如 图 10-54 所 示 。 


出 Windows Defender 
电脑 状态 : 爱 保 护 


】 你 的 电脑 下 被 监 视 并 受到 保护 。 扫描 选项 

| 加 快速 (Q) 
癌 壹 全 ( 
吕 自 定义 (O 





局 实时 保护 : 启用 
已 病 过 和 间谍 软件 定义 ; 最 新 





立即 扫 摘 人 9) 





扫描 详细 信息 
上 次 扫描 : 今日 0:26 (快速 扫 搞 ) 





图 10-$4 Windows Defender 


这 里 先 说 两 个 名 词 ，“ 扫 描 ” 束 是 对 文件 是 否 感染 病毒 进行 检查 ， 也 叫 作 


“ 查 毒 ";“ 查 杀 ”= 扫描 + 杀毒。 
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在 “Windows Defender“ 窗 口中 ， 可 以 看 到 有 3 种 扫描 模式 : “快速 ”“ 完 
全 ”和 “ 目 定 义 ”。 

<>“ 人 快速” 扫描 模式 是 通过 对 重要 文件 和 区 域 使 用 病毒 特征 技术 来 进行 查 

， 所 以 查 毒 的 速度 非常 快 。 

<> ee 扫 摘 模式 是 全 硬盘 无 死角 地 查 杀 病毒 。 

<>“ 自 定义 ”是 对 某 个 指定 的 文件 或 文件 夹 进行 查 杀 。 

在 “更 新 ”选项 卡 中 可 以 对 Defender 进行 更 新 ， 主 要 是 更 新 病毒 库 ， 只 有 
在 病毒 库 中 记录 的 病毒 才能 被 杀毒 软件 扫描 出 来 ， 如 图 10-55 所 示 。 





病毒 和 间 谨 软件 定义 : 最 新 


你 的 病毒 和 间谍 软件 定 尺 会 自动 更 新 以 帮助 保护 你 的 电 腑 。 





定义 创建 时 间 2015/7/4 21:56 
上 次 更 新 定 尺 的 时 间 : ”2015/7/5 2:58 


病毒 定义 版 本 : 1.201.964.0 
间谍 软件 定义 版 本 : 1.201.964.0 





B， 你 知道 吗 ? 
病毒 、 间 谋 软 件 和 晨 他 恶意 软件 定义 是 用 于 在 电脑 上 识别 恶意 软件 或 可 能 不 索要 的 软件 的 文件 。 
这 些 定 会 自动 更 新 ， 但 是 你 也 可 以 随时 单 击 * 更 新 " 宋 获 了 勾 最 新 版 本 





图 10-55 更 新 Defender 


在 “历史 记录 ”选项 卡 中 可 以 查看 以 往 对 病毒 扫描 的 记录 ， 如 图 10-56 
所 示 。 


查看 检测 到 具有 潜在 危害 的 项 目 以 及 你 对 它们 和 了 的 措施 : 
名 隔离 的 项 目 (O) 
已 阻止 运行 但 肖 示 从 电脑 中 删除 的 项 目 。 
避 多 许 的 项 目 [W) 
已 允许 在 电脑 上 运行 的 项 目 。 
加 检测 到 的 所 有 项 目 (D) 
已 在 电脑 上 检测 到 的 项 目 。 


为 了 帮助 保护 用 户 隐 秋 ， 这 些 项 目 会 处 于 隐藏 状 态 。 
单 十" 查看 详细 信息 "查看 这 些 项 , 





| ”加 二 硬 详 细 信 息 V) 








图 10-56 ” ”Defender 的 历史 记录 
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站 
人 小 关于 作 本 是 Windows 自 市 的 安全 工具 ， 可 以 看 作 Windows 的 附 
下 | 件 ， 这 点 与 独立 的 杀毒 软件 不 同 。 


PP> 10. 4 ”杀毒 软件 的 安全 攻防 


为 什么 Windows 10 自 带 了 防火 墙 和 对 付 病 毒 的 Defender， 还 是 需要 一 些 专门 
的 安全 软件 来 解决 安全 问题 呢 ? 原因 是 计算 机 安全 方面 存在 的 漏洞 太 多 了 ，WVWin- 
dows 目 带 的 防火 墙 及 杀毒 软件 不 尽 如 人 意 。 

这 一 市 来 介绍 与 计算 机 安全 相关 的 概念 以 及 常用 杀毒 软件 的 对 比 。 


10. 4. 1 病毒、 木马 和 黑客 








1. 计算 机 病毒 

计算 机 病毒 如 雷 贯 耳 ， 可 是 究竟 什么 是 计算 机 病毒 ? 它 又 存在 在 哪里 呢 ? 

计算 机 病毒 其 实 也 是 一 个 程序 、 一 段 可 执行 代码 ， 它 就 像 生物 病毒 一 样 具 有 
破坏 能 力 和 复制 能 力 。 如 果 置 之 不 理 ， 计 算 机 病毒 很 快 就 会 草 延 到 整个 计算 机 其 
至 局 域 网 上 的 其 他 计算 机 ， 而 且 常 常 难以 根除 。 它 们 自身 附着 在 各 种 类 型 的 文件 
上 ， 当 文件 被 复制 或 转移 时 ， 它 们 也 就 跟着 草 延 开 来 。 

除了 上 面 说 的 传染 性 外 ， 更 让 用 户头 疼 的 
就 是 病毒 的 破坏 性 。 一 个 被 感染 的 病毒 载体 ， 
看 起 来 可 能 仅仅 是 一 张 图 片 或 一 段 文字 ,但 它 
可 能 会 毁 了 用 户 的 文件 、 格 式 化 用 户 的 硬盘 、 
占 满 用 户 的 空间 、 让 用 户 的 系统 崩溃 。 图 10_57 
为 曾经 造成 无 数 计算 机 损坏 的 熊猫 烧香 病毒 。 

病毒 就 是 能 够 通过 某 种 途径 潜伏 在 计算 机 
存储 介质 或 程序 中 ， 当 达到 某 种 条 件 时 就 会 被 。。 “1” 让 重任 语 病 宫 
激活 ， 针 对 计算 机 资源 进行 破坏 的 一 组 程序 或 指令 集合 。 


二 
小 有些 病毒 非常 隐藏 ， 而 且 具 有 迷惑 性 ， 用 户 一 不 小 心 就 会 成 为 受害 者 ， 


人 


十 因此 定期 扫描 计算 机 还 是 很 有 必要 的 。 

















2. 蠕虫 
蠕虫 是 计算 机 病毒 的 一 种 ， 它 的 传染 途径 是 利用 网 络 进行 复制 和 传播 。 这 种 
病毒 一 般 是 利用 Windows 系统 的 漏洞 进行 攻击 ， 一 旦 感染 ， 计 算 机 就 会 日 动 连接 


325 


Windows 10 使 用 详解 @@3 国 BA 





上 上 网， 利用 各 种 手段 (如 邮件 、 共 胖 资 源 等 ) 进行 目 动 传播 和 破坏 。 

3. 木马 

木马 病毒 因 古 希腊 特洛伊 战争 中 著名 的 “木马 计 ” 而 得 名 ， 顾名思义， 它 
是 指 一 种 伪装 潜伏 的 网 络 病毒 。 

木马 病毒 的 发 作 要 在 用 户 的 计算 机 里 运行 客户 端 程序 ， 如 图 10-58 所 示 ， 一 
旦 发 作 ， 就 可 设置 后 门 ， 定 时 地 发 送 该 用 户 的 隐私 到 木马 程序 指定 的 地 址 ， 一 般 
同时 内 置 可 进入 该 用 户 计算 机 的 端口 ， 并 可 任意 控制 此 计算 机 ， 进 行文 件 删 除 、 
复制 和 改 密码 等 非法 操作 。 





出 | 兰 告 - 360 压 缩 


点 现 木 乌 ! 
”通过 360 云 安全 扫描， 发 现 您 打开 的 压缩 


(CO 危 险 文件 存在 森马， 请 匆 打 开 来 源 不 明 的 可 热 


行程 序 ( exe 等 】! 请 尽快 删除 有 问题 的 
庄 痊 区 件 忆 和 痊 免 中 毒 。 





图 10-58 木马 病毒 
[| 
森马 会 通过 邮件 附件 发 出 ， 或 捆绑 在 区 他 程序 中 。 木 蕊 程序 会 修改 注册 
下 表 、 驻 留 内 存 、 在 系统 中 安装 后 门 程序 、 修改 该 开机 加 载 附 带 的 木马 等 。 


4. 广告 插件 

广告 插件 是 不 法 人 员 亚 意 开发 的 软件 (Adware) ， 是 在 用 户 不 知情 的 情况 下 
下 载 并 安装 或 与 其 他 软件 捆绑 ， 通 过 弹出 式 广 告 或 以 其 他 形式 进行 商业 广告 宣传 
的 程序 。 安 装 广 告 软件 之 后 ， 除 了 不 停 跳出 广告 外 ， 往 往 还 会 造成 系统 运行 缓慢 
或 系统 异常 。 

5. 间谍 软件 

与 广告 软件 一 样 ， 间 谍 软 件 也 是 在 用 户 不 知情 的 情况 下 下 载 并 安装 或 与 其 他 
软件 捆绑 的 间谍 程序 ， 如 图 10-59 所 示 。 间 诬 软 件 会 在 用 户 计算 机 上 安装 后 门 程 
序 ， 用 户 的 隐私 数据 和 重要 信息 会 被 那些 后 门 程序 捕获 ， 这些“ 后门 程 序 ” 其 
至 还 能 使 黑客 远程 操纵 用 户 的 计算 机 。 时 下 猩 狐 的 网 游 盗 号 软件 就 是 间谍 软件 的 
代表 。 
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图 10-59 ”间谍 软件 的 危害 
6.， 网络 钓 鱼 
网 络 钓鱼 是 指 攻 击 者 利用 欺骗 性 的 邮件 和 网 站 记 使 受害 者 泄露 目 己 的 个 人 资 
料 ， 如 银行 账户 密码 、 网 银 密 码 等 ， 给 受害 者 市 来 巨大 的 经 济 损失 ， 如 图 10-60 
所 示 。 





作 毒霸 提醒 您 


傅 您 访问 的 是 假 淘宝 网 
当前 网 站 不 星 “淘宝 网 ”的 官方 网 站 ， 它 通过 模仿 其 官网 请 导 你 登录， 从 而 马 取 您 的 钱财 和 帐号 信 


息 。 为 避免 给 您 造成 财产 损失 ， 请 您 访问 真正 的 淘宝 网 官网 。 


元 访问 的 危险 网 址 ， 加 http:Witem taobao.qodkdedkcomiitem.htm/i?id=1210819565... 
淘宝 网 的 官方 网 址 ， 和 坊 http:mwww taobao comy 


误 报 申诉 仍然 访问 [中 推 荐 ) 


关注 表亲 微 博 ， 增 强 防 骗 技能 





图 10-60 钓鱼 网 站 
小 | 网 上 银行 、 购 物 网 站 等 是 钓鱼 网 站 的 重点 攻击 对 象 ， 因 为 这 样 的 攻击 会 
十 | 给 攻击 者 带 来 利益 ， 而 用 户 也 会 直接 损失 财物 。 


7. 黑客 
有 些 人 依靠 自己 对 计算 机 技术 的 了 解 ， 通 过 网 络 和 计算 机 的 安全 漏洞 ， 对 他 
人 计算 机 进行 查看 和 和 更改， 获取 他 人 隐私 信息 或 对 计算 机 进行 攻击 ， 造 成 不 可 佑 
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量 的 损失 。 


惩治 黑客 的 攻击 不 是 计算 机 初学 者 可 以 做 到 的 ， 作 为 计算 机 新 手 ， 我 们 
需要 做 的 就 是 做 好 自己 计算 机 的 安全 防护 措施 ， 让 黑客 无 法 轻易 得 手 。 





10. 4. 2 杀毒 软件 的 对 比 


日 前 网 络 上 常见 的 杀毒 软件 不 少 ， 每 个 软件 都 有 上 自己 的 优 缺 点 ， 如 何 选 择 杀 
毒 软件 来 保护 自己 需要 用 户 自己 决定 。 

1，360 安全 卫士 

360 安全 卫士 是 360 安全 中 心 出 品 的 一 款 免 费 杀 毒 软件 ， 它 具有 查 杀 率 高 、 
资源 占用 少 、 升 级 迅速 等 优点 。360 杀毒 可 以 与 其 他 杀毒 软件 共存 ， 配 合 360 安 
全 卫士 ， 将 使 用 户 的 计算 机 具有 更 高 的 安全 等 级 。 

2. 金山 毒霸 

金山 毒霸 是 金山 公司 推出 的 一 球 杀 毒 产 品 ， 它 采用 革命 性 的 杀毒 体系 ， 轻 巧 
快速 。 它 最 大 的 特点 是 整合 性 高 ， 金 山 毒 霸 可 以 附 市 很 多 实用 功能 ，( 如 防火 增 、 
防 插件 和 系统 优化 等 ) ， 而 且 是 免费 使 用 的 。 

3. 百度 杀毒 

百度 杀毒 是 百度 公司 全 新 出 品 的 专业 杀毒 软件 ， 它 集合 了 百度 强大 的 云端 计 
算 、 海 量 数 据 学 习 能 力 与 百度 自主 研发 的 反 病 毒 引 擎 专业 能 力 ， 是 近年 来 新 兴 的 
一 蒜 小 有 名 气 的 杀毒 软件 。 

4. 腾讯 电脑 管家 

腾讯 电脑 管家 集 杀 毒 与 管理 功能 于 一 和 里， 是 一 球 免 费 的 网 络 安全 软件 ， 它 包 
含 杀毒 、 实 时 防护 、 漏 洞 修复 、 系 统 清理 、 电 脑 加 速 和 软件 管理 等 功能 。 
























































玛 


前 免费 杀毒 已 经 成 为 主流 ， 用 户 不 必 再 花 大 把 钱 来 购买 杀毒 软件 了 ， 
“过 想 要 得 到 更 为 细致 的 保护 ， 有 时 还 是 需要 花 一 些 钱 的 。 


| 
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本 书 由 经 验 丰 富 的 计算 机 专家 精心 编 
写 ， 全 面 介绍 了 Windows 10 各 方面 的 知识 
操 夺 内容 涉 及 Windows 10 的 特色 功能 ， 
Windows 中 的 昌 面 系统 、“ 开 始 ” 荣 单 系 
统 、 窗 口 系统 、 文 件 系 统 以 及 Windows 中 
的 网 络 和 安全 知识 等 热点 内 容 。 

本 书面 问 中 老年 人 和 电脑 操作 零 基 础 
的 用 户 ， 内 容 丰 富 、 通 份 易 懂 ， 并 且 结 构 
清晰 ， 配 有 大 量 的 实例 操作 ， 让 读者 可 以 
边 看书 边 操作 ， 一 步 一 步 近 入 Windows 10 
的 轩 新 世界 。 


在 线 互 动 交流 平台 


官方 微 博 : http://weibocom/cmipjsj 
! 豆 办 网 : http://site.douban.com/139085/ 
1 读者 信箱 : cmp_itbook@163.com 








笔者 用 轻松 的 笔触 把 Windows 10 的 新 特性 、 计 算 机 软 硬 件 知识 、 网 络 安全 
等 内 容 曾 述 得 透彻 而 易 懂 ， 让 学 习 不 再 枯燥 。 





本 书 全 面 覆 盖 Windows 10 的 基本 操作 、 中 高 级 应 用 、 系 统 维护 、 硬 件 管理 
及 网 络 连接 等 内 容 ， 带 领 读者 全 面 了 解 微软 的 “最 后 一 款 Windows”。 





本 书 配套 光盘 除了 包含 Windows 10 的 视频 讲解 ， 还 赠送 了 介绍 计算 机 各 重 
要 组 件 的 基础 知识 视频 ， 以 及 介绍 修复 各 种 计算 机 故障 的 资料 。 
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